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Bienvenido a Lex-Doctor

¥ Lex

El sistema de gestion juridica integral Lex-Doctor, esta especialmente disefiado
para el manejo de un estudio juridico, e incluye herramientas necesarias para
administrar su trabajo diario.

Filosofia de disefio

Lex-Doctor fue lanzado en su primera versién, en agosto de 1989. Su balance de
sencillez, funcionalidad y solidez, lo convirtié rapidamente en la principal herramienta
informéatica para la gestién juridica.

El primer objetivo de Lex-Doctor es permitir que cada organizacion juridica trabaje
como unidad en un ambiente de datos homogéneo y centralizado, facilitando el
acceso a la informacion desde cualquier lugar. El segundo objetivo de Lex-Doctor es
gue, sinimportar cuanto sepa de informatica, Usted también pueda beneficiarse con
el primer objetivo.

Teniendo en cuenta que para mejorar la eficiencia operativa es fundamental evitar la
fragmentacion del ambiente de trabajo, la filosofia de disefio de Lex-Doctor siempre
es: "Un sélo sistema, y todo dentro de él".

Es asicomo Lex-Doctor incluye en un solo sistema, los elementos necesarios para
realizar tareas tales como liquidaciones y actualizaciones monetarias de cualquier
tipo; procesamiento de textos; administracion de carpetas; expedientes; asuntos;
agendas; vencimientos; generacion de reportes; listados; asientos monetarios;
administracion de informacién documental; calculadora de plazos; archivo de
expedientes; gestiones; cuentas corrientes; movimientos procesales y
extraprocesales; manejo de informacién documental como jurisprudencial,
legislacion, doctrinaria; etc.

Fragmentacion del ambiente de trabajo

La fragmentacion del ambiente de trabajo es la innecesaria division de las tareas
laborales producidas por el uso de diferentes herramientas tecnologicas en pos de
satisfacer distintas necesidades.

Se suele mal interpretar que la suma de soluciones parciales completas genera una
solucion global ain mas completa. Es el caso de quienes utilizan un procesador de
textos, una planilla de calculos, una calculadora, una agenda, un gestor de base de
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datos, un sistema de correo y uno o varios paquetes de consulta de legislaciény
jurisprudencia, e incluso desarrollos a medida para confeccionar listados u otros
contenidos.

Inconvenientes

Sin embargo, un ambiente de trabajo fragmentado trae las siguientes
consecuencias no deseadas:

Falta de integracion.

Dificultad para compartir tareas.
Dificultad para asignar y revisar tareas.
Dificultad para resguardar los datos.
Dispersion de la informacion.
Dificultad para buscar informacion.
Altos costos de licenciamiento.

Curva de aprendizaje ineficiente.

Semeo0oT

Ventajas de usar un sdlo sistema

Dentro de un ambiente juridico se maneja mucha informacion, y se realizan a diario
innumerables operaciones con la misma. La inversion completa para obtener una
prestacion integral es muy inferior a la compra de varios sistemas que efectien
todas las tareas por separado.

El informatizar dicho ambiente integralmente aumenta la competitividad dado que, la
informacidn con que se alimenta al sistema, luego puede ser aprovechada para
realizar muchas otras tareas y controles.

Mientras que aquel ambiente juridico que se informatizo fragmentadamente puede
sostener, como ejemplo, que nada es tan ductil como su procesador de textos, los
informatizados integralmente se benefician por ejemplo con escritos y liquidaciones
automatizadas que vinculan la informacion de un expediente con un documento,
listado o reporte modelo.

La jerarquia de disefio de los sistemas Lex-Doctor se basa en nuestro compromiso
de brindarle cada dia méas prestaciones y calidad, y en nuestro esfuerzo por ayudarle
a conseguir mas resultados y ser mas efectivo.

No dude en enviarnos sus sugerencias o consultas a las direcciones indicadas en el
apartado del manual electrénico que acompafia al sistema de soporte técnico; su
aporte siempre es considerado, y sus dudas y problemas siempre son tratados con
la importancia que a Ud. le merecen.
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La empresa

Caddel S. A.

Nuestra empresa es conocida formalmente como Caddel SA, y nos dedicamos
exclusivamente a desarrollar y comercializar software de gestion juridica. Gracias a
nuestra especializacién hemos logrado y preservado hasta hoy nuestra posicion de
lider del mercado latinoamericano, contando con usuarios de nuestros sistemas de
gestion juridica en todos los paises de habla hispana de la region y con la mayor
cantidad de instalaciones.

El primer sistema para abogados que publicamos fue Lex-Doctor Estudios
Juridicos, habiendo producido desde 1989 las versiones 1.0, 1.1, 1.2, 1.3, 2.0, 2.01,
3.0,3.3,4.0,4.3y4.5 para el entorno MS-DOS, y las versiones 5.0, 5.1, 5.2, 5.3, 6.0,
6.1,7.0,8.0,9.0,9.1,10.0 y la actual 11.0 para el entorno MS-Windows.

En la actualidad, Lex-Doctor esta catalogado como el sistema de gestion juridica
mas difundido en toda América Latina, adaptandose al procedimiento de todas
jurisdicciones y sus respectivos fueros; tal es asi que existen usuarios licenciados en
mas de mil quinientas ciudades de toda la region, y en algunas de las cuales se
cuentan varios miles de oficinas utilizando nuestra solucion.

En 1992-1993 hemos desarrollado un software especifico para el manejo de la
gestion integral de Receptorias de expedientes, Juzgados, Tribunales y
dependencias similares de los Poderes Judiciales, conocido como Lex-Doctor
Oficinas Judiciales. Este producto fue el primer sistema juridico enlatado presentado
como solucién para su segmento especifico.

En la Republica Argentina, hemos firmado convenios de informatizacion global de
Juzgados y Tribunales de las provincias de Buenos Aires, Entre Rios, Chaco,
Tucumany, Rio Negro, Fuero Comercial de la Nacion, y parciales de la provincia de
La Pampa, Santa Cruz, San Juan, Catamarca y Tierra del Fuego.

Nuestros sistemas de gestion juridica, fueron complementados a partir de 1993 con
LD-Textos, nuestra base de datos para consulta de legislaciény jurisprudencia. En
la actualidad ésta aplicacion se publica en linea para la libre descarga por parte de
Sus suscriptores. Los tratados, las leyes, decretos y resoluciones de LD-Textos
constituyen una base de datos de propiedad de Caddel SA, conformada con
criterios propios que ponderan principalmente la frecuencia de uso de las normas en
los estudios juridicos, asesorias letradas y oficinas judiciales en general. En cambio,
la jurisprudencia es estrictamente oficial, y proviene de bases de datos que
obtenemos por convenios celebrados con organismos judiciales nacionales o
estatales, como es el caso de los poderes judiciales.
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Los sistemas de gestion juridica Lex-Doctor funcionan con éxito en las mas variadas
estructuras y organizaciones juridicas:

e Estudios juridicos unipersonales

e Estudios juridicos de gran cantidad de abogados y auxiliares

e Asesorias letradas grandes empresas gue integran en un unico sistema distribuido
a muchos estudios juridicos simultaneos.

e Asesorias letradas de bancos.

e Asesorias letradas de municipalidades.

e Organismos oficiales, juzgados, tribunales, cAmaras de apelaciones, cortes,
receptorias generales de expedientes.

e Tenemos en funcionamiento sistemas en asesorias letradas que integran en una
Unica base de datos a mas de cien estudios juridicos manejando la misma cartera
de expedientes judiciales.

Desde las dltimas versiones nuestro sistemas de gestion permiten conectar
terminales tanto en redes privadas como a través de Internet, permitiéndole a las
organizaciones juridicas integrar oficinas distribuidas globalmente.

También incorporamos la posibilidad de confeccionar facturas electrénicas
homologadas por AFIP (valido para la Republica Argentina), consolidando la
integracion del trabajo dentro del mismo aplicativo.

Tenemos permanente presencia desde hace mas de 30 afos, brindandoles soporte
telefénico y electronico gratuito a todos nuestros clientes registrados. También
brindamos cursos de capacitaciéon en linea y presenciales.

I Licencia de uso

A continuacion se transcriben los términos de la licencia que ofrece Caddel
SA, para permitir el uso de esta obra denominada "Lex-Doctor para Estudios
Juridicos". Los claros se completan con los datos de cada licenciatario al
extenderse formalmente la licencia. S6lo podra utilizar esta obra quien haya
aceptado expresamente los términos de la licencia.

LICENCIA DE USO DE PROPIEDAD INTELECTUAL .- Entre Caddel S. A., con
domicilio en Lavalle 1675 piso 6° of. 10, de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires,
Republica Argentina, de aqui en adelante llamado LICENCIANTE por una parte, y
por la otra [...], con domicilio en la calle [...], de la ciudad de [...], de aqui en adelante
denominado LICENCIATARIO, se labra el presente contrato de Licencia de Uso.
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A) OBJETO DE LA CESION.- Este contrato se refiere a la autorizacion para la
utilizacion de una obra de software, denominada "LEX-DOCTOR", que sirve para la
informatizacion de la gestion de organizaciones juridicas en general, asistiendo por
medio de computadoras a procuradores, abogados, estudios juridicos, asesorias
letradas de empresa, jueces, secretarios, oficinas gubernamentales y poderes
judiciales entre otros. Esta obra, de aqui en adelante "EL SISTEMA", esta
comprendida por los programas ejecutables y los manuales; todos ellos, asi como
las codificaciones que componen los programas ejecutables, se hallan debidamente
registrados en la Direccién Nacional del Derecho de Autor, encontrandose
reservados todos los Derechos de Propiedad Intelectual.

B) DERECHOS DEL LICENCIATARIO.- En virtud del presente contrato, el
LICENCIANTE faculta al LICENCIATARIO para realizar Unicamente los siguientes
actos:

1. EL LICENCIATARIO podré instalar una copia completa (servidor y cliente) de EL
SISTEMA identificada con el numero de serie [NUMERO] y con el logotipo [LOGO]
dentro de un Unico computador, en un Unico soporte electrénico que cumpla con las
especificaciones técnicas definidas en el manual. Para el acceso a EL SISTEMA,
EL LICENCIATARIO podra utilizar un perfil de usuario supervisor predefinido, cuya
clave de acceso se le otorga a través del presente contrato, formada asi: [...];
también podra crear otros perfiles de usuario, asignandoles nombres y claves de
acceso, segun las funcionalidades descriptas en el manual.

2. EL LICENCIATARIO podra ejecutar una Unica sesioén de EL SISTEMA (servidory
cliente) en la memoria RAM de ese Unico computador personal.

3. Si EL LICENCIATARIO adquiriese licencias para uso multiusuario en red privada
de datos (de aqui en mas llamadas "LICENCIAS LOCALES"), podré instalar copias
parciales (cliente solamente) de EL SISTEMA dentro de tantos ordenadores como
LICENCIAS LOCALES haya adquirido y podra ejecutarlas para conectarse con el
servidor de EL SISTEMA a través de una red privada de datos cumpliendo con las
especificaciones técnicas establecidas en los manuales que acompafian a EL
SISTEMA.

4. Si EL LICENCIATARIO adquiriese licencias temporales de vencimiento anual
para uso multiusuario por una red publica como lo es Internet (de aqui en mas
llamadas "LICENCIAS REMOTAS"), podra instalar copias parciales (cliente
solamente) de EL SISTEMA dentro de tantos ordenadores como LICENCIAS
REMOTAS haya adquirido y podra ejecutarlas para conectarse con el servidor de
EL SISTEMA a través de dicha red publica de datos, cumpliendo con las
especificaciones técnicas establecidas en los manuales que acompafian a EL
SISTEMA.

4.1. Teniendo activas LICENCIAS REMOTAS, el LICENCIATARIO podra habilitar
perfiles de usuario para que los miembros y clientes de su organizacion puedan
utilizar las funcionalidades especiales del servidor web, al que se podran acceder a
través de navegadores de Internet compatibles consignados en el manual.

4.1.1. Cada LICENCIA REMOTA autorizara a acceder a perfiles de usuario
asignados a miembros de la organizacion desde hasta un maximo de dos
dispositivos distintos por dia.
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4.1.2. Cada LICENCIA REMOTA autorizara a acceder a perfiles de usuario
asignados a clientes de la organizacion hasta un maximo de cinco perfiles distintos
por dia. Si el servidor tuviere habilitadas diez o mas LICENCIAS REMOTAS, el
maximo pasara a ser de hasta quinientos perfiles distintos por dia.

5. EILICENCIATARIO podré adquirir licencias adicionales identificadas con otros
nimeros de series y logotipos y claves iniciales de acceso, para ser instaladas en el
mismo servidor referido en los puntos B/1 y B/2; en ese caso podra adquirir y utilizar
licencias de clientes para red privada o publica, en los mismos términos que los
puntos B/3 y B/4.

5. Si EL LICENCIATARIO hiciera uso de LICENCIAS REMOTAS, debera
necesariamente definir usuarios y claves de acceso en su propia base de datos,
para prevenir el uso no autorizado a su instalacion del servidor de EL SISTEMA.

7. EL LICENCIATARIO podra realizar ilimitadas copias de resguardo de EL
SISTEMA en forma conjunta con las bases de datos y preservando la integridad de
la instalacion, a los efectos de salvaguardar toda la informacion.

8. EL LICENCIATARIO podra aplicar las futuras actualizaciones de programas y
manuales que publique el LICENCIANTE, respetando los términos y condiciones
gue éste Ultimo establezca en cada caso.

C) OBLIGACIONES DEL LICENCIATARIO.- EL LICENCIATARIO se obliga a no
alterar, ni permitir la alteracién por terceros de cualquiera de los elementos
constitutivos de EL SISTEMA, la no modificacion de las distintas estructuras de sus
bases de datos, ni de sus manuales, ni de las codificaciones comprendidas en los
programas ejecutables. ElI LICENCIATARIO se obliga a respetar los mecanismos de
validacion y seguridad establecidos por EL LICENCIANTE para proteger los
derechos de autor.

D) ACTOS PROHIBIDOS AL LICENCIATARIO.- EI LICENCIATARIO no podra
ceder, transferir, arrendar, ni permitir por ningun otro titulo el uso de los derechos y
facultades adquiridos por el presente contrato, ni permitir la copia o utilizacién de EL
SISTEMA o de alguno de sus componentes, por terceros ajenos a su oficina. El
LICENCIATARIO no podra exigir la implementacién de nuevos desarrollos ni la
modificacion de los que adquiere, quedando su derecho exclusivamente limitado a
los ya existentes, en el modo en que se encuentran y que declara conocer.

E) GARANTIA DADA POR EL LICENCIANTE.- Esta licencia de uso se otorga
para utilizar EL SISTEMA tal como es, y no incluye la prestacién futura de ningun
servicio, ni la provision futura de ningun desarrollo, ni la ejecucién futura de ningun
trabajo. EI LICENCIATARIO declara haber visto en funcionamiento EL SISTEMA, y
conocer todas sus caracteristicas, funciones, prestaciones y limites. El
LICENCIANTE garantiza al LICENCIATARIO la ejecutabilidad de EL SISTEMA,
entendiéndose como la posibilidad de ser cargado y operado normalmente en
computadores que cumplan con los requisitos técnicos de modelo y sistema
operativo enunciados en el manual de la version. EI LICENCIANTE no sera
responsable de ningun perjuicio que pudiera tener el LICENCIATARIO por el uso de
EL SISTEMA, quedando siempre a juicio del LICENCIATARIO la utilizacién final de
las herramientas y los resultados que se obtengan del mismo. EI LICENCIANTE no
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sera responsable en ningun caso, por la pérdida total o parcial de la informacién que
el LICENCIATARIO cargue en el sistema, debiendo éste producir con la
periodicidad necesaria las copias de resguardo pertinentes, y guardarlas en lugares
seguros. EI LICENCIANTE declara expresamente conocer que EL SISTEMA no
gestiona por si mismo la base de datos, sino a través otro software de tipo motor de
datos, conocido comercialmente con el nombre [MOTORY], hecho y licenciado por
terceros que no tienen relacion con el presente contrato, ni forma parte de las
prestaciones del mismo. El software motor de datos debera cumplir con las
especificaciones técnicas descriptas en el manual de EL SISTEMA.

F) CADUCIDAD.- Los derechos que por el presente contrato se otorgan al
LICENCIATARIO, caducaran inmediatamente, en caso de que el mismo incurriera
en violacién a cualquiera de las condiciones bajo las cuales se otorgan, y que se
encuentran plasmados en el mismo.

G) BUENA FE.- EILICENCIATARIO declara conocer que el LICENCIANTE trabaja
permanentemente en el desarrollo y mejoramiento de EL SISTEMA, y que por lo
tanto, no constituye mala fe la comercializacién de una nueva version del mismo en
fecha posterior -aunque fuere cercana- a la fecha de otorgamiento de la presente
licencia. EL LICENCIANTE se reserva el derecho publicar nuevas versiones de la
obra en cuestidn, y de crear, modificar o eliminar cualquier prestacion de la misma,
o cualquier servicio o ventaja adicional, y se reserva el derecho de establecer o
variar las condiciones para el otorgamiento o prestacion de cada una de ellas y en
cada caso.

H) CODIGO DE ACCESO, LOGOTIPO, TITULARES y NUMERO DE SERIE.- El
LICENCIATARIO no podra solicitar el cambio del CODIGO DE ACCESO, ni del
LOGOTIPO ni de los TITULARES ni del NUMERO DE SERIE establecidos en el
sistema al otorgar la presente licencia.

Las partes, el [...] , enun todo de acuerdo con las clausulas del presente contrato,

firman dos ejemplares de igual tenor, en la ciudad de Buenos Aires, Republica
Argentina.

IV Mejoras en Lex-Doctor 11

Mejoras introducidas en Lex-Doctor 11
e Escalabilidad

Todas las ventanas del sistema son escalables y van a respetar la resolucion de
pantalla y escala definida para el escritorio de Windows, manteniendo alta calidad
de imagen.
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Ademas, el usuario de cada puesto de trabajo puede definir una escala especial
para Lex-Doctor, distinta a la que tenga el escritorio de Windows. Por ejemplo, si el
escritorio de Windows es pequerio (por ejemplo 1366 x 768) podra establecerse
gue Lex-Doctor funcione a una escala de 90% para tener mas espacio para
desplegar los navegadores y editores. O, si por ejemplo el monitor es de muy alta
definicidn, podra establecerse una escala de 125% para que Lex-Doctor muestre
sus navegadores y editores en un tamarfio mayor.

Por defecto, Lex-Doctor usara la escala de Windows, pero el usuario podra
inicializar las opciones de escritorio (desde el menu Utiles > Inicializa opciones del
escritorio de Lex-Doctor) indicando una escala especial.

e Multi-monitor

Cuando el ordenador cuente con un escritorio ampliado en mas de un monitor, se
podran utilizar los monitores secundarios para colocar los editores flotantes,
registros flotantes, y también se podra mover a un monitor secundario la primera
ventana de una cascada de navegacion de tablas, iniciando una cascada flotante.

Si el monitor secundario tiene otra escala o tamafio, el navegador se reformateara
automaticamente para adaptarse.

e Cascadas de ventanas

Uno de los objetivos principales de Lex-Doctor 11 es aprovechar la mayor
capacidad de los actuales monitores para permitir trabajar con mas informacion a la
vista, pero manteniendo un orden en el escritorio.

Para ello, la ventana principal definira el area de trabajo sobre la que se van a
desplegar todos los navegadores y editores; dicha area tendréa la posicion y tamario
del anotador (panel de la derecha del didlogo principal.

Si la ventana principal cambia de posicion y/o el tamafio, todos los navegadores y
editores se ajustaran a las nuevas caracteristicas.

e Menos ventanas

El navegador de cada tabla y el didlogo de edicidn del respectivo registro ahora son
una Unica ventana que se define y dimensiona segun se esté navegando o editando.
Cuando se esta editando un registro, la combinacion SHIFT + ESCAPE permite
tener una vista rapida del navegador, la cual permanecera visible mientras se
sostenga presionada la tecla SHIFT.
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e Portada principal

Re-disefio de la ventana principal del sistema.

e Bloqueo de registros

Se ha creado una nueva categoria de bloqueo para las consultas. Esto permitira que
por ejemplo haya dos usuarios trabajando sobre el mismo proceso o sobre la misma
persona.

Ingresando con F5 (modo de consulta) el servidor anota que hay un usuario
consultando el registro en cuestion, pero no inhibe a otras terminales para acceder
al mismo registro. De este modo varias terminales podran trabajar a la vez, en las
distintas subtablas relacionadas al registro.

Por ejemplo, desde dos terminales se podra abrir el mismo proceso con F5. Si
desde alguna otra terminal se intentara modificar con F4 ese proceso, se le avisara
gue hay otras terminales usandolo.

e Control de cambios

Todos los dialogos de edicidon de reqgistros tienen control de cambios, para evitar la
cancelaciéon involuntaria.

e Mas teclas rapidas

En los navegadores de tablas de las versiones previas, la tecla ESPACIO abria en
un dialogo flotante el documento asociado a los registros; cuando la tabla no tenia
documentos asociados, la tecla ESPACIO no tenia funcion.

En Lex-Doctor 11 si el registro tiene documento asociado se podra presionar
ESPACIO para acceder directamente a editar el documento sin pasar por el dialogo
de campos del registro; o bien ALT + ESPACIO para mandar el documento a un
editor flotante en modo consulta.

En tablas que no tienen documentos, la tecla ESPACIO ejecutara también la tecla
predefinida; pero en tablas como PROCESOS o PERSONAS abrira directamente la
subtabla predefinida (Movimientos).

e Botén predefinido

En Lex-Doctor 11 es mas homogénea la norma de botones predefinidos, tanto en
los navegadores como en la edicidén de registros. Esto puede generar que los
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usuarios ya acostumbrados a determinadas secuencias en algunas tablas afioren
algunas que han cambiado.

Hemos establecido que al editar un registro el boton predefinido siempre sea
“guarda” que se ejecutara al presionar ENTER. Y el boton “sale” se ejecutara
siempre al presionar ESCAPE.

El boton para ingresar al documento asociado al registro ya no estara predefinido
(siempre sera “guarda”), por ello no se podra ejecutar con ENTER. Pero como el
ingreso al documento asociado es muy utilizado, podra presionarse AVANZA
PAGINA como acelerador. Debe tenerse presente, ademas que, para el caso de
guerer modificar un documento, ahora se puede ir directo al mismo desde el
navegador, presionando ESPACIO, ahorrando un paso si no se deseara ademas
modificar otros campos del registro.

e Registros flotantes
En todas las tablas se pueden abrir los registros en modo flotante, presionando la
ALT + F5. De este modo por ejemplo se pueden abrir varios registros de una misma
tabla simultdneamente, e inclusive conservarlos abiertos tras cerrar el navegador.

e Nuevo portapapeles de campos
Esta nueva herramienta permite copiar el contenido de los campos de un registro en

un portapapeles especial (portapapeles de campos), del cual luego podemos tomar
informacién (con un doble-clic) para insertarla directamente en el editor de textos.

e Registro de eventos

Una nueva tabla accesible por los usuarios de nivel supervisor en la que se podran
consultar operaciones realizadas por todos los usuarios.

e Nuevo tipo de documento para vinculos (links)

Un nuevo tipo de documento asociado permite guardar vinculos para acceso directo
en la tabla de movimientos.

e Diferencias en el editor de textos

Se reemplazo el combo selector de color de fuente, por un set de comandos y se
liberd la variedad de colores a las disponibles en el entorno.
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Se agreg6 un set de comandos para resaltar texto.

Se puede seleccionar un texto que contenga un nimero y convertirlo a letras.

Se puede seleccionar un texto que tenga una fecha numérica y convertirla a letras.
Se puede seleccionar un texto y convertirlo a cédigo QR.

Se agreg6 una funcion de conversion a cédigo QR para usar en la confeccién
automatizada de documentos.

Se agreg0 un botén para establecer/quitar tachado.
Se agregd un botén para pegar "solo texto" y otro botén para "pega especial”.

Se agreg0 un botdn para exportar a PDF.

e Diferencias en la tabla Procesos

Se reemplazaron los campos especiales "Fecha del reclamo”, "Total reclamado™ y
"Presupuesto para costas" por tres nuevos campos auxiliares configurables.

Se ampliaron todos los campos auxiliares a 60 caracteres.

Se ampliaron todos los campos de numeracion de expedientes a 40 caracteres.

e Diferencias en la tabla Personas

Se agreqgd una categoria mas llamada "Abogado" para poder generar registros de
abogados de terceros, que luego pueden ser relacionados a las partes de los

Procesos.

Los campos "Padre", "Madre" y "Conyuge" ahora son opcionalmente literales o
punteros, lo que se denomina campo mixto.

e Diferencias en la tabla Movimientos

Se agregd una botonera de 3 colores para diferenciar movimientos por criterios a
definir por el usuario.

e Abogados del estudio

Se agregaron campos auxiliares configurables, y se ampliaron los existentes.
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Vv

Instalacion

5.1 Instalacion de Lex-Doctor

Instalacion estandar de Lex-Doctor

La instalacion del sistema requiere conocimientos minimos de computacion. La
misma se inicia ejecutando el programa de instalacion denominado instalar.exe que
debera descargarse desde Internet y se perfecciona mediante la licencia de uso de
propiedad intelectual que le debio llegar por correo electrénico.

Si Ud. recibié un e-mail con la licencia para instalar Lex-Doctor, y suPC o red local
cumple con los requerimientos técnicos minimos, proceda con los siguientes pasos:

Copie o arrastre la/s licencias que se adjuntan en el correo, al "Escritorio” de la PC
donde instalar4 Lex-Doctor. Si posee una red local, hagalo en la PC que actuara
como servidor.

Luego presione sobre el vinculo indicado en el correo que contiene las licencias y se
abrird una pantalla que le permitir4 iniciar la descarga del archivo de instalacion.

| instalarexe v

Abrir %
Abrir siempre archivos de este tipo

Mastrar en carpeta

P el e
Lancela

.

Una vez descargado el archivo, presione el botdn "Abrir" para iniciar la instalacion.

Finalizada la descarga, es probable que su navegador presente la siguiente
pantalla.
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;Quieres ejecutar este archivo?

Mombre:  ChUserstadmintDownloadshinstalar.exe
Editor. Caddel 5.A.
Tipo:  Aplicacion

De: ChUsershadmin'Downloads\instalar.exe

Ejecutar E ! Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

l.-*'x] Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles, este
\ﬁ tipo de archive puede llegar a dafiar el equipo. Sclo gjecute software de
b los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

Advertencia de seguridad de Abrir archivo >

Presione "Ejecutar”, y aparecerd la pantalla de instalacion de Lex-Doctor.

Para avanzar, seleccione el tipo de instalacion que desea realizar.

Para el caso que el instalador no encuentre la licencia enviada por e-mail en su PC

= Licencia de Lex-Doctor 11 — O >

Si desea instalar una licencia de uso de Lex-Doctor en esta PC,
por favor indique a continacion su ndmero de serie y la clave de
acceso asignada por el licenciante, o deje los campos vacios
para instalar una demostracion gratuita valida por 40 dias:

Mimero de serie de 8 digitos:

Clave otorgada en la licencia:

E Confirma k’ Cancela

Opciones de Internet
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El sistema de instalacion, al no detectar en el escritorio de la PC la existencia de
una licencia valida, le dara la opcion de indicar los datos enviados en el e-mail
recibido en forma manual (NUmero de serie y Clave de acceso), una vez
introducidos con el boton "Confirma" el sistema procedera a bajar de la web la
licencia y procedera su instalacion.

Tipos de instalacion

Si Ud. desea instalar el sistema en modo monousuario (1 solo ordenador), debera
realizar solamente la instalacion de la licencia Servidor Lex-Doctor.

Si Ud. posee una red local (LAN) y ha adquirido licencias de acceso local, debera
realizar 2 instalaciones. Una vez determinado el ordenador (el que oficia de servidor)
gue contendra al servidor Lex-Doctor realizar la instalacién de la licencia Servidor
Lex-Doctor. Luego debera instalar en cada terminal de su red la licencia Cliente
Local Lex-Doctor.

Si ha adquirido una o varias licencias de acceso remoto, deberd instalar en cada
ordenador remoto, la licencia Cliente Lex-Doctor, y seleccionar la opcion de puesto
remoto.

En cualquier caso, ya sea en su version monousuario o multiusuario el sistema
requiere de un Servidor Lex-Doctor que atienda las solicitudes de una o varias
licencias clientes Lex-Doctor.

Instalaciéon de lalicencia Servidor de Lex-Doctor
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Instalador de Lex-Doctor

Version 11
Estudios Juridicos

'DOCTOR’

Copyright © Caddel 5.A,

www.lex-doctor.com

Licencia de Lex-Doctor: |[87335632] C:\Users\admin\Desktop\L11\INSTALADOR\LICENCIA.LD
Ubicacion de Lex-Doctor: CALEXTIEY C:h

Tipo de instalacion: | SERVIDOR ~ | (Este equipo serd servidor y terminal principal)

El servidor se iniciara en forma automatica al comenzar la sesiton de su PC

Migrar datos desde una version anterior a Lex-Doctor 11 ubicada en:

‘ = -~

Instala Cancela

Opciones de Internet

Campo ubicacion de Lex-Doctor

Este campo indica el lugar donde se alojara la instalacion del sistema.

La instalacién siempre se produce sobre la carpeta raiz del disco de arranque de
Windows, en general C:\, de no ser posible por carecer de atributos, el sistema lo
indicara a través de un mensaje.

El sistema necesita para su instalacion ser instalado en el directorio\LEX11E. De
ser posible, es recomendable no alterar en nombre de la carpeta original, ni moverla
de colacion, ya que e sistema podria producir actualizaciones y chequeos sobre
dicha carpeta.

Desplegable de tipo de instalacion
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Desde aqui se determinara el tipo de instalacidn, ya sea como servidor o cliente. Si
se selecciona la opcion de cliente, luego se debera indicar el modo de acceso
deseado, ya sea "...por red local", "...por Internet” o "...por red local y por Internet".

Tilde iniciacion automatica del servidor

Esta opcion ejecuta el Servidor de Lex-Doctor cada vez que inicie suPC. Esta
opcion es valida sélo en el caso que se haya seleccionado una instalacion del tipo
de servidor.

Campo migrar datos de una version anterior (solo cuando se desea convertir una
version anterior de Lex-Doctor)

Este campo permite indicarle al sistema donde se encuentra su version anterior
desde la cual desea migrar los datos. Presionando el icono de la derecha del campo
de migracién, el sistema desplegara un navegador de archivos y carpetas para
poder seleccionarlo con facilidad.

Migrar datos desde una version anterior a Lex-Doctor 11 ubicada en:

| =
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Version 11
Estudios Juridicos

'DOCTOR’

Copyright © Caddel 5.4,

www.lex-doctor.com

Licencia de Lex-Doctor: [87535632] Ch\Users\admin\DesktopiL11\NSTALADOR\LICENCIALD

Ubicacian de Le Gy

Buscar carpeta X

Tipo de In v terminal principal)

Carpeta de la versidn previa:

y [=] Imagenes ~
El servidor 5 ~ i, Disco local (C:) e su PC
Compartida

. Intel
Migrar datos d v o LEX10C

ARCHIVOS o

CLIENTE

COMPIL

DATOS

SERVIDOR

_COMPIL -

Canceler

Instala Cancela Opciones de Internet

Una vez seleccionada la carpeta que contiene los archivos de su sistema anterior
(C:\LEX10E), presionando Acepta, queda determinada la ruta para que el sistema
pueda realizar la conversion de sus datos.

Es posible que si los datos a migrar provienen de una versién de Lex-Doctor muy
antigua, deba contactarse con nuestra Dto. de Soporte para que lo guien en la forma
de migrar los datos.

Configuracion de servidor proxy (solo cuando es requerido)

Algunos proveedores de Internet o incluso en redes locales, requieren que las
conexiones a sus servicios se efectlien por medio de un servidor de proximidad,
conocido como "servidor proxy".

En este caso es necesario configurara las opciones de Internet, presionando sobre
la palabra Internet en la margen inferior derecha de la pantalla de instalacion.
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Instalador de Lex-Doctor n

Versign 11
Estudios Juridicos

'DOCTOR:

Copyright © Cadde

www.lex-doctor.co

Licencia de Lex-Doctor: |[87535632] Ch\Users\admin\Desktop\L11\IMSTALADOR\LICENCIALD
Ubicacion de Lex-Doctor: | CHVLEXTTEY, C:h

Tipo de instalacion; |SERVIDOR ~ | (Este equipo sera servidor y terminal principal)

El servidor se iniciara en forma automatica al comenzar la sesion de su PC

Migrar datos desde una version anterior a Lex-Doctor 11 ubicada en:
CALEXT0C =N

Instala Cancela

Lex-Doctor utiliza la conexion a Internet, tanto para que pueda realizarse la
instalacion en linea del sistema, como la validacion de la licencia y futuras
actualizaciones.
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W Opciones de Internet . | =

[“]Usa estos pardmetros para conectarse a Internet

Proxy: [192.168.0.1

Puerto: (2310

Protocolo: HTTP w

Usuario: |cmorayta

Clave: (essssssss

Cancela

Los campos requeridos (Proxy, Puerto, Protocolo, Usuario y Clave), deberan ser
suministrados por su administrador de red o proveedor de Internet.

Instalacion de lalicencia Cliente Local de Lex-Doctor

Una vez iniciada la instalacién, se debe escoger en el desplegable del tipo de
instalacion la opcion : "Este puesto sera cliente...", y luego indicar al sistema que el
puesto accedera por medio de una red local.

Considerando que el cliente deben conectarse con el servidor, es necesario
completar los datos del servidor requeridos, como ser Nombre o IP, y el puerto por el
cual esta licencia sera atendida. Por defecto la licencia Servidor Lex-Doctor atiende
en el puerto 211, pero dicho puerto puede ser cambiado si fuera necesario.
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Instalador de Lex-Doctor

Version 11
Estudios Juridicos

'DOCTOR°

Copyright © Caddel 5.A,

www.lex-doctor.com

Licencia de Lex-Doctor: [87535632] Ch\Users\adminyDesktopiL11\NSTALADOR\LICENCIALD
Ubicacion de Lex-Doctor: CHLEXTTE, o

Tipo de instalacion: CLIENTE ~ | [Este equipo sera terminal secundaria)

Tipo de conexion: El cliente accedera por red local w

Mombre del equipo del servidor: |192.168.1.11}D

Puerto en el que atiende el servidor:

Instal k Opciones de Internet

Instalacién de la licencia Cliente Remoto de Lex-Doctor

Si Ud. adquirié licencia adicional para acceso remoto (licenciamiento no incluido en
el sistema), podra utilizar su sistema desde un lugar distante a su instalacién
principal, través de Internet.

Para ello, deberéa tener una conexion de Internet de banda ancha en el servidor de
aplicativos, y otra en la computadora desde donde se pretende acceder en forma
remota. Es necesario que el servidor de Lex-Doctor se encuentre activo para que el
cliente remoto pueda establecer la conexion.
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Instalador de Lex-Doctor

Version 11
Estudios Juridicos

DOCTOR" ™"

Copyright © Caddel 5.4,
www.lex-doctor.com

Licencia de Lex-Doctor: [87535632] Ch\Users\admin\DesktopiL11\NSTALADOR\LICENCIALD
Ubicacion de Lex-Doctor: CALEXTIEY Cy

Tipo de instalacion: | CLIENTE ~ | (Este equipo sera terminal secundaria)

Tipo de conexion: |El cliente accedera por Internet v

El cliente accederad por red local

El cliente accederd por Internet
12| equino del serodar |El cliente accedera por red local y por Internet

Instala Cancela Opciones de Internet

Realice la instalacién de la licencia indicandole "Es el puesto sera cliente..." y luego
"El cliente accedera por Internet”. Finalizada la instalacion, el sistema dejara en el
escritorio de su ordenador el icono para acceder a su Lex-Doctor desde la conexion
remota "Lex-Doctor (Internet)".

Consideraciones

e Servidor de Lex-Doctor que atiende a la terminal remota: Se requiere
conexion a Internet de al menos 1 Mb (simétrica o asimétrica) y que se abra un
puerto especifico en el router que provee Internet al servidor de Lex-Doctor. Dicha
tarea debe realizarse previo a la instalacion de la terminal remota, y se encuentra
fuera del alcance de nuestro soporte técnico. Para mas informacion consulte con
su técnico de confianza.
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e Terminal remota: Se requiere conexion a Internet de al menos 1 Mb (simétrica o
asimeétrica). No se requiere abrir un puerto en el router que le provea acceso a
Internet.

Instalaciones especiales
Instalacidén de la licencia Servidor como servicio de Windows (S6lo técnicos).

La instalacién del servidor de Lex-Doctor "como servicio de Windows", es una
opcion que tiene como ventaja que el servidor de Lex-Doctor no requiere que haya
una sesion de Windows activa para operar.

Importante: Antes de realizar esta instalacion, debe realizar la instalacion estandar
del sistema.

Para instalar en modo "servicio”, se debera ejecutar por Unica vez desde la carpeta
SERVIDOR de la instalacion estandar de Lex-Doctor, la instruccion "LEXSVRS.EXE
/install", y luego reiniciar la PC, para que dé comienzo el servicio.

Ejecutar *

- Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
= recurso de Internet que desea abrir con Windows,

Abrir: | CALEXTTEVSERVIDORNLEXSVRS.EXE Sinstall w

Aceptar E ! Cancelar Examinar...

Para desinstalar el servicio se debe ejecutar (en la carpeta SERVIDOR y luego de
haberse instalado correctamente la licencia Servidor Lex-Doctor)
"LEXSVRS.EXE /uninstall" y reiniciar la PC.

Al utilizar al Servidor de Lex-Doctor como servicio, no sera necesario ejecutar el
Servidor de Lex-Doctor, si bien éste puede ser opcionalmente utilizado para ver el
estado del servicio, y realizar las acciones que el mismo ofrece, como la instalacion
de bases juridicas, etc.

Cuando el servidor de Lex-Doctor detecte que fue instalado como servicio; habilitara
un menu extra para iniciar/detener el servicio.

Instalacién de la licencia Servidor para motor de datos externo.
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Si Ud. a ha adquirido licencia especial para Servidor de base de datos externo,
visualizara en la pantalla de instalacién, un botén para definir "Opciones Avanzadas".

Instalador de Lex-Doctor

Version 11
Estudios Juridicos

105 °DOCTOR” -

Copyrigh

Ubicacion de Lex-Doctor: CALEXTTEY i

Tipo de instalacion: |SERVIDOR | (Este equipo sera servidor y terminal principal)

Migrar datos desde una version anterior a Lex-Doctor 11 ubicada en:

Opciones Avanzadas > > %

Instala Cancela Opciones de Internet

Campo opciones avanzadas
Desde aqui podra configurar el motor de base de datos compatible con Lex-Doctor.

Para configurar correctamente los parametros necesarios para que el servidor de
aplicativo Lex-Doctor se comunique con el motor de base de datos, el Administrador
del Servidor de Base de datos (DBA), debera completar los campos de la pantalla
de Opciones avanzadas.
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Instalador de Lex-Doctor

Version 11
Estudios Juridicos

DOCTOR"

Caddel 5.A.

www.lex-doctor.com

Licencia de Lex-Doctor: [18523234] Ch\Users\adminDesktop\LICENCIALD
Ubicacion de Lex-Doctor: CALEXTIEY C:h

Tipo de instalacion: | SERVIDOR ~ | (Este equipo serd servidor y terminal principal)

Tipo de servidor de datos: POSTGRESOL

Hast: |192.153.1.mu

Esquema: |pub|ic

|
Base: |LEJ{ ‘
|
|

Usuario: ||E'J-: | Clave: |"|
Limita el tamafio BLOE al convertir una version antigua: 5 MB e
Limita el tamafio al convertir ARCHIVOS una version antigua: 3 MB o

=< Valver

InStal k Opciones de Internet

En este ejemplo estamos frente a una instalacion con motor de base de datos
PostgreSQL, cuya IP es el 192.168.0.154, base de datos denominada LEX (en
mayusculas), se accede al esquema "public" y el usuario y la clave para ingresar a la
base de datos son "lex" y "lex" respectivamente. Estos valores podran cambiar en
distintas instalaciones.

La opcidén que permite limitar el tamafio BLOB a convertir una version antigua, se la
utiliza para definir el tamafio maximo admitido para incorporar dentro de la base de
datos, aquellos archivos externos (asociados a Movimiento del procesos), que
versiones anteriores de Lex-Doctor administraban de forma externa a la base de
datos.

Si se eleva este valor, es recomendable dimensionar la base de datos, en funcién
de la cantidad y tamafio de documentos externos existentes en la version antigua a
convertir.

© 2021 - Caddel S.A.



25

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Configuracién opcional en modo multilicencia

En instalaciones con servidor de base de datos externa, opcionalmente, se podra
optar por una configuracion del tipo multilicencia, lo que permitira que un mismo
servidor pueda atender varias licencias de Lex-Doctor diferentes en forma
simultanea, con la capacidad de que cada una de ellas administre su propia base
de datos o esquema de la base de datos.

Esta opcion es util en organizaciones que poseen areas que administren
informacién independiente, pero que técnicamente desean compartir la capa de
negocio (Servidor de Lex-Doctor), y la capa de datos (Motor y base o0 esquema de la
base de datos).

Para realizar una instalacién del tipo multilicencia, se debe contar con una licencia
confeccionada especialmente como "servidor mdltiple™, para la instalacion principal
del servidor. Luego, las demas licencias se copiaran dentro de la carpeta
SERVIDOR\LICENCIAS.

El servidor reconocera como licencia principal al archivo
SERVIDOR\LICENCIAS\LICENCIA.LD y si ésta fue confeccionada para soportar el
modo multilicencia el sistema permitir4 atender varias en forma simultdnea.

El archivo de configuracidén de conexién sera el archivo
SERVIDOR\LICENCIAS\LICENCIA.INIL.

Si se desean instalar licencias adicionales, deben incorporarse como archivos
adicionales a la carpeta de licencias; por ejemplo, si ademas de la licencia principal
se instalasen otras dos, la carpeta SERVIDOR\LICENCIAS\ deberia contener pares
de licencias (XXXXXXXXX.LD) y configuraciones (XXXXXXXXXX.INI) similar al
siguiente listado:

e LICENCIA.LD y LICENCIA.INI
e LICENCIA_A.LD yLICENCIA_A.INI
e LICENCIA B.LD yLICENCIA_B.INI

Cada par obligara al servidor a atender a dicha licencia en el schema/base de datos
gue se lo indique.

Si el servidor atiende varias licencias, el panel de conexiones mostrara un listado de
conexiones disponibles (que sera la suma de las terminales habilitadas para cada
una de las licencias).

Para poder monitorear las conexiones de cada licencia, sus terminales conectadas,
Sus operaciones sobre la base, etc., es Util identificar en forma clara cada licencia
con un ALIAS explicativo por ejemplo "JUZGADO CIVIL 1".
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Para poder asignar dicho alias, dentro del INI correspondiente se debe incluir un
valor ALIAS que serd el utilizado para armar el listado de conexiones disponibles.
Por ejemplo: LEX_ALIAS=JUZGADO CIVIL 1

El servidor propiamente dicho posee su propio LEXSVR.INI, pero aqui sélo se
incorporan configuraciones propias del servidor y no los parametros de conexion a
cada base. Estos deben ir tnicamente acompafiando a la licencia, como se explico
anteriormente.

Las compilaciones de bases juridicas que se instalen, como puede ser el caso de
LD-Textos, se incorporaran en la conexion principal y seran compartidas con todas
las conexiones.

Preguntas Frecuentes

¢, Como creo la base de datos donde el sistema instalaré el producto en caso de
optar por un motor de base de datos no provisto por laempresa ?

EL DBA debe crear la base de datos codificada en formato "WIN1252" dentro del
motor escogido, utilizando las herramientas provistas por el motor para su
administracion. Para mayor informacién, debe contactarse con nuestra area de
soporte técnico.

¢, Quién crea las tablas necesarias por el sistema para funcionar dentro de la base
de datos ?

El sistema procedera a la creacion de las tablas necesarias para su hormal
funcionamiento, una vez que se haya establecido la comunicacién con el motor de
base de datos.

¢, Es indistintala denominacién de la base de datos ?
Si, pero el DBA debera tener en cuenta que el sistema diferencia mayusculas de
minusculas. El sistema por defecto trabaja con la base denominada "LEX11E".

¢, Puedo hacer que el servidor de aplicativos Lex-Doctor se comunique con la base
de datos através de otro usuario que no sea "lex" ?

Si, el DBA podra crear un usuario diferente e informarlo al momento de la
instalacion, debera tener especial cuidado en la denominacion, teniendo en cuenta
gue el sistema diferencia mayusculas de mindsculas.

El sistema me pide unalicencia. ¢, Cémo larecibo y cuando la debo ingresar al
sistema ?

El sistema de instalacion le indicara con un mensaje cuando lo necesite, la licencia
es enviada por correo electrénico a la direccion que Ud. haya designado como
valida al momento de la compra de su nuevo sistema y/o de su actualizacion.

¢, Como hago si deseo actualizar mi versién por una actualizacion mas reciente de
lamismaversion ?

Desde el monitor del servidor de Lex-Doctor, podra siempre mantener actualizado
su sistema con la Ultima actualizacion publicada para su version.
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5.2 Servidor de Lex-Doctor
Servidor de Lex-Doctor

El servidor de Lex-Doctor es la parte del sistema nos permite visualizar el estado de
conexion de las terminales, informacién de la red, instalar compilaciones, indexar las
tablas del sistema, validar el sistema, etc.

Para acceder al servidor, debera hacer clic sobre el icono de Lex-Doctor situado en
la parte inferior derecha de su sistema operativo.

Menues del servidor
El monitor se compone por tres menudes (Servidor, Sistema y Ventana), y tres
pestafas (Servidor, Conexiones y Compilaciones). Cada pestafia, a su vez,
habilitard distintos paneles.

Menu Servidor

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos) n
Servidor [ Sistema  Ventana
Inicia = .E’rg. =]
Detiene =i
pilaciones
Cierra

10/2021 17:38] 5e ha iniciado el servidor

Edita

Genera indices

» Opciones del servidor - S -
P [23/10/2021 17:38] Se ha inicado el servidor

% Mensaje para todas las terminales

Inicia
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Presionando este botdn se produce el inicio del servidor, y se podra ver el mensaje
enviado por el servidor, indicando la fecha y hora que se ha iniciado.

Detiene

Presionando este botdn se produce la detencion del servidor, luego para operar el
sistema sera necesario volver a iniciar el servidor.

Para detener el servidor, no deben encontrarse en actividad ninguna terminal
(Cliente Lex-Doctor). En caso que existan conectadas terminales, el sistema
solicitara que se confirme la detencidn forzada del servidor, dejando inoperante las
conexiones que se encontrasen activas.

¢, El hecho de detener el servidor Lex-Doctor altera los datos del usuario que
estuviese conectado ?

Si, siempre y cuando se haya realizado una detencion forzada con terminales
activas. Los cambios a los datos que estuviesen siendo administrados por cada
usuario en ese momento seran perdidos. Esto no implica la pérdida total de los
datos cargados, sino de las modificaciones que cada usuario estuviese
introduciendo en ese momento.

Si se detiene el servidor sin terminales activas, no hay riesgo de pérdida de datos.

¢ Como sé rapidamente si el servidor esta iniciado o detenido ?
Si el icono del Servidor Lex-Doctor se encuentra en color rojo es porque esta
iniciado. Caso contrario se visualizara en color negro.

¢, Es necesario detener y cerrar el servidor de Lex-Doctor para salir del sistema y/o
apagar laPC ?

No, no es necesario siempre que se trate de una PC independiente. En caso de ser
un red tampoco, solo hay que tener en cuenta que el apagado de la PC que aloja al
servidor producira la detenciéon del mismo y si hubiera terminales conectadas
perderan la conexion.

Cierra

Con el Servidor Lex-Doctor detenido se pude proceder a cerrarlo, presionando
sobre el boton correspondiente.

Edita

Con el servidor detenido se pueden editar las opciones del servidor, para definir
puertos, claves de encriptado de datos, etc. Esta operacion debe ser realizada
solamente por un técnico capacitado.

Menu Sistema
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Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos)

Servidor = Sisterna . Ventana
nes

SENIdDI’ Actualiza

% Informacién de la red

Equipo= CALI-ASUS
Dominio= WORKGROUP
IP local= 192.168.0.93

IP piblica= 181.171.198.101
UPnP= 211, 8888

%®» Opciones del servidor

» Mensaje para todas las terminales

[23/10/2021 17:38] Se ha iniciado el servidor

e O3

Este menu permite Validar y Actualizar al sistema. La validacion debe realizarse una
vez instalado el servidor, para que el sistema quede operativo en forma definitiva.,
De no validarlo, solo funcionara por 40 dias.

La validacion es un chequeo de autenticidad de la licencia de uso. El sistema no
funcionard sin al menos un chequeo de validacion por afio, que realiza en forma
automatica el sistema, para lo cual solo requerira conexion a Internet.

La opcion Actualizacion nos permite verificar y actualizar con la dltima publicacion
disponible de la versidn del sistema que se posea instalado. Es necesario que su
sistema se encuentre previamente validado.

MenU Ventana

© 2021 - Caddel S.A.



Instalacion 30

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos)

Ventana
ool

Refresca

Servidor  Sisterna

“® Activado

Conexion

Terminales: 0/6

b

¥ Informacién de la red

Equipo= CALI-ASUS
Dominio= WORKGROUP
IP local= 192.168.0.93

IP piiblica= 181.171.198.101
UPnP= 211, 8388

%®» Opciones del servidor

» Mensaje para todas las terminales

[ % ||
e O3

[23/10/2021 17:38] Se ha iniciado el seraidor

[23/10/2021 17:38] Se ha iniciado el servidor

Nos permite definir el tamafio de la ventana del servidor, ocultarla y refrescarla.

Pestanas del servidor

Pestafa Servidor

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos)

Servidor Sistema Ventana

“® Activado

Conexiones Compilaciones

¥

Informacian de la red

Equipo= CALI-ASUS
Dominio= WORKGROUP
IP local= 192.168.0.93

IP piiblica= 181.171.198.101
UPnP= 211, 8838

#» Opciones del servidor

% Mensaje para todas las terminales

[23/10/20217 17:38] Se ha iniciado el servidor

[23/10/2021 17:38] Se ha inicado el servidor

m B3

Informacion de lared

© 2021 - Caddel S.A.



31

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

A presionar aqui, nos permite visualizar informacion de la red y del equipo, dominio,
IP local e IP publica (Unicamente cuando se posee licencia especial de acceso
remoto)

Opciones del servidor
Desde aqui podremos definir:

Campo Puerto del servidor: Es el puerto por el que atiende el servidor de Lex-
Doctor. Por defecto 211.

Campo Puerto del monitor: Es el puerto por el que atiende el monitor del servidor
de Lex-Doctor. Por defecto 212 (s6lo cuando se instala el servidor de Lex-Doctor
como servicio de Windows).

Campo Autenticacion: Aqui podremos definir el modo en que se conectaran los
usuarios al sistema. Si seleccionamos "Aplicacion”, correran los usuarios y claves
asignadas a cada uno dentro del sistema. Si seleccionamos "Servidor de datos", se
utilizaran los usuarios definidos en la base de datos, y si seleccionamos "Servicio de
directorio” estaremos indicando al sistema que conecte a los usuarios mediante el
servicio de directorio activo, como podria ser el caso de Active Directory. Este
campo se habilita s6lo cuando se posee licencia especial para motor de datos
externo.

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos) nl

Servidor Sisterna  Ventana

¥ Detenido O (P N=|

Servidor Conexiones Compilaciones
/10720
10/20

Terminales: 0/6 [23/
['\ 1
IE——————————————

~

Lo Lo

7:38] Se ha iniciado el servidor
7:43] 5e ha detenido el servidor
¥ Opcicnes del servidor

Puerto principal: | 211 |

Aplicacion

Clave de encriptado: |o-oo......

[23/10/2021 17:38] Se ha iniciado el servidor

Puerto web: | 3888

|

|
Puerto monitor: | 212 |

3

% Mensaje para todas las terminales

Campo Clave de encriptado: Nos permite definir opcionalmente una clave de
encriptado para aumentar la seguridad en la comunicacion.

Campo Puerto del servidor web: Lex-Doctor posee integrado un servidor web
exclusivo para quienes adquieran licencia especial de acceso remoto. Para ponerlo
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operativo se requiere definir el puerto y habilitarlo presionando el tilde. Por defecto el
puerto definido es el 8888.

Mensajes paratodas las terminales

Desde aqui podremos enviar mensajes generales a todas las terminales. Los
mensajes generales pueden utilizarse para notificar en forma masiva el

mantenimiento del equipo, una actualizacion del sistema, la necesidad de cerrar
todas las terminales en un horario en particular, etc.

Pestafa Conexiones

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos)

Servidor Sistema Ventana

“® Activado
Servidor
Terminal  Usuaric P Licencia Mensajes
L1 carlos 127.0.0.1 Campo
[ Licencia Lex-Doctor ]
MNombre
Tipo

Motor de datos
Actualizacidgn
Licenciatario
Mamero de serie

Fecha de la licencia

[ Terminales locales ]

- Total
4

Walor

Lex-Doctor 11
Estudios Juridicos
FIREBIRD

11.0.0.9 del 08/07/2021
ESTUDIO MORAYTA
27335632

21/05/2021

Esta pestafa permite determinar que usuario, desde que IP y que terminal asignada
dentro del sistema esta operando.

Se puede visualizar la licencia que es atendida por el servidor de Lex-Doctor y
yendo a la pestafia mensajes se puede visualizar la actividad de cada terminal
dentro del sistema.
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Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos) nl
Servidor Sistema Ventana

“® Activado m (3
Servidor Compilaciones

Terminal  Usuaric P Licencia Mensajes

L1 carlos 127.0.0.1 [23/10/2021 17:47] Se acepts la conexisn (127.0.0.1)

[23/10/2021 17:48] Se validd el usuario carlos
[23/10/20217 17:48] FBIN | 1 del 100% | 0,01 seq
[23/10/2021 17:48] FBIN | 1 del 100% | 0,01 seq
[23/10/2021 17:48] FBIM | 1 del 100% | 0,00 seqg
[23/10/20217 17:48] MOVI | 0 de 250 | 0,00 seq
[23/10/2021 17:49] PROC | 51 de 250 | 0,00 seq %

[23/10/2021 17:49] PROC | 51 de 250 | 0,00 seg

En el caso de poseer una licencia para motor de datos externo, se habilitard en el
panel derecho de la pestafia Conexiones, una pestafa adicional denominada
Parametros, para la configuracion de los parametros de conexion de la base de
datos.

Servidor de Lex-Doctor 10 (Oficinas Judiciales)

Servidor  Sisterma  Ventana

"W Detenido b O S O *®
Terminal  Usuario Licencia | Parametros | Mensajes

Alias: Servidor LD-Server-Ext
Host: 127.0.0.1
Baze: LEX_FZ’]

Esquema; icci?

Usuario: lex Clave: w=s

En la pestafia opciones del Servidor Lex-Doctor, encontraremos los parametros
susceptibles de ser modificados por el Administrador de Base de datos del sistema
(DBA).
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Sus campos son:

Campo Alias: Este campo permite identificar mediante un nombre o etiqueta al
servidor de base de datos.

Campo Host: Es aqui donde debemos indicar el nombre o direccion IP del servidor
de base de datos.

Campo Base: Es aqui donde debemos indicar el nombre de la base de datos que
contiene a los datos del sistema.

Campo Esquema: Si se esta accediendo a un esquema de la base de datos, se
debe indicar aqui el nombre del esquema

Campo Usuario y clave: Estos campos permiten ingresar el nombre de usuario y
clave de acceso requerida para comunicarse con el motor, y con la base de datos
gue contiene la informacion del sistema.

Pestafia Compilaciones

Desde aqui podremos instalar y/o actualizar compilaciones juridicas que el sistema
integra como parte de él una vez instaladas.

Actualmente se comercializa en la Argentina, una compilacién opcional denominada
LD-Textos, que contiene legislaciony jurisprudencia.

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos) n

Servidor Sistemna Ventana

¥ Activado m (3
Servidor Conexiones Compilaciones

Sesiones abiertas: 0 Instala o actualiza || Elimina
Obra Edicidn Autor Copyright Vencimiento

| LD-Textos 01/07/2021 I} Caddel 5.4, Caddel 5.A. 22/05/2022

< >

La empresa puede celebrar convenios que permitan a distintas editoriales, publicar
su informacion en compilaciones compatibles con Lex-Doctor.

Desde aqui podra obtener informacion de como realizar la instalacion de
compilaciones.
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5.3 Instalacion de Compilaciones

Instalacion de Compilaciones

Para realizar la instalacién de una compilacion, se requiere previamente tener

instalado el Servidor de Lex-Doctor.

Copie la licencia correspondiente a la compilacion que ha recibido por correo
electronico, en el escritorio de la PC que posee instalado el servidor de Lex-Doctor,

y abra el Servidor Lex-Doctor.

Para ello, presione sobre el icono situado en el sector inferior derecho de la barra de

tareas de Windows.

Una vez abierto, presione sobre la pestafia Compilaciones y luego el boton "Instala o

actualiza".

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos)

Servidor Sistema Ventana
¥ Activado

Servidor Conexiones Compilaciones

Sesiones abiertas: 0

E Instala o actualiza I Elimina

Obra Edicidn

Copyright

T

Vencimiento

El sistema automaticamente buscara la licencia que, una vez detectada, propondra

instalar.
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Copyright Archivo de licen

Instalader de compilaciones

CObra Edicidn Autor

] LD-Textos 010772021 Caddel 5.A. Caddel 5.4. ChUsershadmin

%O

745.325 de 816.410.359)

Descargando LD-Textos (347.745.3

En el ejlemplo mostraremos la instalacién de la compilacién denominada LD-Textos.

Tilde la compilaciony presione el boton "Instala”.

Instaladeor de compilaciones

Obra Edicign Autor Copyright Archive de licen
LD-Textos 010772021 Caddel 5.4, Caddel 5.4, ChUserstadmin’

<
Hay 1 compilacion para instalar Instala 3

Automaticamente verificara el espacio disponible y procederd a la instalacion. En
caso de ser insuficiente el espacio en disco, le sera informado mediante un mensaje

de error, de lo contrario procedera con la instalacion.
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Instalader de compilaciones n
Obra Edicign Autor Copyright Archivo de licen
0% LD-Textos 015072021 Caddel 5.A. Caddel 5.4. ChUsershadmin

Instalando "LD-Textos", aguarde ...

Una vez finalizada la instalacion, indicara que la misma ha concluido indicando en la
barra inferior, que se instal6 una compilacion.

Instaladeor de compilaciones n
Obra Edicign Autor Copyright Archive de licen
100%  LD-Textos 01,/07/2021 Caddel 5.4, Caddel 5.4, ChUsershadmin’

Se instald una compilacién

Presione "Sale" para finalizar.
Preguntas Frecuentes

¢, Donde se almacenan las bases juridicas instaladas ?

Los archivos correspondientes a las bases juridicas, seran instalados en una
carpeta denominada "COMPIL" (al mismo nivel que el sistema), dentro de la carpeta
gue la identifique, por ejemplo la compilacion LD-Textos sera almacenada en"C:
\LEX10E\COMPIL\LDTEXTOS".

¢, COmo sé si se han instalado correctamente las bases juridicas ?
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El sistema luego realizar la instalacion, informa el resultado final y muestra en el
navegador de compilaciones del Servidor Lex-Doctor, las base instaladas.

Servidor de Lex-Doctor 11 (Estudios Juridicos) BI

Servidor Sisterna  Ventana

¥ Activado m 3

Servidor Conexiones Compilaciones

Sesiones abiertas: 0 Instala o actualiza || Elimina
Obra Edicion Autor Copyright Vencimiento
{ LD-Textos 01/07/2021 % Caddel 5.4, Caddel 5.4, 22/05/2022

VI  Acceso y portada

Acceso a Lex-Doctor

Una vez instalado el sistema, accederemos haciendo doble clic sobre el icono de
acceso directo que se visualiza en el escritorio de la PC.

Se nos presentard una pantalla de acceso que nos solicitara los datos de validacion
de usuario. Si es la primera vez que accedemos al sistema y/o no hemos definido
usuarios con claves individuales, debemos ingresa la clave acceso original, caso
contrario nos solicitara que ingresemos Usuario y Clave. Los nombres de usuario y
claves de acceso permiten mayudsculas y mindsculas, y pueden tener una extension
de 20 caracteres, comprendidos en A-Z, a-z, 0-9, guién bajo " " y guién medio "-".
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Version 11
Estudios Juridicos
11.0.0.16 - FB

‘DOCTOR’

Esta licencia de uso pertenece a:

ESTUDIO MORAYTA
Terminal: L1
Mombre de usuario: XTI
Clave de acceso: |-u|||| n

Copyright © Caddel 5A. Para usar esta obra se requiere licencia,
El uso implica la aceptacidn expresa de estos términos,

Para el caso de organizaciones que utilicen servicio de directorio del tipo Active
Directoy, se accedera a la portada principal del sistema, sin necesidad de ingresar
los datos de acceso, considerando que los mismos seran tomados en forma
automatica desde el mismo servicio de directorio.

Portada principal

El sistema esta compuesto en su portada principal por menues, una barra lateral con
iconos de acceso rapido a las funciones mas utilizadas, y dos paneles (Anotador y

Actividades en curso).
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ESTUDIO MORAYTA

CARLOS (Supervisor)

|: Datos Utiles Supervision Ayuda Terminal L1 - 1P 127.0.0.1

'“ e Actividades en curso
] Procesos

% Personas
- Agenda

i Calculadora
B cdiateto
P coita imagen
‘ Mensajes

Il compiaciones

Paneles

Anotador
El anotador permite dejar anotaciones de cualquier tipo. Si hay usuarios creados en
el sistema, cada usuario tendra su propio anotador.

ESTUDIO MORAYTA
— Datos Utiles Supervision Ayuda

RS Actividades en curso

CE505 . . . . .
Llamar al Cdr. Diego H. Castillo por informe pericial.
Personas

Agenda

Gestiones

Caja

Facturas

Calculadora

MG U H) B

L CAita tavin

El anotador se guarda automaticamente al salir del sistema. También podremos
guardarlo en un archivo externo e imprimirlo desde sus iconos correspondientes.
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Actividades en curso

Aqui podremos ver las tablas del sistema que se encuentran activas o abiertas, y
con solo presionar sobre una de ellas, el sistema le dara foco a esa tabla para que
podamos trabajar sobre ella.

B Lex-Docto

ESTUDIO MORAYTA

— Datos Utiles Supervisién Ayuda

Actividades en curso

-ﬂ Procesos g
[¥]Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE .. Y = A5
) Personas & cai ~ E‘I F3. r‘ﬁ ” D i D " i " T
- EAgenda Agrega Elimina Modifica | Consulta Avisos Hoy Sube
[ [15]LD-Textos (Edician 02/09/4021) julio 2021
A © - oml_un [mar | mié e e oo M dom Tun [ mar
Q:-Gestiones 1 2
= Gestiones 5 & T 8 9
- 2 131w 15 %
a Caja D
E Facturas
i Calculadora BANCO SAENZ S. A. C/ PEREZ, CARLOS ALEJANDRO 5/ Ejecutivo
Hora Tipo/ag. Descripcidn
" Edita texto 10:30 Compromist REUNION ESCRIBANIA
! 15:30 Tarea LLAMAR A CLIENTE - RECORDAR FECHA AUDIENCIA

Edita imagen

VIl Operaciones basicas

7.1 Elementos de una base de datos

Elementos de una base de datos

Es importante conocer los elementos que componen una base de datos, ya que
seran mencionados a través de todo el manual.

Base de datos
En un sentido amplio una base de datos es un conjunto ordenado de informacion,
almacenada para su posterior utilizacion. Ya sea para lectura, escritura,
modificacion, etc.

Tabla de una base de datos

Una base de datos acumula datos agrupados segun caracteristicas comunes
distintivas. A dicha agrupacion se la denomina tabla.
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Asi, por ejemplo, dentro de la base de datos del sistema Lex-Doctor encontramos
las tablas de "Procesos”, de "Personas"”, de "Modelos de escritos”, etc.

Registros de unatabla
Son cada uno de los diferentes ingresos que componen una tabla, ejemplo: dentro

de la tabla "Procesos" tendremos los diferentes expedientes con todos sus datos.
Cada expediente es unregistro de la tabla Procesos.

Campos de un registro

Son cada uno de los lugares reservados para cargar los datos dentro de un registro,
ejemplo: dentro de la tabla "Procesos", cada registro incluye los campos "Caréatula”,
"Tipo de proceso", etc.

Campo alfanumérico

En este lugar se pueden ingresar datos de cualquier tipo. Ya sean letras, nimeros,
simbolos, etc.

Apellido: |M0ra}fta |

Mombre: |Car|05 Enrigue ) |

Campo fecha

En este lugar se pueden ingresar fechas en el formato dd/mm/aaaa (01/01/2015) o
dd/mm/aa (01/01/15). Las fechas seran validadas por el sistema, no permitiendo
ingresos incorrectos, como por ejemplo : 30/02/2015, 32/10/2015, etc. Si solo
ingreso dos digitos en el afio, el sistema asumira que se trata de fechas
correspondientes al afio 2000, ejemplo 15 sera tomado como 2015. Téngase en
cuenta que si ingresamos 71, sera tomado como 2071 y nho como 1971.

Fecha nacimiento: [23/10/1971

[,
Lases

Presionando doble clic sobre un campo fecha, accederemos a un almanaque
flotante sobre el que podremos buscar la fecha deseada. Luego, al presionar
Retorna, nos volcara la misma sobre el campo.
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1 octubre de 1971 k
dom. lun. mar. mié.  jue. wvie. sab.
26 27 28 29 30 1 2
3 4 5 B 7 8 9
m n 12 13 14 15 16

718 1M 20 21 22
24 25 26 27 22 29 30
1 1 2 3 4 5 5]

Cancela |

Campo numérico

En este lugar se pueden ingresar datos exclusivamente numéricos y simbolos
tomandose como validos los siguientes los caracteres: 0 a 9, el signo menos (-) y la
coma o el punto como separador de decimales.

Maonto: %_ 221.019,71| | % -

Campo configurable

Cada uno de lo campos auxiliares del sistema (Procesos y Personas) pueden ser
configurados por el usuario, ya sea para sean del tipo alfanumérico, numérico, o
fecha. Asimismo se le podra indicar que sean de carga obligatoria. Esta
configuracion se realiza desde Supervision > Opciones del sistema.

Campo puntero

Son aquellos campos que permiten ingresar datos previamente definidos en otra
tabla, para lo cual debera hacer clic sobre el nombre del campo marcado siempre
con otro color (o presionar la barra espaciadora dentro de él).

Grupo: | En tramite bt

Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS

Tipo de proceso: | |

Ob acion: | |

Numero de carpeta: | | Fec. inicio: |23/10/2021
Responsable: |CARLOS e | Fec. finalizacion:

Mivel de acceso requerido: | Nivel 1 ~
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Una vez presente la nueva tabla con su contenido, debo seleccionar el dato.

Tipos de procesos n

Orden:  Alfabético

” FEE!.”F@HDFEDFW?TJ

Agrega Elimina Modifica | Consulta | Retorna

Descripcion

Cumplimiento de Legado

Cumplimiento de Reglamento de Copropiedad
Curatela (art. 12 C. Penal)

Curatela Especial

Dafios y Perjuicios

Dafios y Perjuicios (CUADERNO PRUEBA ACTORA)
Dafios y Perjuicios (CUADERNO PRUEBA DEMANDADA)
Defraudacion

Denuncia

Al hacer doble clic sobre el registro, lo retornara a la tabla original.

Grupo: |En tramite ~

Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS

Tipo de proceso: |Daﬁos y Perjuicios I

Lot

Observacion: |

Mimero de carpeta: | | Fec. inicio: |23/10/2021
Responsable: |CARLOS ) | Fec. finalizacion:

Mivel de acceso requerido: | Nivel 1 ~

Es importante aclarar que, una vez presente la tabla que contiene los datos para
seleccionar, en caso de no existir el dato deseado, podremos agregarlo en el
momento, y luego seleccionarlo con doble clic para que lo retorne a la tabla original.

Historia de campos punteros

Algunos campos punteros, dadas sus caracteristicas, acumulan los diferentes
valores que fueron conteniendo histéricamente permitiendo su posterior consulta.

Un ejemplo es el campo Oficina Judicial de la pestafia Radicacion del procesos,
donde sabremos el recorrido que ha hecho un expediente a lo largo del tiempo.
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Otros tipos de proceso  Radicacidon  Campos auxiliares

Dom. constituido: ‘Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Autdonoma de Buenaos Aires - (011) 15-|

Oficina Judicial: ‘94 | inica | Juzgado MNacional de 1% Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) I*

Mas datos de la Oficina Judicial [%
Instancia: | Primera ~

MNum. 19 Inst: ‘

Mum. 3% Inst: ‘

Mum. 22 Inst: ‘ |

Mum. archivo: ‘

Para consultar los diferentes valores que tuvo el campo puntero con historia, se debe
presionar sobre el botdn selector de la derecha.

—_—

e

Jt

Luego nos abrira la ventana con los datos registrados de dicho campo.

Historia de valores asignados al campo n
Sale

Descripcidn Desde

94 | dnica | Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) 20/05/2021
SALA "M" | - | Camara Macional de Apelaciones en lo Civil | Capital Federal (Civil) 12/08,2021
{94 | dnica | Juzgado Macional de 19 Instancia en lo Civil | Capital Federal {Civil) . 23/10/2021

Campo acotado

Este tipo de campos nos permiten seleccionar entre una lista determinada de datos
gue no puede ser modificados por el usuario, ejemplo: "Nivel requerido” dentro de
un proceso, nos permite seleccionar entre nivel 1 y 5, Supervisor o Reservado.
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Responsable;

1

Mivel acceso: ’ENiveI 1 -
|
| Ofros tipos de proceso | Radicacion | Reclamos | Campos auxiliares

‘ O constituido: I

Carga con teclado

Presionando Espacio, se abre el listado, luego buscamos la opcion con las flechas
del teclado y por Ultimo presionamos Espacio nuevamente para que lo seleccione.

Responsable: |CARLOS (p)

Mivel de acceso requerido: |Supervisor v
_ Mivel 1
Otros tipos de proceso  Rad o) 2
e 1Mivel 3 1
Dom. constituido: |Lavalle 160) 4 il
Oficina Judicial: 94 | tnica il
Supervisor
Reservado
| i e i m v

Carga con mouse

Se debe hacer un clic sobre el campo para que abra la lista, luego nos
posicionamos sobre el datos deseado y volvemos a hacer clic para que lo retorne.

Campo logico
Existen de dos tipos:

Simultaneos (enmarcados dentro de un cuadrado), que se los puede marcar o
desmarcar por medio de un tilde.
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Mombre

[ Procuracién

[] Tarea

Audiencia

L] Compromiso
Wencimiento h
L] Cuota

[] cautelar

L] pase

Confesional
Testimonial

[] Otras pruebas v

< >

Excluyentes (enmarcados dentro de un circulo), permiten la seleccién de solo uno de
ellos, mediante un punto.

Modo de calculo

() Dias habiles
Excluye sabados
Excluye domingos
Excluye feriados variables
Excluye feriados fijos

Ly

Campo mixto (alfanumérico / puntero)

Expedientes vinculados ~ MORAYTA, CARLOS EMRICUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafies y Perjuicios =|
Expediente: |MORA‘FI’A, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA 5/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de | T
Guarda Ir al procese
Sale .
Observacion:

A este tipo de campo lo identificamos por presentar una flecha hacia abajo al final
del campo, y es muy especial, ya que permite el ingreso de dos modos diferentes:

1. datos alfanuméricos ingresados manualmente en forma libre dentro del campo,
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2. datos tipo puntero mediante la consulta a otra tabla.

Para el segundo caso, presionamos sobre el identificador que se encuentra en su
margen derecho (flecha negra hacia abajo). Al presionarla, nos abrira la ventana de
la tabla de la cual estamos requiriendo el dato.

Auditoria de registros

En todo el sistema, los registros que se agregan o modifican, llevan anotada la fecha
y hora de la operacién, asi como el autor de la misma (miembro).

e e EACTIIRA DONA-NAMNZ288 EN POFE

19/04/2021 00:00 CEDULA NOTIFICACION

20/05/2021 2310 PROVEIDO

12/08/2021 HACER CEDULAS

DEJAR CEDULAS ¥t difice: CARLOS (p)

VER 5l 5E MOTIFICA|Fecha: 23 de octubre de 2021

VER DESDE Fs, 125 Hora: 18:13 b PRESENTACION PERITO

[=1
<
=1
=

W4 4 T
21/11,/202
21117202
12022

P

=RE=-BE-8
2 |2 |2 S
=a=-r-N
[-BE-EE-N -

ULs
219027
2f2ULL

i

Presionando un solo clic sobre cualquier registro, mientras no se mueva el puntero
del mouse, se visualizaran dichos datos en una ventana emergente. Los datos no
podran ser alterados. S6lo cambiaran cuando se realice una nueva modificacion
sobre el registro.

Complementariamente, se puede acceder a un Registro de eventos, que por un
periodo de tiempo configurable hasta un maximo de 45 dias, se podra consultar para
controlar las operaciones realizadas por todos los usuarios. Se controla ingreso y
salida del sistema, altas, bajas y modificaciones.

7.2 Agregar un registro (F2)
Agregar un registro
Para ingresar un nuevo registro dentro de la tabla que corresponda, ejemplo: un

nuevo proceso, un modelo de escrito, etc.; se debe presionar sobre el botén Agrega
(F2).

F2 L—\ |
Agrege 3

Aparecera la ficha del registro a dar de alta con todos sus campos en blanco.
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Grupo: | En tramite e

Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ CTROS T/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS

Tipo de proceso: | |

Obseivacion: | |
MNimero de carpeta: | | Fec. inicio:
Responsable: |CARLOS () | Fec. finalizacion:

Mivel de acceso requerido: | Nivel 1 ~

Confirmacién y cancelacion del alta de un registro

Procesos

II‘W Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PALIL

Partes

Tipo de proceso: |Daﬁ05 y Perjuicios

Abogados .
o, GbEEWECIDﬂ:|

Vinculados

Una vez completada la carga de los campos requeridos, se podran guardar los
datos al presionar sobre la opcién Acepta. Para cancelar el alta del registro,
presionamos la tecla Escape o presionamos Cancela. Cuando se cancela una
operacion, se perderan los datos ingresados en los campos, si los hubiera.

Muchas tablas poseen datos obligatorios, que seran exigidos para poder guardar un
nuevo registro, como es el caso del campo Caratula y Tipo de proceso de un
expediente.

7.3 Eliminar un registro (F3)

Eliminar un registro

Para borrar un registro dentro de la tabla que corresponda, debemos posicionarnos
sobre el registro a eliminar y luego presionar sobre el boton Elimina (F3). o bien la
tecla "Suprimir* del teclado.

F3 Fﬁl

Elirmina
T
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La eliminacion de un registro es una operacion delicada ya que no podra
recuperarse.

AR | Caratula: | MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULY
Confirma [

Partes B T
- Dafios y Perjuicios

Abogados o
i Observacian:

AW |

Para confirmar la eliminacién del registro, debera presionar Acepta. Si se desea
evitar la baja, presionamos la tecla Escape o presionamos Cancela.

Confirmar

| | Elregistro eliminade no podra recuperarse, ;confirma la operacion?

Si Cancela

Segun el tipo de registro que se desee dar de baja, puede suceder que el sistema
no permita hacerlo, indicando que el dato se encuentra relacionado con otro dato
contenido en el sistema. En dicho caso habra primero que borrar todos los datos
relacionados a dicho registro, y luego proceder a la eliminacién del mismo.

Atencion

@ Mo se puede eliminar el registro por estar relacionado a otra informacién

, i
R -

Relaciones:

Movirmientos: 11 registros,
Procesos: 28 registros.
Pruebas: 17 registros.

FRegresa
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¢, Se puede recuperar un registro borrado ?
No, una vez eliminado un registro no podra recuperarse.

7.4 Modificar un registro (F4)

Modificar un registro

F4 r‘l
Modifica é

Para modificar un registro dentro de la tabla que corresponda, debemos
posicionarnos sobre el registro a modificar y luego presionar el boton Modifica (F4).

IE_' Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PALILS
Guarda l:

Partes , ,, TS
= Tipo de proceso: |Dan05 ¥ Perjuicios

Abogados

Observacion: |

Vireulados

Para confirmar las modificaciones realizadas sobre el registro, debera presionar
Acepta. Para anular la modificacién realizada sobre el registro, presionamos la tecla
Escape o presionamos Cancela, antes de presionar Acepta.

7.5 Consultar un registro (F5)

Consultar un registro

F5 DI
Coiai

Para visualizar un registro de una tabla debemos posicionarnos sobre el registro a
consultar y luego presionar el boton Consulta (F 5).
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' Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuiciosl

Consulta

Sale

¥ Texto de Lex-Doctor I

Tipo de agendal

Fecha: 20/05/2021 | Hora: 00:00 Repite: Mo b

Descripcion: | PROVEIDO

Para finalizar con la consulta del registro debera ejecutarse la opcion Acepta,
Cancela o la tecla Escape.

Visualizacién de un documento asociado a un registro

Existen registros que poseen documentos asociados, como puede ser un
movimiento de un proceso, un modelo de escrito, etc.

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULAY OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Consulta

'ﬂ Texto de Lex-Doctor g I gocumenm%

Tipo de agendamiento: Mo ~

Hecho: Procesal ~

Fecha: |20/05/2021 | Hora: 00:00 Repite: |No i

'a]

Nos posicionamos sobre el registro y directamente presionamos la barra
espaciadora, o si previamente hemos presionado Consulta (F 5), presionamos
sobre Documento.

Registros anidados

Hay casos donde una serie de registros contienen a su vez sus propios registros
anidados. Por ejemplo podemos tener la tabla Tasas e indices con los registros de
casa tasa y/o indice, que a su vez, cada registro contendra los valores
correspondientes de esa tasa o indice, que a su vez son registros.

F10 "7
ool

Indices
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Si lo que deseamos es visualizar los registros que asociados al registro principal, se
debera presionar F 10 o Enter sobre dicha seleccién, y alli el sistema permitira ver el
listado con todos los valores propiamente dichos.

Visualizacién de una oficina judicial

F10 fres

Df._lud;_lg

La visualizacion de una oficina judicial, es una visualizacion de registros anidados,

ya que dispondremos de una lista de registros, como ser Fueros o Departamentos
Judiciales, que a su vez, si presionamos sobre uno de ellos, accederemos a la lista
de oficinas judiciales correspondientes a ese Fuero o Departamento Judicial.

7.6 Orden de los registros
Orden de los registros

Existen dos variantes de orden de los registros en las tablas, ya sean tablas
indexadas o tablas ordenadas en forma natural.

Tablas indexadas

La mayoria de los registros se ordenan en tablas indexadas, lo que significa que su
orden depende de un indice, como ser "por nombre", "por fecha", etc., siendo
independiente del orden natural de caga.

A su vez, cada tabla del sistema tiene un orden predefinido, como por ejemplo, los
modelos de escritos se ordenan en forma alfabética por el campo "Nombre".
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Modelos de escrito n

Fz%FsE'ﬁHE_E/BE)FG@HZ
Consulta

Copia Listado

4l

Agrega Elimina Modifica

Nombre Descripcidn Tamafio ™
ARAMARDGE s ESCRITOS DE TRAMITE (Abogadag) ----------=---------
TRAM/ABOG ACOMPARIA (Genérico) 2,2 KB
TRAM/ABQG ACOMPARA BONO CPACF 2,1 KB
TRAM/ABOG ACOMPARIA BONO LEY 8480 2,1KB
TRAM/ABOG ACOMPANA. SOLICITA (Genérico) 2,6 KB
TRAM/ABOG ACREDITA (Genérica) 2,2 KB
TRAM/ABOG ACREDITA DEPOSITO. DA EN PAGO 2,6 KB
TRAM/ABOG ACREDITA EL PAGO DE LA TASA DE JUSTICIA 2,3KB
TRAM/ABOG ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES 2,1 KB
TRAM/ABOG ACREDITA EL PAGO DEL IUS PREVISIONAL % 2,1 KB
TRAM/ABOG ACREDITA PERSONERIA 2,5 KB
TRAM/ABOG ACREDITA, SOLICITA (Genérica) 2,5 KB
TRAM/ABOG ACUSA LA CADUCIDAD DE LA INSTANCIA 2,6 KB
TRAM/ABQG AUTORIZA A COMPULSAR 2,7KB
TRAM/ABOG AUTORIZA A COMPULSAR (Mas de un autorizadao) 2,7KB

w
Todo Postulacion Prueba Tramite Impugnacién MNotificacion Mediacién Varios  Contratos

Cambio del orden de los registros en tablas indexadas

Algunas tablas permiten cambiar su orden, como es el caso de la tabla de procesos,
ya que para ciertas circunstancias es conveniente tener mas de una forma de
visualizar los datos, facilitando su visualizacién y/o busqueda.

Procesos
Orden: |Alfabétioo I V|
LN EE Fﬁ

Agrega Elimina

F6 @ Fi2
Copia Listado

En dicho caso visualizaremos una barra en la parte superior de la pantalla, donde
podremos seleccionar el orden de los registros deseado.

Proceso

Procesos u

orden: |Nimero de carpeta i ‘
F2 —|Allabtico
=)|Alfabético contraparte

Numero de carpeta
Péliza

Proceso |siniestro

MORAYTA Administrativo

Agrega

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, LAURA 5/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIN ALEJANDRQC 5/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRES S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba ACTORA)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS Cf PEREZ MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba DEMANDADA)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de litigar sin gastos)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS ¢/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS §/ Dafios y Perjuicios

Todo En tramite Archivados Mediaciones Extrajudiciales Asuntos varios Dictdmenes

Haciendo clic sobre el nombre del campo por el que deseamos ordenar, se
acomodaran los datos en funcion del nuevo orden seleccionado.
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¢, Se pueden definir nuevas formas de ordenar los datos ?

Si, pero solo en algunos casos, como en Procesos y Personas que se le pueden
definir campos auxiliares. Desde el menud "Supervisién" > "Opciones del sistema"
podremos determinar el tipo de datos de los campos auxiliares e indicar que sean
Indexados, lo que significa que los habilitara como un nuevo orden posible.

Opciones del sistema n|
Acepta  Cancela
Corr[é\% electrénico Varios Base Juridica Pruehas Estados Acceso web
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables
Grupos de Procesos Campo / Nombre
Pred Let MNombre & ™
. Auxiliar 1 |POI|za
En tramite
Archivados Auxiliar 2: |Siniestro
Mediaciones Auxiliar 3: |Previsic’m

Extrajudiciales
Asuntos varios

Dictamenes Auxiliar 5 |Administrativo

Auxiliar 6 |Fecha reclamo

Auxiliar 7: |Cap. reclamado

Auxiliar 4: |Prescripcic’m |

Auxiliar 8: |Pres. costas

OdO0doOoOooooododdnoi
oQZELrx"- " I omTmmgno@E B>

Separador de partes: I:l
[ |

Separador de tipo de proceso:

Abre movimientos en: | Movimientos ~

Tablas ordenadas en forma natural

Existen algunas tablas en los cuales el orden de sus registros es natural. Es decir
gue respeta la secuencia con la que fueron cargados, de tal forma que los registros
gue han sido cargados primero se muestran antes que los ultimos.

Puede ocurrir que se desee alterar dicho orden natural, e indicarle la posicion
especifica que desea que un registro tome con respecto a otro. Tal es el caso de las
tablas de Temario de Bases Juridicas, los Textos de Bases Juridicas, las Oficinas
Judiciales y las Partes del proceso.

Para realizar el cambio nos debemos posicionar sobre el registro que deseamos
trasladar.
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FZE!FBD@MDFSE‘)FGF?@%@HZD

Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listade
I Legislacion

Descripcidn

Constitucion de la Nacign Argentina

Constitucion de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Constitucion de la Provincia de Buenos Aires

Codigo Civil y Comercial de la Nacidn. Ley 26994

Cadigo Civil de la Repdblica Argentina. Ley 340

Codigo de Comercio. Ley 15

Declaracién universal de Derechos Humanos

Convencién americana sobre Derechos Humanos. "Pacto de San José de Costa Rica"
Declaracion americana de los derechos y deberes del hombre

Decreto 2310/71 Ié
Decreto 2111/08

Decreto 1208/10

Decreto 2005/12

Decreto 1904/14

Resolucién general 1344/02. Administracion Federal de Ingresos Plblicos

Resolucidn 10/03. Unidad de Informacion Financiera

56

Tipo Textos Ramas
Constitucion
Constitucion
Constitucion
Leyes

Leyes

Leyes
Tratados
Tratados
Tratados
Decretos
Decretos
Decretos
Decretos
Decretos
Resoluciones

Resoluciones

Resolucion conjunta 1304/10 y 3222/10. Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social y Ministerio de Justi Resoluciones

SOSLL DS0058 30

Presionamos el botén derecho del mouse y escogemos la opcion de cortar con el
botén izquierdo.

Base juridica propia (arbol tematico)

Luego nos dirigimos al registro que va a ser usado como referencia para trasladar la

- FEE‘)FBDﬁHDFSE‘)FSF?¢§¢.F12|:|

Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listade
| Legislacidn

Descripcion

Constitucion de la Nacidn Argentina

Constitucién de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Constitucion de la Provincia de Buenos Aires

Codigo Civil y Comercial de la Nacidn. Ley 26994

Cadigo Civil de la Repdblica Argentina. Ley 340

Codigo de Comercio. Ley 15

Declaracién universal de Derechos Humanos

Convencién americana sobre Derechos Humanos. "Pacto de San José de Costa Rica"
Declaracion americana de los derechos y deberes del hombre

Decreto 2310/71

Decreto 2111,/08

Decreto 1208/10

Decreto 2005/12

Decreto 1904/14

Resolucion general 1344/02. Administracion Federal de Ingresos Plblicos

Corta

Pega antes
Pega después
Agrega antes

Agrega después

Tipo Textos Ramas
Constitucion
Constitucion
Constitucion
Leyes
Leyes
Leyes
Tratados
Tratados
Tratados
Cacretos
cretos
cretos
cretos
cretos

soluciones

Resolucion 10/03. Unidad de Informacion Financiera

Resoluciones

Resolucidn conjunta 1304/10 y 3222/10. Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social y Ministerio de Justi Resoluciones

GLOSGL LGB L L0000

informacidn, dado que la informacidén que acabamos de cortar puede ser ordenada
antes o después del registro usado como referencia, en nuestro ejemplo
presionamos el botdn derecho del mouse y hacemos clic sobre la opcion "Pegar
antes".

© 2021 - Caddel S.A.




57

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Base juridica propia (drbol temdtico)

FZDIFBDﬁMDFSDIFGFT¢§¢=F1ZD

Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado

1l

-

I Legislacidn

Descripcion Tipo Textos Ramas

Constitucion de la Nacign Argentina Constitucion (=53
Constitucion de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires corta Constitucion [=53
Constitucién de la Provincia de Buenos Aires LSS Constitucion (=g
Cadigo Civil y Comercial de la Macién, Ley 26994 Pega después Leyes [
Cadigo Civil de la Republica Argentina, Ley 340 aiesalantsy Leyes =53
cédigo de Comercio. Ley 15 Agrega después Leyes [55
Declaracion universal de Derechos Humanos Tratados =>4
Convencion americana sobre Derechos Humanos. "Pacto de San José de Costa Rica" Tratados =9
Declaracién americana de los derechos y deberes del hombre Tratados (=3
Decreto 2310/71 Decretos [=53
Decreto 2111/08 Decretos [=y2
Decreto 1208/10 Decretos ()
Decreto 2005/12 Decretos (=3
Decreto 1904,/14 Decretos [=53
Resolucion general 1344/02. Administracion Federal de Ingresos Plblicos Resoluciones =>4
Resolucion 10403, Unidad de Informacion Financiera Resoluciones =54
Resolucidn conjunta 1304/10 y 3222/10. Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social y Ministerio de Justi Resoluciones =4

El resultado final se observa en el navegador.

Base juridica propia (arbol tematica)

= Fszsr‘ﬁTMDFsEIFsF?:,g@FuD

Agrega Elimina Modifica | Censulta Textos Compila Listado

¢ Legislacién

Resolucion general 1344/02. Administracién Federal de Ingresos Piblicos

Resolucién 10/03. Unidad de Informacidn Financiera

Descripcign Tipo Textos Ramas
Decreto 2310/71 I«\\, Decretos =
Constitucian de la Nacidn Argentina Constitucion [=5)
Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires Constitucion (=03
Constitucidn de la Provincia de Buenos Aires Constitucion (=43
Cadigo Civil y Comercial de la Nacién. Ley 26994 Leyes (=
Cadigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340 Leyes [=53
Codigo de Comercio. Ley 15 Leyes =]
Declaracion universal de Derechos Humanaos Tratados (=43
Convencidn americana sobre Derechos Humanos. "Pacto de San José de Costa Rica” Tratados =]
Declaracion americana de los derechos y deberes del hombre Tratados [=53
Decreto 2111/08 Decretos (=53
Decreto 1208/10 Decretos (=3
Decreto 2005/12 Decretos [
Decreto 1904/14 Decretos (=
[t
[t
=

Resolucidn conjunta 1304/10 y 3222/10. Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social y Ministerio de Justi

Resoluciones
Resaluciones

Resoluciones

¢, Cudl es la utilidad practica de ordenar la visualizacion de algunos registros ?

Un ejemplo es el caso de los abogados del proceso, si existiese mas de uno, al
ejecutar un modelo de escrito automatico que incluya a todos, el sistema los incluira
segun aparezcan ordenados dentro de la tabla.

¢, Se pueden agregar registros en un orden determinado de latabla ?
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Si, enlugar de presionar F2 (Agrega), debemos posicionarnos sobre el registro que
nos servird como referencia, y luego presionar el botén derecho del mouse y
presionar "Agrega antes" o "Agrega después”.

Corta

Pega antes
Pega después
Agrega antes
Agrega después

De este modo estaremos agregando un registro en un orden determinado de la
tabla.

7.7 Busqueda de registros
BuUsqueda de registros

El sistema permite dos formas de buscar registros dentro de una tabla, que son la
busqueda por indice y busqueda libre.

Busqueda por el indice

Es la méas usada dentro del sistema y permite ubicar un registro rapidamente segun
el orden indexado de la tabla.

Todas las tablas tienen un orden, ejemplo: Personas esta ordenado alfabéticamente
por apellido + nombre y Modelos de escritos ordenado alfabéticamente por nombre
del escrito.

Una vez dentro de la tabla en la que deseamos realizar la basqueda, al presionar
cualquier letra del alfabeto o cualquier nimero, aparece una ventana de busquedas.
Alli continuamos escribiendo la palabra o nimero que deseamos buscar, y al
presionar Enter o clic en Acepta, realizara la busqueda.

Basguedas =|

Acepta %gancela

maorayta

Mi0. Busca por el indice
1. Busca libre
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El sistema presentara en la tabla, a todos aquellos registros que cumplan con la
busqueda realizada, y se posicionara en el primero de ellos.

Notese que apareceré una barra de color amarillo con el filtro de busqueda
realizado.

Procesos :
Orden:  Alfabético -
R [Z]| B r‘ﬁ F4 r‘ 1| s r‘ F6 @ F12 D

Agrega Elimina Modifica | Consulta Copia Listado
morayta ... =

Proceso a]

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ MARTINEZ, PEDRO S/ Dafios y Perjuicios I}

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE €/ GONZALEZ, MARIA, LAURA S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¢/ HEFFEL, LUCIAND S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIN ALEJANDRO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRES S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba ACTORA)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba DEMAMDADA)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de litigar sin gastos)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

PEREZ, RAUL HECTOR Cf SANCHEZ, MARTA ALICIA S/ Ejecutive

Todo En tramite Archivados Mediaciones Extrajudiciales Asuntos varios Dictdmenes

Si deseamos volver a la vista de la tabla completa, presionamos sobre la « que se
encuentra a la derecha de la barra del filtro.

morayta ... = -

S

¢, Por qué unavez generado el filtro de visualizacién en una bdsqueda por indice,
no puedo ir hacia arriba de la tabla ?

El filtro de visualizacion permite ver solo los registros que cumplen con la condicion,
y a partir de éstos en adelante.

Cambio de orden de unatabla para busqueda por indice

En algunas tablas tendremos la posibilidad de cambiar la forma de ordenar los
registros a partir de opciones predeterminadas, como es el caso de Procesos.

Orden:  Alfabético =
P2 L—| 1| F3 ’__ﬁ F4 E_‘ F5 r\ F6 ﬁ F12 D
Agrega Elimina Modifica | Consulta Copia Listado
Proceso A

Si deseamos realizar una busqueda por indice por algun campo determinado que
posee indice, debemos presionar sobre el mena "Orden:” en la barra superior, y
seleccionar el que deseamos. Luego, una vez ordenados los datos, podremos
realizar la busqueda.

Blasquedalibre
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Permite ubicar uno o varios registros por algun dato incluido en cualquier campo (a
excepcion de los campos punteros). Existen algunas tablas que sélo admiten este
tipo de busquedas. Ejemplo: Movimientos de un proceso, Agenda, etc.

Presionando cualquier letra del alfabeto o cualquier nimero, aparece la ventana de
busquedas; una vez alli tipeamos la palabra o0 nUmero que deseamos buscary
seleccionamos la opcién Busqueda libre.

Basguedas =|

Acepta Cancela

bozzo

0. Busca por el indice
111, Busca libre

3

Presionando Enter o ejecutando la opcion Acepta, el sistema generara un filtro de
visualizacion, que es el listado de registros que cumplen con la busqueda realizada,
y se posicionara en el primer registro disponible.

Procesos n

£

Orden:  Alfabético

FaE!_InFﬁHELFsE‘FsﬁmD

Agrega Elimina Modifica | Consulta Copia Listado
 bOZZO ... =]

>

Proceso

BOZZ0, HERMAN RAUL C/ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE S/ Dafios y Perjuicios

BOZZO, HERNAN RAUL C/ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE 5/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de litigar sin gastos)
BOZZ0, HERNAN RAUL C/ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE S5/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba ACTORA)
BOZZ0, HERNAN RAUL C/ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE 5/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba DEMAMNDADA)

Todo En tramite Archivados Mediaciones Extrajudiciales Asuntos varios Dictdmenes

En nuestro ejemplo vemos como el sistema ha formado un filtro dentro de la tabla de
procesos, restringiendo la visualizacién a todos los registros que posean la palabra
"gomez" en cualquier lugar de la caratula del proceso. En este caso es un solo
registro que posee la palabra "gomez" en la caratula.

También podria traer registros que posean la palabra "gomez" en otro campo que
no sea la caratula, ya que la busqueda libre verifica la existencia de la palabra en
todos los campos de los reqistros de la tabla, a excepcion de los campos punteros.
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Busqueda en documentos
Permite buscar un registro a través del contenido de su documento asociado.
Esta funcion esta habilitada solamente para aquellas tablas en las que sus registros

puedan contener un documento asociado, como ser Personas, Movimientos,
Agenda, Modelos de escritos, Modelos de listados, etc.

Bisquedas nl

Acepta Cancela

recursg

0. Busca por el indice
1. Busca libre
/12, Busca en documentos 4

La busqueda es valida unicamente para aquellos registros que contengan
documentos de Lex-Doctor, tipo texto TXT o RTF.

Un caso practico de utilizacion, seria cuando se desea encontrar un movimiento en
el que dentro de su contenido existiera la palabra "recurso”, o "apelacién", etc.

7.8 Sumar montos de registros
Sumar montos de registros

Frecuentemente necesitamos conocer el monto total resultante de la sumatoria de
los registros de una tabla, ya sea en Rubros contables de un proceso o enla Cta.
Cte de una persona, en dicho caso podremos proceder de diferente manera,
dependiendo de la necesidad:

Total (F7)

Si quisiéramos sumar los montos de todos los registros, directamente presionamos
el botén Total (F7). El sistema realizara el calculo y nos presentara una pantalla que
nos indicara la cantidad de registros afectados, la cantidad de horas aplicadas (so6lo
si hubiera rubros asociados a cuentas de valor horario), y los montos totales
(diferenciados por las distintas monedas, si hubiera mas de una).

© 2021 - Caddel S.A.



Operaciones basicas 62

| =
:E F2 F F3 Fﬁ F4 D F5 F F6 V 7 O E LR Finl Fi2 =]

Agrega Elimina Meodifica | Consulta Filtros Total Calculos Escrito Factura Listado

! Fecha Concepto Proceso Mn Monto P C Estado Ft (™

20/04/2010 Envio moto MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, § 25,00 § Saldado F
! 20/04/2010 Envio moto 25,00 F
| 30/04/2010 Tramite manda Agrega  Sale 90,00 M M Moroso F
| 3070472010 Tramite manda FegEnEs _QD,DD F
| 01/05/2010 Tramite oficio F : 00,00 M Moroso F
01/05/2010 Trémite oficio F lempo: _00,00 F
| 10/05/2010 Envio moto Descripcion Total de § Total de uls Total de € 50,00 S Saldado F
| 10/05/2010 Envio moto M Mento 7.525,00 115,00 225,00 I} 50,00 F
| 15/05/2010 Carta documen 65,00 M Maoroso F
| 15/05/2010 Carta documen 65,00 F
20/05/2010 Carta documen 55,00 M Maoroso F
| 20/05/2010 Carta documen 55,00 F
| 30/05/2010 Envio moto 35,00 5 Saldada F
: 30/05/2010 Envio moto 35,00 F
01/06/2010 Carta Docume 35,00 M Moroso F
| 01/06/2010 Carta Docume 35,00 F
| 10/06/2010 Tramite mandamiento MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANGC 5, § 3500 F Facturado F

Si quisiéramos sumar los montos de ciertos registros, podremos aplicar
previamente un Filtro (F6), para que se presenten en pantalla sélo aquellos registros
gue cumplan con las pautas del filtro aplicado. Luego presionamos Total (F7) para
gue realice la suma. Esta opcién es valida, por ejemplo, para registros
comprendidos en un determinado rango de fechas.

Seleccion manual

En muchos casos, no disponemos de un criterio o patron especifico para realizar un
filtro, por lo que necesitamos poder seleccionar manualmente aquellos registros que
deseamos sumar sus montos. En dicho caso, presionamos la tecla CTRL y sin
soltarla, con el puntero del mouse hacemos un clic sobre el margen izquierdo de
cada registro que deseamos seleccionar. Al finalizar soltamos la tecla CTRL.

= |R F B3 Fﬁ F4 D F5 D F6 V F7 F8 E| LR F1OE Fi2 5]

Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Total Calculos Escrito Factura Listado
Fecha Concepto Proceso Mn | Monto P |C |Estado RE|
15/01/2010 Envio moto 3 35,00 F
30/01/2010 Carta documento 3 55,00 F
01/02/2010 Fotocopias 3 10,00 F
10/02/2010 Tramite oficio $ 35,00 F
15/02/2010 Fotocopias expediente $ 55,00 F
20/02/2010 Tramite mandamiento b3 80,00 F
01/03/2010 Envio moto L‘\’ 3 25,00 F
10/03/2010 Carta documento $ 55,00 F
15/03/2010 Tramite oficio Camara Electoral 3 45,00 F

Una vez seleccionados, presionamos la tecla + y obtendremos la cantidad de
registros y la sumatoria de los montos seleccionados, discriminados por moneda.
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Atencion

Se sumaron los 30 registros seleccionados

PESOS = 7.525,00
EUROS = 225,00 %

DOLARES = 115,00

Regresa

7.9 Importar y exportar registros

Importar y exportar registros

Si quisiéramos copiar o trasladar movimientos o registros contables de un proceso
a otro proceso, o0 exportarlos a un archivo externo para luego incorporarlos en otro
Lex-Doctor, e incluso enviarlos por mail, podremos proceder de la siguiente manera.

Seleccionamos los registros: Posicionados sobre la tabla deseada (Movimientos o
Contables) hay dos opciones:

e Presionando la tecla SHIFT, y sin soltarla, con las flechas del teclado hacia arriba o
hacia abajo;

e Presionamos la tecla CTRL y sin soltarla, con el puntero del mouse hacemos un
clic sobre cada registro. Al finalizar soltamos la tecla CTRL.

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N® Descripcion Tamafio (L) &
10/08/2009 20:37 MARIA 2 3.6 Me 8]
18/08/2009 00:00 125 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PERSOMNERIA 1,2 KB =

INFORMACION 24,0 K3 M

CUMENTAL 1,2 MB
2 FACT 116 EN PDF 1943 KB |4
: : EN PDF Ly R

FACTURA DD

23/10/2019 00:03 288 EN PDF 40,6 KB
19/04/2021 00:00 CEDULA NOTIFICACION 3831 KB L&
20/05/2021 00:00 2310 PROVEIDO 13Kke W v

Todo  Movimientos Agenda

Una vez seleccionados los registros, presionamos el botén derecho del mouse para
elegir la opcion deseada:
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Fecha Hora Tipo/ag. Foja N°® Descripcién Tamafio (L) ~
0/08/2008 20:37 vIARIA 2 36 Mg (8]

18/08/2000 00:00 125 PROVEIDD & NUESTRO ACREDITA PER Copia 4 registros seleccionados s I 1,2k H
01/03/2017 1513 NFORMACION Pega registros 240K8

Exporta 4 registros seleccionados | g 2l
o Importa registros =
= Envia 4 registros seleccionados 41.1KE
i ot 1 Elimina 4 registros seleccionados | i
19/04/2021 00:00 CEDULA NOTIFICACION = 383,1 KB

Presentacién PDF |
20/05/2021 00:00 2310 PROVEIDO 1,3 KB = v

Copia/ pegaregistros seleccionados: Con estas dos opciones podremos copiar
registros de un proceso para luego pegarlos en otro dentro del mismo sistema.

Exporta/importaregistros seleccionados: Nos permite guardar el bloque de
registros seleccionado en un archivo externo, para luego importarlo dentro de otra
instalacion de Lex-Doctor.

Envia los registros seleccionados: Nos permite enviar directamente el bloque de
registros por e-mail, para que el destinatario pueda luego importarlos en su
instalacion de Lex-Doctor.

Elimina registros seleccionados: Nos permite eliminar en forma masiva los registros
seleccionados.

7.10 Portapapeles de campos

Portapapeles de campos

Esta nueva herramienta permite copiar el contenido de los campos de un registro en
un portapapeles especial (portapapeles de campos), del cual luego podemos tomar
informacién (con un doble-clic) para insertarla directamente en el editor de textos.
Para copiar un registro basta con hacer clic en el boton que se encuentra en el
angulo inferior izquierdo del didlogo de edicion del registro. Al hacerlo, se
presentara una ventana flotante que puede ser ubicada en cualquier posicion de la
pantalla. Alli se vera una lista con los campos y sus datos.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULAY OTROS. 2/ Dafios y Perjuicios

Consulta

Guarda

Partes

Abogados

Vinculados

Contables

Pruebas

Movimientos

Gestiones

Correo

Sale

Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS.

Grupo: | En tramite ~

Tipo de proceso: |Dafios y Perjuicios

Observaci
MNimer
|

Mivel de acce:

Otros tipos de

Dom. constituig

Oficina Judici

Instanc
Mum. 12 In
MNum. 22 In
MNum. 32 In

Murm. archiv

Paortapapeles de campos

Cascada Actual (0) | Recolectados manualmente (20) ©

Caratula MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS Cf PER...
Grupao En tramite

Fec. inicio 29/02,/2008

Responsable CARLOS (p)

Mivel de acceso requerido  Mivel 1

"~

Tipo de proceso Dafios y Perjuicios

Instancia Primera

Mum. 19 Inst 1234572008

Mum., 22 Inst 9876/2008

Mum. 3% Inst .

Mum. archivo M - 2008

Dom. constituido Lavalle 1675 Piso 62 Oficina "10" (Zona 258) de ...

Oficina Judicial 94| dnica | Juzgado Macional de 19 Instancia e...

Péliza 1234-0987-ABC-2010

Siniestro 987654321

Previsidn 1.750.000,00 v
| Limpia

fo: |29/02/2008

s S S

Buenos Aires - (011) 15-

civin *

s de la Oficina Judicial

¥

Al editar un texto se podra hacer doble clic en algun item de la lista para insertarlo en

el texto.
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Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver
B & Exn 9 [ - il
= 3 1 [x] [ & N I §a A 2 «AA . 12+ 5/ 6
C Pl vt ez b v 3 v s s 1 070 | Portapapeles de campos =||1a|||
| _—

| Cascada Actual [27) Recolectados manualmente (20)

= i Caratula

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PER... | #

Fec. inicio

Responsable

i MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ P el 2@ secess requeride
_ Tipo de proceso
Instancia

Murn. 1% Inst

ol MNum. 2° Inst

z Murn. 3% Inst
Murn. archivo

= Dom. constituido

Oficina Judicial

Péliza

z Siniestro

Previsian

P: 171 L1 Num Nota [EZ I i [

Cuerpo

En tramite
29/02/2008
CARLOS (p)

Nivel 1

Dafios y Perjuicios
Primera
12345/2008
9876/2008

M- 2008

Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10" (Zona 258) de ...
94 | inica | Juzgado Nacional de 1° Instancia ...
1234-0987-ABC-2010

987654321

1.750.000,00

Limpia

Si se estuviera editando un documento con alguna aplicacion externa a Lex-Doctor
el doble clic copiara el valor seleccionado al portapapeles de Windows.

Cada vez que se envie un registro al portapapeles de campos, la informacion nueva
"pisara" la anterior; pero opcionalmente se puede acumular, presionando la

combinacién CTRL + CLIC en el mismo botén.

Si se cierra u oculta la ventana del portapapeles especial, se puede volver a
visualizar (con su contenido vigente) presionando CTRL + SHIFT + P.
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Portapapeles de campos nl
 Cascada Actual (27) | Recolectados manualmente (20)

Oficina Judicial k 84 | dnica | Juzgade Macional de 1% Instancia en .

Paliza 1234-0987-ABC-2010

Siniestro 987654321

Previsian 1.750.000,00

Administrativo 1234-0987-ABC-2010

Fecha reclamo 01,/01,/2000

Cap. reclamado 150.000,00

Pres. costas 45,000,000

Descripcion ACREDITA PAGOS

Fecha 23/10/2021

Hecho Mo

Responsable CARLOS (p)

Repite Mo

Tipo de agendamiento Mo

Proceso MORAYTA, CARLOS EMRICUE Y OTROS C/ PEREZ.

€ >

El portapapeles de campos tiene 2 solapas; una colecta en forma automatizada
datos a partir de los campos de los registros que se estan editando (cascada
actual); la otra solapa colecta lo que manualmente incorpora el usuario.

7.11 Cotrol de cambios

Control de cambios

Todos los dialogos de edicion de registros tienen control de cambios, para evitar la
cancelacion involuntaria.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS, 5/ Dafios y Perjuicios =|

Grupo: |En tramite v

= d Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS.
Guarda
Partes : s T
= Tipo de proceso: |Danos y Perjuicios |
Abogados .
e Observacion: | |
Vinculados T
Numero de carpeta: | | Fec. inicio: |29/02/2008
Contables
Responsable: |CARLOS gl | Fec. finalizacian:
Pruebas
- Nivel de acceso requerido: | Mivel 1 v
Movimientos
Gestiones Otros tipos de proceso Campos auxiliares
Correo Dom. constituido: |La'.ralle 1675 Piso 6° Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Auténoma de Buenaos Aires - (011) 15-|
Oficina Judicial: |94- | tnica | Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) |*
IMas datos de la Oficina Judicial
Instan(
Confirmar
Num. 121
Num. 29 | Se ha modificado la informacidn
Mum. 32 |

Murm. arch Descarta Regresa

aE

Si se editan campos y luego se cancela la operacion, el sistema dara la opcion de
guardar los cambios.

Si el didlogo permite abrir subtablas (por ejemplo, en procesos o en sujetos) o
documentos asociados, la apertura de una subtabla o documento implicara la
validacion y guardado de todos los cambios realizados en el dialogo.

Este cambio se nota con facilidad en la tabla procesos, en donde ahora no existe
mas "impulso" y se puede trabajar con las subtablas al dar alta, modificar o
consultar.

Por lo que al dar de alta un proceso, no hace falta guardar para luego impulsar, sino
gue directamente se puede abrir cualquier subtabla (partes, abogados,
movimientos, etc.)
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VI

Parametros

8.1 Generalidades

Generalidades

Llamamos pardmetros a aquellos datos minimos necesarios para operar el sistema,
gue reflejan la composicion de nuestro ambito de trabajo.

Seran los primeros datos que debemos ingresar al adquirir el sistema. No obstante,
podran agregarse nuevos o modificarse los existentes mientras estemos trabajando.

W Lex-Doctor 11 I

— | Datos Utiles Supervision Ayuda

Procesos
Personas
Agenda

Caja
Eacturas

Modelos

Gestiones

Shift+Ctrl+a4

Parametros 3

4

Bases juridicas 3
Correo electranico
Cola de impresian
Listados adicionales  »

3 ]
2
e
e
&
=
7
=
aa
=

Curso

Abogados
Miembros
Motificadores
Tipos de procesos
Tipos de estados
Tipos de gestiones

Caracteres de intervencion
Damicilios constituidos

Cficinas judiciales

Cuentas de caja

Tablas de actualizacion monetaria
Eeriados

Diccionario

2
4

Tienen como caracteristica que, por ser de algiin modo estaticos, nos evitan el tipeo
innecesario, ya que podremos invocarlos desde los respectivos campos punteros de
las distintas tablas del sistema.

¢, Es importante tener bien cargados los parametros ?
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Si, debido a que seran requeridos en distintas partes del sistema, e incluso seran
requeridos para completar escritos en forma automética.

Abogados

Abogados nl

Agrega i x z 2 5
Descripcion: | Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T° 16 F° 835 de la C5JN, constituyendo casillero electronico de
notificacion en 20224710004, VA Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4

Guarda

Sale

Auxiliar: |

Auxiliar: |

Auxiliar:

Auxiliar: |

Auxiliar:

Auxiliar:

Auxiliar:

Auxiliar: | | g

Son los profesionales del estudio que actdan en las distintas causas. En esta carga
inicial, no se considera el caracter de representacion, ya que ese dato sera
requerido cuando se relacione al abogado con el expediente.

Considerando que los datos del abogado seran volcados dentro de escritos
judiciales, se deben incluir todos los datos posibles.

Campo descripcion
Es el campo donde por lo general se coloca el nombre completo del profesional, y

opcionalmente los datos de matriculacion, dependiendo de la jurisdiccion y/o modo
en que confeccione los modelos de escritos que lo requieran.

Cabe aclarar que para el caso de abogados matriculados en distintas
jurisdicciones, probablemente deba agregar al mismo abogado tantas veces como
jurisdicciones esté matriculado, e incluir en cada alta los datos de la matricula
correspondiente.

Campos auxiliares

Los campos auxiliares son configurables por el usuario desde el menu de
Supervision > Opciones del sistema, y les podremos modificar su nombre..

Miembros

Son las personas que desarrollaran tareas dentro del sistema, entendiendo como
tarea a cualquier gestién en general.
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La carga de miembros nos permitira asignar responsables a procesos,
agendamientos, definir claves de acceso, etc.

Cabe destacar, que por lo general, los abogados deben incluirse también como
Miembros, ya que en la mayoria de los casos cumplen ambos roles.

Miembros del Estudio =|

Agrega
Nombre real: | CARLOS

Guarda

% Teléfono: |
Sale
E.Mail: |carlos@morayta.c0m.ar Configurar

Certificado para firma digital

MNombre de usuario: |carlos

Clave: (eesese

Confirmacién de clave: |u"" |

: - : Agrega
Confirmacion de E.Mail: |carlos@morayta.com.ar adreg

Elimina

Nivel de acceso: | Supervisor ~ % z "
Mo incorpore un certificado si

desea utilizar los instalados en el

Abre agenda: |De todos e =
g equipo.

Ingresaremos el nombre real del miembro, teléfono y su e-mail.
Campo E.Mail

Establece el correo valido como remitente que el sistema utilizard por defecto para
ese usuario para el envio de correo electronico. También es importante para poder
recuperar la clave en caso de olvido.

Al momento de ingresar el e-mail, podremos configurar los datos requeridos por el
proveedor de Internet o administrador de la red, con el fin de poder utilizar dicha
cuenta para el envio de correos y avisos de agenda por e-mail.
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carlos@morayta.com.ar =|
Acepts Limpia Cancela

Autenticacion: ‘En servidor de carreo saliente T

0 Mo

Servidor correo saliente: |mai|.m0ra}fta.mm.ar |

Puerto: 25 Requiere conexion cifrada: Mo =

Mombre de la cuenta: |carl05@m0ra}fta.c0m.ar |

Clave de la cuenta: |u"u"u" |

Campo Nombre de usuario y clave

Permite establecer cual va a ser en adelante el nombre de usuario y clave con la que
ingresara el miembro al sistema. reemplazando la clave Unica original de la licencia.

El sistema solicitara confirmacion de clave y de e-mail.

Campo Nivel de acceso

Establece cual va a ser el nivel del usuario, las posibilidades del usuario quedaran
limitadas a las de su nivel.

Campo Abre Agenda

Establece la posibilidad de visualizar solo los agendamientos propios o los de todos
los miembros.

Campo Acceso web

Tildando este campo permitiremos que el miembro pueda utilizar la funcionalidad de
acceso web para miembros, optimizado para dispositivos moéviles con pantalla tactil
(smartphones y tablets). Esta funcionalidad le permitira consultar desde el
navegador de Internet de su dispositivo, Personas, Agenda, Mensajes internos,
Procesos. Estados, Movimientos del proceso, Documentos de los movimientos; y
ademas agregar nuevos movimientos y sus textos.

Certificado de Firma Digital (licencia opcional)

Para aquellos usuarios que hayan adquirido la licencia adicional de uso de firma
digital, podran asociar certificados de firma digital a cada miembro.
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Certificado para firma digital

Para ello debe presionar NUEVO, dentro del menu de certificado de firma digital.

¥ Importa el certificado .. et
« v » Estee.. » Documentos v | @ 2 Buscar en Documentos
Organizar * Mueva carpeta = - 0
A - -
! Este equipo
; Descargas -
Documentos = )
[ Escritorio NU hay
: T ninguna
=] Imagenes ot vista previa
J.' Muisica disponible,
_J Objetos 3D
E Videos
‘e Discolocal (),
Mombre de archivo: | Certificado ~ | ‘ Certificados en formato CER |
E Abrir % ‘ Cancelar |

Se podréa asociar al certificado una contrasefia especifica sea necesario.
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Contrasefia para usar el certificado =|
Acepta h@ancela

Ingrese la contrasefia:

(Masx. 50 car.)

Una vez aceptado el ingreso del miembro, cuando ingrese con su hombre de usuario
y clave, su certificado de firma digital estara disponible para el uso en cualquier
oportunidad que sea necesario.

Los certificados de firma digital compatibles con el sistema son certificados X.509
compatibles con extensiones CER, PEM, PFX yP12.

¢, Si olvidé mi clave, cobmo puedo recuperarla ?

Desde la pantalla de acceso al sistema, podremos presionar sobre el signo de
pregunta situado a la derecha del campo Clave. Alli podremos colocar el nombre de
usuario y el e-mail de recuperacion. Si los datos concuerdan con los ingresados
originalmente, el sistema enviara un e-mail con la clave.
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>

————
S —
T—

Version 11
Estudios Juridicos
11.0.0.17 - FB

CIOR’

Esta licencia de uso pertenece a:
ESTUDIO MORAYTA
Terminal: L1

Mombre de usuario:

Clave de acceso: H

]

Copyright © Caddel 5A. Para usar esta obra se requiere licencia,
nplica la aceptacion expresa de estos términos.

Recuperacion de clave n

Acepta Sale

E.Mail de recuperacion: |carlos@morayta.com.ar

Atencion

El servidor envio la clave a "carlos@morayta.com.ar”

| Acepta !
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¢, Lafirma digital significa que yo puedo enviar documentos judiciales con mi firma
digital y seran aceptados ?

No, el hecho de poseer una firma digital no implica que dicha firma digital sea
aceptada por cualquier organismo. Los certificados de firma digital son emitidos por
entidades que dan validez de dicho certificado dentro de cierto contexto.

Fuera de dicho contexto el certificado no tiene validez. Debe consultar con la entidad
con la cual Ud. desea intercambiar documentacion firmada digitalmente, si acepta
documentos firmados digitalmente y que tipos de certificados son los que considera
validos.

Notificadores

Son las personas y/u oficinas que son asignadas en las diligencias de cédulas,
mandamientos, etc., ejemplo : San Martin; Lomas de Zamora, Quilmes, La Plata, etc.

Tipos de Proceso

Aqui definiremos la lista de tipos de procesos u objetos aplicable a los distintos
expedientes. Ejemplo : Dafios y perjuicios, Accidente de Trabajo, Mediacion, etc.
Su aplicacién es dentro de Procesos, como complemento de la caratula, donde su
carga es obligatoria.

Tipos de Estados

Tipos de estados u

2B [E| = EE SR [E
= L — =

Agrega Elimina Modifica | Consulta Listado

=]
L=

Descripcién Mov| ™

Abierto a prueba %
Autos para alegar

Autos para dictar sentencia
Cerrado CON acuerdo
Cerrado SIM acuerdo
Demanda contestada
Demanda natificada
Demanda presentada
Ejecucidn de Sentencia
Embargo preventiva
Expediente Paralizado

ZlZ2 | Z|Z2IZ |22 |22 |™|™

Sentencia firme

Todo Etapa Region Embargo Relevancia Varios

Son las etapas, o situaciones procesales o0 extra procesales, enlas que un
determinado proceso puede encontrarse y/o atravesar.
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Tipos de estados n

Descripcion: | Abierto a prueba

Guarda

Sale

Movimientos: |No P b
Mo N
Extraprocesal

Campo Movimientos

Cuando le establecemos un estado a un proceso, si dicho estado tiene definido el
campo "Movimientos" como "Procesal o Extraprocesal, dejara constancia (dentro de
movimientos del proceso) de la fecha en la cual el se le aplico dicho estado. Caso
contrario solo quedara definido el estado, sin que impacte en Movimientos.

Su aplicacién es dentro de Movimientos de Procesos, permitiendo varios estados
simultdneos por causa.

Un estado puede pertenecer a un grupo que puede ser definido en las opciones del
sistema, todos los grupos quedaran establecidos en las solapas de las gestiones.

Abierto a prueba N
Autos para alegar P

Todo I\Etapa Region Embargo Relevancia Varios
e

Cuando se relacione a un estado con un proceso, si el estado esta asignado a un
grupo, en el momento de relacionarlo con el proceso el sistema sélo muestra las
gestiones de la solapa del estado que corresponda.

Tipos de gestiones

Aqui definiremos la lista de las distintas gestiones que podremos realizar. Se lo
aplica al momento de asignar gestiones. Luego podremos listar gestiones por tipo,
etc.

Cuando ingresamos un tipo de gestion, podemos definir que, al momento de ser
aplicada en una gestion en particular, agregue un agendamiento automatico en la
agenda del responsable, para controlar el vencimiento de la gestion, como por
ejemplo, 5 afios para la re-inscripcion de un embargo.
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Tipos de gestiones =|

Agrega -
Descripcian: | Mandamiento

Guarda

Sale Calcular la fecha de control a: (30 5 | dias corridos ~

(Atencion: modificar estos valo| dias habiles
dias corridos

meses

afios

Se podra indicar que agregue el agendamiento de 1 a 100 dias corridos o habiles,
meses o afios, que computara desde la "Fecha de realizacion” de la gestion.

Caracteres de intervencioén

Son caracteres de intervencion las formas que las partes (clientes, oponentes,
terceros) o los abogados tienen dentro de un proceso, ejemplo: actora, demandada,
denunciante, patrocinante.

Se lo aplica en distintas tablas con el fin de establecer el rol de la persona en la

causa.

Domicilios constituidos

Son los domicilios que se constituyen cuando se inician juicios a los fines de que
sean validas todas las notificaciones en los mismos.

Oficinas Judiciales

Son los distintos juzgados, tribunales y oficinas judiciales donde tramitan juicios.
Para mas informacién dirigirse al apartado Oficinas Judiciales.

Cuentas de caja

Las cuentas son rétulos sobre los cuales asignaremos distintos valores econémicos.
Por ejemplo: Honorarios percibidos, Gastos de libreria, Servicio de luz, Servicio de
gas, etc.

El sistema permite construir un arbol de cuentas, posibilitando crear cuentas y sub-
cuentas anidadas.

Cuentas de caja n
Descripcion: | Honorarios por Hora Seniar
Guarda
% Cuenta de valor harario;
Sale
Valor hora: 2.750,00 | |$
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Ejemplo de orden dentro de los niveles de cuentas.

Activo

— Deudores varios

Cuenta cortiente de FEEEZ
Cuenta cortiente de GOMEZ

Pazivo

Cuentas a pagar
Ferreteria
Libreria

Arcreedores van os

Campo Cuenta de valor horario

Este campo nos permite determinar si la cuenta que estamos creando se la puede
ponderar en un costo determinado por hora. Como resultado, cuando se ingresa un
registro econémico asociado a una cuenta del tipo valor horario, el sistema permite
establecer el tiempo aplicado por ej. al desarrollo de una tarea, y su valor monetario
estara dado por el tiempo multiplicado por el valor hora de la cuenta.

Tablas de actualizacién monetaria
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= Lex-Doctor 11 I

— ;Qatos Utiles Supervision Ayuda

= Procesos
ﬂ curso
Personas
Agenda Shift+Ctrl+A
g ;
ag Gestiones
Caja
T
- Facturas
abogados
= Modelos 4 Miembros
: Bases juridicas k Motificadores
& Correo electrénico Tipos de procesos
Cola de impresion Tipos de estados
% Listados adicionales  » Tipos de gestiones
Caracteres de intervencidn
i Domicilios constituidos
Oficinas judiciales 3
- Cuentas de caja
Tablas de actualizacion monetaria Tasas de interés
! Eeriados 3 indices de actualizacién
Diccionario Cotizacion de monedas »

Permite la carga de valores para realizar los célculos de actualizacion monetaria
sobre los rubros de las planillas contables de los procesos. Dichos valores seran
indices mensuales, indices anuales, indices diarios, tasas puras, series estadisticas
o coeficientes.

Para efectuar la carga de los valores correspondientes de la tasas de interés o
indices, se procede en 2 pasos.

El primero sirve para cargar el titulo o rétulo de la tasa o el indice, y el segundo

posterior y en forma regular se cargaran los valores que vaya adquiriendo dichas
tablas de actualizacion monetaria.

F10 <" F10
u[||][| l al |1|]I][|

= =

Dentro de la cada una de las opciones y previamente haber cargado el titulo de la
tasa o indice, presionando F10, obtengo la tabla donde volcar los valores.
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| Fecha: |10/2010

Guarda valor: | 231.019,7100000

Sale

Fecha: |01,/05/2021

Guarda % Valor: | 40,9561000 3

Sale

Asimismo, podremos cargar cotizaciones de distintas monedas, ya sea para tipo
comprador como vendedor. Estos valores los podremos utilizar al momento de
realizar actualizaciones monetarias de rubros contables que se encuentren
nominados en diferentes monedas.

Lex-Doctor permite trabaja con hasta 3 monedas diferentes que podemos definir
desde Supervision > Opciones del sistema.

¢, COmo puedo actualizar las tasas e indices ?
Lo puedo hacer extrayendo los datos de lugares fidedignos, o bien en forma
automatizada a través de Supervision > Actualizaciones > De informacion.

Feriados

Aqui definiremos los dias que deseamos que el sistema deba considerar como
inhabil, al momento de utilizar la calculadora de plazos dentro de la agenda.

A la calculadora de plazos se le indica por ejemplo, que calcule que fecha es la
resultante de sumarle o restarle una cantidad de dias habiles (o corridos), a la fecha
actual.

Asimismo, si la agenda se abre en un dia inhabil, lo muestra en pantalla. El sistema
permite la carga de 2 clases:

Fijos
Son aquellos que se repiten en forma sistematica todos los afios, es decir, que no
varian de fecha.

Variables

Son aquellos que varian de fecha, por lo que seran validos solamente para el afio
gue se los establezca. También aquellos feriados que sean excepcionales para ese
afio puntual, ejemplo: feria judicial invernal, feriados puente, etc.
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Diccionario

Permite administrar las palabras que utilizara el sistema para marcar los posibles
errores ortogréficos en el procesador de textos. El sistema provee una lista de
palabras cargadas que pueden ser administradas (alta, baja y modificacion) en
forma automéatica a medida que se corrigen los errores, en forma manual y/o a
través de las actualizaciones que se vayan publicando, desde Supervisién >
Actualizaciones > De informacidn.

8.2 Oficinas judiciales
Oficinas Judiciales

Las oficinas judiciales son aquellas dependencias en las que se administra justicia,
como ser Juzgados, Tribunales, Camaras de Apelacion, Cortes, Fiscalias,

Asesorias, Defensorias, etc.

Para acceder a ellas, ingresamos a Datos > Parametros > Oficinas Judiciales.
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= Lex-Doctor 11 I

| Datos Utiles Supervision Ayuda

g4l
2
i
e
&
=
E
‘.
sl
B

Procesos
Personas
Agenda
Gestiones
Caja
Facturas

Maodelos 3

Shift+Ctrl+a

Bases juridicas 3
Correo electronico
Cola de impresion
Listados adicionales  »

CUurso

Abogados

Miembros

Maotificadores

Tipos de procesos

Tipos de estados

Tipos de gestiones
Caracteres de intervencidn
Domicilios constituidos

Oficinas judiciales

Cuentas de caja

Tablas de actualizacion monetaria »
Eeriados 3
Diccionario

Jurisdicciones
Fueros y competencias
Zonas de recorrida

La carga de una oficina judicial esta formada por 4 componentes: la jurisdiccion, el
fuero o competencia, la zona de recorrida y la oficina judicial propiamente dicha (ej.
Juzgado y Secretaria).

En el caso de juzgados que poseen mas de una secretaria, cada secretaria debe
ser tratada como una oficina judicial independiente, a los fines de carga del sistema.

Jurisdicciones

Son los diferentes departamentos judiciales en los que esta dividido un Poder
Judicial. Por ej.: Capital Federal, Morén (Prov. de Buenos Aires), Rosario (Prov. de
Santa Fe - 2da. Circ. Judicial), etc.

Fuero y Competencia

Son las denominaciones formales de las distintas oficinas Judiciales, por ej:
Juzgado Nacional de 1°instancia enlo Civil.

Zonade recorrida

© 2021 - Caddel S.A.



Parametros 84

Las zonas de recorrida son aquellas areas geograficas donde se radican las
distintas oficinas judiciales. En algunos casos, una zona de recorrida podria coincidir
con una Jurisdiccién, pero no necesariamente, ya que una zona de recorrida puede
ser tanto una localidad o ciudad entera, como un edificio en particular, dependiendo
de la cantidad y dispersion geografica de sus dependencias.

Graficaremos a manera de ejemplo, una jurisdiccion que se distribuye en diferentes
zonas, y otra jurisdiccién que coincide con la zona, ya que posee una sola.

Jurisdiccion: Bs. As. - San Isidro
Zona: San Isidro
Zona: San Isidro / Tigre
Zona: San Isidro / Pilar

Jurisdiccion: Bs As. - Moron
Zona : Morén (zona unica)

En el caso de Capital Federal, dada la gran cantidad oficinas judiciales dispersas
en distintos edificios, se considera a cada edificio como una zona de recorrida
independiente. E;.

Jurisdiccién: Capital Federal
Zona : Edificio Av. de los Inmigrantes 1950
Zona : Edificio R. Sdenz Pefia 760
Zona : Edificio Palacio de Tribunales, Talcahuano 550

Agregar una zonade recorrida

Dentro del menu Oficinas Judiciales > Zonas de recorrida, presionamos F2
(Agrega), y procedemos con la carga de los datos propios de la Zona.

Luego de incorporar una nueva zona de recorrida, es recomendable ordenarla entre
las demas zonas de recorrida para lograr luego que los listados de recorrida de
tribunales salgan correctamente ordenados.

Oficinas Judiciales

Para acceder a la tabla Oficinas Judiciales, se podra hacerlo tanto desde
Jurisdicciones, como desde Fueros o desde Zonas de recorrida, posicionando el
cursos sobre el registro correspondiente, y presionando el boton F10, o haciendo
doble clic.

F10 fre

DﬁJUdl“ﬂ
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De todos modos, es recomendable acceder a las oficinas judiciales desde "Zonas
de recorrida", ya que alli podremos ordenar geograficamente a la dependencia que
estamos incorporando o modificando, en relacion a las otras de la misma zona.

Una vez alli visualizaremos la lista de oficinas judiciales correspondientes a la
jurisdiccidn, el fuero o la zona, dependiendo desde donde hayamos ingresado.

Dependencia n
Orden: Creado en forma manual (recorrida) ~
= FZD.FBD@F4DF5E|-

Agrega Elimina Modifica | Consulta I%

Jurisdiccién Fuero o Competencia MNominacién  Sub-nominacién Direccion Tamafio | ™
Capital Federal (Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil a0 unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 75 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 15 lnica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil 99 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 107 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 98 lnica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Ciil 96 tnica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 65 unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 101 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap

Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 27 unica Av.

=

de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap

Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 12 Instancia en lo Civil 70 lnica Av.

=

de los Inmigrantes 1950 P:5°, Cap

Agregar una nueva oficina Judicial

Dentro del menu Oficinas Judiciales > Zonas de recorrida, escogemos la zona de
recorrida donde deseamos agregarla y presionamos F10 (Of. Judicial). Una vez alli,
presionamos F2 (Agrega), y procedemos con la carga de los datos propios de la
Oficina Judicial.
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Dependencia =|
& Texto de Lex-Doctor Documento
Guarda Jurisdiccién; |Capital Federal (Civil) |
Sale % Fuero o Competencia: |Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil |
Mominacién; [111 Sub-nominacian: ||- |
Cap. Fed. - Inmigrantes 1950
Direccign: |A'.r. de los Inmigrantes 1950 P:&®, Capital Federal |
Ciudad: | | Cod. Postal: I:I
Provincia: | |
Teléfonos: | |
Fax: | |
E-Mail: | |
Caracter MNombre Teléfono E.Mail A o
v
< >

Luego de incorporar una nueva oficina judicial, es recomendable ordenarla dentro de
la zona de recorrida para lograr luego que los listados de recorrida de tribunales
salgan correctamente ordenados.

8.3 Orden pararecorrida de tribunales

Orden para recorrida de tribunales

La recorrida de tribunales determina el camino conveniente para visitar las oficinas
judiciales en las que se encuentran radicados los expedientes que deseo visitar.

Para obtener listados de recorrida de tribunales correctamente ordenado, debemos
asegurarnos gue tanto las Zonas de recorrida, como las Oficinas Judiciales que se
encuentren dentro de cada zona, estén debidamente ordenadas.

Visualizacion de la tabla

Tanto la tabla de Zonas de Recorrida, como la de Oficinas Judiciales, permiten
visualizarse ordenadas alfabéticamente o por la carga que se haya realizado
manualmente para definir el orden de recorrida.
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Dicho visualizacion puede alternarse en cualquier momento, y lo haremos

presionando la flecha hacia abajo situada al margen derecho de la barra de Orden.

Ordenar una Zona de Recorrida

Si deseamos ordenar una zona, primero debemos cambiar la visualizacion de la

tabla por la opcion de orden "Creado en forma manual (recorrida)".

Zonas de recorrida

Orden: |Creado en forma manual (recorrida)

Alfabético
Creado en forma manual (recorrida)

Agrega Elimina Modifica | Censulta Of. Jud. ftado

F2

-

Descripcion

Cap. Fed. - Inmigrantes 1850

Cap. Fed. - Comodoro Py 2002
Cap. Fed. - 25 de Mayo 245

Cap. Fed. - Av. de Mayo 660

Cap. Fed. - Roque Saenz Pefia 636
Cap. Fed. - Roque Saenz Pefia 760
Cap. Fed. - Tte. Perén 990

Cap. Fed. - Tacuar 138

Cap. Fed. - Tacuari 124

Cap. Fed. - Julio A. Roca 651

Cap. Fed. - Alsina 1428

Luego, nos posicionamos sobre el registro que deseamos ordenar, presionamos el
boton derecho del mouse, y seleccionamos "Corta". Finalmente nos ubicamos
donde lo deseamos ubicar, y con el boton derecho del mouse seleccionamos "Pega

antes" o "Pega después", dependiendo de donde estemos posicionados.

Ordenar una Oficina Judicial

Si deseamos ordenar una oficina judicial, primero debemos cambiar la visualizacion

de la tabla por la opcién de orden "Creado en forma manual (recorrida)".

Dependencia

Orden: |Creado en forma manual (recorrida)

B2 Alfabético

Creado en forma manual (recorrida)
Agrega Elimina Modifica | Consulta

=

Tamafio ™~

Jurisdiccign Fuero o Competencia MNominacién  Sub-nominacién Direccién

Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 80 lnica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil 78 lnica Ay, de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil 15 Unica Ay, de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 99 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 107 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 95 Unica Av, de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 19 Instancia en lo Civil 96 Unica Av, de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 65 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 101 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 27 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
Capital Federal (Civil) Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil 70 Unica Av. de los Inmigrantes 1950 P:5°, Cap
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Luego, nos posicionamos sobre el registro que deseamos ordenar, presionamos el
botdn derecho del mouse, y seleccionamos "Corta".

Dependencia

QOrden:

Creado en forma manual (recorrida)

= FZE!-HD'@'MDFSE!

Agrega
Jurisdiccion
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)

Elimina

Medifica | Consulta

Fuero o Competencia

Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil

Juzgado Nacional de
Juzgado Nacional de
Juzgado Nacional de
Juzgado Nacional de
Juzgado Macional de
Juzgado Nacional de

Juzgado Nacional de

1@ Instancia en lo Civil
1@ Instancia en lo Civil
1@ Instancia en lo Civil
1° Instancia en lo Civil
1@ Instancia en lo Civil
1@ Instancia en lo Civil
19 Instancia en lo Civil

MNominacién

80 lnica

78 Unica

15 Unica
Corta

Pega antes
Pega después
Agrega antes
Agrega después

27 lnica
70 Unica

Z|E\E

Sub-nominacién Direccién

. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 Pi6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 Pi6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 Pi6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:5°, Cap

Tamafio

-

Finalmente nos ubicamos donde lo deseamos ubicar, y con el botén derecho del
mouse seleccionamos "Pega antes” 0 "Pega después”, dependiendo de donde
estemos posicionados.

Dependencia

IX Pers

Orden:

Creado en forma manual (recorrida)

= FZE!-FSF\@MDFSG

Agrega
Jurisdiccion
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)
Capital Federal (Civil)

Elimina

Medifica | Consulta

Fuero o Competencia

Juzgado Nacional de 19 Instancia en lo Civil
Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil
Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil

Juzgado Nacional de 1° Instancia en lo Civil

MNominacion
oo it
] Corta

Pega antes

’ Pega después
Agrega antes

I Agrega después

96 Unica
65 lnica
101 Unica
27 tnica
] lnica

¥z

Sub-nominacion Direccion

. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1850 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 Pi6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap
. de los Inmigrantes 1950 P:6°, Cap

. de los Inmigrantes 1950 P:5°, Cap

Tamarfio

-

onas

9.1 Agregar una persona

Agregar una persona

Accedemos a Personas desde el menu Datos > Personas, o desde su

correspondiente icono en la ventana principal del sistema
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— Datos Utiles Supervision Ayuda
S Actividades en curso
Procesos

Person

Agenda

Gestiones

Caja

Facturas

Edita texto

La tabla Personas, retine y ordena en forma alfabética, a todos las relaciones del
estudio, clientes, oponentes, terceros y gestores. Mediante las solapas inferiores
podrd visualizarlos en forma selectiva.

Personas Fisicas o Juridicas

Cuando agregamos una nueva persona, debemos indicar si se trata de una persona
fisica o una persona juridica, ya que el sistema ajustara algunos campos acorde a la
eleccién que hagamos. Ej. el campo Apellido cambia por Razoén, para el caso
persona juridica.

Tipos de personas

El sistema admite el ingreso de personas que deberan identificarse con al menos a
uno de los siguientes tipos: Relacion, Cliente, Oponente, Tercero o Gestor.

Una misma persona puede revestir mas de untipo, como ser el caso de un cliente
gue a su vez haya sido relacion del estudio. En dicho caso se visualizaran las letras
RC en el registro de dicha persona.
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Personas n

QOrden: | Alfabético -

FEEIF3TWF4DF5E!F1ZD

Agrega Elimina Modifica | Consulta Listado

Persona Teléfono E-Mail Tipo Clas|Tamafio | ™
LOS AMIGOS 5. R. L. Jur O

MARISOL 5. A, Jur O

MARTINEZ, JUAN CARLOS Fis O

Morayta, Carlos Enrique +54 (911) 5610-5333 / (011) 15-561( carlos@morayta.com.ar Fis C 1,0 KB
MUNICIPALIDAD DE USHUAIA Jur C

NOCCIOLINO, HECTOR HUGO Fis O

ORDURNA, MARTIN PEDRO Fiz O

Todo Relaciones clientes[Oponentes Terceros Gestores Abogados

Otras clasificaciones

También podremos opcionalmente incluir en el campo "Otras clasif." hasta dos
caracteres que serviran para clasificar en forma particular a esta persona. Un
ejemplo seria, colocar a las relaciones que sean amigos personales, la letra A, con
el fin de listarlos con posterioridad para enviar una nota de salutacion de fin de afio.

¥ Texto de Lex-Doctor fi ~ Documento
: | Fisi Otras clasificaciones: H
P Persona: | Fisica v -

i ! o
Cta / Cte Apellido: |Morayta | lacién []
. Clionte [
Facturas Nombre: |Carlos Enrique | Opanente []
Movimientos Observ: Tercero []
Gestor []
Procesos Abogado []

Sale Datos personales Domicilio  Datos laborales Campos auxiliares Acceso web

Cabe aclarar que si se incluyen dos caracteres como clasificacién, Ej. "AB", sera
considerado por el sistema como dos clasificaciones independientes, por un lado es
clasificacion A y por el otro es clasificacion B. Es decir, la combinacion de
clasificaciones no seran interpretadas como una unidad.

Para mas informacién al respecto ver la seccion Listados de personas.

Relaciones del estudio

Son Relaciones todas aquellas personas relacionadas al estudio que no tengan
intervencion con los procesos, como ser el familiar de uno de los integrantes del
estudio, un amigo personal, colegas, empresas que presten servicios al estudio,
etc.
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W I Documenta

Otras clasificaciones:

Oponente []
Tercero []
Gestor []
abogado []

Clientes

Entiéndase por cliente, a todas aquellas personas que van a ser representadas por
el estudio, que luego seran relacionadas como parte dentro de sus procesos.

Los clientes pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.

Personas ~ Morayta, Carlos Enrique

"ﬂ Texto de Lex-Doctor ~ I Documento
Guarda Persona: Otras clasificaciones: I:'
Cta/ cte Apellido: |M0ra)rta | Relacion |
- Cliente [
Facturas Nombre: |Carlos Enrique | Oponente []
ST ETES Observ: Tercero []
Gestor []
Procesos Abogado []
Sale Datos personales Domicilio  Datos laborales Campos auxiliares Acceso web
Direccién; |Lavalle 1675 Piso 6° "10"
Ciudad: |Capital Federal
C. Postal: |C1048A4M Provincia: | C.AB.A. v
Motifica:
Teléfono: | +54 (311) 5610-5333 / (011) 15-5610-5333
Mavil:
Fax:
E.Mail: | carlos@morayta.com.ar
Sitio: |[www.morayta.com.ar
R E
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Considerando que un mismo cliente puede intervenir en distintas causas, y puede
ser representado en cada una de ellas por distintos profesionales del estudio, los
abogados seran relacionados luego cuando se agreguen los datos de cada
expediente, donde podremos seleccionarlos desde la lista de abogados del estudio
previamente cargada desde Parametros del sistema.

Oponentes

Son oponentes todas aquellas personas contra las que nuestro estudio litigue, no
importando si el oponente sea parte actora o demandada.

Documento

Otras clasificaciones:

Relacién [
Cliente

Gestor []
Abogado []

Los oponentes pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.

Por tratarse de un oponente, habilita el ingreso de los datos de los abogados que
asisten a dicha parte, desde la pestafia Abogados.

Terceros

Los terceros pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel
principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.
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Otras clasificaciones:

Documento

Relacién [
Cliente []
Oponente []

Gestor []
Abogado []

3

Por tratarse de untercero, habilita el ingreso de los datos de los abogados que
asisten a dicha parte, desde la pestafia Abogados, por si fuera necesario.

Gestores

Los gestores pueden incorporarse tanto accediendo a Personas desde el panel

principal del sistema, como desde las Gestiones dentro del proceso.

Otras clasificaciones:

Documento

Relacién [
Cliente []
Oponente []
Tercero [

Abogado []

Abogados de los Oponentes

Los abogados de los oponentes pueden incorporarse tanto accediendo a Personas
desde el panel principal del sistema, como desde Partes dentro del proceso.
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Documento

Otras clasificaciones:

Relacian []
Cliente []
Oponente []
Tercero []
Gestor []

Abogada [ %

Solapas
Datos personales

Aqui incorporaremos los datos personales de la persona que estamos ingresando o
modificando. Los datos no son de carga obligatoria, aunque una carga completa
resultara de utilidad cuando se requiera un dato en el futuro.

Domicilio

Aqui incorporaremos los datos de radicacion de la persona que estamos ingresando
o modificando. Los datos no son de carga obligatoria, aunque una carga completa
resultara de utilidad cuando se requiera un dato en el futuro.

Datos laborales

La pestafa de datos laborales nos permite ingresar la profesion y empresa, y tres
datos configurables por el usuario desde el panel principal del sistema, accediendo
al menu Supervision > Opciones, donde podremos definir el nombre de los campos
mas adecuado a la jurisdiccion en la que estemos trabajando, como ser CUIT o RUT
o RUC para el nimero de identificacion tributaria.
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Datos personales  Domicilio | Campos auxiliares

Profesion: ’_lk |
|
|
|

Empresa:

Tipo Contribuyente:

-

CUIT:

Datos para emitir facturas

Tipo de identificacion: |CUIT  ~ | |dentificacion: |30644105152

Condicidn IVA: | IVA Responsable Inscripto ~

Condician IIBB: | Convenio Multilateral A

Abogados (s6lo para Oponentes y Terceros)

Cuando estamos ingresando un Oponente 0 un Tercero, se nos habilita una solapa
adicional en la que podremos ingresar los datos de los abogados contrarios.
Permite ingresar hasta dos abogados, por ej. un apoderado y un patrocinante.

Es del tipo campo mixto, es decir que puedo tanto tipear el nombre y apellido sobre
el campo en blanco (como si se tratase de un campo alfanumérico), o bien presionar
la flecha de la derecha para buscarlo en la tabla de Personas (como si fuese un
campo puntero).

En caso que un mismo oponente o tercero tuviera diferentes abogados en sus
causas, se podran ingresar los abogados correspondientes a cada causa, durante
la carga del proceso, al momento de relacionar al oponente como parte del
expediente. En dicho caso, el abogado ingresado predominara sobre el que
estuviera cargado en la ficha personal del oponente o tercero.
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. Campos auxiliares

Abogado 1: ‘Dr.Diego Hernan CASTILLO ‘v
Caracter: ‘apoderado |
Abogado 2 ‘Dr. Federico Guillermo FAVRO VELD ‘v

Caracter: ‘patrocinante |

Teléfono: |+54 (911) 5610-5333 |

E.Mail: ‘ |

D. constituido: | Av. Corrientes 1385 Piso 112 de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Campos auxiliares

La pestafia de campos auxiliares nos permite ingresar datos no estén contemplados
en los deméas campos de la ficha de la persona, como ser nimero de legajo, fecha
de ingreso labora y egreso, etc.

Accediendo al menu Supervision > Opciones, podremos definir el nombre de los
campos mas adecuado para cada campo, si se trata de un dato de carga
obligatoria, y el tipo de dato, ya sea alfanumérico, numérico o fecha.

Datos personales Domicilio Datos laborales Abogados

Fecha ingreso: |23."1D/2010 ‘ "

Fecha egreso: |21f11/2021

Remuneracion: | 125.000,00

Auxiliar:

Auxiliar:

Auxiliar:

Auxiliar: |

Auxiliar:

Acceso web (s6lo para Clientes)
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Nota: Para utilizar esta funcionalidad se requiere tener licencia especial de acceso
remoto.

Desde aqui podremos definir los datos de acceso para que los clientes que
habilitemos, puedan consultar sus causas desde la funcionalidad de consulta web

para clientes.

Datos personales Domicilio Datos laborales  Campos auxiliares |

024VUS.1DKOSY

Clave de consulta en linea; |1234567 ‘

Habilitado:

Copia el vinculo de acceso al portapapeles

Envia informacion de acceso al cliente

Campos "Identificacion para consulta en linea": Este dato es generado
automéaticamente por el sistema, y sera utilizado como identificador del cliente para
la consulta web. Su cliente no debera memorizar este dato, dado que estara incluido
en el vinculo de acceso que se le enviara desde el botdn correspondiente.

Campo "Clave de consulta en linea": Es la clave de acceso que usara el cliente para
acceder a la consulta web. El sistema la generara automaticamente al presionar el
tilde "Habilitado", pero podra colocarla manualmente si desea indicar a su cliente
una clave en particular.

Tilde "Habilitado": Nos permite habilitar y deshabilitar la consulta de un cliente. Si no
posee "Clave de consulta en linea", generara una aleatoriamente para facilitar la
carga.

Botén "Copia el vinculo de acceso al portapapeles": Este botdn se activa sélo
cuando la funcionalidad se encuentra habilitada. Al presionarlo, nos copia vinculo
web (URL) para por ejemplo pegarlo luego en un e-mail. El vinculo Incluye el sitio de
consulta, el nimero de serie de la licencia de Lex-Doctor y el identificador del
cliente.
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Atencion

Se copid el vinculo al portapapeles

http:/fwww.lex-doctor.net/online/Tnserie=275356328icliente=024YU5.1 DKOGY

R

Prueba Regresa

Si presionamos "Prueba”, nos abrira el explorador de Internet para que podamos
chequear el correcto funcionamiento del vinculo.

Bot6n "Enviainformacion de acceso al cliente": Este boton se activa solo cuando la
funcionalidad se encuentra habilitada. Al presionarlo, nos ofrece la pantalla de envio
de correo de Lex-Doctor, con el e-mail del cliente cargado. Si fuera necesario
podremos cambiar 0 agrear otra direccion de e-mail. Al presionar Envia,
despachara un e-mail a su cliente con el vinculo de acceso web y la clave de
consulta en linea. Luego, cuando su cliente reciba el correo, podra presionar sobre el
vinculo para que le abra el navegador de Internet y la pagina del sistema de consulta
web, que le solicitara la clave de consulta en linea informada.

© 2021 - Caddel S.A.



99 Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Correo electrénico =|

Envia

De: | CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar e

Confirma
Sale I:$ Para: | diego@castillo.com.ar Pp
cc: r‘
o)
CCo: F‘
“o]
Asunto: informacidn de acceso

Envia coma: Cuerpo del mensaje (texto plang)

Vincule de accese para consulta de expedientes:
http:/wwiv lex-docter.net/online Tnserie=87333632 &cliente=024VUS. IDK09Y
Clave:

1234367

9.2 Impulso de una persona

Impulso de una persona

Posicionados sobre una persona, presionando Enter o Impulsa (F5), accedemos a
lo que denominamos Impulso, que implica visualizar la ficha de la persona con todos
sus datos, y habilitar los distintos menues que la componen.

F5 DI

Consulta

MenlU Documento

Esta opcién nos permite acceder a un documento Unico asociado a la persona, que
hara las veces de anotador. Si accedimos a la persona con la opcion Impulsa (F5),
podremos visualizar el texto, imprimirlo, copiar bloques de texto para llevar a otro
documento, etc., pero no podremos modificarlo. Para modificar el documento,
debemos acceder a la ficha de la persona con la opcion (F4) - Modifica.
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¥ Texto de Lex-Doctor Documenin |
T Persona: Fisica Otras clasificaciones:
Cta/ Cte Apellido: | Morayta R?_lla.r'lct'n
. Cliente
ESEEiET Nombre: | Carlos Enrigque =
Movimientos Observ: Tircerc-
Gestor
Procesos Abogado
Sale Datos personales Domicilio  Datos laborales Campos auxiliares Acceso web
Direccién; |Lavalle 1675 Piso 6% "10"
Ciudad: |Capital Federal
C. Postal: |C1043A4M Provincia: | C.AB.A.
Teléfono: | +54 (911) 5610-5333 / (011) 15-5610-5333
Mévil:
Fax:
E.Mail: | carlos@morayta.com.ar
Sitig: |www.maorayta.com.ar

Luego, presionamos sobre el mend Documento y nos aparecera el editor de textos
con sus opciones de edicién habilitadas, segun el modo en que se haya accedido,
ya sea con Impulsa (F5) o con Modifica (F4).

MenU Movimientos

Es comun que ciertos movimientos que se ingresan en los procesos, tengan relacion
con alguna de las partes intervinientes. En dicho caso, pueden etiquetarse las
personas (Partes) relacionadas al movimiento que se esta incorporando, logrando
de este modo que, luego desde Movimientos de la persona, se visualicen todos
aqguellos movimientos en los que fue etiquetado.

A suvez, pueden incorporarse nuevos movimientos que contengan cualquier tipo de
comentario, tarea, instruccién y hasta documentos adjuntos de cualquier tipo, estén o
no relacionados a procesos, con la opcién a relacionarlos a la Agenda general del
sistema, definiéndolo en el desplegable "Tipo de agendamiento”.

Vinculos de Internet: Ingresando a movimientos, podremos vincular dos sitios web a
la persona. Nos posicionamos sobre alguno de ellos, presionamos el botdn derecho
del mouse y nos desplegara un menua con el mensaje "Edita vinculos de Internet".
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ios n
FI1 [ | F12

Envia Listado

FOO NEP GDEm

215KB "=

Al hacer clic podremos definir un vinculo para cada icono.

Winculos de Internet asociados al proceso n

Acepta (Cancela

€9 | http://scw.pjn.gov.ar/scw/consultaMovedad.seam?
identificacion=20224710004&idCamara=18&eid=14774767

(4} http:ffpurtalpjn.pjn.guv.arﬂ

Podremos asi por ejemplo vincular a la persona con un sitio web personal y con una
carpeta virtual (en la nube) tipo Dropbox, OneDrive, Google Drive, etc., pudiendo
almacenar allitoda clase de documentos relacionados a la persona.

MenU Procesos

Desde aqui podremos visualizar y acceder a todos los procesos que posean
relacionada como parte a la persona.

MenU Cta Cte

Cada persona, puede tener una cuenta corriente, que es una tabla donde
administraremos movimientos econémicos especfficos de él.
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Personas ~ Maorayta, Carlos Enrique

"g Texto de Lex-Doctor VI Documento I

Otras clasificaciones:

Persona: Fisica ~
Cta / Cte Apellido: Marayta Rele_mon
. Cliente

Facturas Nombre: |Carlos Enrigue ol
Movimientos Observ: Tercero
Gestor

Procesos Abogado

Sale Datos personales Domidlio  Datos laborales Campos auxiliares Acceso web

Direccién: |Lavalle 1675 Piso 6° "10"

Desde la Cta. Cte de una persona podran incorporarse registros econémicos
asociados a ésta, ya sean relativos a procesos o ho, como ser gastos, adelantos,
honorarios, etc.

Asimismo, se visualizaran los Rubros contables de aquellos procesos en los que
sea parte, y estén relacionados a la cuenta corriente de la persona.

Cuenta Corriente ~ Morayta, Carlos Enrigue n.

Agrega
s Fecha: |23/10/2021

Concepto: | HONORARIOS

Proyecta cuotas

Monto: | 175.00000| |$ v|

Planilla: | Principal v|

Fecha para calculos: Omite calculos: []

Proceso: |MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Clasificacion para el proceso:

Cta/Cte de: Morayta, Carlos Enrique

Clasificacion para la cta/cte: I:l

Cta/caja: |Honorarios |

i v | Enfecha: |_/_/___ Comprobante: |

Estado: |

Boton Factura
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Antes de poder emitir una factura, debera analizar las consideraciones para poder
facturar. Mas informacion presionando aqui...

Si Ud. ya ha cumplido con los requisitos para emitir facturas, podra ingresar a la
Cuenta Corriente de la Persona para comenzar a facturar.

9.3 Facturar a una persona

Facturar a una persona

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).

Consideraciones

Antes de poder emitir una factura, debera analizar las consideraciones para poder
facturar. Mas informacion presionando aqui...

Si Ud. ya ha cumplido con los requisitos para emitir facturas, podra continuar con
este documento.

Cargar datos del receptor de la factura
Desde el mena Datos -> Personas, presionar Enter o doble clic sobre la ficha de la

persona seleccionada y completar la solapa “Datos Laborales” con la informacién
correspondiente al recuadro “Datos para emitir facturas”.

Datos personales  Domicilio | Campos auxiliares Acceso web

Profesion:

Tipo Contribuyente:

-

|
Empresa: |
|
|

CUIT:

(%)

Datos para emitir facturas

Tipo de identificacion: | CUIT | Identificacidn: [30644105152

Condicion IVA: | VA Responsable Inscripto I% ~

Condician IIBB: | Convenio Multilateral A
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NOTA: Si Ud. tuviese configurado con anterioridad un nombre especifico para el
campo "Informacion Tributaria 3", no aparecera el cuadro "Datos para emitir
facturas". Para habilitarlo, debera ir al ment Supervision -> Opciones del sistema, y
en la solapa Personas dejar en blanco el campo “ Informacion Tributaria 3”.

Emitir facturas

Una vez completados los datos para facturacién, accedemos al menu “Cta. Cte.”

W Texto de Lex-Doctor Documento

ErErae Persona: Fisica Otras clasificaciones:
Apellide: Morayta Relacion
Cliente
Oponente
SlazEn Tercero
Gestar

Procesos Abogado

Cta / Cte
Facturas Nombre: |Carlos Enrique

Movimientos

Sale Datos personales  Domidilio  Datos laborales  Campos auxiliares Acceso web

Direccign: |Lavalle 1675 Piso &° "10°

Desde aqui podremos determinar que items deseamos facturar. Para ello existen
dos alternativas posibles:

a. Facturar la totalidad de registros no facturados. Cuando accedemos a Cta.
Cte. presionamos directamente el botén F10 (Factura) y el sistema tomara todos
aquellos items que no han sido facturados aun.

b. Seleccionar registros manualmente. Nos posicionamos sobre el primer
registro que deseamos facturar y presionamos la tecla CTRL, y sin soltarla, con el
botdn izquierdo del mouse seleccionamos el o los demas registros que deseamos
facturar. Notaremos que los registros seleccionados quedaran marcados con un
punto redondo en la primer columna de la tabla, y con (y si se encuentra posicionado
sobre uno de los seleccionados cambiar& por el contorno de una flecha y un punto
en su interior). Luego presionamos F10 "Factura” para avanzar.

Si deseamos emitir un comprobante sobre uno o mas items que ya hayan sido
afectados por otro comprobante, se lo debera seleccionar manualmente como se
indico en el parrafo anterior.
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Cuenta Corriente ~ Morayta, Carlos Enrique H
_ R =] F4 F5 F6 N7 |F7 ()| Fe Fo F10 |= | |F12 D
- mRBIPEHBFEY("OrE =
Agrega Elimina Meodifica Consulta Filtros Total Célculos Escrifo Factura % Listhdo

Fecha Concepto Proceso Mn Monto P |C Estado Fi (*
01/01/2010 Tramite mandamiento MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, LAUF § 80,00 M Moroso F
01/02/2010 Carta documento MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANO S/ Dafi $ 53,00 M Moroso F
15/03/2010 Tramite oficio Camara Electoral MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRE § 4500 M Moroso F
20/03/2010 Fotocopias MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, LAUF § 40,00 M Moroso F
30/03/2010 Tramite oficio RPI La Plata MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIM ALEJAMN § 12500 M Moroso F
Toda Principal Gastos Honorarios

Una vez presente la pantalla de facturacion, debemos definir:

e Modelo: Buscar en este campo puntero el modelo de factura correspondiente al
emisor deseado.

e Tipo: Definir aqui el tipo de comprobante a emitir. El sistema propone sélo los
validos segun la condicion del emisor y el receptor.

e [VA: Definir alicuota de IVA general que se aplicara a todos los conceptos de la
factura. En caso de poseer algun concepto que lleve otra alicuota de IVA se lo
podra modificar mas adelante, como el caso de un reintegro de gastos que
deseamos indicar que es "No gravado".

e Pago: Definir si es una operacién de contado o cuenta corriente.

e Observacion: Es de uso optativo, y nos permitira insertar un texto libre en la
factura, que ser& luego incluido al pié de la misma. Por ejemplo, se podria incluir el
nimero de una Orden de Compra corporativa, la referencia a un presupuesto, o
cualquier tipo de aclaracién pertinente, etc.

Nota: Presionando el boton Estandariza, podréa guardar los parametros mas
utilizados, para futuras facturas.

Ejemplo 1. Se estan facturando "Honorarios" con IVA del 21%.
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Sale Estandariza

Modelo: |Car|os Enrique Maorayta | Tipo: Factura A ~ FCE Rechazada

VA: |Tasa 21% ~ | Pago: Contado b Vence:|23/10/2£}21 |

Emite

Observ: |Corresponde al mes de Octubre /21 |

Fecha Descripcién Subtotal VA Tasa
23/10/2021  Honorarios del mes de Octubre » > MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. Y ... 75.000,00 15.750,00 21
Confirmar

l-a-l ;Confirma la emisién?
-\‘__./:

1 items Meto: 75.000,00 YN 13.750,00 mEjels 90.750,00

Abre

Envia

Para confeccionar de la factura, presionamos el boton “Emite” y luego podremos
visualizarla para verificar su contenido.

Ejemplo 2. Se estan facturando conceptos con IVA 21% y No gravado.

En este caso, una vez presentes los conceptos a facturar afectados por la alicuota
general de IVA del 21%, podremos posicionarnos sobre el concepto que deseamos
cambiar la alicuota de IVA, presionamos el botén derecho del mouse, y
seleccionamos la nueva alicuota. Para el ejemplo hacemos clic sobre "No gravado”.
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Factura nl

Sale Estandariza

Modelo: |Car|os Enrique Maorayta | Tipo: Factura A ~ FCE Rechazada
VA: |Tasa 21% ~ | Pago: Contado ~ | Vence: |25]08/2021 |
socia factura previa: Emite

Observ: |Corresponde al mes de Octubre /21 |

Fecha Descripcién Subtotal VA Tasa
23/10/2021  Honorarios del mes de Octubre > > MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. Y ... 75.000,00 15.750,00 21
:21/11/2021  Gastos varios 231000 000 NG I
Mo gravado %
Exento
Tasa 10,5%
Taza 21%
Tasa 27%
2 items Neto: 77.310,00 15.750,00 93.060,00 I
Abre
Envia

Para confeccionar de la factura, presionamos el boton “Emite” y luego podremos
visualizarla para verificar su contenido.
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A Factura 0004-00000182
" 1 Fecha de emisiin: 250072001
Carlos Enrique MORAYTA KosiEies gty
Emiisor: Carlos Envique MORLAYTA
Damicilio: Pje. Rodrigo Ortir de Zarste 3444 CULT: M I&EF20813
Ciudad: (C1430CNE) Capital Federal, CA B A Inicio de actividad: 05082006
Condician: 'V Responsable [msoripio Ingresos brutos: Convenio Multilateral 501-231071
Sefiores: Morayta, Carlos Enngue Modo de pago: Contada
Domicilio: Lavalie 1675 Piso &% *10° (C10486A M) Capital Federal, CoABA. Vencoe: 23/10/2021
OULT: 44105152
Condicion: vk Responsable [rsoripto
Ingresos Brutos: Convenio Multilateral
Descripoion Cank ‘Walor Unitario Importe meto IVA | Imporite TVA
Homoraros 1 o000 HOMO0 | % 1579000
(Gashos v arkis 1 237,00 137100 M 000
Corresponde al mes de Octubre [ 21
e acioras AFT: 0217 - [ i i -r 00 st e
fi W CAE: 71303056634215
e
ielows \ence: 05/06/2021 hlg:‘tes o grav ados: 2371, 00
2 e portes gravados: 5000, 00
Tl [ 21%): 15750, 00
Importe total: 93 121,06

Finalmente nos permitird enviarla presionando el boton “Envia”. Por defecto propone
la direccion de correo electrénico de la persona a la que le estamos facturando, pero
podriamos cambiarlo antes de enviar. Dicho cambio no altera la direccion registrada
en la persona, sino que afecta a ese envio puntual.
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Correo electrénico nl

Envia Procesa:

De: | CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar V|

Para: | diego@castillo.com.ar

B2
cc: B
BB

CCo:

Asunto: | Factura A 0004-00000183

Envia como: Adjunto al mensaje, en formato POF ~
Cuerpo del mensaje (117/32000)
Estimado Diego,

Adjunto envio el comprobante electrénico.
Seguimos en contacto !

Saludos,
Carlos.-

MenU Facturas

En este menu veremos acumulados todos los comprobantes electrénicos ya
emitidos a esta persona, ya sean facturas, notas de crédito y notas de débito, y
podremos acceder a ellos para reimprimirlos, enviarlos por correo electrénico e
incluso emitir listados que le podran ser requeridos por por su asesor contable para
realizar las presentaciones de ventas en la AFIP.
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Facturas

Fecha

26/07/2021
26/07/2021
26/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021

07/04/2021
07/04/2021
07/04/2021

F6 E. F11

Exporta Envia

F12 D

Listado

Tipo Comprobante

- = =

12
13
1

= [ | =

13
12

W [=|ra|w =

Factura A 0004-00000183
Factura A 0004-00000181
Factura A4 0004-00000180
Nota de débito B 0004-00000001
Nota de crédito B 0004-00000002
Factura & 0004-00000015
Nota de débito C 0004-00000003
Nota de crédito C 0004-00000003
Factura C 0004-00000007
Nota de crédito A 0004-00000008
Factura A 0004-00000179
Nota de débito A 0004-00000008
Factura A 0004-00000178
Nota de débito A 0004-00000004
Factura A 0004-00000170
Nota de crédito C 0004-00000001
Nota de débito C 0004-00000001
Factura C 0004-00000005
Nota de crédito A 0004-00000004
Nota de débito A 0004-00000003
Factura A 0004-00000168
Nota de crédito A 0004-00000002
Factura A 0004-00000168
Nota de débito A 0004-00000002

Importe total

93.060,00
93.060,00
43.060,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
25.000,00
25.000,00
25.000,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
25.000,00
25.000,00
25.000,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00

Emisor

Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Maorayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Marayta (4)

Persona

Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigque
Bozzo, Hernan Rall
Bozzo, Hernan Rall
Bozzo, Hernan Ratl
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigque
Maorayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigque
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue

Tamafio
668,7 KB
670,06 KB
70,6 KB
706,0 KB
705,7 KB
705,5 KB
665,2 KB
663,2 KB
65,0 KB
710,7 KB
7104 KB
710,7 KB
710,5 KB
7104 KB
710,0 KB
663,2 KB
5654 KB
664,9 KB
710,0 KB
710,0 KB
710,0 KB
7098 KB
709,6 KB
709,6 KB

~

Boton Consulta (F5)

Haciendo doble clic o presionando Consulta (F5) sobre alguno de ellos, veremos
sus datos técnicos de confeccion, y dispondremos del menud "Documento” que nos
permitira visualizar el archivo PDF del comprobante.
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Facturas

Guarda

Reimprime

Sale

|| Foxit Reader PDF Document

w I Documento

Comprobante: Factura A 0004-00000183
Tipo: Factura A
Fecha: |26/07/2021 Hora: 22:33 Importe:
Persona: |Morayta, Carlos Enrigque

Datos de la factura (Incluye CAE)
[FACTURA]

DocTipo=80

DocMNro=30644105152

ComCond=IVA Responsable Inscripto
ComlB=Convenio Multilateral
ComMomb=Morayta, Carlos Enrigue
ComDomi=Lavalle 1675 Piso &% "10" (C1048AAM) Capital Federal, C.AB.A,
VenMomb==Carlos Enrique Morayta
VenDire=Pje. Rodrigo Ortiz de Zarate 3444
VenCpos=C1430CNB

VenCiud=Capital Federal, C.AB.A.
Ptovta=4

Venlni=20060809

venCond=INA Responsable Inscripto
VenlB=Convenio Multilateral 901-231071
ChteTipo=1

Concepto=3

FchServDesde=20211023
FchServHasta=20211121
FchvtoPago=20211023
ChteFch=20210726

Maonld=PES

MaonCotiz=1

ComFoPa=Contado
CAE=713035856634391

Boton Envia (F11)

93.060,00

Desde aqui podremos reenviar un comprobante por correo electrénico, del mismo

modo que lo

permite al momento de confeccionarlo.
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Correo electrénico

Envia

Proceso:

De: | CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar

Para:

e

CCIO:

Asunto:

diego@castillo.com.ar

Factura A 0004-00000183

Envia comao: -Adjunto al mensaje, en formato PDF

Cuerpo del mensaje (117,/32000)

Estimado Diego,

Adjunto envio el comprobante electrénico.

Seguimos en contacto !

Saludos,
Carlos.-

Boton Listado (F12)

Desde aqui podremos emitir listados de facturas restringidas a esta persona en
particular, filtrando por fecha, modelo de factura, tipo de comprobante, etc.

Listado de facturas

Hace Cancela

Texto

Impresora

S e |
e E@ t01/2021

Hasta: |31/12/2021

Formato:

Modelo de listado:

Tipos de comprobantes
[ Facturas

[INotas de débito
[ Motas de crédito

Punto de venta:

REGIMNFO_CV VENTAS CETE
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Cabe aclarar que si quisiéramos generar los archivos requeridos por AFIP
mensualmente segun el régimen de informacion obligatorio, debemos acceder
desde el menu principal Datos > Facturas, donde visualizaremos todas las facturas
emitidas en el sistema, de todas las personas, y no solo las de una persona en
particular.

9.4 Listado de personas
Listado de personas

Una vez dentro de la tabla Personas, presionamos F12 - Listado, y hos presenta la
pantalla en la que podremos definir las condiciones del listado.

Listade de personas =|
Hace G5ale
Tebla s Bdes T v Acceso webs Todos v
Texto
Hasta:
Impresora :
NIy e TS Excluye clasif.:
Formato: Mormal v

Definicién de campos

Persona
Podremos determinar el tipo de persona a listar, sean Todas, Fisicas o Juridicas.

Desde / Hasta

Colocaremos la cadena de caracteres desde y hasta que deseamos que tome de
los apellidos de las personas a listar.

Un ejemplo podria ser Desde: C, Hasta: H. Siempre es inclusive, es decir tomara
todos los apellidos que comiencen con C y hasta los que comiencen con H inclusive.
Otro ejemplo seria Desde: A, Hasta: A para que tome todos los que comienzan con
A. Un Ultimo ejemplo podria ser Desde: Gonzalez, Hasta: Pérez.

Incluye clasif. / Excluye clasif.

Podremos incluir a aquellas personas que hayan sido oportunamente clasificadas
con alguna letra o nimero al momento de agregarlas, con el fin de sacar listados
para estas personas en particular. Un ejemplo Util seria colocar una letra A en la
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clasificacion de las personas que sean amigos personales, a los que se desee
enviar una tarjeta o nota de salutacion de fin de afio.

Formato

Es un campo acotado que nos permitira determinar el formato de salida. Podremos
seleccionar entre el formato Normal, que es el preestablecido en el sistema, por
Modelo de listado, por modelo para mailing y etiquetas.

Modelo de listado

Habiendo seleccionado el formato "Por modelo de listado", podremos seleccionar
aqui un modelo de listado que contenga los datos que deseo reportar. Si el modelo
no existiese o debiera modificarlo, podré hacerlo directamente desde aqui.

Modelo de mailing

Habiendo seleccionado el formato "Por modelo de mailing", podremos seleccionar
aqui un modelo de escrito creado bajo el concepto de carta, nota 0 documento de
confeccion masiva, que utilizaremos para dirigir a relaciones, clientes, oponentes,
terceros o gestores del estudio, segun sea necesario. Ejemplo: una carta de
remision de gastos y honorarios, una carta de fin de afio, una carta de cumpleafios,
una intimacion, etc.

Importante

Tanto los modelo de listados como los de mailing que utilizaremos en esta parte del
sistema, solo podran contener variables automaticas rotuladas como Clientes. Es
decir, cuando estemos creando o modificando un modelo de listado 0 un modelo de
escrito para mailing encontraremos éstas variables en el editor de textos, dentro del
menu Insertas > Variables bajo el rotulo de "Clientes”, que seran validas todo tipo de
personas (Relaciones, Clientes, Oponentes, Terceros y Gestores).

9.5 Mailing y Etiquetas

Mailing y etiquetas

El concepto de mailing, esta relacionado con la confeccion de cualquier tipo de
documentacién emitida en forma masiva desde un modelo, dirigida a relaciones,
clientes, oponentes, tercero y gestores del estudio, ejemplo: una carta de remision
de gastos y honorarios, una carta de fin de afio, una carta de cumplearios, una
intimacion, etc.
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Orden:  Alfabético

F2 r\ F3 r‘ﬁF-lD F5 S‘}FHD
Agrega Elimina Modifica | Consulta Listado %‘

Persona Teléfono

Cuando se desee emitir ese tipo de documentaciony enviarla a las personas,
bastara con ir al menu Personas y ejecutar la opcion F12 - Listado. Alli se debera
escoger a quien de ellos se le debe emitir la carta (o la etiqueta para pegar en el

sobre).
Listade de personas =|
Hace Sale
ﬂw Todas ~ Acceso web: Todos ~
Desde: Hasta:
Incluye clasif.: Excluye clasif.:
Formato: |Por modelo para mailing w

Modelo para mailing: |Carta nueva oficina

El resultado de la impresidn solicitada va dirigido a la cola de impresion del sistema,
de tal forma que desde alli se puede pedir la impresion masiva y automatica de
todos los documentos generados por la ejecucion de esta prestacion.

Variables

Al momento de confeccionar o modificar un modelo de mailing desde Modelos de
Escritos, sélo podremos utilizar las variables automéaticas referidas a Clientes (que
seran vélidas para todas las personas, Relaciones, Clientes, Oponentes, Terceros y
Gestores).

No todas las variables de clientes son validas, sino aquellas que tienen estricta
relacion con la confeccion masiva de cartas o notas para personas, COmo ser:

@021 ----—--- > APELLIDO + NOMBRE
@022 ------- > Apellido + Nombre
@023 ------- > NOMBRE + APELLIDO
@024 ------- > Nombre + Apellido
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@026 ------- > EMPRESA
@029 ------- > FECHA NACIMIENTO

@030 ------- > DOCUMENTO

@031 ------- > DOMICILIO

@032 ------- > LOCALIDAD

@033 --—--- > CODIGO POSTAL

@034 ---—--- > OF/MAND/NOT

@035 ------- > TELEFONO

@036 ------- > FAX

@037 ------- > OBSERVACIONES

@102 ------- > TIPO de CONTRIBUYENTE

@103 - > N°de CUIT

@104 ------- > N° de INGRESOS BRUTOS

@162 ---—--- >FECHA en FORMATO Dia del Mes del Afio

Para establecer a quién se le desea realizar el mailing, se lo debe ejecutar estando
posicionados sobre la solapa correspondiente (Relaciones, Clientes, Oponentes,
Terceros, Gestores).

Los textos resultantes de la confeccion del mailing, seran multiplicados tantas veces
como registros encuentre. Si el sistema encuentra 100 registros que cumplan la
condicién impuesta al mailing, se generaran 100 escritos que quedaran guardados
en la cola de impresion del sistema para su posterior impresion masiva.

¢, Si deseo hacer un mailing alos oponentes como lo hago ?

Ingresamos a Personas, presionamos sobre la solapa Oponentes, luego F12 -
Listado. Una vez presente la pantalla establecemos los filtros que fueran necesarios,
y en Formato seleccionamos "Por modelos para mailing”. Finalmente. desde el
campo puntero Modelo para mailing, escogemos el modelo de carta creado con
variables de mailing y presionamos, Hace > Mailing.

Etiquetas para mailing

Una vez efectuada la impresién de las cartas personalizadas, restaria insertarlas en
sobres para su envio por correo postal. Para ésto, el sistema permite imprimir los
datos postales de las personas a las que se les enviaran las cartas, en formularios
de etiquetas.

Para realizar la confeccidn de las etiquetas, es necesario establecer exactamente
los mismos filtros que se utilizaron para realizar el mailing, de modo que se imprima
una etiqueta por cada una de las cartas confeccionadas.

Dentro de Personas, nos posicionamos en la solapa correspondiente, presionamos
F12 -Listado, establecemos el/los filtros que corresponda, si los tuviese,
seleccionamos en Formato la opcion Etiquetas, y presionamos Hace > Impresora.
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X

Notaremos que nos abre una ventana donde podremos determinar y estandarizar
para futuras impresiones, los pardmetros de las etiquetas a imprimir.

Configuracion de las etiquetas

Etiquetas nl

Acepta  Estandariza Cancela

3

Fuente: Calibri Lo

Tamafio de la fuente: (12 5

Etiquetas a lo ancho del formulario: |2

4|k

Etiquetas a lo largo del formulario: |14

Dado que no existe uniformidad de criterios de fabricacion de anchos y altos de
cada etiqueta, el sistema permite que se le indique qué cantidad de ellas debe
imprimir a lo ancho de la hora, que cantidad largo. Estos valores siempre
dependeran del formulario de etiquetas que vaya a utilizar. Un ejemplo seria 3
etiquetas a lo ancho, por 11 a lo largo.

Al presionar Acepta, comenzara la impresion de las etiquetas. No olvide colocar los
formularios de etiquetas en blanco antes de presionar Acepta.

¢, Qué hay que tener en cuenta al momento de comprar formularios de etiquetas ?

1. Elformulario debe ser el que corresponda al tipo de impresora que va a utilizar
para la impresion (chorro de tinta, laser o matricial).

2. Ellargo de la hoja que contiene a las etiquetas debe ser estandar, por ejemplo:
oficio, carta, A4, etc.

3. Que no existan espacios 0 margenes entre cada etiquetas, ni entre las etiquetas y
el borde de la hoja. Es decir que el 100% del papel contenga area de etiquetas,
sin desperdicios.

Procesos

10.1 Generalidades

Generalidades

Antes de interiorizarse sobre las particularidades de la carga de un proceso,
entendemos necesario que tome un instante para considerar algunas sugerencias
gue, de seguro, le seran de suma utilidad a la hora de evaluar los resultados de la
herramienta que posee.
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Dado que Lex-Doctor es un aplicativo que deja librado al criterio y preferencia de los
usuarios el formato de los datos que se le incorporan, es conveniente establecer
ciertas convenciones entre todos aquellos que utilizaran el sistema, antes de dar
curso al ingreso de informacién.

Asi, por ejemplo, cuando llegue el momento de ingresar un N° de expediente o
causa, es importante hacerlo siguiendo un criterio uniforme. En efecto, no arrojara
idéntico resultado ingresar el expediente N°" 211.211/15", que el N°" 211211/15
" (nétese en este Ultimo la ausencia del punto indicador de unidades de mil) .

Asimismo, el tipeo de datos puede llevarse a cabo utilizando mayusculas,
minUsculas o ambas de modo indistinto. Luego, los datos ingresados sera vistos por
pantalla y llevados a los escritos que realicemos, con el formato que se haya
utilizado; influyendo de modo directo en la prolijidad que los datos presentaran en
ambos soportes.

Procesos

Procesos es el corazon del sistema, ya que desde aqui se administran las causas o
expedientes, ya sean judiciales, extrajudiciales, administrativos y otros.

Para acceder a procesos presionamos sobre el menu Datos > Procesos, 0
directamente sobre el icono de
acceso rapido.
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— Datos Utiles Supervisién Ayuda

- Actividades en curso
Procesos

Personas

Agenda

= Gestiones

i Calculadora
‘ Edita texto

% Lex-Doctor 11 |

— | Datos Utiles Supervision Ayuda

Procesos

en curso

—

Personas 3
Agenda Shift+Ctrl+A
Gestiones

Caja

Facturas

Pardmetros [
Modelos [
Bases juridicas [
Correo electranico

Cola de impresidn

Listados adicionales

Calculadora

‘ Edita texto

=G H Hy B

Orden de los registros

En la parte superior de la tablas Procesos, dispondremos de selector de orden de
los reqistros, que nos permitirdn, como la palabra lo indica, ordenar la lista de
expedientes segun distintos criterios.
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Por defecto el sistema tiene habilitadas las opciones alfabético, alfabético por la
contraria y por Nro. de carpeta (interno). También podremos ordenar por los campos
auxiliares siempre que se lo haya definido en Supervision > Opciones.

Busqueda de procesos

Las busquedas dentro de procesos cumplen con las generalidades de busqueda de
registros dentro del sistema (busqueda por el indice y busqueda libre).

Sin embargo, en forma exclusiva dentro de la tabla Procesos, se habilita una tercera
forma de busqueda, que denominamos busqueda combinada.

Busqueda combinada
Sinimportar el orden que tuvieran los registros en la tabla, podremos realizar

busquedas abreviadas combinando actora y demandada, con su correspondiente
separador de partes.

No es necesario colocar el nombre completo de cada parte, sino con el inicio
abreviado de cada nombre sera suficiente, como se ve en el ejemplo.

Banco Nacion C/ Pérez, Alberto S/ Ejecucion hipotecaria
... Se podra buscar colocando...

banco c/ perez

Basquedas =|

Acepta [%ancela

'ZIEII"ICD o/ perez

~| 0. Busca por el indice
1. Busca libre

Grupos de procesos

Por defecto el sistema presenta tres grupos (solapas) en los que podremos
incorporar procesos (Todos, En tramite y Archivados).

Todo En tramitz Archivados Mediaciones Extrajudiciales Asuntos varios
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Es recomendable antes de comenzar a utilizar Lex-Doctor, que se definan los
grupos de procesos que resulten de utilidad al usuario. El objetivo de los grupos, es
ordenar los datos, facilitar el acceso y las busquedas, optimizar los listados, etc.

El usuario podra crear hasta 15 grupos distintos desde el mena Supervision >
Opciones del sistema.

Luego, cuando agreguemos o modifiquemos un proceso, podremos definir a que
grupo pertenece.

Grupo: (En tramite ~

- indefinido -
En tramite
Archivados
Mediaciones
Extrajudiciales
Asuntos varios
Dictamenes

Fec ey | TTroTrETTT

Fec. finalizacian: |_/_/___

¢, Si cambio de grupo a un proceso, pierdo informacion ?
No, s6lo cambia la solapa a la que pertenece, con el fin de mantenerlos ordenados.

¢, Conviene borrar los procesos gque se archivan ?
No, es recomendable moverlos a una solapa de archivo para mantener un historial
de los expedientes. Normalmente es poco el espacio que ocupan en el disco duro.

¢, Qué operaciones puedo realizar sobre los procesos que han cambiado de grupo ?
Todas, ya que el funcionamiento del sistema es idéntico en todos los grupos.

10.2 Agregar un proceso

Agregar un proceso

Cuando agregamos un proceso, debemos completar lo que conocemos como ficha

del proceso, que contiene aquellos datos que no suelen alterarse, y se cargan en su
mayoria al inicio del mismo.
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Posicionados en la tabla Procesos, presionamos Agrega para que nos abra un
nuevo registro en blanco. Luego completamos los campos, que definiremos a
continuacion.

Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA 'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios =|

Grupo: |En tramite v

= d Caratula: | MORAYTA, CARLOS EMNRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS
Guarda %

Partes

Tipo de proceso: |Daﬁos y Perjuicios |

Abogados .
e Observacion: | |
Vinculados
MNimero de carpeta: | | Fec. inicio: |23/10/2021
Contables
Responsable: |CARLOS p) | Fec. finalizacian:
Pruebas
_ Mivel de acceso requerido: | Mivel 1 o
Movimientos
Gestiones Otros tipos de proceso Campos auxiliares
Correo Dom. constituido: |La'.ralle 1675 Piso 62 Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires - (011) 15-|
Sale Oficina Judicial: |94 | dnica | Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) |*
IMas datos de la Oficina Judicial
Instancia: |Primera R

Num. 1° Inst: |12345/2008

Num. 2° Inst: 9876/2008

Mum. 32 Inst: |

Mumn. archivo: |M - 2008

» B

Campos delafichade procesos

Carétula

Campo alfanumérico. Se llenara segun las siguientes condiciones: las caratulas no
llevan comillas; la separacion entre la parte actora y demandada debera siempre
realizarse poniendo la sigla C/ o c/ 0 Vs. ; no se pondra dentro de este campo el tipo
de proceso . El delimitador de las partes en las caratulas se podra configurar desde
el menu Supervision > Opciones del sistema.

Tipo de proceso

Campo puntero. Se accede haciendo clic sobre el nombre del campo, presionando
la barra espaciadora estando el cursor dentro de €l. Por tratarse de un campo
puntero nos abrird una nueva tabla para que seleccionemos dentro de la lista. Si el
dato no estuviese en la lista, podremos agregarlo desde ahi mismo.
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El delimitador de los tipos de proceso en las caratulas se podra configurar desde el
menU Supervision > Opciones del sistema.

Observacion

Campo alfanumérico. Es parte de la caratula. Se anexara automaticamente y entre
paréntesis a la derecha de la caratula cuando sea invocada desde un escrito
automatico.

Ejemplo:

Rolando s/ Quiebra (Incidente de verificacion de crédito de Juan Pérez)

Lufrano Jorge C/ Guilloyes, Guillermo s/ Accidente de transito (Cuaderno de prueba
actora).

N°de Carpeta

Campo alfanumérico. Es el nimero de carpeta identificatorio interno del estudio;
este nimero no guarda relacion con los nimeros que se le asignan al expediente
judicial en sus distintas instancias.

Responsable
Campo puntero. Permite asignar a un miembro del estudio como responsable del
expediente. El responsable del expediente no tiene relacion con el abogado

asignado a él.

Nivel acceso

Campo acotado. Permite establecer el nivel minimo de usuario para acceder al
proceso. Todo miembro del estudio que tenga dicho nivel de usuario 0 uno superior
podra acceder al proceso. Asimismo, se podra seleccionar la opcidon Reservado, si
se desea gue una sola persona pueda acceder al proceso. Los procesos
reservados quedan limitados al responsable que tenga asignado, en el campo
anterior.

Grupo

Campo acotado.Permite definir el grupo al que pertenece el expediente. (Por
defecto el sistema presenta dos grupos, "En tramite" y "Archivados"). El usuario
podréa crear hasta 15 grupos distintos desde el menu Supervisién > Opciones del
sistema

Fecha de inicio / finalizacion
Campo fecha. Nos permiten ingresar las fechas de inicio y finalizacion del respectivo
proceso.

Solapa " Otros tipos de procesos":
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i Otros tipos de proceso Radicacion Campos auxiliares

Tipo de proceso A
R:I:m . =
Abuso de armas =
Lesiones

W
4 >

Para el caso de expedientes que requieran mas de untipo de proceso, como suele
ser en el fuero Penal, se pueden agregar nuevos tipos al colocado al inicio de la
ficha, ingresandolos aqui.

Solapa "Radicaciéon”

Otros tipos de proceso : Radicacion - campos auxiliares

Dom. constituido: ‘Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires - (011) 15-|

Oficina Judicial: ‘94 | tnica | Juzgado Macional de 1° Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil) |*

Mas datos de la Oficina Judicial
Instancia: | Primera ~

Mum. 19 Inst: ‘12345}2[}08

MNum. 3% Inst: ‘

|
Num. 2° Inst; ‘ga?s,fzaua |
|
|

Mum. archivo: ‘M - 2008

Domicilio constituido
Campo puntero. Nos permite establecer el lugar donde se radicara domicilio para
este proceso.

Oficina Judicial

Campo puntero con historia. Al acceder, el sistema muestra un listado de
jurisdicciones donde se encuentran alojadas las distintas oficinas judiciales.
Hacemos doble clic sobre la correspondiente (ejemplo: Capital Federal Civil) y
visualizaremos las oficinas judiciales que la integran. Luego, seleccionamos la que
corresponde al proceso que estamos ingresando y haciendo doble clic la retornara
al campo.

Recordemos que este campo acumula el histérico de todas las radicaciones que
tuvo el expediente. Esto resulta de mucha utilidad ya que aun modificando su valor
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por cambio de instancia, se pueden conocer sus distintas radicaciones y las fechas
de cambio. Para ver el historico se debe presionar sobre el botén "Mas datos de la
Of. Judicial".

Dom. constituido: ‘Lavalle 1675 Piso &° Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires - (011) 15-|

Oficina Judicial: ‘94 | inica | Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil | CapftatreteratTeii i

| Mas datos de la Oficina Judicial l

Instancia: |Primera v L

Num. 1 Inst: |12345/2008

Mum. 22 Inst: ‘98?6}’2008

Mum. 3% Inst: ‘ |

Mum. archivo: ‘M - 2008

Instancia
Campo acotado. Para seleccionar si el expediente se encuentra en 1ra., 2da., 3ra.
instancia o archivado en la oficina judicial en la que esta tramitando.

N°de 1°2°y 3°Inst.
Campo alfanumérico. Se podra cargar el N° de expediente asignado por la oficina
judicial, en cada instancia en la que tramite.

N° archivo

Campo alfanumérico. Permite cargar el numero de legajo o archivo asignado por la
oficina judicial correspondiente, en caso que el expediente haya sido paralizado o
archivado.

Solapa "Campos auxiliares”

Otros tipos de proceso  Radicacian

Péliza: ‘19?11023 ‘ 1

Siniestro: 987654321

Prevision: ‘ 375.000,00

Prescripcion: ‘_f_f_

Administrativo: |1234-0987-ABC-2010

Fecha reclamo: ‘UUGU?UUU ‘ :

Cap. reclamado: ‘ 172.500,00

Pres. costas: ‘ 75.000,00

g

Auxiliar
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Campo configurable. Nos permitiran ingresar los datos segun hayan sido definidos
los campos en el menu de Supervisidon > Opciones del sistema. Por ejemplo N° de
expediente Administrativo, N° de Pdliza, N° de Siniestro, etc.

Observacion

Cuando se actualiza a Lex-Doctor 11 desde una version Lex-Doctor 10, 9 u 8; los
anteriores campos de "Reclamos" quedan incorporados como Campos auxiliares 6,
7'y 8 respectivamente.

El anterior campo Fecha del reclamo, pasa a ser el actual Campo auxiliar 6; el
anterior campo Total reclamado pasa a ser el actual Campo auxiliar 7;y el anterior
campo Presupuesto para costas pasa a ser el actual Campo auxiliar 7.

Impulso

Una vez realizada la carga podemos acceder directamente a las tablas relacionadas
y continuar con la carga (siempre antes de salir nos preguntara si deseamos guardar
la informacién cargada) o bien guardar la ficha inicial del proceso, y luego acceder al
mismo, ya sea presionando doble clic, Enter o F5 (Impulsa) para completar la carga
inicial, relacionando las partes y los abogados del estudio intervinientes.

Preguntas y respuestas

Si deseamos ingresar un proceso, y el juzgado o tribunal de radicacién no se
encuentra en el listado, ¢ Como se hace paraingresar uno nuevo ?

Presionando Enter o doble clic sobre el departamento judicial correspondiente. Si
luego de haber buscado el juzgado resulta que no lo hallamos, realizamos la carga
del juzgado propiamente dicho, y sobre el registro ya ingresado vuelvo a presionar
Enter o doble clic.

¢, Qué pasasi el juzgado o tribunal no tiene sede o cualquier otro dato que lo
compone ?

Luego de haber buscado al juzgado y ubicarlo debo modificarlo (F4) para ingresar
los datos que falten. Una vez guardado, lo llevo a la ficha del procedo presionando
Enter o doble clic.

¢, Setienen que cargar todos los domicilios que constituye habitualmente el estudio
?

Si, sin embargo no es necesario hacerlo en forma inmediata. A medida que se
vayan agregando los diferentes procesos podremos ir incorporando nuevos
domicilios.

¢, Debo necesariamente completar todos los campos ?
No, pero una buena carga facilita el trabajo posterior. Asimismo, el sistema obligara
a la carga de aquellos que considere indispensables.
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Xl Impulso de procesos

11.1 Generalidades

Generalidades
Posicionados sobre un proceso, presionando Enter, doble clic o Consulta (F5),
accedemos a lo que denominamos "Impulso del proceso", concepto que implica la

apertura de la ficha con todos sus menues.

Esta forma de acceder, permitira trabajar sobre todas las tablas relacionadas al
proceso, sin bloquear el acceso del mismo a las demas terminales.

En cambio, si se accede con la funcion Modifica (F4) el registro sera bloqueado

para uso exclusivo, permitiendo la edicidén de los campos del proceso, y también el
acceso a las tablas relacionadas al mismo.

F5 [—‘[

Consulta

Elimpulso del proceso, el alta o la modificamos una ficha nos permite desarrollar
todas las actividades relacionadas a la gestion del expediente, como ser
confeccionar escritos, cargar pruebas, agendar audiencias, actualizar montos, etc.

Dentro del proceso visualizaremos los menues:

= Partes y abogados
Vinculados
Rubros Contables
= Pruebas

= Movimientos

= Gestiones

= Correo

La relacion de las partes y los abogados con el proceso concluyen la carga inicial
del mismo. Luego, los demas menues seran utilizados a medida que el movimiento
del expediente lo requiera.

11.2 Partes y Abogados
Partes y Abogados
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La relacién de las partes y los abogados con el proceso concluyen la carga inicial
del expediente.

Es muy importante realizar dicha asociacion, ya que luego, por ejemplo, seran
tomados los datos de las partes al momento de realizar la confeccién automatizada
de escritos judiciales, notificaciones, cartas, listados, etc.

También podremos filtrar expedientes segun determinada parte o abogado, e
incluso administrar el control de gastos, ya sea por proceso y/o por parte, en forma
conjunta o separada.

A continuacién veremos como se realizan las siguientes acciones:
= Relacionar un cliente al proceso

= Relacionar un oponente (o tercero) al proceso
= Relacionar un abogado al proceso

11.2.1 Relacién de un cliente como parte del proceso

Relacién de un cliente como parte del proceso

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Partes.

Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMRI

_ : Caraty

Guarda

Partes
Abogados :
s Observaci
Vinculados

Mimerd

Contables

Pruekbas

o Nivel de acces
Movimientos

Gestiones Otros tipos de

Correg

Sale

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Clientes.
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Todo Clientes ., Oponentes  Terceros

R

Presionamos Agrega Yy realizamos la relacion del cliente con el proceso.

Partes ~ MORAYTA, CARLOS ENRICQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios nt
Agrega [

- Parte: || |
Guarda % Mas datos personales

Sale ;
Caracter: | |

Observacion:

Ingresamos al campo puntero Parte y seleccionamos a la parte que
representaremos. Para finalizar completamos el campo Caracter que también es del
tipo puntero, y presionamos Acepta.

Partes ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios nl
Agrega

Parte: |Mora}'ta, Carlos Enrique |
Guarda Mas datos personales

Sale :
Caracter: |act0ra |

Observacion:

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero de Partes, no existiese el
cliente, lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

Cambiar la posicion de una parte dentro de la tabla
Considerando que las partes pueden ser invocadas por escritos judiciales y listados,
muchas veces es necesario cambiar el orden en que aparecen los registros

ingresados.

Inicialmente debemos tener seleccionado el orden en "Creado en forma manual)
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Partes ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios

Orden: |AKabético

Alfabético
[Creado en forma manual

Modifica

— |2
Agrega Elimina

Persona Caracter de intervencién Observaciones

Morayta, Carlos Enrigue actora C

Todo Clientes Oponentes Terceros

Para realizar el cambio nos posicionamos sobre el registro que deseamos mover,
presionamos el botdn derecho del mouse y escogemos la opcién Cortar.

Persona Caracter de intervencion Observaciones

Madregal de Morayta, Ivana Vanesa actors C
Corta

Morayta, Carlos Enrigque actor
Pega antes

Pega después
Agrega antes

Agrega después

Todo  Clientes Oponentes Terceros

Luego hacemos clic sobre el registro que va a ser usado como referencia para
trasladar al otro, presionamos el boton derecho del mouse y presionamos Pegar
después.

Persona Caracter de intervencidn Observaciones
Madregal de Morayta, lvana Vanesa actora (E

Morayta, Carlos Enrique

Corta

Pega antes
Pega después
Agrega antes

Agrega después

Todo Clientes Oponentes Terceros

11.2.2 Relacién de un oponente /tercero como parte del proceso

Relaciéon de un oponente como parte del proceso

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Partes.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMRI

Consulta

Guarda

Tipo de proce

Abogados
Vinculados
Contables

Pruebas
Mivel de acces

Gestiones Otros tipos de

Correg Dom. constituic

| Guorda |
| partes |
abogados
inaiados
Contabes
prusbas
Movimientos
_Gestones _
Comeo_

Sale Oficina Judici

Todo  Clientes Oponentes

Terceras

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Oponentes.

Presionamos Agrega y realizamos la relacién del oponente con el proceso.
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Partes ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/f PEREZ, MARIA PAULA 'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n.

Agrega

Parte: “ |

Mas datos personales |

Caracter: | |

Observacion:

Datos especiales para este proceso que predominan sobre los de la ficha personal

Abogado 1 | |'

Caracter: | |

Abogado 2: | |"

Caracter: | |

Teléfonos: | |

E.Mail: | |

D. constituido:

Ingresamos al campo puntero Parte y seleccionamos a la parte contra la cual

litigaremos. Para finalizar completamos el campo Caracter que también es del tipo
puntero.

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero de Partes, no existiese el
oponente, lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

© 2021 - Caddel S.A.



133 Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Partes ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafies y Perjuicios =|
Agrega
Parte: |Pérez, Maria Paula |
Guarda Q Més datos personales
Sale
= Caracter: |demandada |
Observacion:
Datos especiales para este proceso que predominan sobre los de la ficha personal
Abogado 1: |Dr. Diego Hernan CASTILLO - T° 23 F° 10 del CPACF - CUIT 20-23101871-X |'
Caracter: |patr0cinante |
Abogado 2: | |V

Caracter: | |

Teléfonos: |+54 (911) 9876-5432 |

E.Mail: |diego@castillo.com.ar |

D. constituido: | Av. Corrientes 1585 Piso 11° de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Téngase presente que cuando agregamos en Personas a un oponente, el sistema
nos permite incluir los datos de sus abogados, por lo que no seria necesario
completarlos en esta instancia en la que estamos.

Sin embargo, puede darse el caso de oponentes que usualmente son representados
por distintos abogados.

En dicho caso, a la hora de relacionar al oponente como parte de un proceso,
podremos ingresar aquellos abogados para esta causa en particular.

Los abogados cargados en la relacion del oponente como parte del proceso,

predominaran sobre los ingresados en la ficha personal de dicho oponente, si los
tuviera.

Relacion de un tercero como parte del proceso

Nos dirigimos al menu Partes.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMRI

~ Caraty
Guarda
Partes %
Abogados :
— Observaci
Vinculados
Mimerd
Contables
Pruebas

o Nivel de acces
Movimientos

Gestiones Otros tipos de

Correg

Sale

Confirmamos que esté activa la solapa inferior izquierda de Terceros.

Todo Clientes Oponentes Terceros I

R S

Luego realizaremos la carga del mismo modo que se realiza con un Oponente.

Cambiar la posicion de una parte dentro de la tabla

Ver el apartado de como cambiar la posicién de un una parte dentro de la tabla.

11.2.3 Relaciéon de un abogados al proceso

Relacion de un abogado al proceso

Cabe recordar que desde aquiingresaremos solo los abogado del estudio
intervinientes en el proceso.

Dentro del proceso, nos dirigimos al ment Abogados, y presionamos Agrega.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRICU
= Caratula
Guarda
Partes
Abogados .
=09 [% Observacién
Vinculados
Mimero o
Contables
Pruebas
R Mivel de acceso
Movimientos
Gestiones Otros tipos de pr
Correo
Sale

Ingresamos al campo puntero Abogado y seleccionamos al correspondiente de la
lista de abogados del estudio. Para finalizar completamos el campo Caracter que
también es del tipo puntero y presionamos Acepta.

Abogados ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafics y Perjuicios =|
Abogado: |Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T° 16 F° 835 de la CSJN, constituyendo casillero electronico de not|f||

Guarda % Cardcter: “apoderado |

Sale

Importante: Si al momento al acceder al campo puntero Abogado, éste no existiese,
lo podremos incluir directamente desde alli, presionando Agrega.

11.3 Vinculados

Vincular procesos

Dentro del proceso, nos dirigimos al menu Vinculados, donde podremos relacionar
al proceso que tenemos activo con otro proceso.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRICL

~ Caratula
Guarda

Partes
Abogados .
el Observacidn
Vinculados

Mimero ¢

Contables

Pruebas

i Mivel de acceso
Movimientos

Gestiones Otros tipos de pr

Correo

Sale

Considerando que no necesariamente el proceso vinculado debe ser un expediente
de los previamente cargados en el sistema, es que el campo Expediente es del tipo
campo mixto, es decir que puedo tanto tipear la caratula sobre el campo en blanco
(como si se tratase de un campo alfanumeérico), o bien presionar la flecha de la
derecha para buscarlo en la tabla de procesos (como si fuese un campo puntero).

Expedientes vinculados ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios =1
.
Expediente: |'%

Guarda Ir al proceso

Sale .
Observacion:

En el campo Observacion se podra dejar asentado cualquier comentario pertinente
al expediente vinculado. En el caso de vincular un proceso de los ya cargados en el
sistema, podremos luego acceder a éste presionando el botdn Ir al al proceso.
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3 D|

Proceso

Expedientes vinculados ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARLA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n

Expediente: MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA 5/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de

Guarda Ir al proceso k-

Sale

Observacion:

Obsérvese que no seré necesario realizar la vinculacion inversa, ya que por efecto
de reciprocidad, al vincular un expediente con otro, este otro quedara
automaticamente vinculado al primero.

11.4 Contables
Contables

Lex-Doctor posee una tabla especial para administrar de una manera homogénea
valores econémicos, que permite manejar la economia béasica del estudio juridico,
en forma integrada con sus operaciones de gestion juridica, tales como la
estructuracién de los reclamos judiciales y la administracion de cobranzas.

A su ve,z posee herramientas de calculo que permiten disefiar férmulas para realizar
las operaciones aritméticas mas frecuentes, conjugables con las técnicas
requeridas para corregir depreciaciones monetarias, calcular intereses y realizar
conversion de monedas.

Utilizando diversos filtros de informacion en combinacion con pautas de calculo, se
pueden producir listados y escritos en diversos formatos para realizar liquidaciones
e informes de todo tipo.

11.4.1 Agregar un rubro contable

Agregar un rubro contable

Posicionados sobre Rubros contables, presionamos Agrega para incorporar un
nuevo registro. A continuacion detallamos los campos que lo integran.
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Rubros contables ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n

A
reche: 10520

Concepto:

Guarda

Sale
o Proyecta cuotas

Maonto: 231.019,?1|
Planilla: | Principal a
Fecha para célculos: |_/_/___ Omite céleulos: [

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Clasificacion para el proceso: I:l

Cta/Cte de: |

Clasificacion para la cta/cte:

Cta/caja: | |

Estado: |- indefinido - ~ | En fecha: Comprobante: |

Fecha

La fecha es factor determinante en el disefio de muchas formulas de célculo, sobre
todo en aquellas que tienen por objetivo la conversién o actualizacién monetaria, o la
aplicacion de intereses. Asimismo determina el orden del registro dentro de la tabla.

Concepto
Descripcidn que identifica la naturaleza del registro.

Monto

El monto es el valor econémico del registro que estara identificado con un tipo de
moneda. Al aplicar célculos, el monto puede ser tomado en sumoneda de origen, o
bien tomarse convertido a otra moneda.

Los montos pueden cargarse con signo negativo. El sistema no tiene
preestablecidas normas respecto a cuando un registro contable debe cargarse
como positivo o0 negativo; a los efectos de calcular se puede invertir el signo si fuere
necesario.

Planilla

Los distintos rubros contables podran guardarse en distintas solapas (planillas), con
el fin de guardar montos que requieran diferentes aplicaciones, por ejemplo
podremos guardar en la planilla principal los montos referidos a reclamo judicial, y
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en una planilla auxiliar montos correspondientes a adelantos para gastos entregados
por el cliente, que no tengan relacién con el reclamo.

Desde este campo podremos indicar a planilla pertenece el registro que estamos
ingresando.

Fecha para calculos

Existen algunos casos en los que, si bien el valor econémico que se esta registrando
se origina en una fecha, es necesario imputarle calculos desde otra distinta. Para
poder atender esta necesidad, el formulario permite ingresar una "fecha para
célculos", que sblo se debe completar cuando se requiera justamente aplicar el
calculo para ese rubro, desde una fecha diferente a la de origen.

Omite célculos:

Existe el caso de rubros que si bien forman parte del reclamo, deberian no ser
afectados por pautas de calculos, como ser la aplicacion de intereses. En dicho
caso tildamos el campo "Omite calculos" para que el sistema al momento de
realizarlos, considere o sume su valor nominal, pero no le aplique calculos.

Ctal/cte de:

Desde este campo podremos indicar al sistema que cierta anotacion o registro,
ademas de pertenecer al proceso, pertenezca también a la cuenta corriente de unas
de las partes. Esto resulta Util, ya que nos permitiria para cierto tipo de anotaciones,
poder llevar el control desde los procesos o desde las partes. Por ej. un cliente del
gue llevamos varios expedientes, podremos tener el control de adelanto para
gastos, honorarios etc. desde cada proceso, y a su vez, desde el cliente podriamos
visualizar la cuenta corriente general del cliente, agrupando los registro de todos los
procesos que lo involucran.

Ctalcaja

Desde este campo podremos indicar al sistema que cierta anotacion o registro,
ademas de ser parte del proceso, sea lo asocie a la ¢ caja general del estudio. Un
ejemplo podria ser el pago de honorarios que debe ser aplicado a un proceso, pero
por otro lado implica un ingreso de dinero en la caja del estudio.

El simple hecho de imputar una cuenta de caja en el campo Cta/caja, genera que
dicho registro sea imputado también a la caja general del estudio.

Clasificacion

La clasificacion del registro contables puede ser una letra 0 nimero que indica una
clasificacion determinada por cada estudio segun su necesidad. Este dato puede
jugar un papel muy importante al realizar calculos (ej. actualizaciones monetarias), y
reportes o escritos (ej. liquidaciones), ya que nos permitira incluir o excluir rubros si
fuera necesario.

Para ampliar las posibilidades del clasificador, cada registro contable tiene una
clasificacion relativa a los procesos, y otra relativa a las personas. Los usuarios
deben crear sus propias convenciones para determinar las clasificaciones, y co6mo
se asientan.
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Estado
Este campo opcional se lo utiliza definir el estatus de un rubro, que podra ser
Facturado, Saldado, Moroso.

Fechay comprobante
Cuando un rubro es por ejemplo saldado o facturado, podremos indicar la fecha de
factura y el Nro. de comprobante a los fines de su registro.

11.4.2 Proyectar cuotas

Proyectar cuotas

Asicomo es posible agregar un registro o rubro contable en una planilla, podriamos
incorporar en forma masiva en una sola operacion, una serie de registros que
constituyan un sistema de cuotas, proyectadas en un tiempo, con una periodicidad
determinada y eventualmente con intereses simples aplicados.

Para dar de alta un sistema de cuotas, presionamos el botén "Proyecta cuotas".

Proyecta cuotas

La pantalla que presenta para proyectar cuotas toma el monto del registro original
sobre el que estamos trabajando y su fecha, permitiendo establecer una serie de
parametros para multiplicar o dividir en cuotas su valor, con una periodicidad
especificada en dias, semanas o0 meses, con o sin intereses.
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Proyeccidn de cuotas nl
Acepta Sale
23/10,/2020 N® Fecha Cuota Capital Interes
— 1 2311012020 17.891,55 8.891,55 9.000,00
S0.00000 | 2 23m1/2020 17.891,55 9.425,05 8.466,50
3 23122020 17.891,55 9.990 55 7.904,00
Método:  Dividir en cuotas v |4 23m12021 17.881,55 10.588,98 7.301,57
ST — " 5 2022021 17.891,55 11.225,38 6.666 17
6 23032021 17.891,55 11.898 91 5.992 64
Cada: CTESEE v |7 23042021 1789155 1261284 5.278,71
- 2 23052021 17.891,55 13.369,61 452104
Capital: | 150.000,00 9 23062021 17.891,55 1447179 3718,75
10 23072021 17.891,55 15.022,09 2.860 46
Tipo de interés:  Sobre saldo (sistema francés) w| |1 230EZ021 17.891,55 1582342 1.888,13
12 23092021 17.891,55 16.878,82 1.01273
Tasa: Anual
" rFy
-
pe =
o e
Cuotas idénticas
E Proyecta las cuotas ... ’
214.698,60

La proyeccion de cuotas puede probarse una y otra vez, hasta encontrar la
combinacion deseada. Recién al presionar Acepta el sistema preguntara si confirma
el alta masiva de cada una de ellas, momento en el que confirmaremos la operacion.

Confirmar

;Confirma el alta de las cuotas proyectadas?

ai Cancela

El alta de cada registro reproduce todos los datos consignados en el registro
original, variando exclusivamente la fecha y eventualmente el monto originario si
aplicamos intereses.

Si se desea consignar en la descripcion de cada cuota el nUmero de cuota, puede
insertarse en la misma el signo numeral "#". Por ejemplo, si la descripcion del
registro original fuese "Cuota #", la cuota nUmero ocho quedara descrita como
"Cuota 8".
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Rubros contables ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA 5/ Dafios y Perjuicios n
_.FZD‘FSD,@HDFSD_FS?F?._.FBE|F9F12|:|
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Total Calculos Escrito Listado
Fecha Cancepto Mn |Monto P |C Estado Efglie
23/10/2020 Cuota N°® 1 $ 17.891,55
23/11/2020 Cuota N° 2 $ 17.891,55
23/12/2020 Cuota N°® 3 § 17.891,55
23/01/2021 Cuota N® 4 $ 17.891,55
23/02/2021 Cuota N® 5 $ 17.891,55
23/03/2021 Cuota N® & $ 17.891,55
23/04/2021 Cuota N®7 $ 17.891,55
23/05/2021 Cuota N°® 8 § 17.891,55
23/06/2021 Cuota N® @ § 17.891,55
23/07/2021 Cuota N° 10 $ 17.891,55
23/08/2021 Cuota N°® 11 $ 17.891,55
23/09/2021 Cuota N°® 12 l,\\, $ 17.891,55
v
Todo Principal Gastos Honaorarios

Cada vez que se ejecuta una proyeccion de cuotas, el sistema almacena el
resultado en una tabla en memoria, que podra ser volcada en cualquier texto que
estemos editando del sistema, mediante la funcion Inserta > Proyeccion de cuotas
del editor de textos de Lex-Doctor.

11.4.3 Filtros y Totales

Filtros

Antes de establecer un filtro, es importante posicionarse sobre la planilla (solapa) en
la que deseamos trabajar. Por ejemplo, posicionados sobre la planilla Principal,
podremos utilizar filtros para visualizar sub-grupos de registros que cumplan
determinadas condiciones.

Ejemplo: en la vista Cuenta Corriente, se puede optar por ver sélo lo devengado en
concepto de honorarios que esté pendiente de pago, o todo reclamado
judicialmente por un cliente en todos sus procesos, o todos los gastos realizados
para el cliente entre determinadas fechas.

Presionando el boton Filtros accederemos a la pantalla en la que podremos definir
las condiciones deseadas.
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Filtro de registros contables nl
Aplica[/\\iiluita Cancela
Desde fecha: |01/01/2021 Hasta: [31/12/2021
Moneda: Todas b Rango: Todos b

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA 5/ |

Incluye clasif.: |C Excluye:

Mayoriza por proceso:

Cta/Cte de:

Incluye clasif.: Excluye:

Cta/caja: .. ¥ subcuentas:

Tipo de cuentas: Todas ¥

Estado:

Presionamos Acepta, y una vez establecido, la planilla funcionara como si
Unicamente tuviese los registros que cumplen las condiciones indicadas. A partir de
alli, se pueden realizar calculos sobre ese grupo de registros.

Total

Frecuentemente necesitamos conocer el monto total resultante de la sumatoria de
todo o ciertos rubros de una planilla (solapa). Para dicho caso, podremos optar por
realizar una sumatoria total o parcial de registros, ya sea mediante un filtro previo o
seleccionando manualmente.

11.4.4 Set de célculo
Set de calculo

Considerando la amplia gama de calculos que puede requerirse realizar en distintos
expedientes, de distintos fueros y de distintas jurisdicciones, el sistema prevé la
posibilidad de administrar sets predefinidos de célculos que contienen las pautas
requeridas para cada caso.
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El sistema provee los sets mas usuales, y brinda la posibilidad que cada usuario
pueda crear sus propios sets y guardarlos con un nombre que lo identifique.

Cuando presionamos el boton Célculos, accederemos a la pantalla de Pautas de
calculo, que abrira automaticamente una pantalla mas pequefia correspondiente al
selector de sets calculos predefinidos. También podremos abrir los sets
presionando el Set de la pantalla de Pautas de calculo.

Ellistado de sets agrupa en primer lugar aquellos creados por los usuarios,
identificados con un icono (persona); y a continuacién los que vienen incluidos en el
sistema, identificados con otro icono (salvavidas).

Cets nl

Carga Elimina Sale

Descripcion *
(@' BAMNCO CEMTRAL (Tasa Pasiva) Mensual - Comunicado 14,290 - Serie Estadistica (uso judicial)

Eﬁ‘ BAMNCO MNACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias

) BANCO NACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias + CER

) BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion

) BANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacién + CER'

=

Q‘ BAMCO PROVIMNCIA DE BUENOS AIRES (Tasa Activa)
O BAMNCO PROVINCIA DE BUENOS AIRES (Tasa Pasiva - Plazo Fijo digital 30 dias) SCBA

':Q‘ LIQUIDACIOMNES AMTERIORES A LEY DE COMNVERTIEILIDAD
':Q} PAGOS PARCIALES BAMNCO MACION
Q:):' PAGOS PARCIALES BANCO PROVIMNCIA DE BUENOS AIRES

El operador puede elegir uno de los sets de calculos predefinidos y al presionar
Carga, se volcaran las pautas correspondientes sobre la grilla de la pantalla de
Pautas de calculo.

Luego podra aplicarlas directamente sin cambios, o realizarle ajustes particulares
para ese caso.
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¥ Pautas de célculo ot
Aplica cilculos | Quita calculos  Set  Sale
Descripcion LA EANCO NACION (Tasa Activa) SIM Capitalizacion
Toma los montos originarios en:  Moneda de origen ~
Obtencion del saldo: | Automatico (suma montos resultantes) ~ A
B
C
]
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 W MONTO HOY Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Promedio Para Operacion
2 M+ Capital + Interés
3
4
g
6
T
]
9
< b3

Se pueden crear nuevos sets o modificar los existentes para un caso en particular,
pero también se los puede guardar para aplicarlo a otros casos similares en el
futuro.

Si creamos 0 modificamos un set, luego lo podremos guardar colocandole un
nombre en el campo Descripcion del set, presionando Set > Guarda nuevo.

Grilla de pautas

La grilla de pautas de calculo permite configurar hasta 9 pautas, cada una de las
cuales puede conjugar una serie de elementos variables o constantes en distintas
clases de operaciones aritméticas simples (sumar, dividir, etc.) o complejas
(indexar, calcular intereses, etc).

El resultado de cada pauta aplicada a un registro, es un valor que puede guardarse
en memorias, o utilizarse en los céalculos siguientes.

Al aplicar las pautas de calculo, el sistema recorre desde el primero al dltimo
registro de la grilla realizando las operaciones establecidas en cada una de las 9
pautas segun su orden.

Obtencion del saldo

Existen dos maneras de aplicar los calculos sobre la planilla, segan como se
establezca el modo de obtener el saldo: automatico, o por suma de memorias:
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“® Pautas de cilculo x

Aplica cdleulos Quita calculos  Set  Sale

LT LN T PAGOS PARCIALES BANCO NACION

Toma los montos originarios en: | Moneda de origen ~

Obtencién del saldo: |Suma las memarias ... || A Capital
~! B: Intereses

C

Automatico (suma montos resultantes)

Suma las memorias ...

D
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 Sli+M,) Envia a memoria El valor se sumara a memoria A
2 SI-M) Envia a memoria El valor se restara de memoria B; sila memoria B resy
3 A MONTO HOY (&) Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Promedio Para Operacion
4 3 Envia @ memoria El valor se sumara a memoria B
g
6
¥
2
5
< >

Saldo automatico

Cada pauta de calculo se aplica sobre el registro y arroja un resultado; el resultado
de la dltima pauta sera considerado como el monto resultante de dicho registro; la
suma de los montos resultantes de todos los registros sera considerado como
resultado total.

Saldo por suma de memorias

A medida que se van aplicando las pautas, se van almacenando valores en las
memorias (A,B,C y D) segun se hayan definido; tras procesarse cada registro, las
memorias registran su saldo parcial; la suma de determinadas memorias produciran
el saldo.

Cada pauta tiene una posicion fija en el orden de aplicacion; cuando se procesa un
registro contable, primero se le aplica la primera pauta definida, luego la segunda,
luego la tercera, y asi sucesivamente; cada pauta puede producir un resultado, o
enviar un valor a una memoria.

Las pautas se identifican con un nimero para que su resultado o sus fechas puedan
invocarse en las sucesivas pautas. A los mismos efectos, las memorias se
identifican con una letra A, B, C o D.

Ejemplo (modo de saldo automatico)
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Se establece que el saldo se obtendrd en modo automético, el monto originario
cargado en un Unico registro de la planilla es de $ 100 y se le aplican las siguientes
3 pautas:

Pauta 1: tomar monto originario y sumar 20 (resultado de la pauta: $ 120)

Pauta 2: tomar el resultado de la pauta 1 y multiplicar por 2 (resultado de la pauta: $
240)

Pauta 3: tomar el resultado de la pauta 2 y dividir por 6 (resultado de la pauta: $ 40)
Monto resultante: $ 40 (resultado de la Ultima pauta).

En el modo de saldo automatico, el resultado de la Ultima pauta de calculo sera
considerado siempre el monto resultante, y la suma de los montos resultantes de
todos los registros, sera el resultado total de la planilla.

En este modo, los registros se relacionan entre si inicamente al momento de sumar
sus montos resultantes individuales para obtener el monto resultante general de la
planilla.

Ejemplo (modo de saldo por suma de memorias)

Se establece que el saldo se obtendra de sumar las memorias A y B, el monto
originario cargado en un unico registro de la planilla es de $ 100 y se le aplican las
siguientes 4 pautas:

Pauta 1: tomar el monto originario y dividirlo por 5 (resultado de la pauta: $ 20)
Pauta 2: tomar el resultado de la pauta 1 y enviarlo a memoria A (resultado de la
pauta: $ 0; memoria A: $ 20)

Pauta 3: tomar el monto originario y dividirlo por 10 (resultado de la pauta: $ 10)
Pauta 4: tomar el resultado de la pauta 3 y enviarlo a memoria B (resultado de la
pauta: $ 0; memoria B: $ 10)

Monto resultante: $ 30 (suma de memorias Ay B).

En el modo de saldo por suma de memorias, los registros no producen un monto
resultante individual; en cambio las memorias van arrojando saldos parciales, y el
monto resultante final surge de sumar una o varias memorias.

En este modo, los registros interactdan entre si segun el uso que se le de a las
memorias, que acumulan valores que pueden ser utilizados para los siguientes
célculos que se hagan sobre el registro actual, y los sucesivos.

Opciones del set de calculo
El menu del formulario de definicién de pautas de calculo permite acceder a editar

las opciones de cada set; actualmente se puede definir la precisién de célculo, y los
nombres de cada memoria.
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Precisién de célculo

Debido a que una de las necesidades del usuario de Lex-Doctor es producir
liquidaciones que expliquen al detalle los célculos efectuados, es indispensable que
las descripciones expongan los nimeros exactamente con la precision utilizada;
trabajar con la maxima cantidad posible de decimales hace mas preciso el célculo,
pero a su vez lo hace mas complicado de explicar, justamente por la necesidad de
exponer muchos decimales en el texto o listado; el sistema permite establecer la
cantidad de decimales que deben contemplarse al calcular, y al exponer sub-totales
y totales, para que el usuario pueda utilizar su propio criterio.

Debe tenerse en cuenta que en ciertas operaciones (sobre todo aquellas que
involucran muchas divisiones y muchos registros), trabajar con baja cantidad de
decimales puede producir diferencias considerables en el resultado.

Nombres de las memorias

Si se utilizan memorias para hacer los calculos, y especialmente cuando se trabaja
en el modo de definicidén de saldos por suma de memorias, es muy Util ponerle
nombres a las memorias que constituyan items importantes, para facilitar la
definicién de los célculos, y la lectura de los resultados.

Por ejemplo puede definirse nombres para indicar que una memoria acumula el
"Capital”, o "Intereses”, o "Impuestos”, etc.; si se sabe que se va a desarrollar un set
utilizando memorias, es muy recomendable comenzar por definir sus nombres.

Esta herramienta permite formular hasta siete pautas de calculo para procesar
aritméticamente cada registro contable; asi como el monto de cada registro contable
se denomina "Monto Originario”, el valor que resulta de aplicar las pautas de calculo
se denomina "Monto Resultante".

11.4.5 Pauta de calculo

Pauta de calculo

Si quisiéramos crear una nueva formula de célculo, nos posicionamos sobre el
primer registro en blanco de la grilla de pautas, hacemos doble clic o presionamos
Espacio, para abrir el formulario que permite definirla.
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Definicién de la pauta de calculo #1 nl
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién comao: | |

Wi, RN RS S e T SN A B | CID ]S || N[ (R T O

.. |nada mas w

Definir una pauta de calculo, consiste en determinar un valor a tomar (campo "toma
el valor") para luego establecer qué operaciones aritméticas se realizaran sobre
dicho valor (campo "...y:").

Campo Toma el valor
Se puede completar por la combinacién aritmética de los valores:

M = Para invocar el monto del registro que se esta procesando.

1 a 8 = Para invocar el resultado de pautas previas a la que se esta definiendo.
A a D = Para invocar el valor acumulado en una memoria.

S = Para invocar el valor acumulado en el saldo.

N = Para incluir nimeros fijos; cuando se inserten nimeros fijos seran
automaticamente encerrados entre corchetes (ej. [123]).

Para establecer las combinaciones aritméticas se podran utilizar los signos:

(+) para sumar.

(-) para restar.

(*) para multiplicar.
(/) para dividir.

Para insertar en el campo "toma el valor" los elementos mencionados, puede
utilizarse la botonera que se encuentra debajo del mismo, o directamente el teclado
de la PC. Para borrar, debe utilizarse el boton ilustrado con una flecha que apunta
hacia la izquierda.

Ejemplos de creacion de pauta simple
En la pauta 1, calculamos los intereses tomando el monto originario (M) al que le
aplicamos un interés variable.

Al hacer doble clic sobre la pauta 1, nos abre la ventana donde indicamos:

Toma el valor: M
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Luego de establecer el valor a tomar se determina qué operaciones aritméticas se
realizaran sobre el mismo a partir del campo "...y"; su valor preestablecido es "nada
mas", y debe dejarse asi si se desea que el resultado de la pauta sea igual al valor a
tomar; o, elegir alguna de sus otras opciones para calcular intereses fijos o
variables, aplicar indices, sumar, restar, multiplicar, dividir, o enviar el valor a una
memoria; en cada caso, el formulario cambiara su forma y contenido adecuandose
para permitir la definicion de la operacién solicitada.

Para el ejemplo le indicamos:

...y: Calculainterés variable

Donde seleccionamos el tipo de tasa a través del campo puntero.

|

i calc_l Definicion de la pauta de calculo #1 n_

Acepta Limpia Modo Cancela ]

Describe esta operacion coma: | |
Toma los ~

Toma el valor: |M

(=]
-
(o]
I
m
r
2
LA
=
|
|

mli[1]2]3]4]s

E | Sghee .¥: |nada mas ~

nada mas

le suma

le resta

lo multiplica

lo divide

le aplica un indice
calcula interés fijo
‘calcula interés variable
envia a memaoria

L= T B & B L R B

En la pauta 2, tomamos el resultado de la pauta 1, y lo multiplicamos por 0, 21 para
obtener el IVA.
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Definicién de la pauta de calculo #2 n

Acepta Limpia Modo Cancela

Iy

Describe esta operacién comao: |

Toma el valor: |1

.y: o multiplica o ..por el valor: 0.21

En la pauta 3, hacemos la sumatoria del monto original (M), mas el interés
devengado (pauta 1), mas el IVA (pauta 2).

Definicién de la pauta de calculo #3 n
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién comao: |

-y nada mas

Quedando de esta forma:
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¥ Pautas de célculo ot
Aplica cilculos | Quita calculos  Set  Sale
Toma los montos originarios en:  Moneda de origen ~
Obtencion del saldo: | Automatico (suma montos resultantes) ~ (LA
OB
Oc
i
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO HOY Interés variable Banco Macidn - Tasa Activa Promedio Para Operacion
21 multiplicacién *0.21
'3 M2 Ni+1+2
4
5
6
i
8
9
< b3
N

Ejemplo de pauta de calculo de interés fijo

Si se opta por tomar el monto originario y calcular un interés fijo, el formulario de la
pauta pasa a ser asi:
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Definicién de la pauta de calculo #1 [ x [}

Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién como: |

Toma el valor: |M

Mi|l1|2(3 (4|56 T]|Aa8

I=
m
™
)
LA
b

|

I

*
T

.y: icalcula interés fijo %_v

Tasa anual:

Capitaliza cada:

65,00

%

0

dias

Aplica desde: | MONTO - fecha del monto originario - gl
(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: -]
Aplica hasta: HOY - fecha del dia corriente | AT

(A) Acotar por la fecha de registro siguiente: [ ]

Al aceptar quedara guardada, y luego en la pauta 2, indicamos que sume Monto
originario + Interés (M + 1).

“® Pautas de calculo *
Aplica cdleulos Quita calculos  Set  Sale
Toma los montos originarios en:  Moneda de origen v
Obtencion del saldo: | Automatico (suma montos resultantes) ~[[OA
e
Oc
[ D
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 M MONTO HOY Interés fijp 65,00%
2 M v Ni+1
3 gy
4
5
[
7
8
g
< >
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Fechas

Cuando en el campo "...y:" se define una operacién compuesta (ej: calcular
intereses), se requiere determinar el periodo de tiempo, o sea "desde" y "hasta"
cuando se aplica la pauta.

En una definicion de pautas que requiere una sola operacién, normalmente se
calcula desde la fecha original del monto hasta la fecha del dia actual. Pero cuando
se definen pautas con varias operaciones compuestas, suele ser necesario utilizar
fechas de otras pautas, o fechas fijas.

El formulario permite definir en forma fija las fechas "desde" y "hasta" ingresandolas
manualmente, pero ambos valores también pueden definirse con variables
especiales que toman datos provenientes de cada registro contable o de pautas
previas, y ademas hay una variable que permite tomar la fecha del dia actual.

Es esencial definir las fechas "desde" y "hasta" con variables, si se desea luego
guardar las pautas en un set para aplicarse a otros casos, ya que si colocamos
fechas puntuales, con seguridad no serviran para otros casos.

Cuando la fecha "hasta" es variable, por ejemplo cuando es hasta "HOY", puede
establecerse que dicha fecha se "acote" a la fecha del registro siguiente. O sea, Si
luego del registro actual hubiere otro registro con fecha menor al dia de hoy, el
sistema tomara la fecha del registro siguiente como fecha "hasta"; caso contrario,
tomara la fecha de hoy.
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[ g paute ' X
B P Definicion de la pauta de calculo #1 n
M Acepta Limpia Modo Cancela | —
Describe esta operacion como: | jF
Toma los ~
Toma el valor: M ‘ —
M I B S | R | AB|ICID|lS|IN | ] (55 —
..y: calcula interés variable
P Sobre
1 Tasa variable: ‘Banco Macidn - Tasa Activa Promedic Para Operaciones de Descuen‘ ara Operacion
2 W+
= Factor multiplicador: |:| (cero = ninguno] Capitaliza cada: I:l
4
5 Aplica desde: | MONTO - fecha del monto originario BN/
? (R) Respetar aunque resulte anterior a fecha del monto: ]
8 Aplica hasta: |HOY - fecha del dia corriente N ~ f_Jf
9 HOY - fecha del dia corriente
FECHA - ingresa una fecha manualmente
< MOMTO - fecha del monto originario >

En el ejemplo expuesto en el topico "liguidaciones" se muestra como se combinan
fechas fijas y fechas variables.

Pauta de calculo condicional

Definicién de la pauta de calculo #1 B
Acepta Limpia Modo Cancela
® Simple ribe esta operacién como: || |
Condicional

Toma el valor: [k

Wy nada mas ~
T —

El valor a tomar, puede ser definido en modo condicional. Esta opcién sirve para
permitir variar los célculos que se aplican a diversos registros contables, acorde sea
su clasificacion.

© 2021 - Caddel S.A.



Impulso de procesos| 156

Al definir una pauta, el menu del formulario tiene una opcidn especifica para cambiar
el modo de "simple" a "condicional”; al pasar al modo condicional aparecen nuevos
campos.

La condicion se establece en el campo "si la clasificacidén es", que permite incluir
hasta diez clasificaciones. El campo "en", sirve para indicar si las clasificaciones
deben buscarse en el clasificador asociado a procesos y/o en el asociado a
personas.

En el modo condicional, el campo "Si cumple, toma el valor" indica qué valor se
toma cuando el registro procesado cumple la condicion, y el campo "sino" indica
gue valor se toma cuando la condicion no se cumple. Es obligatorio completar al
menos uno de dichos campos.

Definicidn de |a pauta de calculoe #1 nl
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién comao: || |

Condician: | Clasificaciones: CEM / Clasificadaor: Indistinta (i) | ]
Si cumple, toma el valor: |M Sino:
M 1122|4568 AR |[C|D S ([N o | Bl | —

.0 |calcula interés variable

_ | 3 : : :
Tasa variabis: |EEIFICD Macién - Tasa Activa Promedio Para Operaciones de Descuen

Factor multiplicador? 0 | (cero = ninguno) Capitaliza cada: 0

La aplicacién de pautas condicionales potencia considerablemente las prestaciones
de la planilla.
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Condicién [ x |

Acepta Cancela

Tipo de condicion: |Por clasificacion del registro ~

Por rango del monto originario

Por clasificacion del registro Yk‘
o ¥,

Si la clasificacion

En el clasificador de:  Indistinto (i) w

Tras verificar una condicion, la planilla puede tomar un valor en caso de que sea
cierta, u otro valor en caso de que sea falsa. Las condiciones pueden verificar los
clasificadores de cada registro, o el signo (positivo-negativo) de su valor.

Ejemplo

Una planilla tiene una diversidad de registros, clasificados algunos como G (gastos),
otros como H (honorarios), y los restantes como P (pagos a cuenta), y todos los
valores han sido cargados con signo positivo. Sin embargo se desea obtener un
total formado por gastos + honorarios — pagos a cuenta. Para resolver este caso se
configuran la siguiente pauta de calculo:

Pauta 1: si la clasificacion es GH toma M sino M*[-1] y nada mas.

Esta simple pauta de calculo al procesar los registros clasificados como Go H
produce montos resultantes idénticos a los montos originarios, en tanto que para los
registros restantes, produce montos resultantes iguales a los montos originarios
pero con signo inverso, provocando en este caso que la sumatoria de montos
resultantes deduzca los pagos a cuenta.

Ejemplo
Con el mismo grupo de registros del ejemplo anterior, ahora se desea obtener un
total similar, pero con un interés del 20% anual cuando sean gastos u honorarios.

Pauta 1: si la clasificacion es GH toma My le calcula un interés fijo del 20% anual.
Pauta 2: si la clasificacion es GH toma 1 sino M*[-1].

De esta forma, la pauta 1 se utiliza para procesar so6lo gastos y honorarios
aplicandoles un interés del 20%; la pauta 2 obtiene el monto resultante que, siendo
gasto u honorario sera el resultado de la pauta 1, y siendo pago a cuenta sera el
monto originario con signo inverso. O sea, se obtiene un resultado compuesto de
igual forma que el del primer ejemplo (gastos + honorarios — pagos a cuenta), pero
habiéndole aplicado un interés del 20% anual a los gastos y honorarios.

Ejemplo
Este ejemplo muestra como se utilizan pautas condicionales en conjuncion con las
memorias para dar un tratamiento diferenciado al capital y los intereses. Se supone
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el caso de una planilla que contiene una deuda original y pagos parciales, y enla
gue se desean aplicar intereses sobre saldo, y ademas se desea que se inpute
cada pago primero a intereses y luego a capital. El capital se ha ingresado siempre
con signo positivo, en tanto que los pagos fueron incorporados con signo negativo.

Memoria A: se llamara CAPITAL.
Memoria B: se llamara INTERES. )
Saldo por suma de las memorias Ay B (CAPITAL + INTERES).

Pauta 1: si el monto originario es positivo toma M y lo suma al CAPITAL.

Pauta 2: si el monto originario es negativo toma My lo resta de INTERES; si
INTERES da saldo negativo, se traslada a CAPITAL.

Pauta 3: toma CAPITAL y le calcula un interés fijo del 10% anual desde la fecha del
registro hasta la fecha de hoy acotada por la fecha del registro siguiente.

Pauta 4: toma el resultado de la pauta 3 y lo suma a INTERES.

Descripcion de la pauta

El formulario de definicion de pauta de calculo, permite establecer una pequeiia
descripcién, que sera muy Util a la hora de leer los resultados, especialmente cuando
se vuelguen a escritos. Pueden utilizarse descripciones tales como "Actualizacion
del capital" o "Calculo de intereses" o "Aplicacion del IVA".

Definicién de la pauta de calculo #1 n
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacidn como: |IVA 21 % < |

Toma el valor: |

. a ! G e ri 0 r n C I + —
s =] - 2 o (a] A B L ] |

.y o multiplica v .por el valor: 0,21

Al realizar la liquidacién escrita, las descripciones facilitaran su lectura:
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Totales =|

Agrega Sale
Descripecidn Total de §
M Meonto criginaric 97.500,00
F
1 Tasa Activa 314.7111,75
2 MNMA21% 20.475,00
Monto + % + | 432.686,75
e
________ Meonto resultante 432 686,75 I
< >

11.4.6 Conversiéon de monedas

Conversion de monedas

Lex-Doctor permite ingresar registros contables en 3 monedas distintas que
podremos definir desde Supervision > Opciones; a causa de ello, es posible definir
en un mismo grupo de registros, monedas diferentes.

Si al aplicar calculos el sistema encuentra monedas distintas, desdobla
internamente los totales, manteniendo una suma por cada moneda encontrada. Al
finalizar los célculos, siempre se visualiza el reporte de totales, con una columna
para cada moneda encontrada.

El usuario puede ademas, realizar calculos a partir registros que, sinimportar la
moneda en que estén nominados, sean convertidos a una en particular, utilizando
para ello las tablas de cotizacién de monedas para tipo comprador o vendedor.

Tal como indica el nombre del campo, el sistema permite determinar en qué
moneda seran tomados los montos originarios; por lo tanto para que opere la
conversion de monedas debe definirse al menos una pauta de calculo que tome el
monto originario de cada registros:
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¥ Pautas de célculo ot

Aplica cilculos  Quita calculos  Set  Sale

pFEtuTolulls ]y Wal- RS EANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacian

Toma los montos originarios en: |Moneda de origen

Mc—nedadeonqen
PESOS (compradar)

PESOS (vendedor)

DOLARES (comprador)

DOLARES (vendedor)

Obtencion del saldo:

p | Sobre Desde EUROS (comprador)
EURCS (vendedor)
1 M MONTO
MONEDA-4 (comprador) v
2 M+ THET T+ METES
3
4
6
T
]
9
< >

Al tomar cada monto originario, se produce su conversion a la moneda elegida,
segun la cotizacién vigente a la fecha consignada en su registro. Y una vez aplicados
los célculos, todos los montos resultantes y los sub-totales y totales estaran
consignados en la moneda elegida.

11.4.7 Liquidaciones
Liquidaciones

Las formas de calculo comunmente utilizadas para practicar liquidaciones, vienen
configuradas entre los sets de calculo predefinidos que incluye el sistema, que a su
vez se pueden actualizar desde Supervision > Actualizaciones. Ademas cada
usuario puede crear sus propios sets de célculo y guardarlos para uso futuro.

Como ya indicamos anteriormente, cada vez que se acceda por primera vez al area
de calculo de una planilla, el sistema propondra antes que nada elegir un set de
calculo predefinido. Por ello, en la mayoria de los casos hacer una liquidacion
consistird en elegir un set de calculo y aplicarlo.

Si el usuario sabe explicar en prosa simple los célculos que desea realizar, no tiene
inconvenientes para definir las pautas de calculo respectivas. Conocer cOmo se
desarrolla una liquidacion es esencial para el usuario de Lex-Doctor, porque no
saber como se estructuran las liquidaciones, implica no poder defenderlas o
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fundamentarlas, ademas de la imposibilidad de observar o impugnar liquidaciones
realizadas por la contraria.

Lex-Doctor otorga al usuario, las herramientas necesarias para automatizar los
calculos mediante la articulacién de muchisimas combinaciones; algunas de ellas
conjugan operaciones aritméticas simples (sumar, multiplicar, etc.), en tanto que
otras incluyen operaciones compuestas (aplicar un indice, una tasa de interés, etc.).

Las liquidaciones mas frecuentes, consisten en la suma y resta de rubros con
aplicacion de intereses, incluyendo eventualmente pautas de actualizacion
monetaria.

Generalmente, cuando se desea aplicar una sola operacion, la definicion de pautas
es muy corta y sencilla; esta clase de célculos se resuelven definiendo una pauta, o a
lo sumo dos; por ejemplo:

Pauta 1: toma el monto originario y calcula un interés fijo de 6 % desde la fecha del
monto hasta hoy (resultado parcial: intereses)

Pauta 2: toma el monto originario mas el resultado de la pauta 1 y nada mas
(resultado final: capital + intereses)

Otras veces el usuario necesita aplicar un conjunto consecutivo de operaciones,
cada una de las cuales produce resultados parciales que pueden intervenir en las
siguientes pautas; por ejemplo:

Pauta 1: toma el monto originario y aplica un indice de actualizacion monetaria
desde la fecha del monto hasta una fecha determinada, por ejemplo 31-03-1991
(resultado parcial: monto indexado).

Pauta 2: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) y calcula un interés fijo
desde la fecha del monto hasta una fecha determinada, por ejemplo 31-03-1991
(resultado parcial: intereses fijos).

Pauta 3: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) mas el resultado de la
pauta 2 (o intereses fijos) y calcula un interés variable por una tasa bancaria desde
el 01-04-1991 hasta el dia de hoy (resultado parcial: intereses variables).

Pauta 4: toma el resultado de la pauta 1 (0 monto indexado) mas el resultado de la
pauta 2 (o intereses fijos) mas el resultado de la pauta 3 (intereses variables)
obteniendo un total (resultado final: monto actualizado).

El siguiente es un ejemplo que combina operaciones simples como la suma, con
operaciones compuestas como la aplicacion de indices de actualizacion, intereses
fijos e intereses variables:
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¥ Pautas de célculo

Aplica cilculos Quita calculos  Set  Sale

Descripcion del set:

Toma los montos originarios en:  Moneda de origen

Obtencion del saldo: | Automatico (suma montos resultantes)

o

Lo B i T == e =

P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle

1T M MONTO 31031991 Indice indice de Precios al Consumidor con Cobertura Nf
2 M MONTO F103M 991 Interés fijo G,00%

3| 1%2 010441991 HOY Interés variable Banco Macidn - Tasa Activa Promedio Para Oper
4 14243 Indice + Fijo + Variable

6

7

8

5

< >

Para editar cualquier pauta utilizando el teclado, se debe proceder a seleccionarla 'y
luego presionar ESPACIO; también se puede editar una pauta haciendo doble clic

en su linea descriptiva.

La pauta 1 tiene la férmula utilizada para indexar cada registro contable, tomando el
monto originario (M) y aplicandole un indice de actualizacion, desde la fecha original

de cada registro hasta el 31-03-1991.:
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Definicién de la pauta de calculo #1

Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién como:

Toma el valor: |M

Mijl1)1203

4 (5|7 |8 |A|BJC|B| S|N

.y: le aplica un indice %_ o

Indice:

Ind. base del mes:

Aplica desde:

Aplica hasta:

indice de Precios al Consumidor con Cobertura Macional - base Dicierr

Anterior o Ind. corrector del mes: | Anterior w

MOMNTO - fecha del monto originario

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: -]

FECHA - ingresa una fecha manualmente

(A) Acotar por la fecha de registro siguiente: [ ]

S

31/03/199

La pauta 2 tiene la férmula que toma el valor actualizado de cada registro contable
(o sea el resultado de la pauta 1) y le calcula un interés fijo del 6 % anual desde la
fecha original de cada registro hasta el 31-03-1991, sin capitalizacion periodica de

intereses.
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Definicién de la pauta de calculo #2 nl
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién como: |

Toma el valor: |M

Mmi[1]2(3/als5]el7]s|la[Blclp|ls|N|[+]-|l=]|[7]«

.y: icalcula interés fijo % ~

Tasa anual: 6,00 | %
Capitaliza cada: 0| dias
Aplica desde: | MOMNTO - fecha del monto originario Ml S S
(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: -]
Aplica hasta: | FECHA - ingresa una fecha manualmente ~ | 131/03/199

(A) Acotar por la fecha de registro siguiente: [ ]

La pauta 3 tiene la férmula que toma el valor actualizado de cada registro contable
mas los intereses devengados hasta el 01-04-1991 (o sea el resultado de la pauta 1
+ el resultado de la pauta 2), y le calcula un interés variable, desde el 01-04-1991
hasta el dia de hoy, sin capitalizacion periddica de intereses.
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Definicién de la pauta de calculo #3 nl
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacién como: |

Toma el valor: [1+2

Mi|l1T 213|456 F|8& | |A[BICIB||S|N||&||l=*I¥|&

.y: icalcula interés variable N

Tasa variable: |Banco Macion - Tasa Activa Promedio Para Operaciones de Descuen

Factor multiplicador: 0 | {cero = ninguno) Capitaliza cada: o

Aplica desde:  FECHA - ingresa una fecha manualmente ~ | |01/04/1991

(R} Respetar aungue resulte anterior a fecha del monto: -]

Aplica hasta: | HOY - fecha del dia corriente N S
(A) Acotar por la fecha de registro siguiente: [ ]

Por ultimo, para obtener el resultado final se establece la pauta 4, que toma el valor
resultante de sumar el monto indexado obtenido en la pauta 1, mas intereses por
tasa fija obtenidos en la pauta 2, mas los intereses por tasa variable obtenidos en la
pauta 3.

Definicién de la pauta de calculo #4 nl
Acepta Limpia Modo Cancela

Describe esta operacion como: |Indice + Fijo + Variable |

Toma el valor: [1+2+3

mll1llz]z]a]sllellzls][alle]clo]lls|n] [£ll=]l=]l7]le
.y ‘'nada mas Dﬁ_ X

En la secuencia ejemplificada, se puede apreciar como se articula una liquidacién
combinando varias pautas de calculo, realizando actualizacién monetaria, y
aplicacion de intereses.
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11.4.8 Escritos y listados de la liquidacion

Escritos y Listados de la liquidacion
Normalmente el usuario trabaja en una planilla contable incorporando distintos
registros, estableciendo filtros, y aplicando calculos. Al final de la tarea, lo comuan es
producir una liquidacion impresa,; el sistema provee varias opciones de listados y
escritos automatizados.

Los listados y escritos siempre reportan los registros contables que respeten los
filtros establecidos.

Escritos

Dentro de Rubros contables, presionando el botén Escrito, podremos realizar un
escrito de liquidacion.

=l

Escrito

Un escrito de liquidacién es un documento de texto con el detalle de los céalculos
realizados. Es muy importante saber que, antes de realizar el escrito, es necesario
haber realizado los calculos (botén F8 - Célculos), para que el sistema tenga en
memoria los valores que debe volcar al escrito. Caso contrario realizara un detalle
de las pautas sin calculos aplicados.

Si se hubiesen aplicado calculos, podra optarse por tener mayor 0 menor nivel
descriptivo de los mismos.

El sistema nos ofrecera cuatro opciones de detalle predefinidas (Minima, Simple,
Resumida, Completa), y una opcién por modelo de escrito, donde podremos aplicar
un modelo de escrito propio con los datos que desearamos incluir.

Confeccion de escrito nl
Acepta Cancela

Modo: |Explicacion resumida de los calculos i

hinima (fecha, concepto, monto resultante)
Simple (fecha, concepto, montos originario v resultante)
Explicacion resumida de los calculos e

Fuente:

Explicacion completa de los calculos
Por modelo de escrito
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A los efectos de realizar presentaciones judiciales, hay que tener en cuenta que los
escritos con descripcion completa pueden llegar a ser extremadamente largos,
sobre todo cuando se aplican tasas de interés variable o tasas de interés en general
pero con capitalizaciones periédicas, en periodos muy largos.

Es normal que el usuario reproduzca varias veces el ciclo de aplicar célculos y hacer
escritos, hasta encontrar la liquidacion se ajusta a sus objetivos.

Por ello, el sistema realizara cada escrito y lo mostrara temporalmente en el editor
de textos. Cuando el resultado satisfaga la necesidad del usuario, podra ser
impreso, enviado por e-mail, exportado a un documento externo, o guardado dentro
de Movimientos del proceso, en todos los casos, desde el menu Texto.

Edician de texto

Archive  Edita Formato Inserta Tabla Ver
Imprime Alt+P Calibri Light
Impresora N | S ab A = + A A - |12
Envia
1 1 o 203 4 o5 0]
Importa

Recupera texto
Exporta
Exporta PDE

Salva
Sale

Guarda en el proceso

[ T T T T T SO N T T T NN TN I O (O

Esc

Fecha: 27 de julio de 2021
[Prucesu:

1.Hasta 27/07/2021: Interés vari

P I ) = F e

También podra copiarse el texto total o parcialmente al portapapeles, para pegarlo

posteriormente en otro documento.

Listados
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El navegador de la tabla contable siempre posee las columnas principales de fecha,
concepto y monto originario. Cuando se aplican calculos, el sistema pasa a
mantener una columna mas por cada pauta de calculo definida, y una columna mas
para diferenciar el monto resultante (que siempre es igual al resultado de la dltima
pauta definida y aplicada). Cada columna de valor, a su vez mantiene su respectivo
total, formado por la sumatoria del valor que arroja en cada uno de los registros.

F12 D l
Listado [g

Hacer un listado permite reportar todas o algunas de las columnas, por pantalla o
impresora; luego es el usuario quién selecciona las columnas a incluir:

Hace 5ale

Tabla %

Texto

1as a incluir:

Impresora

M. originario
EM

[1(P2) Capital + Interés
M. resultante
[ saldo

Opciones:
[| Describe pautas de calculo al imprimir

La opcion "Describe pautas de calculo al imprimir*, como lo indica, realizara en la
impresioén, un detalle de cada pauta involucrada.
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Listado B
Exporta Sa le
Fecha L\s Concepto M. originario Interés variable M. resultante ~
@1/81/20811 DANO MORAL 25.666,00 79.995,080 184.995,688
©91/@1/2012 DANO MATERIAL 1a.e08,88 38.173,88 46,173,808
81/81/2813 GASTOS 12,586,808 35.428,75 47.928,75
| 3 97.500,00 $ 314.711,75 § 412.211,75

1/4

11.5 Pruebas
Pruebas

Dentro de cada proceso se encuentra una seccion para la produccion y el control de
toda la etapa probatoria, ya sea propia o de las demas partes.

Agregar una prueba

Seleccionamos el tipo de prueba que deseamos agregar y presionamos Agrega.

Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. Y O

Consulta

Caratula: MO
Guarda

=

Partes i
Tipo de proceso: |Da

.
il s Observacion:
Contables

Confesional

Mimero de car

Testimonial

Informativa

Pericial

Otras Pruebas

Besumen

Instancia: | Prim
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El campo "Prueba de:" nos permite a que parte pertenece la prueba, ya sea propia,
de la parte contraria o0 de un tercero.

Los grupos de pruebas son configurables por el usuario, y se pueden definir desde
Supervisién > Opciones.

Prueba testimonial ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n
Prueba de: Propia v
Estado: | Pendiente =
Guarda
% Testigo: |Diego Hernan CASTILLO

Sale

Doc. Identidad: |E}98?65432‘|

Profesion: |Contador plblico

Domicilio: | Av. Corrientes 1585 Piso 112 de la Cludad Autdnoma de Buenos Aures

Motifica: |

12 Audiencia: |23/1W2D21 | Hora: |DE:3E} |

0 iencia: [21/11/2021 s [10:30

2@ Audiencia | JARY | Hora | | AN b ks
Observacion: |

Responsable: |CARLOS =)}

El campo "Estado:" nos permite definir la condicion de la prueba, ya sea como dato
dentro del expediente, como para filtrar listados posteriores.

Si el campo audiencia contiene fecha, generard un agendamiento en la agenda. En
caso de cambiarse las fechas, se modificara el correspondiente agendamiento.

Muchas de las fechas que se ingresan al momento de agregar una prueba, generan
autométicamente un agendamiento que sera visible siempre desde la agenda
general del sistema, como de la agenda del proceso (dependiendo de la
configuracion de pruebas, en Supervision > Opciones del sistema ).

Importante: Los agendamientos generados desde pruebas, sélo podra modificarse
desde Pruebas dentro del proceso, no desde la agenda.

Tipos de prueba
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Lex-Doctor permite administra cinco tipos de pruebas distintas, cuatro de ellas
definidas y una genérica, que son, Confesional, Testimonial, Informativa, Pericial y
Otras pruebas.

Confesional

Los campos "Audiencia" y "Hora" reflejan la fecha en la que se ha designado la
audiencia.

(La utilizacion de estos campos, generaran un agendamiento automatico en la
agenda del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

El campo "Cédula presentada” se utiliza para identificar el dia en que se dejo la
cédula en la oficina judicial para su diligenciamiento.

El campo "Se notificd" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la
notificacion.

|
= 1
Audiencia; |23/10/2021 ! Hora; |08:30
udiencia 10/ Bl - J Cédula presentada: |_/_/___

Se notificd: |_/_J/

Observacion: ‘

Responsable: ‘CARLOS ()]

Testimonial

Los campos "1° Audiencia" y "2° Audiencia”, reflejan las fechas en la que se han
designado las audiencias.

(La utilizacion de estos campos, generaran sus respectivos agendamientos
automaticos en la agenda del sistema. Si se definidé un responsable, se lo aplicara a
él).

El campo "Cédula presentada” se utiliza para identificar el dia en que se dejo la
cédula en la oficina judicial para su diligenciamiento.

El campo "Se notific6" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la
notificacion.
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|
T

= 3
12 Audiencia: |23/10/2021 Hora: |08:30
22 Audiencia: [21/11/2021 :[10:30 z
HelEnes RES) %ra - Cédula presentada:

Observacion: |

Responsable: |CﬁlRL05 (P

Informativa

El campo "Oficio a confronte” refleja la fecha en que fue presentado el oficio en la
oficina judicial para su confronte y sellado.

El campo "Oficio retirado" permite asentar la fecha en la que se retiré de la oficina
judicial el oficio para su diligenciamiento.

El campo "Oficio diligenciado” refleja la fecha en que fue recibido el oficio.
El campo "Vence contestacion” refleja la fecha limite para responder el informe.
(La utilizacion este campo, generara un agendamiento automatico en la agenda del

sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

El campo "Oficio contestado” permite asentar la fecha concreta en la que fue
contestado el oficio.

Oficio a confronte; | 18/04/2021
Oficio retirado: |20/05/2021 Vence contestacidn: |23/10/2021

Oficio diligenciado: 12/08/2021 i Tomestato T2 iy et

Observacidn: | ‘

Responsable: |CARLOS (=)} ‘

Pericial

El campo "Cédula librada" permite identificar la fecha en que se diligencio la cédula
al perito.
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El campo "Se notificd" se utiliza para dejar reflejada la fecha de cumplida la
notificacion.

El campo "Vence aceptacion refleja la fecha limite que tiene el perito para aceptar
el cargo.
(La utilizacion de este campo, generara el agendamiento automatico en la agenda
del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

El campo "Acepto cargo” es la fecha en la que el perito acepto la tarea.

El campo "Vence presentacion' refleja la fecha limite que tiene el perito para
presentar el informe.
(La utilizacion de este campo, generara el agendamiento automatico en la agenda
del sistema. Si se definié un responsable, se lo aplicara a él).

Cédula librada: [30/01/2021 Vence aceptacion: |20/05/2021

T —
Se notificd: |19/04/2021 Erento caron: L oo [

Vence presentacion: |23/10/2021 h

e ———
Presemio: |21/ 11,2021

Observacion; |

Responsable: |CARLOS (P

Otras pruebas

Por tratarse de una prueba genérica, se hace referencia a "Fecha 1"y "Fecha 2".
(La utilizacion de estos campos, generaran sus respectivos agendamientos
automaticos en la agenda del sistema. Si se definidé un responsable, se lo aplicara a

él).

Lugar: | Av. Corrientes 1585 Piso 112 de la Cludad Autdnoma de Buenos Aures

“

Fecha 1: |23/10/2021 Hora; |0%:30

Fecha 2: |21/11,/2021 Hora: | 10:30 I&

[aYT-Tali~Tailal st | »

L
Responsable: |CARL05 (P
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11.6 Movimientos

Movimientos

La tabla movimientos, a la que se accede a través del Proceso > Impulsa, es el area
de gestién principal del sistema, ya que aqui se administra la procuracion, las
tareas, las audiencias, los compromisos y los vencimientos del expediente.

= Caratula: = M
Guarda

Partes |
= Dar

Abogados :
it Observacion:

Vinculados
Mimero de can
Contables

Pruebas

T Mivel de acceso reque
Movimientoz

Gestiones Otros tipos de procesg
Correo Lava
Sale 04 |

Instancia: F'rirrl

Los movimientos tienen dos formas de ser visualizados muy marcadas y
diferenciadas en la gestion juridica, motivo por el cual encontraremos las solapas
Movimientos y Agenda.

Todo  Mavimientos Agenda

Solapas

Movimientos
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Se la utiliza para organizar todos los actos realizados o por realizar en cada
proceso, relativos a su evolucion, ya sean pasos procesales o extraprocesales del
mismo.

Reemplaza a la ficha de control tradicional, permitiendo asentar todo lo que pasé
(historia del expediente), y determinar cuales seran las futuras actividades a realizar
(proximos pasos).

Esta vista de movimientos se utiliza para gestionar y controlar la evolucién del
expediente, siendo la fuente de informacion que utilizara el sistema para desarrollar
los listados de recorrida. También, las actividades que se realizan cuando el
expediente es extrajudicial son manejadas desde este lugar.

Agenda

Desde aqui podremos asentar todos los acontecimientos futuros que deban
cumplirse en fechas y horas determinadas, y sobre los que se requiera estricto
control de ejecucién. Los casos mas comunes son las audiencias y los vencimientos.

El sistema posee a su vez una agenda general, que en lugar de mostrar informacién
acotada a un proceso en particular, muestra la informacion completa organizada por
dias y horas, valiéndose de un calendario para recorrer por las distintas fechas.

Todo

Desde la solapa Todo, podremos manejar el 100% de la informacion contenida en la
tabla Movimientos en forma simultdnea; vale decir, del tipo Movimientos y Agenda
unidos en una Unica vista.

Como podemos observar, mas alla de como se agregue un movimiento o un
agendamiento, se trata de una Unica tabla llamada Movimientos con diferentes
vistas a las que podremos acceder haciendo un clic en la solapa respectiva.

Vinculos de Internet

Ingresando a movimientos, podremos vincular dos sitios web al proceso. Nos
posicionamos sobre alguno de ellos, presionamos el botén derecho del mouse y nos
desplegara un menud con el mensaje "Edita vinculos de Internet".
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B

Al hacer clic podremos definir un vinculo para cada icono.

Vinculos de Internet asociadoes al proceso n

Acepta (Cancela

€9 | http://scw.pjn.gov.ar/scw/consultaNovedad.seam?
identificacion=20224710004&idCamara=18&eid=14774767

(4 ) http:,-f,-fportaijn.pjn.gov.arﬂ

Podremos asi por ejemplo vincular el primer icono con el proceso con el expediente
judicial electronico que se encuentra publicado en Internet por el organismo judicial
correspondiente, y el segundo con una carpeta virtual (en la nube) tipo Dropbox,

OneDrive, Google Drive, Mega, etc., pudiendo almacenar allitoda clase de
documentos relacionados al proceso.

11.6.1 Agregar un movimiento

Agregar un movimiento
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rz =] I
Agreg a:%

Dentro de movimientos del proceso, definimos la solapa Movimientos o Agenda, y
presionamos Agrega.

Mavimientos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n

:'gTexto de Lex-Doctor ~  Documento
Guarda Tipo de agendamienta: | Mo ~
Sale % Hecho: Mo ~

G & o

Fecha: | _/_/___ | Hora: |D[}:DD | Repite: Mo
Descripcion:
Fojas N=: |:| Responsable:

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS 5/ Dafios y Perjuicios

&

Aparecera la pantalla vacia en la que deberemos completar los siguientes campos:

Agenda

Campo acotado. Es utilizado cuando deseamos que un movimiento del expediente
esté a su vez relacionado con la agenda general del sistema, ya sea para un control
mas exhaustivo, como el uso de avisos, etc.

Podremos definir el tipo de agendamiento de que se trate, ya sea Tarea, Audiencia,
Compromiso, Vencimiento.

Solo se habilita este campo cuando estemos posicionados sobre la solapa Agenda
ylo tengamos tipos de agendamientos configurados como "Visibles desde
movimientos".

Desde Supervision > Opciones del sistema > Agenda podremos definir nuevos tipos
de agendamientos y configurar que sean o no visibles desde movimientos.

Existen actividades que recomendablemente deberian pertenecer tanto a la solapa
Movimientos (porque tiene que ver con la procuracion), como a la solapa Agenda
(porque deseamos que nos avise desde la agenda general).
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En dicho caso podremos crear desde Supervision > Opciones del sistema >
Agenda, un tipo de agendamiento que podriamos llamar Procuracion, donde le
indicariamos que sea visible desde Movimientos.

Un ejemplo seria contestar una demanda en término, ya que claramente es un
movimiento por su importancia y plazo procesal, y a su vez convendra agendarlo
para tener un control preciso del mismo a través de la agenda general del sistema.

Hecho
Es un campo acotado. Permite definir si la actividad aun no se realizé (N), o si se
realiz6 como un acto procesal (P) o extra procesal (E).

Los términos "procesal” y "extra-procesal” distinguen de manera sencilla, los
movimientos que implican impulso del expediente judicial truncando la caducidad o
perencidn, de las demas actividades que se realicen en el expediente que no lo
hacen.

Ejemplos extraprocesales: (Cité al cliente, Verifiqué a los testigos, Reunion con el
abogado de Fernandez, Cobré adelanto de honorarios, etc.). Ejemplos procesales:
(Presenté demanda, Dejé cédulas, Alegué, Apelé honorarios, etc).

Una vez guardado el movimiento, se lo vera de color rojo cuando no esté concluido
(campo Hecho = No), de color gris a los movimientos extraprocesales (campo
Hecho = Extraprocesal), y de color negro a los movimientos procesales (campo
Hecho = Procesal).

Asimismo, el sistema provee 3 botones externos con las letras "N", "P" y "E". Dichos
botones permiten cambiar en forma rapida el estado del registro, sin necesidad de

editarlo.
&l =
F11 F12 (=]
) 3 =]
ta Envia Listado

F OO N EP GBEG

Tamafio {1 "

Fechay hora
Se trata de la fecha y hora del movimiento. El sistema propondra dia y hora actuales.
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Repite
Permite definir la periodicidad de repeticién del agendamiento. Solo se habilita para
movimientos del tipo Agenda. Para mas informacion, ver Agrega en Agenda

General.

Descripcion
Campo alfanumeérico. Nos permitira ingresar el detalle de las acciones hechas o a
realizar.

Fojas
Numero de las fojas del expediente judicial en las cudles se realiz6 la actuacion.

Responsable
Campo puntero. Nos permitird seleccionar al miembro del estudio encargado de
llevar dicho movimiento. (no es obligatorio)

Selector de colores
A partir de la botonera de colores, se podran diferenciar los movimientos eligiendo
entre tres colores disponibles, por criterios que podra definir el usuario.

"PEREZ, MARIA PAULAY OTROS 5/ Dafios y Perjuicios =|
"™ Texto de Lex-Doctor | v Documento
Tipo de agendamiento: Mo w
cho: | Mo v‘
G O o

Repite: Mo . @

[ ;
F11 F12
e " I:I

ta Envia Listado

FOO® NE

Tamarfio
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El atributo de color se almacena en el mismo campo que se venia almacenando el
atributo que identificaba al registro que habia sido dado de alta desde la interfaz
movil. Por ello ahora los atributos posibles son el de maovil, azul, bordo o verde.

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios y Perjuicios n
— | FZ -1 | F3 F4 F5 || F6 E F7 1| F8 F9 F11 [ F12
= © imf =4 7¢) % P E' T D
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estade Importa Envia Listade

OO NEP mEE

Etapa [1]: 1. Sentencia firme
Embargo [3]: 3. Embargo preventivo
Fecha Hora Tipofag. Foja N° Descripcién Tamafio il [l
DOCUMENTAL 1.2 MB =]
NO ESTABA EN LETRA
FACTURA 0004- 194,3 KB [ u
FACTURA [ 41,1 KB I u
23/ 019 103 FACTURA 0004- 88 40,6 KB |5 |
23/10/2020 00:00 CEDULA NOTIFICACION 383,1 KB L=
23/10/2020 00:00 PROVEIDO 13ke "W G

Todo  Movimientos Agenda

Cada estudio juridico determinara el significado que le daréa a cada color.

Icono "Etiquetar”

Se lo utiliza cuando deseamos que un movimiento sea visible desde el Impulso de la
persona que se esté etiguetando. Podremos etiquetar movimientos a las partes
relacionadas al proceso en que estamos trabajando. Se lo utiliza para documentos o
actividades que resultan Utiles de visualizar tanto desde el proceso, como desde la
parte correspondiente.

BULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios

i
Etiquetar|

Tipo de documento
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RIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios B

“% Texto de Lex-Doctor Documento

— Texto de Lex-Doctor
Coleccion de imagenes !
.;3;} Vinculo o ruta de acceso ~
B5 Microsoft Access Base de datos !
|&] Bitmap Image
0/2021 | Hora: 0= Documento de Microsoft Word

| Library Folder
%] Presentacian de Microsoft PowerPaoint
B8 Archivo WinRAR

|=| Text Document
' RESpPOns3df% Hoja de calculo de Microsoft Excel

RAYTA, CARLOS ENRIQUE. v | Il Archivo WinRAR ZIP uicios

olucién

Cada movimiento podra tener opcionalmente un documento asociado.

Este documento es por defecto un texto de Lex-Doctor, pero puede asociarse a
cualquier otro tipo de documento de los sistemas instalados enla PC que se esta
operando.

De esta forma el sistema permite asociar a cada movimiento, un objeto con
informacién de cualquier fuente, ya sean textos, imagenes, videos, sonidos, y
mantenerlo ordenad dentro de la lI6gica de movimientos del proceso.

Cada documento volcado dentro del sistema interacttia con la herramienta original
que lo generd, siendo una entidad independiente y formando una unién Unica entre
informaciény aplicativo original.

Es asicomo si asociamos un documento .doc, al modificarlo abrira el aplicativo que
lo ha generado (en este ejemplo el MS-Word), y nos permitira trabajar sobre este..
Como ejemplo podriamos también relacionar a un movimiento del proceso, un
archivo de video o una grabacion de audio que quisiéramos presentar como prueba.
Otros ejemplos podrian ser planillas de calculo tipo MS-Excel, planillas tipo MS-
Project, graficos en cualquier formato (gif, tiff, bmp, wmf), etc.

Lex-Doctor no provee, administra ni realiza operacion alguna en los aplicativos que
generan dicha informacion, simplemente contiene el objeto dentro de cada proceso
e inicia el aplicativo correspondiente.

Cuando el usuario haya concluido la operaciéon de edicion del documento con el
aplicativo que corresponda (en este ejemplo MS-Word), el sistema propone un
didlogo que nos permite escoger que deseamos hacer con el nuevo documento, ya
sea aceptar o descartar los cambios.
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Edicion de documento n

Edicion de archivo con aplicacion externa

T|pc:| de archivo

1™
R e
Documento de Microsoft Word 97-2003

Mombre temporal del archivo externo
ChUsers\admin\AppData\Local\Temp\LEXTEMP\Acredita pagos art. 20.00C

240 KB 23,0 KB hace 23 segundos

L

Acepta los cambios Descarta los cambios

En el caso que el documento asociado sea un Texto de Lex-Doctor, el sistema
abrira el editor de textos del sistema,donde nos manejaremos segun lo indica el
capitulo especffico.

Una vez guardado, veremos el icono que le corresponde al tipo de documento, en el
margen derecho de cada registro.

Tamafio {1} ™

6793 ke @A

283 B

15,7 kg W
64,5 KB (5]

7.0 KB B
241,0 ke [ A
2687 kB[]
>0 mMe (@]

11.6.2 Ejemplo de movimientos

Ejemplo de movimientos

Ejemplo de movimiento extraprocesal sin documento asociado
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Maovimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE, ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafies y Perjuicios n
Agrega ¥ Texto de Lex-Doctor VI Documento
m Tipo de agendamienta: |No V|
m Hecho: |Extraprocesal ~
Mo

Extraprocesal

Fecha: [23/10/2021 | Hora:|15:30 | Repite: Mo et

Descripcién: | Hablé con el Dr. Martin Pedra ORDURNA

Fojas N Responsable: |CARLOS (p) |

Proceso; |MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

&

Supongamos que deseo anotar que hablé telefonicamente con el abogado de la
contraparte. El campo agenda lo dejo en "No", el campo "Hecho" lo activo como
Extraprocesal, en los campos "fecha" y "hora" ingreso la fecha y hora en que lo
llamé, en la descripciénindico "Hablé con el ....", en fojas no ingreso nada, y
finalmente en el campo Responsable hago doble clic y selecciono el que deseo.

Ejemplo movimiento procesal con documento tipo texto de Lex-Doctor
asociado

Movirmientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, M

“¥ Texto de Lex-Doctor ~ I Documento

Guarda Tipéwde agendamiento: Mo w
Sale Hecho: | Extraprocesal ~
Mo
Extraprocesal
Fecha: [23/10/2021 | Hora: Repite: Mo ~ Procesal
Descripcién: | Se dictd sentencia favorable
Fojas Mo Responsable: [CARLOS (p) |
Proceso: MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Supongamos que deseo anotar que se dictd sentencia, el campo agenda lo dejo en
"No", el campo Hecho lo activo como "Procesal”, en los campos fecha y hora
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ingreso coloco la fecha y hora de la sentencia, en descripcion indico "Sentencia de
1°instancia”, en fojas ingreso el N° de fojas de la sentencia y finalmente en el campo
puntero de Responsable hago doble clic y selecciono el correspondiente si fuera
necesario.

Dado que el "Tipo de documento™ que propone el sistema por defecto, es "Texto de
Lex-Doctor", al presionar "Documento” en la parte superior de la ventana, abrira el
editor de textos para que se pueda transcribir la sentencia.

¢, Movimientos es lo que reemplazaria ala ficha de gestion ?
Si, siendo mucho méas completa, relacionandose ademas en forma directa con la
agenda del estudio.

¢, Si cuando estoy agregando un movimiento, pongo en su descripcion: "Copié
proveido”, el proveido donde lo tipeo ?

Alli mismo. Me dirijo a la opcion Documento, y si el tipo de documento asociado es
Texto de Lex-Doctor, el sistema procede a abrir el procesador de textos.

¢ Como guardo los movimientos pendientes ?
Todo movimiento que posea el campo Hecho con el valor "No", seran considerado
pendiente y mostrado en color rojo.

¢, Puedo imprimir todos los movimientos del expediente ?

1ARIA PAULA ¥ OTROS 5/ Dafios y Perjuicios [ = |
7 F =) | P o [&|m |2 [
Escrito Estado Imperta Envia Listado I&_
Hace reportes y macros NIE P -
Tamafio () 03
I Limites del listado El B
Hace Sale 157 KE "B
S Desde: |01/01/2021 | BLKE 2
s esde: p—r
ACROBAT READER _ Hasta: 3171272021 | TR
268,7 KB (5]

Si, presionando F12 - Listado podré establecer un filtro por movimientos
comprendidos entre dos fechas, y listarlos tanto por pantalla como por impresora.

11.6.3 Filtro de movimientos

Filtro de Movimientos
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Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios u
— | F2 1| E3 Fa4 F5 F6 F7 F8 F9 F11 F12
=rRFE*SFET7E=P "~ Bm5EmE
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado
OO NEeEP EEE
Procesales, extraproc,, textos ..,

Fecha Hora Tipo/ag. Foja MN° Descripcién Tamarfio S

NO LETRA

15/02/2008 00:00 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PAGOS ART. ... 1,1k ‘H
17/0 M EXP 679,3 ke BB

Los movimientos pueden tener distintas caracteristicas (hechos procesales, hechos
extraprocesales, pendientes, movimientos con documentos asociados), y muchas
veces el operador puede tener necesidad de ver aquellos que cumplan con una de
ellas.

Presionando (Filtro - F6) se podra elegir alguna de esas cualidades para visualizar
solamente los registros que la respeten.

Por ejemplo, podemos indicarle que deseamos ver solamente los movimientos
hechos "procesales” con "documento asociado”.

Filtro B

Acepta %Cancela

Documentos: |Todo v

Hecho: Todo ~

11.6.4 Escritos automaticos

Escritos automaticos

Lex-Doctor permite generar escritos automaticos a partir de modelos predefinidos,
los que se completaran utilizando los datos particulares del proceso en el que se
esta trabajando.

Esta opcidn permite unificar criterios de redaccion, evitar errores de tipeo y
repeticion de carga, brindando un entorno de trabajo homogéneo, agil, rapido y
seguro.

Ejecucion de un escrito automatico
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Movirmientos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS C/f PEREZ, MARIA PAULA'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios

_ FzELngﬁmDp;E\}F&VF?%F&PFQE_FH 3[F2 F]

Agrega Elimina Meodifica | Consulta Filtros Escriio Estado Importa Envia Listado

%ce escrito automa‘ticoi L Q Q

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N° Descripcidn
15/02/2008 00:00 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PAGOS ART. ..
17/02/2008 14:26 MAIL DEL OUTLOOK EXPRESS

RESUMEM TESTIGOS

Lista

DECLARACION JURADA

PLAMILLA DE GAS

ARCHIVO EN PDF (ACROBAT READER, FOXIT O SIMILAR)

FACTURA

AUDIENCIA GRABADA (ARCHIVO DE AUDIO MP3)

Posicionados en cualquier proceso en el que previamente se hayan agregado las
partes y abogados, podremos a partir de Movimientos efectuar un escrito
automatico presionando F7 - Escrito.

Confeccion automatizada de escritos =|
Acepta Cancela

Modelo de escrito; |TRAM,-’AEOG |

Descripcidn: | ACREDITA PERSOMNERIA

Hecho: Mo ~ | Desting:  Movimientos ~

A través del campo puntero "Modelo de escrito”, podremos acceder a la lista de
modelos disponibles y seleccionar con doble clic el modelo deseado.

Automaticamente Lex-Doctor completara la "Descripcion™ con el titulo del modelo,
gue podra ser modificada segun la necesidad del usuario.

Previo a la confeccién, podremos determinar si el escrito quedara guardado en
"Movimientos" como hecho Procesal, hecho Extraprocesal o No hecho.

Al presionar "Acepta" dara inicio a la confeccidén automatica del escrito.

Segun el tipo de modelo seleccionado, nos podremos encontrar con modelos 100%
automaticos, que son aquellos que no requieren intervencién del usuario, y modelos
gue sirequieren de la participacion del usuario. En este caso tenemos 2 tipos de
acciones posibles:

Menu de opciones
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Durante la confeccién del escrito, Lex-Doctor se detendra y mostrard una lista con
opciones, de la que se seleccionara la requerida para el caso. Presionando
"Acepta" continuara la confeccién.

Seleccione una ocpcidn n
Acepta MNinguno Cancela

Escoja tipo de poder

general

especial

Pregunta por pantalla

Durante la confeccién del escrito, Lex-Doctor se detendra y abrira el editor de textos
en blanco, en donde se deberéa responder la pregunta formulada en la parte superior
del mismo; para finalizar se debera guardar y salir del editor.

Edicién de texto nl
Archiva Edita Formato Inserta Tabla Wer

B 8L &XE 9c [ o E=sE % naan

B FFE A NI sahL s A, 2y IZ=E= sIEIEE

Tipear denominacion de la entidad oficiada

L DT i 234 LS D LTl B L@ DA | 0 42 L g | e | o T

REGISTRO NACIONAL DE LAS PER'SONASI

Confirmar

L@ jGuarda los cambios realizados?
k. = 4

z »
== | w
P11 =1 ©3# | s | Msy Num | Cuepo | Nota P [.x &

Nunca debe presionar ENTER al finalizar una pregunta por pantalla, caso contrario
afectara el formato final del escrito, generando un salto de linea incorrecto.

Siempre que se confeccione un escrito automatico, quedara asentado en
"Movimientos" del proceso. Dicho movimiento tendra asociado un texto identificado
con el icono de Lex-Doctor en el margen derecho.
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Presionando "Modifica" o la tecla F4, podremos tanto modificar los datos del
movimiento, como editar el escrito una vez confeccionado. Dicha modificacién solo
afectara al movimiento del proceso en particular, y no al modelo de escrito en
general.

Elecciéon maltiple

Puede darse el caso en que necesitemos seleccionar mas de un dato, como pueden
ser testigos, domicilios, etc. En dicho caso, dependiendo de como esté
confeccionado el modelo de escrito, el sistema nos generard un documento
independiente por cada una de las elecciones que hagamos, o incluira a todas las
selecciones en un mismo documento.

Eleccion multiple que genera tantos documentos como selecciones se realicen

Opciones para reemplazar la variable nl
Acepta Todo:[:ENinguno Cancela

SELLO

EIL FUERQ

n
LB L

Sr.:
Domicilio: @067
DENUNCIADO

CARACTER:

(@28 Testimonial: Testigo

ATENCION: se hara un documento por cada opcion que seleccione

Fropia

Propia

Propia

Propia

Propia
Wdf[ iego Hernman CRSTILLO

En nuestro ejemplo, el sistema pide que se seleccionen los testigos para
confeccionar un escrito por cada uno de ellos. Véase la leyenda bordé de la parte
media de la ventana, que aclara que se haran tantos documentos diferentes por
cada una de las selecciones que se hagan.

Podremos luego seleccionarlos con la barra espaciadora, o haciendo clic con el
mouse sobre el campo de seleccidn.

Eleccién multiple que genera un Gnico documento
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Opciones para reemplazar la variable nl
Acepia{%Todos Minguno Cancela

@004, constituyendo domicilio legal en la calle @006, a V. 5.

respetuosamente digo:

1. PERSONERIA
Que en nombre y representacion de #@023 con domicilio en

@031 de @0328#, conforme lo justifico con la fotocopia del poder general

P R L RT e T  Fo  Tas TR SN o et o Py
(el Clientes: Nombre + Apellido (en maytsculas)

ATENCION: se insertardn todas las opciones que seleccione

M Madregal de Morayta, lvana Vanesa actora

SlMorayta, Carlos Enrigue actora

En el caso del gréfico, el sistema pide que se selecciones a quienes se deben
incluir dentro de un Unico escrito. Véase el texto en bordd de la parte media de la

ventana.

IMPORTANTE
Lex-Doctor incluye modelos de escritos ejemplificativos, que cada usuario debera
adaptar a su jurisdiccion, a su forma de redaccion, a su estilo de trabajo, y a la

normativa aplicable.

11.6.5 Estados del proceso

Estados del proceso

Presionando el botén "Estado", se accede a una pantalla donde podremos definir el
estado actual del expediente.
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Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n
= FZEF!TEHDFEEFGVFT E‘ FBP- ] E'F";‘:;HZD
Agrega | Eimina | Modifica | Comsulta | Filtros | Escito | Estado | Impota | Envia Listado
Estados del proceso 500 N E P NN ]
Fecha Hora Tipofag. Foja N® Descripcidn Tamafio (') £
18/08/2009 00:00 125 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PERSOMNERIA 1,2 KB =
25/0 00 MO LETRA
MNO LETRA
MNO LETRA
440 00 MNO LETRA - DEJE NOTA (F5. 258;
28/02/2017 19:35 PROVEIDO 21,5KB =
01/03/2017 15:15 INFORMACION 240 KB M)
19/04/2017 00:00 DEJE APELA
04/09/2 00 NO LETRA 1!
EACTIIRA 000400002022 EN DDE 20 & cp 1S

Los ocho estados NO deben reflejar un historial de etapas transcurridas en el
expediente, por el contrario deben reflejar el estado actual en el que se encuentra.

Estado del proceso

Acepta[kt_'ancela
Etapa: L&bierta a prueba 1
Regicn: |AMEBA 2
Embargo: |[Embargo preventivo 3
Relevancia: |Relevancia economica 4
Varios: |Derivado de otro estudio 5
Estado: 6
Estado: 7
Estado: 2]

Por esta razon no se deberian asignar estados que sean mutuamente excluyentes.
En este caso se debe reemplazar el estado anterior por el estado actual.

Por ejemplo, si un expediente se encontrara en estado "Abierto a prueba”, cuando
esta etapa concluya, se lo deberia reemplazar por el que contindia, como por ejemplo
"Autos para dictar sentencia”. Nunca deben coexistir ambos simultineamente.

Una vez seleccionado uno o varios estados del proceso, éstos se veran reflejados
en la parte superior de la ventana de los movimientos; de esta forma nos permite
saber rapidamente en gque situacion actual se encuentra el expediente.

Asimismo, si presionamos sobre la zona de estados, podremos acceder para
agregar o modificar los existentes, del mismo modo que si presionaramos el botén
"Estado".
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FOO NEP EHEE

Etapa [1]: &bierto a prueba Varios [5]: Derivado de otro estudio

Region [2]: Al

Embargo [31: E
Relevancia [4]:

El sistema trae predefinidos algunos tipos de estados ejemplificativos.

Se podrén crear nuevos o modificar los existentes ingresando a Datos > Parametros
> Tipos de estados.

Al hacerlo, podremos determinar si deseamos que dicho tipo de estado, al momento
de aplicarlo como estado del proceso, genere un nuevo movimiento (procesal o
extraprocesal), que siformara parte de la historia del mismo.

El sistema no viene definido con grupos de estados, el usuario puede hacerlo
cuando desee ingresando a las Opciones del sistema.

Una vez definidos los grupos de estados, en vez de llamarse genericamente Estado
(1), poseera el nombre asignado.

El sistema de allien mas propondra escoger sélo la solapa de estados, que
coincida con el ingreso que se pretende.

Tipos de estados

Agrega Elimina Medifica | Consulta | Retorna

<
e
>

Descripcion
ETAPA
Abierto a prueba

Autos para alegar

Autos para dictar sentencia
Cerrado CON acuerdo
Cerrado SIN acuerdo
Demanda contestada
Demanda notificada
Demanda presentada
Ejecucian de Sentencia

Expediente Paralizado

ZZ|Z | Z|Z(Z(Z|Z |77 |ZE

Sentencia firme

Todo Etapa_{ﬂ\jegidn Embargo Relevancia Varios

Tipo de estado procesal o extraprocesal

Los estados definen la situacién particular (judicial o extrajudicial) en la que se
encuentra el proceso, ejemplo: "Abierto a prueba", "Resolvera Alejandra",
"Demanda en preparacion”, "Cerro periodo de apertura a prueba”, "A sentencia”, "A
apelar".

De esta forma nos sera posible agrupar procesos segun tengan 0 no un
determinado estado, su utilidad se ve en la ejecucion de listados y macro
operaciones, permitiendo crear clasificaciones libremente.
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En caso que se utilice una serie de estados simultaneos de los procesos, es Util
asignar el mismo tipo de estado al mismo nimero de campo de Estado.

Ejemplo: si yo tengo procesos con el estado: En trdmite de embargo, sera util que
todos los procesos que posean dicha cualidad, al momento de asignarles el estado,
se los coloque en el mismo nimero de campo (en nuestro caso en el campo Estado
1). Este ejemplo también sirve en caso de tener que reemplazar un estado por otro
gue sea excluyente, ejemplo: Abierto a prueba, A sentencia.

Es por ello, que desde Supervisién > Opciones del sistema > Estados, podremos
definir rétulos para cada posicion de estados.

11.6.6 Importar un documento externo

Importar un documento externo

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRICUE. ¥ OTROS C/f PEREZ, MARIA PAULA 'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n
a7
- R [E|B [FE|@ 56 5|6 Y Frrﬂ F8 P Fsrm F12D
= © L =4 = )’ = i =
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado

N E[P

~

=
Incarpora un documento axternﬂl i) 9 G

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N® Descripcion Tamafio {1}
18/08/2009 00:00 125 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PERSOMNERIA 1,2 KB =

28/02/2017 19:35 PROVEIDO 215 KB =
N 02 O01T 1545 ST 240 ke B

19/04/2017 00:00 DEJE APELA

El sistema permite importar documentos externos de cualquier tipo, ya sean textos,
imagenes, videos, sonidos y otros. Cada documento externo quedara asociado a un
movimiento del proceso.

Es asicomo, si a un movimiento del proceso le asociamos por ejemplo una planilla
de Excel, al editarlo abrira el aplicativo que lo ha generado, para el caso Microsoft®
Excel.

Lex-Doctor no provee, ni administra, ni realiza operacién alguna en los aplicativos
externos. Solo contiene al documento como movimiento de un proceso, e inicia el
aplicativo correspondiente para su edicion.

Importacion de documentos

Al presionar el botén "Importa”, el sistema nos abrira el Explorador de Archivos del
Windows, y alliescogemos el documento que deseamos asociar al movimiento del

proceso.
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¥ Importa el documento ... hed
+ » Esteequipo » Documentos v D 2 Buscar en Documentos
Organizar MNueva carpeta B~ O e
A
& Acceso rapido
22 Dropbox i
|
@ OneDrive L
a Certificado de a Certificado de a Certificado de
! Este equipo dominio 1 dominio 2 dominio 3
b Descargas =B == =
Documentos
B Escriterio
[&] Imagenes L = S—
J’ Musica a Certificado de a Factura a Factura - i ]
dominio 4 Escribania CEM Escribania VM e
"J Objetos 3D ety =
B videos e ot ,Q_!E aot
s Disco local (C:)
¥ Red g g
a Factura a Factura Accidente
Inmobiliaria CEM Inmahbiliaria VM &
Mormbre de archivo: |a Certificado de dominio 1 v| |Todos los archivos (*.%) w ‘
| Abrir % | Cancelar |

Al seleccionarlo, Lex-Doctor generara un nuevo movimiento en el que debemos
especificar los datos requeridos, como ser fecha, hora, descripcion, etc. Para
finalizar, presionamos "Acepta".

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ,

Agrega =] Archiva JPG

Guarda

Sale

Fecha: |28/07/2021 Hora: Repite: No

Descripcién: | Certificado de dominio

Fojas Me: I:l Responsable: |kARLOS (9)] |

Proceso; |MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

&

De este modo, el nuevo movimiento incluird al archivo importado, identificado a su
derecha con el icono correspondiente al tipo de archivo.
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Presionando "Modifica" podremos editar el movimiento, y de ser necesario acceder
al archivo asociado a través de, "Documento”.

Cuando trato de modificar a un documento asociado, el sistema operativo indica
gue no puede iniciar el aplicativo respectivo. ¢ Qué puede pasar ?

El sistema no ejerce control alguno sobre el programa invocado por el documento
relacionado al movimiento. Si cualquier acontecimiento sucede en la ejecucion del
programa que maneja al documento asociado, debera ser consultado en el soporte
técnico que corresponda.

¢, Si me envian por mail un documento de MS-Word, lo puedo asociar al proceso
dentro de este contenedor ?

Se puede siempre asociar el documento a un movimiento del proceso, pero puede
ser que no dispongamos del aplicativo que origind al documento, y al querer abrirlo
nos informara que no puede encontrar el aplicativo correspondiente a este
documento. Debemos siempre tener instalado el programa que maneja el formato
del documento que deseamos abrir.

¢, El tipo de documento asociado puede ser un icono acceso directo ?

Si, se pueden asociar iconos de acceso directo como cualquier tipo de documento,
el usuario siempre debe verificar poseer una aplicacion correctamente instalada y
registrada para abrir el documento enla PC.

Siempre recuerde que el sistema no ejerce ningun tipo de control sobre las
operaciones que realice el usuario con la aplicacion externa que se invoca cuando
se edita un documento asociado. El sistema se limita a abrir, en la medida de lo
posible, el aplicativo asociado al documento relacionado al movimiento del proceso.

11.6.7 Envio por correo electrénico

Envio por correo electrénico

Posicionados sobre un registro de movimientos, presionamos Envia para que nos
abra la ventana donde definiremos los datos de envio, ya sea el remitente, el
destinatario, el asunto y el modo de envio.
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| Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n

[ _ sz_;;pﬁmmpspps?n%FsP.-FeE_m 4;F1z[|

Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listade

Envia el documento por correo electrénico N E P - N1

! Fecha Hora Tipo/ag. Foja N° Descripcidn Tamafio (1) &
i 18/08/2009 00:00 125 PROVEIDO A NUESTRC ACREDITA PERSONERIA 1,2 KB =
A E A IIRAD TR NO

| 28/02/2017 19:35 PROVEIDO 21,5k8 "W
| 010372017 1515 NFORMACION 240 Ke B
19/04/2017 00:00 DEJE APELA

Campo De
Aqui podremos definir el envio se realizara desde la cuenta de correo del usuario
gue esta operando el sistema, o con la cuenta de correo genérica configurada.

Campo Para

Podremos colocar la direccion de correo electrénico manualmente, o presionando el
icono situado a la derecha, podremos acceder a la lista de persona, para
seleccionar la deseada. Téngase presente que si la persona seleccionada no posee
e-mail cargado, no podra determinar el destinatario.

Campo CCy CCO
Estos campos nos permiten seleccionar un remitente copiado en forma visible (CC)
y/lo copiado en forma oculta (CCO).

Campo Asunto
Determina el motivo del mensaje o titulo del correo.

Campo Enviacomo

Este campo solo se encuentra habilitado, cuando el envio se esta realizando desde
el editor de textos, ya que el sistema podra realizar la conversion a las opciones
disponibles, solo estando dentro de él.

Campo Cuerpo del mensaje
El el correo en si mismo. Desde aqui podremos realizar cualquier comentario
relativo al documento que estamos enviando como adjunto del correo.
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Correo electrénico ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios =|
“ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios
De: | CARLOS ... carlos@morayta.com.ar e
Confirma ) i
Sale [% Para: | diego@castillo.com.ar F'p
cc: F‘
o)
CCo: F‘
“o]
Asunto: | Envio copia notificacian de traslado

Envia come: Adjunto al mensaje, en formato POF
Cuerpo del mensaje (144,/32000)
Hola Diego !

Adjunto envio copia de la norificacian de traslado.
Quedamos en contacto.

Muchas gracias !
Carlos.-

Envia

Al presionar Envia, el sistema no realizara necesariamente el envio del correo en el
acto, sino que lo copiara en la tabla Correo, dentro del proceso, y luego se realizara
el despacho en forma automatica (o manual), segun parametros de configuracion
definidos en el sistema, dentro de Supervision > Opciones del sistema > Correo
electronico.

11.6.8 Listado de movimientos

Listado

La opcidn de Listado dentro de Movimientos, simplemente nos permite listar en
forma acotada por rango de fechas, la lista de movimientos que aplican.

Presionamos F12 - Listado, colocamos el rango de fechas (si lo dejamos en blanco
implica todo), y al presionar Hace nos permite determinar si deseamos un listado
por pantalla (en formato de texto o tabla), o por Impresora.

Para el caso de listados por pantalla, la eleccién de texto o tabla dependera del
objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es exportarlo luego a un
archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen distintos formatos de salida.
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Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n
3FZE!.FSFEHDFSQFGVF?I%FEPFQE_FH :>F12D
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Lisiado
Hace repurtesy_rr:ac::‘si G N E (P EEE
Fecha Hora Tipofag. Faoja N® Descripcion Tamafio (1) G
18/08/2009 00:00 125 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PERSONERIA 12k ¥
25 0 NO LETRA
NO LETRA
NO LETRA
14/09/2009 0 NGO LETRA - DEJE NOTA (FS. 258)
28/02/2017 PROVEIDO 21,5k8 B
0170372017 INFORMACION 240 KB
1970472017 DEJE APELA
04/09/2017 NO LETRA 11!
2 FACTURA 0004-00003288 EN PDF 40,6 KB I

11.6.9 Generador de presentaciones PDF

Generador de presentaciones PDF

Algunas entidades judiciales permiten o exigen (segun el caso) la presentacion de
escritos y documentacién en formato PDF a través de sus respectivos sitios web.

Lex-Doctor permite exportar a formato PDF los documentos generados con el editor
de textos, y los archivos de imagenes generados con el procesador de imagenes,
mediante la funcionalidad de “exportar” incluida en el mend de ambas herramientas.

Se incluye también una funcionalidad llamada “Presentacion PDF” dentro del menu
de contexto del navegador de movimientos de los procesos.

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANG 5/ Dafios y Perjuicios n
= |7 ’—_|fﬁi- 3 ’:ﬁ F4 ,__"4 F5 ’__|;:> F6 ? F7 % F8 P— F9 E. F1 | |F12 |:|
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado
8o NEP EGEE

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N° Descripcion Tamafio fialilany I

02:00 Gastos 7.0 KB B

Acredita 10,0 KB e

Datos 2838 5

INFORME 1,1k ‘8

ACREDITA PERSOMERIA 42k W

05/02200 ACREDITA PAGOS ART. 20 LEY 6716 POR MEDIO DE COMPROBANT 35ke 8
12/02/2007 20:56 DEJE ACREDITA PAGOS

12/02/2007 20:57 DEJE ACREDITA PERSOMERIA
16 MNO EN LETRA
MNO EM LETRA

NO EN LETRA - DEJE NOTA Copia todos los registros
03 0 Manual Pega registros 341,0 KB
05/03/2007 21:03 PROVEIDO A NUESTROS ACREDITA PAGOS Y Al Exporta todos los registros 24K8 "H
12 1 HACER CEDULAS Importa registros
CEDULA CAPITAL CIVIL / CLIENTE Envia todos los registros 94ks B
g :00 MAIL Elimina todos los registros 21ke @
19/03/2007 21:11 DEJE CEDULAS Presentacion PDF
20/03/2007 11:48 SOLICITA 25ke H
2113 VER Sl SE NOTIFICARON
21:14 WVEMCE PLAZO CONTESTACION “
< >

Todo  Movimientos Agenda
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Al solicitar la presentacion PDF se podra elegir el tipo de PDF que se desee
obtener (PDF comun, PDF/A-1a, PDF/A-1b) y también se podra elegir un certificado
de firma para proteger con firma digital el PDF resultante.

Pardametros del PDF nl
Acepta Estandariza Cancela
Formato PDF: PDF : v Extension: | pdf v
Firmar con: Mo firmar w
Visualizacién: |Borde superior Todas las paginas

Esta funcionalidad permite enviar a una carpeta externa todos los archivos PDF
resultantes de exportar cada uno de los documentos asociados a los registros
seleccionados.

Al ordenar la preparacion, el sistema exportara el PDF en forma rapida y directa sin
pasar por el editor:

(| = | PRESENTA = [m] X
Inicio Compartir Vista 0
- A i - 7 -
] & Cortar < =] x Eﬁ T Nuevo elemento ‘/] 3 Aorir [H seteccionar todo
= W= Copiar ruta de acceso < ] Facil acceso - Editar No seleccionar ninguna

Andaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades

sy 7] Pegar accese directo TR S e | ks & Historial 2 Invertir seleccién

Portapapeles Organizar Huevo Abrir Seleccionar

1 » Esteequipo » Discolocal (C:) » LEX11C » ARCHIVOS » PROCO24VUSICMIIB » PRESENTA v O > Buscar en PRESEM...

- ~
@ Documents

@ Lexioc
Q@ Leqw
Q LEts
@ Pictures
© VaRIOS s xS

22 Dropbox

@ OneDrive
[ Este equipo SOLICITA
4 Descargas

[£ Documentos

[ Escritorio

] Imagenes .
B Msica
“J Objetos 3D
B Videos

‘. Disco local (C)
1elements 1 elemento seleccionade 11,7 KB =z =

v

En este ejemplo, el documento quedd almacenado en la carpeta externa definida
para Lex-Doctor, y en una subcarpeta especifica el proceso actual, dentro de la cual
se genera una subcarpeta llamada PRESENTA donde se iran guardando todas las
presentaciones que se generen, hasta que se opte por borrarlas.
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Si el sistema no tuviere definido una carpeta para archivos externos, los documentos
se almacenaran en una subcarpeta de la carpeta que Windows tenga definida para
almacenar documentos.

Para hacer una presentacién PDF, se pueden elegir varios documentos a la vez:

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANO 5/ Dafios y Perjuicios n
— |r2 F 3 F@, F4 r‘ 5 r‘ F6 ? F7 % F8 P o E_ F11 [l F12 D
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N® Descripcion

20 LEY 6716 POR MEDIO DE COMPROBANT

——— Copia 5 registros seleccionados

12/02/2007 20:56 B

12/02/2007 20:57 DEJE ACREDITA PERSONERIA
B (R, . A, Exporta 5 registros seleccionados

Pega registros

Importa registros

Envia 5 registros seleccionados

03/03/2007 09:00 Elimina 5 registros seleccionados [‘ KE
05/03/2007 21:03 _ Presentacion PDF s ) P.KB =
axe ‘8®
3/2007 11:00 A ke @2
19/03/2007 21:11 DEJE CEDULAS
2 11:48 SOLICITA 25 KB =
2113 VER S| SE NOTIFICARON
21:14 VENCE PLAZO CONTESTACION -
< >

Todo  Movimientos Agenda

A medida que se vayan seleccionando los registros, éstos quedaran resaltados de
color gris.

La seleccion puede realizarse haciendo CTRL + CLIC con el boton izquierdo del
mouse sobre cada registro deseado.

También se pueden seleccionar varios registros seguidos presionando SHIFT +
FLECHAS del teclado hacia abajo o hacia arriba.

Habiendo seleccionado varios archivos, se podra optar por unirlos en un tnico PDF
final. Al hacer clic en "Unir" se habilitaran las flechas amarillas de la derecha que
permitiran mover el item seleccionado a la posicion deseada. En este caso, el
documento resultante sera identificado con un nombre formado a partir de la
descripcion del que se ponga primero de la lista.
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Pardametros del PDF nl
Acepta Estandariza

Cancela

Cantidad de documentos: 5 Eunir

™.
05/02/2007 20:50 ACREDITA PERSONERLA g

05/02/2007 20:53 ACREDITA PAGOS ART. 20 LEY 6716 POR MEDIO DE COMPRO... Z
03/03,/2007 21:03 PROVEIDO A NUESTROS ACREDNTA PAGOS Y ACREDITA PERS...
12/03/2007 21:09 CEDULA CAPITAL CIVIL / CLIENTE =
20/03,/2007 11:48 SOLICITA

Formato PCF: PDF ~ | Extension:  pdf bt

Firmar con: Mo firmar

Visualizacién: |Borde superior Todas las paginas

Si no se optd por unirlos, se exportara un PDF por cada archivo elegido:
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1] ~ | PRESENTA = [m] X
Inicio Compartir Vista o
; i3 5 ir - i
—:| J o Cortar « = x -—ﬁ 173 Nuevo elemento lﬂ Abrir Ha Seleccionar todo
L w-| Copiar ruta de acceso £ | Fécil acceso ~ Editar Mo seleccionar ninguno
Andar al Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades 2

S e 7] Pegar acceso directo s ot e 2= & Historial 2 Invertir seleccin
Portapapeles QOrganizar Muevo Abrir Seleccionar

T » Este equipo » Discolocal (C:) » LEX11C » ARCHIVOS » PROCO24VUSICMIIB » PRESEMTA v D Buscar en PRESEN...

“ ~
@ Documents

@ LEx10C
Q LEqo
ACHEDITS CUMPLIMIENTO
O L ACREDITA_PAGO ~ ACREDITA_PERS ~ CEDULA_CAPITA  PROVEIDO_A_NU e
S_ART_20_LEY_67 ONERIA L.CIVIL_CLEENTE  ESTROS_ACREDIT et
© Fictures 16_POR_MEDIO_ A_PAGOS_Y_ACR
DE_COMPROE... EDITA_PERSON...
@ varios o

23 Dropbox

@ OneDrive

[ Este equipo SOLICITA (1) SOLICITA %
4 Descargas
|z Documentos

I Escritorio

&= Imdgenes
D Musica
J Objetos 3D

B videos

i, Disco local (C) ¥
6 elementos 1 elemento seleccionado 10,1 KB

Una vez exportados los PDF podran ser subidos al expediente electrénico del sitio
del poder judicial correspondiente, indicando la ruta del archivo segun las
funcionalidades del sitio.

Debe tenerse presente que para facilitar la tarea, Lex-Doctor dejara una copia de la
ruta de los PDF preparados en el portapapeles de Windows.

Puede verse funcionando esta herramienta en el siguiente video: Video de YouTube

11.6.10 Archivos externos

Carpeta de archivos externos

Si deseamos administrar documentos de gran volumen asociados a los procesos,
podremos definir una carpeta externa para su almacenamiento. Hasta tanto no se
haya definido esta opcidn, el sistema no tendra habilitada la funcionalidad
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Opcicnes del sistema nl
Acepta Cancela
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables
Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

Salvar localmente las opciones de visualizacién del editor de textos: []

Las casillas de mensajes internos se revisan cada: |30 seg. ~
Purga mensajes internos atendidos, después de: | 365 dias et
- .- - C £

Dias de conservacién de los registros de eventos: |43 -

Carpeta de archivos externos:
CALEXTT1OVARCHIVOS ‘ =l

Habilitar también en terminales remotas: %

Eliminar carpetas vacias

Desde Supervision > Opciones del sistema > Varios podremos determinar la ruta de
la carpeta compartida para que se habilite la funcionalidad y se haga accesible por
todos los usuarios de la red.

Navegador de Archivo externos

Como se explica en Supervision > Opciones del sistema > Varios el sistema
permite definir una carpeta externa para administrar alli archivos asociados a los
procesos.

Cada proceso tendra alli una subcarpeta donde podra acumular documentos de
distinto tipo.

El objetivo central de esta funcionalidad es proveer un reservorio que facilite la
asociacion de grandes archivos relativos a un proceso, y hacer un uso mas racional
de los recursos de la base de datos para no perjudicar su performance, y haciendo
mas simple su resguardo (al hacer copias de seguridad por fuera del entorno de la
base de datos en dispositivos de almacenamiento de diferente indole).
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Estando definida la carpeta de archivos externos, el navegador de movimientos
presentara en su barra superior un botén graficado con una carpeta de color verde;
haciendo clic se accedera al navegador.

IORAYTA, CARLOS ENRIGUE Cf HEFFEL, LUCIAMO 5/ Dafios y Perjuicios n
.F3|T@TF4DF5D.F‘?F7% F&P P [« |m ](m2 5]
Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado
A3 N EP GEG
ra Tipo/ag. Foja N2 Descripcion . Tamafio folalag I
.00 Gastos Carpeta de archivos externos ke B
10,0 KB B
2838 &
1,1k ‘W
42ks W
ACREDITA PAGOS ART. 20 LEY 6716 POR MEDIO DE COMPROBANT 35k '8
56 DEJE ACREDITA PAGOS
57 DEJE ACREDITA PERSOMERIA
58 MNO EN LETRA
MAIL 21k BB

El navegador mostrara exclusivamente la carpeta de archivos vinculados al proceso
actual. Todos los archivos nuevos que se generen alli se consideraran vinculados a
ese proceso y se almacenaran en esa misma carpeta.

Archivos externos ﬂ
Archivo
= E T P § e CALEXTIC\ARCHIVOS\PROCO24VUSTCMITB:
Nombre Tipo Modificado Tamafio
PRESENTA Carpeta de archivos 30/07/2021 12:14:46 [5]
|8] a Certificado de dominio 1jpg Archivo JPG 13/08/2018 10.07:46 311,2 KB
|&] a Certificado de dominio 2,jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 291,2 KB
|&] a Certificado de dominio 3.jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 140,5 KB
|&] a Certificado de dominio 4.jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 1373 KB
| a Factura Escribania CEMLtIff Archivo TIFF 13/08/2018 10:07:46 4128 KB
= 3 Factura Escribania VMLt Archivo TIFF 13/08/2018 10:07:46 4123 KB
|&] a Factura Inmobiliaria CEM.jpg I"\* Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 2484 KB
|&] a Factura Inmobiliaria VM jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 246,5 KB
|&] Accidente.JPG Archivo PG 26/04/2010 20:54:32 65,0 KB
M Acredita.doc Documento de Microsoft Word...  26/07/2013 10:34:42 11,0KB
W Acredita pagos art. 20.00C Documento de Microsoft Word...  26/04/2010 20:57:42 24,0 KB
B Acta de gastos.XLS Hoja de calculo de Microsoft B, 26/04/2010 21:01:02 7.0KB
|&] carta Documento.JPG Archivo JPG 04/04/2011 14:04:24 151,8 KB
13 archivos 24 MB

Para crear archivos nuevos se podra utilizar la opcion del menu que corresponda al
tipo de archivo que se quiere crear. El sistema desplegara estas opciones en
concordancia con los tipos de archivos que se encuentren registrados en el entorno
del sistema operativo de la PC.
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Archivos externos n
Archivo
Nuevo ¥ Texto de Lex-Doctor
Nueva carpeta Coleccién de imagenes Tipo Modificado Tamafio
Hlatie B Microsoft Access Base de datos Carpeta de archivos 30/07/2021 12:14:46 5]
Mg =] Eitmap Image Archivo PG 13/08/2018 10:07:46 311,2KB |
Elimina @5 Documento de Microsoft Word [ Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 291,2 KB
Copia | Library Folder Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 140,5 KB
Pega Ctrl+v [ Presentacién de Microsoft PowerPoint Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 1373 KB
Explora Ctrl+E u Archivo WinRAR Archivo TIFF 13/08/2018 10:07:46 412,8 KB
i E Text Document Archivo TIFF 13/08/2018 10:07:46 412,3 KB
Sale Esc B Hoja de calculo de Microsoft Excel Archivo JPG 13/08/2018 10:07:48 2484 KB
=T E AT T IO DT T IeT, M Archivo WIinRAR ZIP Archivo IPG 13/08/2018 10:07:46 246,5 KB
|&] Accidente.JPG Archivo JPG 26/04/2010 20:54:32 65,0 KB
| Acredita.doc Documento de Microsoft Word...  26/07/2013 10:34:42 11,0 KB
Wt Acredita pagos art. 20.00C Documento de Microsoft Ward...  26/04/2010 20:57:42 24,0 KB
B Acta de gastos.XLS Hoja de calculo de Microsoft B, 26/04/2010 21:01:02 7,0 KB
|&] Carta Documento.JPG Archivo JPG 04/04/2011 14:04:24 151,8 KB
13 archivos 2,4 MB

Es altamente recomendable que los archivos de gran tamafio y también aquellos
gue no sean necesarios tenerlos registrados en los movimientos del proceso, se
creeny guarden directamente aqui.

El navegador de archivos tiene funcionalidades acotadas y el supervisor del sistema
puede definir los atributos que tendra cada nivel de usuario para acceder y manejar
el navegador de archivos. Segun las autorizaciones que tenga, el usuario podra
crear, editar, renombrar o eliminar archivos.

Archivos externos n
Archivo
Nuevo 2 hg CALEXT1CWVARCHIVOSYPROCOZ4VUSTCMITEBY
WIEBETEE Tipo Modificado Tamafio
S Carpeta de archivos 30/07/2021 12:14:46 5]
Renombra q Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 3112 KB |
Elimina P9 Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 291,2 KB
Copia g Archivo JPG 13/08/2018 10.07:46 140,5 KB
Pega Ctri+V Pg Archivo JPG 13/08/2018 10.07:46 1373 KB
Explora Ctrl+E Archivo TIFF 13/08/2018 10.07:46 412,8 KB
Redbe Archivo TIFF 13/08/2018 10:07:46 412,3 KB
sale Esg P9 Archivo JPG 13/08/2018 10:07:46 2434 KB
Archivo JPG 13/08/2018 10.07:46 246,5 KB
|=] Accidente.JPG Archivo JPG 26/04/2010 20:54:32 65,0 KB
W Acredita.doc Documento de Microsoft Word...  26/07/2013 10:34:42 11,0 KB
M Acredita pagos art. 20.00C Documento de Microsoft Word...  26/04/2010 20:57:42 24,0 KB
& Acta de gastos.XLS Hoja de calculo de Microsoft E..  26/04/2010 21:01:02 7.0KB
|&] Carta Documento.JPG Archivo JPG 04/04/2011 14:04:24 151,8 KB
13 archivos 2.4 MB

Si se requiriese acceder a todas las funcionalidades, se podra presionar la opcion
“Explora” del menu, que permitira acceder al explorador del sistema operativo de la
PC, confoco inicial en la carpeta asociada al proceso actual. A partir de allilas
funcionalidades disponibles seran las autorizadas en el sistema operativo para el
usuario actual.
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Administrar

; E o Cortar

w-| Copiar ruta de acceso
Copiar Pegar

[] Pegar accesa directo

Compartir Vista Herramientas de imagen

Anclar al
acceso rapido

Mover Copiar

Portapapeles QOrganizar

Eliminar Cambiar

X =]

T > Esteequipo » Disco local (C:) » LEX11C » ARCHIVOS » PROCO24VUSICMITB

A
@ LexT0C
© Lexin b |,
QL %
@ Pictures PRESENTA a Certificado de a Certificado de
dominio 1 dominic 2
@ varios
37 Dropbox
@ OneDrive
e e
[ Este equipe a Certificado de a Factura aFactura

dominio 4 Escribania CEM
3 Descargas
& Documentos =
[ Escritoric
& Iméagenes
D Musica -
a Factura Accidente
< Objetos 3D Inmobiliaria IV
8 videos =

. [l

1 elemento seleccionade 311 KB

‘i Disco local (C:)

¥ Red

14 elementos

Escribania [V

Acredita pagos

art. 20

a Certificado de
dominio 3

a Factura
Inmebiliaria CEM

W=

Acredita

PROCO24VUSICMITE = [m] X
'i‘h Nuevo elemento IZI -Abrir b Ha Seleccionar todo
ﬂ Facil acceso Lj Editar No seleccionar ninguno
MNueva Propiedades 2
ot e 2= & Historial 2 Invertir seleccin
Muevo Abrir Seleccionar
v O O Buscar en PROCOZ...

RPIQh =2 !
s .| T EQ06TA080

ST o MromME

igl213

[a]5 6

QL

| E-F o .EZ_

El navegador de archivos externos permite recibir archivos de todo tipo desde
dispositivos moviles que tengan instalada la aplicacién LEXMOVIL:

Archivos externos

~

Archivo
= TR B Te CALEXIICARCHIVOS\PROCOZ4VUSICMITBY
s Recibe desde dispositive mmrili L HioMicardo iamang
PRESEMTA Carpeta de archivos 30/07/2021 16:5... [0]
Iﬂ a Certificado de gominio 1.jpg Archivo PG 13/08/2018 10:0... 311,2 KB
ig' a Certificado de (Qninio 2Jpg J Archivo IPG 13/08/2018 10:0... 291,2 KB
|&] a certificado de dominio 3Jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:0... 140,5 KB
Iﬂ a Certificado de dominio 4.,jpg Archivo JPG 13/08/2018 10:0... 1373 KB
| 3 Factura Escribania CEM.tiff Archivo TIFF 13/08/2018 10:0... 4128 KB
=il 3 Factura Escribania VML Archivo TIFF 13/08/2018 10:0... 412,3 KB
Iﬂ a Factura Inmobiliaria CEM.jpg Archivo IPG 13/08/2018 10:0... 2484 KB
@ a Factura Inmobiliaria VM. jpg Archivo IPG 13/08/2018 10:0... 246,5 KB
@ Accidente JPG Archivo JPG 26/04/2010 20:5... 65,0 KB
Acredita.doc Documento de Microsof..  26/07/2013 10:3... 11,0 KB
Acredita pagos art. 20.D0OC Documento de Microsof..  26/04/2010 20:5... 24,0 KB
@Acta de gastos.XLS Hoja de calculo de Micr..  26/04/2010 21:0... 7,0 KB
12 archivos 2,3 MB I

Al presionar el boton del teléfono se abre el didlogo de espera de recepcion; el
sistema quedara a la espera de ser contactado por la aplicacion LEXMOVIL del

celular.

© 2021 - Caddel S.A.



Impulso de procesos

/f._. L L SN N

| 1ar LEXMovil

Trrninnbes digponitlies
earlos =

<

{ Envia archivos l

IMG-2027107 26-WADDSZ. jpg

IAG-202 107 26-WaDD 57 . jpg

IMG-2027107 26-WADDSO0. jpg
IMG-202707 26-WADDAE jpg

IMG-20210726-WADDAD, jpg

5 archivos pendientes

206

En un dispositivo mévil que tenga instalado LEXMOVIL lo que se debe hacer es
seleccionar de cualquier forma disponible la funcionalidad de "compatrtir”; cuando el

dispositivo muestre las opciones de compatrtir, una de ellas sera la aplicacion

LEXMOVIL; bastara con elegirla para que se abra la aplicacion, que
inmediatamente buscara en la red WIFI alguna terminal Lex-Doctor que esté a la
espera; si la encontrara, bastara con presionar un botdn para realizar la

transferencia de archivos.
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Archivos externos ﬂl
Archivo
E == g E El E] :',g ALk Esperando archivos ... ﬂl
Sale
thmhe Archivo Tamafio Resultado - Tamafio s
s IMG-20210726-WA0052,jpg 289,87 KB oK e £
|&] a certificado de dominio 1jpg IMG-20210726-WADD31 jpg 309,89 KB oK 18 10:07:46 311,2 KB
|s] & certificado de dominio 2,jpg IMG-20210726-WADD50,pg 333,70 KB oK 18 10:07:46 291,2 KB
@ a Certificado de dominio 3.jpg IMG-20210726-WA0D45,jpg 253,09KB oK 18 10:07:46 140,5 KB
E a Certificado de dominio 4.jpg IMG-20210726-WAD043.jpg 228 27 KB K 18 10:07:46 1373 KB
[=] 3 Factura Escribania CEMLtiff 18 10:07:46 412,8 KB
[=] 3 Factura Escribania VML 18 10:07:46 412,3 KB
€] a Factura Inmabiliaria CEM,jpg % 18 10:07:46 2484 KB
€] a Factura Inmabiliaria IWMjpg 18 10:07:46 248,35 KB
@ Accidente. PG 10 20:54:32 65,0 KB
Acredi‘ta.doc 13 10:34:42 11,0 KB
Acredi‘ta pagos art. 20.00C 10 20:57:42 24,0 KB
& Acta de gastos.XLS Archivos recibidos Tamaiio total 10,2100 02 L
|&] carta Documento. PG — 11 14:04:24 151,8 KB
B IMG-20210726-WAD043.jpg 2112:20:32 228,2 KB
E IMG-20210726-WAD045.jpg Archivo JPG 30/07/2021 12:20:32 253,1 KB v
| 18 archivas ‘ 3,8 MB

Esta herramienta de intercambio también esta disponible desde el editor de
imagenes de Lex-Doctor, pero alli sélo permitira recibir archivos de imagen. En
cambio en la carpeta de archivos externos se podran recibir archivos de todo tipo y
tamarno.

11.6.11 Tipo de documento para vinculos

Tipo de documento para vinculos (links)

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULAY OTROS. 5/ Dafios y Perjuicios BI

Agrega 00 Vinculo o ruta de acceso VI Documento

¥ Texto de Lex-Doctor

Coleccion de imagenes :l
Vinculo o ruta de acceso R

Microsoft Access Base de datos 1

[s] Bitmap Image

Fecha: |23/10/2021 | Hora: |00100 | Documento de Microsoft Word

5] Library Folder

@ Presentacion de Microsoft PowerPoint

8 Archivo winRaR

Text Document
Fojas N©: Responsa A Hoja de calculo de Microsoft Excel

Proceso; MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y {8 ~rchivo winRAR ZIP uicios

Sale

Descripcian; | PREVIO NOTIFIQUE AL COHEREL

Un nuevo tipo de documento asociado permite guardar vinculos para acceso directo
en la tabla de movimientos. En Lex-Doctor 10, la tabla movimientos contaba con dos
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vinculos fijos configurables (con el icono de mundo naranja y verde) que permitian
vincular a cada proceso con el expediente electrénico judicial.

Edita vinculo o ruta de acceso nl

L
http://sow.pjn.gov.ar/sow/viewer.seam?id=UKSG1Vh36vWrdxblBisB36GUTMxMNvpstwESuh3meHOA%3D&tipoDoc

Como algunos poderes judiciales permiten acceder por vinculos a las
presentaciones y proveidos, ahora se pueden cargar esos vinculos en la tabla de
movimientos, como si fuera un registro mas, con vinculo asociado.

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios y Perjuicios

= FZE!FBD,@HDFSEIRVF?%F&PFDE_FH 2|m2 [F

Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listade

BOO0 NEP Do
Etapa [1]: 1. Sentencia firme
Embargo [3]: 3. Embargo preventiva
Fecha Hora Tipofag. Foja N° Descripcidn Tamafio fel o) Il
23/10/2020 00:00 CEDULA NOTIFICACION 383,1KB L5
23/10/2020 00:00 PROVEIDO 13k ®
23/10/2020 00:00 123 PREVIO NOTIFIQUE AL COHEREDERO l,\\,‘ 115 B Cf)
18/08/2021 .00 HACER CEDULAS

DEJAR CEDULAS

Todo  Movimientos Agenda

Desde el navegador se podra ejecutar directamente el vinculo presionando la
combinacion ALT + ESPACIO sobre el registro.
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documentseam

x + o

Foder Jadicial de la Nacidn

JUZGADO CIVIL 3

Bnepos Aires, e junio de 2021 - GG
Previe a lo solicitade, toda vez gue ¢l fraslade conferide
con fecha 5082016 fue modificado 2l Dr. e 51

caracter de lefrado de la fall '_--:[,\\%- {conf, oot electromica
del &/03/2017), bapo saber que d8berd practicarse la notificacicn alk

dispusstz respecto ds en s calidad de dmico

heradero de 12 parts demandads

SECBETARIA

Aprovechando este nuevo tipo de documento, cuando se editen movimientos y un
documento resultare de un tamafo tal que se deba guardar en la carpeta externa, el
registro dejara anotada la ruta del mismo como vinculo, de modo tal que luego
ejecutando dicho vinculo se tendra un acceso directo al documento almacenado
externamente. En este caso, la ventana de edicién del vinculo mostrara un icono para
identificar el tipo de archivo externo.

Edita vinculofo ruta de acceso

Guarda Abre

CALEXTTE\BRCHIVO S\ PR

024VPS0D6TNG\DOCUMENTAL.TIFF

© @
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11.7 Gestiones

Gestiones
Dentro de un proceso podremos administrar todas aquellas tareas que son
delegadas a una empresa o gestor externo. Estas tareas podrian ser notificaciones,
cédulas, oficios, mandamientos, certificados, trdmites en registros, y cualquier otra
tarea que requiera ser tramitada en instituciones publicas o privadas.
Agregar una gestion

Habiendo impulsado un proceso, nos dirigimos a Gestiones y presionamos Agrega.

Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMNRICGUE.

N . Caratula:

Guarda

Partes

- [
Abogados -
it Observacion:
Vinculados _

Mimero de

Contables

Pruebas

o Mivel de acceso red
Movimientos

Gestiones Otros tipos de proce
Carreo L
Sale g

Al agregar una gestion, definimos el tipo de gestidn, quién sera el gestor, la fecha de
salida o asignacién de la tarea y la descripcion del tramite a realizar.
Opcionalmente, el campo "Observacion” nos permite dejar asentado cualquier tipo
de comentario pertinente.

Presionando "Acepta" se guardara la gestion, y se ordenara cronolégicamente por
fecha de salida.
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Gestiones ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS S/ Dafios y Perjuicios B
-
Fecha de control: |21/11/2021 Deja de controlar
S Proceso: MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios
Sale

Tipo de gestién: |OﬁCi0 |
|

Gestor: |Ser'.ficics de gestiones empresariales S4

Fecha de salida: |12/08/2021 Fecha de realizacian: |23/10/2021 Fecha de regreso:

Descripcion: |Oficic al Registro de la Propiedad Automator -» Dominio CEM 2310 |

Observacion:

karLOS (p) |

Responsable:

Aclaracion de campos de Gestiones

Proceso: Indica el proceso sobre el que estamos trabajando. Resulta Util cuando
revisamos gestiones en forma global, fuera de todo expediente.

Tipo de gestion

Campo puntero que nos permite seleccionar entre los tipos de gestiones que
tengamos definidas. En caso de no existir, la podremos agregar en el momento. Los
tipos de gestiones pueden tener opcionalmente, un plazo de tiempo pre-asignado,
para agendar automaticamente el control del vencimiento de la gestion. Dicho plazo
siempre se computara a partir de la "Fecha de realizacion".

Téngase en cuenta que desde Datos > Parametros > Tipos de gestiones, podremos
definir para cada tipo de gestion, el plazo para que el sistema calcule la fecha de
control.

Gestor
Campo puntero en el que podremos seleccionar al gestor o gestoria asignada a la
tarea. Los gestores deben ser agregados en Personas, clasificados como gestores.

Fecha de salida
Es la fecha en la que entregamos la documentacion al gestor o gestoria.
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Fecha de realizacion

Es la fecha en que se efectivizd formalmente la tarea. Si el tipo de gestién asignado
anteriormente posee definido un plazo para calcular automaticamente la fecha de
control, al momento de colocar la fecha de regreso, agregara también la fecha de
control correspondiente.

Fecha de control

Esta fecha nos permite determinar en forma manual o automatizada, la fecha en que
se agendara el control del vencimiento de la gestion en la agenda general del
sistema. Cuando coloquemos la fecha de control y guardemos el registro, veremos
en la agenda asentado el vencimiento.

Por ejemplo, si un embargo vence a los 5 afios, es necesario renovarlo antes del
vencimiento. La fecha de control calculada por el sistema o colocada manualmente
por el usuario, generara el asentamiento en la agenda.

Deja de controlar
A través de este botdn, desactivaremos el agendamiento de control que
oportunamente se agrego a la agenda mediante la fecha de control.

Fecha de control: [21/11/2021 Deja de controlar %

Fecha de regreso
Se da por finalizada una gestion cuando es devuelta la documentacion, momento en
el que debemos modificar el registro y consignar la fecha de regreso.

11.8 Correo

Correo electronico

Aqui podremos ver todos los correos electronicos del expediente, que fueron
enviados desde Movimientos, ya sea desde el editor de textos, como desde la
funcién Envia dentro de Movimientos.
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Procesos ~ MORAYTA, CARLOS EMRICLUE.

Consulta

Caratula:
Guarda

Tipo de proceso:

Abogados :
— Observacion:

Vinculadaos

Mimero de
Contables

Resp
Pruebas

o Mivel de acceso rec
Movimientos

Gestiones Otros tipos de proc

Dom. constituido:

Oficina Judicial:

Al acceder a la tabla veremos que se divide en tres solapas: Todo, Pendientes y
Enviados.

Todo Pendientes Enviados

En la solapa Pendientes se encuentran los mensajes que aun no han sido
despachados e identificados en color rojo; en la solapa Enviados se encuentran los
mensajes que ya han sido enviados identificados en color Negro; y por ultimo, la
solapa Todo en que veremos de manera unificada todos los mensajes mas alla de
su estado de envio.

Correo electrénico ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA 'Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n

Fz%rs%u@m@m@

Agrega Elimina Modifica | Consulta | Envia todo

De Para Asunto Fecha Hora Tamafio  *
CARLOS () .. carlos@morayta.com.ar estudio@morayta.com.ar Reunién Escribania Castillo y Asociados 2371072021 17:52
CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar cemorayta@gmail.com % Pedido de copias certificadas de la documenta 28/07/2021 17:52
CARLOS (p] ... carlos@morayta.com.ar danielpiéd@hotmail.com Escrito para firmar 26/05/2021 12:29
Estudio Morayta ... estudio@morayta.com.ar  carlos@morayta.com.ar Comprobante de gastos 18/10/2020 12:01

Todo Pendientes Enviados
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Al momento presionar Envia sobre un correo, el sistema lo enviara a esta seccion,
donde el correo quedara almacenado aqui, y sera luego procesado para su
despacho segun parametros de configuracion definidos en Supervision > Opciones
> Correo electronico, que podran ser:

e En el acto (lo envia en el momento)

e Cada 5,10, 15, 20, 25 o0 30 minutos (lo envia transcurridos los minutos
configurados)

e Nunca (no lo envia).

En el caso de tener configurado el sistema para que nunca envie los correo,
podremos despacharlos manualmente presionando el boton Envia todo.

Xl Listado de procesos

12.1 Generalidades
Generalidades

Lex-Doctor posee integrado un robusto modulo de emisidn de reportes y listados de
procesos, que podran ser utilizados bajo formatos predefinidos estandares, o bien
con la versatilidad que brinda el sistema, de crear libremente modelos o plantillas
gue se adapten a los requerimientos y necesidades de cada usuario.

Los listados pueden realizarse tanto por pantalla como por impresora, dependiendo
de la necesidad de cada usuario.

Es recomendable siempre emitir los listados primeramente por pantalla para
controlar su resultado, y en caso afirmativo volverlo a emitir por impresora.

Si el objetivo del listado es trabajar en pantalla con los expedientes resultantes, se
debera elegir "Listado por tabla", ya que permitirhd desde el mismo listado, impulsar
los procesos. Es decir, se podra acceder a cada expediente para ser utilizado por el
usuario.

De este modo, por ejemplo, se pueden listar todos los expedientes de un abogado
en particular, para trabajar luego sobre ellos.

Para generar un listado, ingresamos a Procesos y presionamos F 12 - Listado.

F12 |_|[

| S—

Listadcu_‘lg
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Se abrird la pantalla que permite definir algunos parametros del listado, y restringirlo
por todos los datos que componen la ficha de un proceso.

La primera pestafia, "Listado", es donde se definira el titulo, el formato y el orden del
mismo.

Listados y macros de procesos =|

Hace Set Sale

pescrpcion del set. [ - |

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Maovimientos Gestiones

Listado | Pproceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listadao: |

Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) 2

Orden del listado: |Alfabético actara “

Titulo del listado
El titulo del listado aparecera como encabezando la impresion del listado. Es il
cuando se emiten varios listados, a fin de identificarlos.

Formato

El sistema propone formatos del listado mas comunes, como ser que incluya el
nimero de expediente y la caratula del proceso, como asitambién formatos
especificos para realizar la recorrida de tribunales, incluyendo Nro. de expediente,
caratula, juzgados, Ultimos movimientos, proOXimos movimientos, etc.

Desde aquitambién podremos seleccionar la opcién de formato "Por modelo de
listado".
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Modelo de listado

Aqui el usuario elegird un modelo de listado ya creado, que podra modificar o crear
su propio modelo si fuera necesario, incluyendo libremente todos los datos y
formatos que desee.

Orden del listado

El usuario estableceré el orden de salida de los datos, que incluird orden por actora,
demandada, Nro. de carpeta, orden por zonas y juzgados para realizar la recorrida
de tribunales, fechas, e incluso por los campos auxiliares del proceso, que podra
definir el usuario desde Supervisién > Opciones del sistema.

12.2 Restricciones del listado
Restricciones del listado

La pantalla de listados de procesos permite a través de las diversas pestafas,
definir maltiples filtros combinables entre si, para lograr el filtro deseado.

Por ejemplo podriamos listar todos los expedientes que tuvieran fecha de inicio
desde el primero de enero, cuyo tipo de proceso sea "Dafios y Perjuicios”, y que se
encuentren en el estado "Abierto a prueba”.

Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listado: |

Formato: |Normal (ndmero de carpeta y caratula) ~

Orden del listado: |Alfabético actora o

© 2021 - Caddel S.A.



217 Manual del usuario de Lex-Doctor 11

A continuacion se explicara de cada pestafia, aquellos campos que merezcan
atencion. Es importante entender que el sistema agrupa las restricciones en
pestafias por una razon de practicidad, sin embargo al momento de hacer el listado,
se sumaran las condiciones colocadas en cada una de las pestafas.

Pestafa Listado

Es la Unica pestafia que no se la utiliza para restringir el listado, sino para definir sus
caracteristicas, como ser el formato de salida, el titulo, el orden, etc. Para mas
informacidn dirijase a la seccion Generalidades.

Pestafia Proceso

Cadena en caratula: Permite hacer un listado de todos los procesos que en su
caratula contengan el texto que alli se ingrese, no importando el lugar que ocupen
dentro de la misma. Ejemplo: se desea averiguar que procesos, tienen dentro de la
caratula la palabra "banco", no importando si esta dentro de la parte actora o
demandada de la caratula.

Iniciado desde: |D'|,"D'I,-’2D2'I Hasta: |3'I,.|"I2,.-’2D2'I

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

listado | L\@ Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxliares
Cadena en caratula: | ‘ Contradictorio: | Todos ~
Desde actora: | ‘ Hasta: | |

Desde demandada: | ‘ Hasta: | |
Desde carpeta: | ‘ Hasta: | |

| |

| |

Finalizado desde: |_.f_.f_ Hasta: |_f_f_

Contradictorio: Se lo utiliza para filtrar por aquellos expedientes que tengan 0 no
contraparte. Un ejemplo seria filtra aquellos expedientes que no tengan contraparte,
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como ser Quiebras, Concursos, Sucesiones, etc. Para este caso colocamos
Contradictorio: NO.

Pestafia Tipo de proceso

Aqui podremos incluir o excluir uno o varios tipos de procesos diferentes. Cuando
determinamos si se incluiran o excluiran, abajo.

Combinacién: El sistema trabajara con el conjunto de restricciones de tipos de
procesos segun sea la combinacion definida abajo. Si por ejemplo elegimos la
combinacion (AyB yC yD y E yF), nos filtrara por aquellos expedientes que tengan
asignados todos los tipos de proceso definidos en los campos de arriba, y no
aquellos que tengan solo alguno de ellos.

Para que nos filtre por todos los procesos que cumplan con alguno de los tipos
indicados arriba, debemos seleccionar la combinacion(AoBoCoD o E o F).

Luego disponemos de otras combinaciones que mezclan Y con O, que seran
aplicadas segun sea necesario.

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas MMaovimientos Gestiones
Listado Proceso Tipos de proceso h Partes e intervinientes Campos auxliares
Incluye [4]: |Daﬁos ¥ Perjuicios | Excluye [;L-]:| |
Incluye [B]: |Beneficio de litigar sin gastos | Excluye [B]: | |
Incluye [C]: | | Excluye [C]: | |
Incluye [D]: | | Excluye [D]:| |
Incluye [E]: | | Excluye [E]: | |
Incluye [F]: | | Excluye [F]: | |

Combinacién: ((AyByCyDyEYF ~ Combinacion: |[(AyByCyDyEyF ~

AYBEYCYDYEYF
AoBoCoDoOEoF
MyBoCoDoEoF
(A)oBYCYDYEYF)
(AyBly(CoDoEoH
(AyBlo (CyDyYEyF

Pestafia Partes
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Persona/Abogado/Responsable: Aqui definiremos si deseamos incluir procesos que
involucren a una persona en particular, ya sea un cliente, oponente o tercero
relacionado como parte del proceso, como asitambién a un abogado y a un
responsable en particular.

Tipo: A la derecha del campo Persona podremos definir un filtro adicional para
definir que la persona seleccionada sea de un tipo determinado
(Cliente/Oponente/Tercero). Podremos por ejemplo colocar "CT" lo que significa que
la persona seleccionada esté actuando como Cliente y/o Tercero.

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Maovimientos Gestiones
Listado Proceso Tipos de proceso ¢ Partes e intervinientes |,\'\g Campos auxiliares
Persona; |Mara}fta, Carlos Enrique | Tipo: I:lCOT
Caracter: | |
Abogado: | |v
Abogado: | |
Caracter: | |

Responsable: | |
Excluye niveles: [ 11 [z [d3 4 [35 [supervisor []Reservado

Caréacter: Si el campo Persona se encuentra vacio, buscara todos los expedientes

gue contengan partes (en general) relacionadas con determinado caracter de parte
a definir en este campo. Ahora bien, si en el campo Persona tengo selecciona una

en particular, este campo actuard como filtro adicional para esa persona, es decir,

buscara todos los expedientes que contengan a la persona con este caracter de

parte exclusivamente. Del mismo modo opera para el caso de Abogado y Caracter
del abogado.

Pestafia Campos Auxiliares

Permite establecer los parametros Desde y Hasta para los distintos campos
auxiliares de los procesos. Si los campos auxiliares han sido definidos por el
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usuario por algun tipo (Alfanumérico, numérico o fecha), los filtros se ajustaran al tipo

definido.
Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones
Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes | Campos auxiliares
Paliza desde: | ‘ hasta: ‘
Siniestro desde: | ‘ hasta: ‘
Prevision desde: | 0,00 ‘ hasta: ‘ 0,00
Prescripcion desde: |_,-’_f_ ‘ hasta: ‘_,-’_,-’_
Administrativo desde: | ‘ hasta: ‘
Fecha reclamo desde: |23/10/2021 | hasta: [21/11/2021
Cap. reclamado desde: | 0,00 | hasta:‘ 0,00
Pres. costas desde: | 0,00 | hasta:‘ 0,00

Pestafia Estado

Método: Aqui podremos definir el modo de busqueda de estados, ya sea por
campos fijos o por combinacién de campos.
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Listado Proceso

Estado % Radicacion

Método: | Combinacion de campos

Tipos de proceso

Rubros contables

Incluye [A]: ‘Aums para alegar

Incluye [B]: ‘Autas para dictar sentencia

Incluye [C]: ‘

Incluye [D]: ‘

Incluye [E]: ‘

Incluye [F]: ‘

Combinacian:

(AyByCyDyEyF)

(AcBoCoDoEoFR
(My(BoCoDoEoF)
(MoBYCYDYEYF
(AyBly({CoDoEoR
(AyBjlo (CyDyEyF]

Partes e intervinientes Campos auxiliares

Pruebas

Maovimientos Gestiones

Excluye [A]: ‘

Excluye [B]: ‘

Excluye [C]: ‘

Excluye [D]: ‘

Excluye [E]: ‘

Excluye [F]: ‘

Combinacion: [(AyByCyDyEyF) ~

Combinacién: Solo si seleccionamos el método por combinaciéon de campos. El
sistema trabajara con el conjunto de restricciones de estados segun sea la
combinacion definida abajo. Si por ejemplo elegimos la combinaciéon (AyByCyD
y E y F), nos filtrara por aquellos expedientes que tengan asignados todos estados
definidos enlos campos de arriba, y no aquellos que tengan solo alguno de ellos.

Para que nos filtre todos los procesos que cumplan con alguno de los estados
indicados arriba, debemos seleccionar la combinacion(AoBoCoD o E o F).

Luego disponemos de otras combinaciones que mezclan Y con O, que seran
aplicadas segun sea necesario.
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Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

L

Método: | Campos fijos ~

Radicacion Rubros contables Pruebas Maovimientos Gestiones

Etapa: |Abier‘to a prueba

Regidn: |

Embargo: |

Relevancia

Varios

Estado

Estado

Estado:

Campos fijos: Solo si seleccionamos el método por campos fijos. Esta opcion nos
permitira buscar estados en posiciones especificas. Por ejemplo, podremos filtrar

por todos aquellos expedientes que posean el estado "Abierto a prueba” asignado
en el campo estado 2.

Pestafia Radicacion

Desde / Hasta Zona de recorrida: Se lo utiliza basicamente para generar listados de
recorrida de tribunales. Aqui se debe indicar las zonas en las que deseo iniciar
(desde) y finalizar (hasta) mi recorrida geografica para visitar los juzgados. Es
necesario indicar una zona desde, que se encuentre ordenada "antes", que la zona
"hasta", para que el sistema pueda obtener resultados. Desde Parametros >
Oficinas Judiciales podremos determinar el orden que tiene cada zona . Lex-Doctor
propone un orden geogréfico que podra ser modificado segun necesidad o gusto.

Pestafa Rubros contables

Aqui podremos definir todas las condiciones necesarias como ser la planilla (o
solapa) a considerar, las fechas desde y hasta, la moneda, etc.

Célculos: Muchas veces necesitamos generar reportes que involucren montos
originales y montos actualizados de Rubros contables de los procesos. En dicho
caso, previo a la ejecucion del listado, podremos actualizar dichos montos mediante

© 2021 - Caddel S.A.



223 Manual del usuario de Lex-Doctor 11

el boton Célculo, desde donde aplicaremos cualquier tipo de actualizacion
monetaria, del mismo modo que lo hacemos en Rubros Contables.

C

dlculos |

_———

El resultado del calculo quedard en memoria hasta tanto se realice otro calculo
semejante y/o se cierre el sistema.

Antes de realizar el calculo, es importante haber establecido todos los filtros en las
distintas pestafias, ya que los mismos se realizaran sobre los montos de los
expedientes comprendidos por el filtro.

Para conocer como se realizar una actualizacién en forma masiva presione agui...

Pestafa Pruebas

Aqui podremos definir filtro para expedientes que tengan (o no), distintos tipos de
pruebas (Confesional, Testimonial, Pericial,etc.) y distintos estados (Pendientes,
Hechas, Impugnadas, etc.).

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Estado Radicacion Rubros contables {4\5, hMaovimientos Gestiones
Procesos con ~ | pruebas que tengan las siguientes caracteristicas:

Tipos

[~] Confesional
[~] Testimanial
Informativa

[ Pericial

[ otras pruebas

Estado
[1Pendientes
[~1Hechas
Uimpugnadas
[ Desistidas
[Icaducas

Pestafna Movimientos
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Permite filtrar procesos que contengan (0 no) movimientos pendientes, procesales
ylo extraprocesales, relacionados a un responsable, o que contengan una cadena de
caracteres determinada en la descripcion y/o en el texto (s6lo para documentos tipo

RTF y TXT).
Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Estado Radicacion Rubros contables Pruebas ________ Movimientos Gestiones
Procesos con ~ | movimientos que tengan las siguientes caracteristicas:
Segln su estado Incluye tipos
[ Pendientes 1 No agendados
(] Extraprocesales [ Procuracién
[ Procesales [ pase
g O & B
Tipo de fecha: | Mormal ~
Desde: [23/10/2021 | Hasta: [23/10/2021 |
Responsable: | |
Cadena en la descripcidn: | |
Cadena en documento: | |
(solo formate RTF y TXT)

Ingresado desde movil: Tildando esta opcién podremos listar aquellos
expedientes que tienen movimientos que fueron dados de alta desde la
funcionalidad de consulta moévil. De esto modo podriamos controlar facilmente la
carga gue se ha realizado remotamente, una vez que regresemos al estudio. Nota: la
funcionalidad de consulta movil es un servicio web opcional que se puede activar
sélo si posee licencia de acceso remoto.

Tipo de fecha: Nos permite determinas el modo de calcular el filtro de movimientos
por rango de fechas. La opcién Normal nos permite colocar una fecha desde y una
fecha hasta. Las opciones "Calculada por dias habiles (o corridos) respecto de la
fecha actual" nos permiten definir que tome los movimientos desde una cantidad de
dias anteriores a la fecha actual, y de dias posteriores a la fecha actual. Esta opcién
es muy util al momento de realizar listado de control de caducidades.

Pestafa Gestiones
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Listara los procesos que posean (0 no) gestiones con determinado tipo de gestion,
gestor, estado, responsable y fechas de salida, realizacién, regreso, y control.

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares |
Estado Radicacian Rubros contables Pruebas Movimientos |
Procesos con ~ | gestiones que tengan las siguientes caracteristicas:

Tipo de gestidn: |Mandamiento |

Gestor: | |

Estado: | Todo ~
salidas desde: (23/10/2021 | hasta: |21/11/2021 |
Realizadas desde: |_f_f_ | hasta: |_f_f_ |
Regresadas desde: |_f_f_ | hasta: |_,-’_,-’_ |
A controlar desde: |_f_f_ | hasta: |_f_f_ |

Responsable: |

Es importante entender que como estamos trabajando en listados de procesos, el
sistema listara los procesos que cumplan dicha condicién, y no las gestiones. De
guerer extraer un listado de las gestiones que cumplan determinadas condiciones,
esto debe realizarse desde la opcion Gestiones > Listado.

12.3 Set de restricciones
Set de restricciones

Desde las distintas pestafias de la pantalla de Listado del proceso, iremos
definiendo las restricciones o condiciones que deben cumplir los expedientes que
seran incluidos en el listado.

Al conjunto de restricciones colocadas se lo denomina SET. Por ejemplo, podriamos
tener un set de restricciones que posea un abogado, un determinado cliente y un tipo
de proceso.
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

i AaylsTalts] s (RS A Listado de recaorrida de Diagonal (Cap. Fed.j| N O

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listado: |

Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~

Orden del listado: |Alfabético actora o

Es comun que periédicamente necesitemos realizar listados que involucren al
mismo set de restricciones, y en muchos casos los sets pueden ser bastante
complejos, motivo por el cual Lex-Doctor permite guardar dichos sets con un
nombre, con el fin de reutilizarlos.

Para guardar un set es necesario colocar la "Descripcion del set" y luego
presionamos el menu Set > Guarda nuevo.

Es importante comprender que los sets nunca contienen datos, sino un conjunto de
restricciones de uso frecuente.
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Listados y macros de procesos nl

Hace Set Sale

Inicia orrida de Diagonal (Cap. Fed.)| O

Carga
Esta! ubros contables Pruebas Movimientos Gestiones
| Guarda

Listz de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
| Guarda nuevo

Titulo del listado: ' |

Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~

Orden del listado: |Alfabético actora o

Cuando necesitemos ejecutar un set guardado, presionamos Set > Carga, y
seleccionamos el correspondiente. Notaremos que automaticamente se colocaran
todas las restricciones del set en las distintas pestafias.
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Listados y macros de procesos =|

Hace Set Sale

Descri| I

Carga
Esta — % bros contables Pruebas Movimientos Gestiones
PR cnnrees 3
i Listg de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
..................... Guarda rIUE".fCI

Titulo del listado: |

Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~

Orden del listado: |Alfabético actora o

Muchas veces necesitamos asegurarnos que no haya restricciones de ningun tipo es
las distintas pestafias. En dicho caso podremos limpiarlas presionando Set > Inicia.

Por ultimo, si deseamos eliminar un set guardado porque entendemos que no lo
volveremos a utilizar, presionamos Set - > Carga, y posicionados sobre el set a
borrar presionamos Elimina.
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Sets
Carga Eliming., Sale

Descripcion

ﬂ Listado de recorrida de Diagonal (Cap. Fed.)
ﬂ Listado de recorrida de Inmigrantes (Cap. Fed.)
G Listado de recorrida de Lavalle (Cap. Fed.)

G Listado de recorrida de Moran (BA)

ﬂ Listado de recorrida de San Isidro (BA)

ﬂ Listado de recorrida de San Martin (BA)

Confirmar

e ;Desea elimiminar el set?

Cancela

12.4 Ejecucion del listado

Ejecucion del listado de procesos

Para realizar un listado se debe establecer qué porcidn del total se desea listar
(restringirlo), escoger qué informacién se desea ver (escogiendo el modelo de
listado adecuado o un formato predefinido), y luego determinar el orden de

visualizacién (escoger el orden).
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Luego, solo resta indicarle al sistema que ejecute el listado. Accedemos al menu
Hace > Listado, y determinamos si deseamos que sea por pantalla (en formato
Texto o Tabla) o por Impresora.

Listados y macros de procesos nl

Hace 5Set Sale

pescrpcion del set. [ - |

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listado: |

Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~

Orden del listado: |Alfabético actora o

Listado en Tabla
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

e e ] S—

Escrito Texto
i les Pruebas Movimientos Gestiones
Estadistica > Impresora
_______________________________________ Partes e intervinientes Campos auxiliares
Titulo del listado: |
Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~
Orden del listado: |Alfabético actora w

Si se escoge la opcion Tabla en los listados por pantalla, luego de obtenerlos, sera
posible impulsar el proceso que se desee, haciendo Entero o doble clic sobre él.

Para moverse dentro de un listado con el formato tabla se pueden utilizar los
siguientes comandos:

e Cursor arriba o0 abajo: pasa al proximo o anterior bloque de informacidn disponible
en el listado.

e ALT + Cursor hacia arriba o ALT + Cursor hacia Abajo: pasa a la proxima o
anterior linea (renglén) dentro de un blogue de informacion.

Los listados generados en tabla permiten ser importados a archivos externos de
diversos formatos, para luego ser tratados por otras aplicaciones. Por lo general se
elige esta opcién cuando se desee luego editarlos con Excel o algun otro tipo de
editor de tablas.
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Listado

Abre Exports, Sale

Caratula

CAfIOS PLAZA S. A. C/ BORSON, DEMETRIO OCTAVIO S/ Beneficio de litigar sin gastos

CEPEDA, JUAN JOSE C/ LOS AMIGOS SRL. S/ Ejecutivo

DE LA PEfiA, CHRISTIAN DAVID C/ BOSCO, DANTE MARTIN 5/ Dafios y Perjuicios

GARCIA VILLADOR, JOSE ALBERTO C/ GONZALEZ DEL SOLAR, NICANOR S/ Dafios y Perjuicios

MADREGAL DE MORAYTA, IVANA VANESA C/ CASTILLO, DIEGO HERMNAN S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, LAURA S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIN ALEJANDRO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRES 5/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ MARTINEZ, PEDRO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de litigar sin gastos)

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuadernc Prueba ACTORA)

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuadernc Prueba DEMANDADA)
CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios

PEREZ, RAUL HECTOR C/ SANCHEZ, MARTA ALICIA S/ Ejecutiveo

SALGUERO, AUGUSTO C/ SALGUERO, OCTAVIO 5/ Ejecutive

SOSA, LEONARDO C/ CONSORCIO AGUERO 1278 S/ Dafios y Perjuicios
SUAREZ, PEDRO JAVIER C/ BONGIOVANNI, PATRICIO S/ Dafios y Perjuicios
SUAREZ, PEDRC JAVIER Y OTRA C/ POUSA, GERMAN S/ Dafios y Perjuicios
VARGAS, MARIA LAURA C/ JERAMI, ALBERTO 5/ Dafios y Perjuicios

VEGA, GRACIELA C/ ALONSO, ALDO 5/ Ejecutivo

4264

Los tipos de archivo posibles de exportacion son: Planilla (XLS y XLSX), Archivo

(CSV), Documento (TXTy HTML), y Tabla (DBF). Cada uno de estos tipos
resultaran Utiles para distinto tipo de operaciones sobre los datos.

Listado
Abre Exporta Sale
Carit Planilla XLS
CAN planilla XLSX METRIO OCTAVIO S/ Beneficio de litigar sin gastos
CEPE S % SRL. S/ Ejecutivo
DE L Archivo CSV 0SCO, DANTE MARTIN S/ Dafios y Perjuicios
GARC Documento TXT GONZALEZ DEL SOLAR, NICANOR S/ Dafios y Perjuicios
MADR| Documents HTML EA C/ CASTILLO, DIEGO HERNAN S/ Dafios y Perjuicios
MORA| Tabla DBF |\LEZJ MARTA, LAURA S/ Dafios y Perjuicios
MO L, LUCIANO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ, MARTIN ALEJANDRC S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ ROBLEDO, JAIME ANDRES S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ MARTINEZ, PEDRO S/ Dafios y Perjuicios

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Beneficio de litigar sin gastos)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuaderno Prueba ACTORA)
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA S/ Dafios y Perjuicios (Cuadernc Prueba DEMANDADA)

CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS S/ Dafios y Perjuicios
PEREZ, RAUL HECTOR C/ SANCHEZ, MARTA ALICIA S/ Ejecutive
SALGUERO, AUGUSTO €/ SALGUERO, OCTAVIO S/ Ejecutive
S0SA, LEONARDO C/ CONSORCIO AGUERO 1278 S/ Dafios y Perjuicios
SUAREZ, PEDRO JAVIER C/ BONGIOVANNI, PATRICIO 5/ Dafios y Perjuicios
SUAREZ, PEDRO JAVIER Y OTRA C/ POUSA, GERMAN S/ Dafios y Perjuicios
VARGAS, MARIA LAURA C/ JERAMI, ALBERTO S/ Dafios y Perjuicios
VEGA, GRACIELA C/ ALONSO, ALDO S/ Ejecutive

42 /64

A suvez, la opcion Exporta, propone un dialogo que permite escoger el lugar y el

nombre del archivo que contendra al listado.
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“® Exporta listado como...

— v * » Este equipo » Descargas

Organizar « Mueva carpeta

~ 4
E Este equipo - -

* Descargas

@ Documentos Listado de Control de
gestiones actividades
I Escritorio

=/ Imagenes
J‘& Musica
. Objetos 3D

E Videos

iy, Disco local (T

£F Red W

Buscar en Descargas

Mombre de archivo: | Listade de informes para el Cliente

Tipo: | Planillas XLSX (*.XL5X)

A Ocultar carpetas

m Cancelar

Listado en Texto

Los listados por pantalla en formato Texto, se caracterizan por generarse dentro de
un documento de texto, donde podremos definir los margenes de la hoja, la

posibilidad de espejar y/o apaisar las pagina.
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Listados y macros de procesos

Hace sSet Sale
Listado Tabla
Escrito Texto
Estadistica v Impresora % les Pruebas

Partes e intervinientes

(S |

Movimientos Gestiones

Campos auxiliares

Titulo del listado:

Formato: Normal (ndmero de carpeta y caratula)

Orden del listado: |Alfabético actora

Formato

Acepta Estandariza Impresora

Margen superior:

Margen inferior:

Margen izquierdo: 0,50 |cm.

Margen derecho:

0,50 |cm.

0,50 |cm.

0,50 |cm.

Cancela

Espeja anverso y reverso: [ ]

Una vez presente el listado en pantalla, por tratarse de un listado dentro del editor de
textos, podremos solicitar que se imprima, enviarlo por correo electronico, exportarlo
a un archivo externo en formato texto (RTF, TXT, TLD), y en formato (PDF), este
altimo formato no es editable, y es ideal para intercambio de informacién con

agentes externos.

Otro beneficio que ofrece este tipo del listados es que al exportarlos a un archivo
externo en formato de texto, luego podremos editarlo con cualquier procesador de
textos, sin requerir mayor conocimiento de aplicativos para manejo de tablas y

bases de datos.
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Edicién de texto ﬂl

Archivo Edita Formato Inserta Tabla Wer
B E o Arial 1 [z][3][s

= 3 N I § ab A< + A A |8 5/|6|/7|8
L R R R RN RN RN RR R RN PR RN SRR R NN NN SN A NNE N NNECRN I |
2 122 [cafios PLAZA 5. A ©/ BORSON, DEMETRIO OCTAVIO S Dafios y Perjuicios -
= 100 CANDS PLAZA S. A. C/ BORSON, DEMETRIO OCTAVIO S Benefici de liigar sin gastos
; 125 CEFEDA, JUAN JOSE C/ LOS AMIGOS SRL S/ Ejscutivo
= 127 [DE L& PERA, CHRISTIAN DAVID G BOSCO, DANTE MARTIN 5/ Dafios y Parjuicios
é 128 GARCIA VILLADOR, JOSE ALBERTO C/ GONZALEZ DEL SOLAR, NICANCR S Dafics y Perjuicios
= MADREGAL DE MORAYTA, IVANA VANESA C/ CASTILLO, DIEGO HERNAN S/ Dafics y Perjuicics
= 129 MORAY TA, CARLOS ENRIQUE Cf GONZALEZ, MARIA, LAURA S/ Dafios y Perjuicios
= 140 MCRAY TA, CARLOS EMRIQUE Cf HEFFEL, LUCIANG & Dafics y Perjuicios
E 141 MORAYTA, CARLOS ENRIQUE &/ JUAREZ, MARTIN ALEJ#lDRO S Dafics y Perjuicics
N 143 MORAYTA. CARLOS ENRIQUE €/ ROBLEDO, JAIME ANDRES S/ Dafios y Perjuicics
E'G MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS Cf MARTINEZ, FEDRO S/ Dafis y Perjuicios
= EREE] MORAY TA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS Cf FEREZ, MARIA PAULA & Dafios y Perjuicios (Beneficio de lifigar sin gastos)
A 14801 MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA & Dafias y Perjuicios (Cuaderns Prusba ACTORA)
i 1482 MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS &f FEREZ, MARIA PAULA & Dafias y Perjuicios (Cuaderno Prueba DEMANDADA)
o MORATTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS ©f FEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS S/ Dafios y Perjuicios
i 136 FEREZ, RALL HECTOR ©/ SANCHEZ, MARTA ALICIA 5/ Ejecutive
- 123 SALGUEROD, AUGUSTO C/ SALGUERD, OCTAVIO 5/ Ejecutive
N 132 5064, LEONARDO C/ C ONSORCIO ABJERO 1278 & Dafics y Perjuicios
i 147 SUAREZ, FEDRO JAVIER C/ BONGIOVANNI, FATRICIO S/ Dafios y Perjuicios
e 120 SUAREZ, PEDRO JAVIER ¥ OTRA G/ POUSA, GERMAN S/ Dafios y Perjuicios
z 128 VARGAS, MARIA LARA G/ JERAM, ALBERTO S/ Dafios y Perjuicios -
P:1/2 L:9 C:63 | Ins Num Cuerpo Nota EZ B T [E A

También, con el listado en pantalla, podremos seleccionar y copiar todo, o parte de
listado, para luego pegarlo en otro documento.

Si deseamos mejorar la visualizacion del listado en pantalla, podremos cambiar el
zoom en la parte inferior de la ventana, par aumentar o disminuir el tamafio de las
letras del listado. Este cambio no altera el tamafio de impresion, ya que es solo a los
fines de la visualizacion.

Listado por Impresora

Lex-Doctor ofrece formatos de salida estandares por impresora, que seran
utilizados cuando deseemos imprimir un listado desde Hace - Listado - Impresora.

Al momento de indicar la impresion del listado, al igual que los listados por texto, nos
presentara una ventana en la que podremos definir los margenes de la hoja, el
espejado e incluso la posibilidad de imprimirlo en forma apaisada.

Desde alli, presionando sobre el menu Impresora, podremos también determinar la
impresora a utilizar, el tamafio de hoja, etc.
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

Listado Tabla
Escrito Texto
s les Pruebas Movimientos Gestiones
Estadistica > Impresora
s oppunmaue T uE Partes e intervinientes Campos auxiliares
Titulo del listado: |
Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~
Orden del listado: |Alfabético actora w
Formato =|

Acepta L\\;standariza Impresora  Cancela

Margen superior: 0,50 |cm.
Margen inferior: 0,50 |cm.

Margen izquierdo: 0,50 |cm. Espeja anverso y reverso: [

Margen derecho: 0,50 |cm. impresion apaisada; [

Por ultimo, al presionar Acepta se iniciara la impresion del listado.

Estadistica

Cada vez que se ejecuta un listado, el resultado respecto de la cantidad de registros
guedara almacenado en memoria, lo que nos permitira ejecutar varios listados que
deseemos analizar, para luego realizar un grafico estadistico comparativo de cada
uno de los listados ejecutados.

Un ejemplo seria ejecutar un listado de expedientes iniciados en 2013, otro del 2014
y otro del 2015. Una vez finalizados los listados presionamos Hace > Estadistica,
donde el sistema nos solicitara que le indiquemos si deseamos que la estadistica
esté basada en el total de los registros de procesos, o que se base enla primera
serie (es decir, el primer listado ejecutado).
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W Grafico e

Sale Imprime

20,00% (2} Juicios iniciados en 2015

| 30,00% (3) Juicios iniciados en 2014)

2

| 50,00% (5) Juicios iniciados en 2013)

I 100,0% (10) Juicios iniciados en total

Si tenemos un total de 100 expedientes y en 2013 se iniciaron 50, en 2014 se
iniciaron 30 y en 2015 se iniciaron 20, una estadistica basada en el total de los
registros indicaria:

e 2013: 50%
e 2014:30%
e 2015: 20%

En cambio, si hubiéramos pedido que se base en la primera serie, el resultado seria
asi:

¢ 2013:100%
e 2014: 60%
¢ 2015:40%

Preguntas de ejecucion de listados
¢, Es necesario establecer un modelo de listado, previo a listar ?

No. De no establecer ninguin modelo de listado, el sistema usara formato predefinido
que lista nUmero de carpeta y caratula.
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El listado predefinido no cumple con las expectativas, ya que se requieren mas
datos ¢ Se puede cambiar dicho formato ?

No. El formato predefinido es fijo, en dicho caso se debe crear un modelos de
listado o modificar uno existente y especificarle al sistema que trabaje con él.

12.5 Recorrida de tribunales

Recorrida de tribunales

Lex-Doctor ofrece un formato para realizar lo que llamamos recorrida de tribunales;
es decir que genera un listado con los datos de los expedientes que debemos visitar
en una fecha determinada, incluyendo su radicacion (direccion del juzgado), el Ultimo
movimiento realizado, y él o los préximos movimientos a realizar.

Asimismo, el listado saldr4 ordenado segun la ubicacion geografica de las distintas
oficinas judiciales involucradas. Luego, si el edificio de tribunales tuviera varios
pisos, ordenara los Juzgados desde el piso mas alto hasta el piso mas bajo, y en
cada piso, las causas quedaran agrupadas por Juzgado. Finalmente, dentro de un
mismo Juzgado, los expedientes se ordenaran alfabéticamente.

Al momento de imprimir, se incluiran los siguientes datos:

e NUmero de carpeta.

e NUmero de expediente.

e Fecha y descripcion del dltimo movimientos procesal realizado.

e Fecha y descripcién del primer movimiento pendiente (o de todos los movimientos
pendientes).

e Un espacio en blanco para tomar notas (opcional)

Confeccioén del listado

Para confeccionar el listado de recorrida de tribunales, dentro de "Procesos" se
debera acceder a "Listado" o presionar la tecla F12.

F12 || |
el
Listadcu__g

En la pestafa "Listado”, seleccionaremos dentro del campo "Formato”, la opcién
"Recorrida de tribunales", con o sin espacio para notas.
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También debemos seleccionar dentro del campo "Orden del listado", la opcion
"Recorrida de tribunales”. Los dos pasos anteriores son indispensables para
asegurarnos el orden y datos necesarios para tal fin.

Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

Descripcion del set: [ -

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listado: |

Formato: Recorrida de tribunales con espacios para notas [

[y

Orden del listado: |Recorrida de tribunales w

Luego podremos restringir el listado segun los parametros requeridos en cada caso.
Las restricciones mas comunes son el filtro por radicacion, por fechas de los
movimientos, y por responsable.

Ejemplo de filtro por radicacion

Luego de haber establecido el formato y el orden de recorrida de tribunales enla
pestafa "Listado", nos dirigimos a la pestafia "Radicaciéon” y definimos si
deseamos limitar el listado por "Zona de recorrida”, o por "Jurisdiccion".

Considerando que una jurisdiccion puede estar dividida en varias zonas
geograficas, el filtro por "Zona de recorrida”, permite acotar mas especificamente el
listado.
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En grandes jurisdicciones con una gran cantidad de tribunales distribuidos en
distintos edificios, podria considerarse a cada edificio como una zona en particular.
En jurisdicciones mas reducidas, la zona podria ser coincidente con la jurisdiccion
completa.

Para filtrar el listado por zona, desde la pestafia "Radicacion" y a través de los
campos punteros "Desde zona de recorrida" y "Hasta zona de recorrida”
determinaremos las zonas donde comenzaremos Y finalizaremos nuestro recorrido.

Para el caso de querer filtrar por una Unica zona, se debe seleccionar dicha zona en
ambos campos. También, desde la misma pantalla, podremos filtrar por
"Jurisdiccion”, "Fuero o Competencia”, e incluso por un Juzgado o Tribunal en
particular, a través del campo "Oficina Judicial".

Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

pescripcion del set: [ -

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Estado Radicacidn Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Desde zona de recorrida: |Cap. Fed. - Inmigrantes 1950

Hasta zona de recorrida: |Cap. Fed. - Inmigrantes 1950 |/>§

Fuero o Competencia:

Jurisdiccidn: | |
Domicilio constituido: |

|
Oficina Judicial: |
|

Instancia: |Todas P

Ejemplo de filtro por fechas

Una opcion Util, seria listar solo aquellos expedientes que tuvieran que ser visitados
en una fecha o rango de fechas determinado.
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Desde la pestafia "Movimientos", y eligiendo la opcién "Procesos con movimientos
gue tengan las siguientes caracteristicas:", segun su estado "Pendientes", y con
fechas "Desde" y "Hasta", se limitara el listado a solo aquellas causas que tengan
gue ser vistas dentro del rango de fechas definido.

Ejemplo de filtro por abogado o responsable

Desde la pestafia "Partes e intervinientes", completando el campo puntero
"Abogado", cada profesional de su organizacién podra imprimir exclusivamente el
listado de recorrida de sus propias causas.

Del mismo modo se podra filtrar a un "Responsable”.

Asi, se podran combinar todas las variables propuestas en las distintas pestafas,
para obtener listados de recorrida de tribunales a la medida de cada necesidad.
Impresion del listado:

Establecidos estos filtros, estariamos en condiciones de imprimir el listado de
recorrida, que incluira a todos los expedientes que cumplan con las condiciones
anteriormente indicadas.

Ejecucion del listado
Bastara con presionar el mena "Hace", "Listado" e "Impresora”.

Previo a la impresién, el sistema dara la opcién de elegir qué tipos de
"Movimientos" conformaran el listado, donde podremos determinar si deseamos
incluir el ditimo, todos, o ninguno de los movimiento extraprocesales y procesales.

Para el caso de los movimientos pendientes, podremos indicar si deseamos el
primero, todos, o ninguno de los pendientes.

Un ejemplo practico seria determinar que el sistema liste "El tltimo™ movimiento
extraprocesal, "El tltimo" movimiento procesal y "Todos" los movimientos
pendientes.

Maovimientos a listar =|
Acepta | Cancela

3

Incluye hechos extraprocesales: |El dltimo ~ Respeta el filtro
Incluye hechos procesales: | El dltimo ~ Respeta el filtro
Incluye pendientes: Todos = Respeta el filtro

Vuelta de tribunales
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Una vez realizada la visita a los tribunales, resulta muy Util ejecutar por pantalla
"Tabla" el mismo listado que se ha utilizado para hacer la recorrida, a los fines de
obtener a la vista los expedientes recorridos, y ordenados de modo idéntico.

A partir de alli, podremos acceder a cada uno de ellos presionando Enter o doble
clic, para luego ir a "Movimientos" y actualizarlos con la actuacién realizada y la
proxima a realizar.

12.6 Control de caducidades
Control de caducidades

Una operacién muy importante y habitual es el control de caducidades que permite
realizar Lex-Doctor desde listados de procesos.

Considerando que cuando incorporamos movimientos dentro de cada proceso
podremos clasificarlos como No hechos, Hechos procesales y Hechos
extraprocesales, luego podremos listar expedientes que no tengan movimientos
"procesales”, desde una determinada fecha, con el fin de controlar la caducidad de
los mismos.

El término "Procesal”, distingue de manera sencilla aquellos movimientos que
implican IMPULSO del expediente, truncando la caducidad o perencion, respecto de
los que no lo hacen.

La efectividad en el calculo de la caducidad de los expedientes, dependera
directamente del buen uso que se haga en la identificacion de los tipos de
movimientos del proceso, ya sean Procesales, Extraprocesales o No hechos.

Luego, desde Procesos > Listados, podremos establecer restricciones especiales
para realizar el control de caducidad.

Definimos que se listaran todos aquellos "Procesos Sin" movimientos que sean del
tipo "Procesales”, "Desde" una fecha determinada.

Al momento de determinar dicha fecha, se debera tener en cuenta la normativa
vigente de la jurisdiccion y/o la materia que se esté controlando. Por ejemplo se
podra poner una fecha de tres meses atras, respecto de la fecha actual.

Opcionalmente, en lugar de colocar fechas puntuales, resulta Util indicar al sistema
gue realice el célculo por cantidad de dias, sean éstos habiles o corridos, respecto
de la fecha actual.
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

Descripcion del set. [ -

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientas Gestiones
Procesos sin ot ]mvimientos que tengan las siguientes caracteristicas:
Segun su estado Incluye tipos
[(JPendientes L] Mo agendados

_g.gﬁwﬁ_ L Procuracién

[l Procesales [ Pase

& = & &

Tipo de fecha: iCalculada por dias corridos respecto a la fecha actual ~

Antes: | QI}| Des%és: | o |
o

Responsable: | |

Cadena en la descripcion: | |

(solo formato RTF y TXT)

A los fines de este ejemplo, presionando sobre el campo "Tipo de fecha", elegimos
la opcion de dias corridos e indicamos que sean 90 dias antes.

Para finalizar, presionamos Hace > Listado, y obtendremos todos aquellos
expedientes que se encuentren en la situacion establecida anteriormente.

12.7 Operaciones masivas

Operaciones masivas
Una operacién masiva 0 macro, es una accion determinada ejercida sobre un grupo
de registros. Son diversos los motivos por los cuales un estudio puede tener la

necesidad de hacer una operacién masiva sobre un grupo de registros, para el caso
procesos.

Algunos ejemplos:
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¢ Realizar un escrito informando el cambio de domicilio constituido en todos los
expedientes que se llevan en determinada zona o jurisdiccion.

e Informar la intimacion a ciertos oponentes, a realizar el pago de una deuda.

e Presentacion de escritos de pedido de caducidad de instancia en procesos que
cumplan con la condicion.

e Listar expedientes con montos originarios y montos actualizados a cierta fecha,
segun determinadas pautas de actualizacion.

Confeccién masiva de escritos

Una de las operaciones que se pueden realizar es la de escoger un determinado
grupo de procesos e indicarle al sistema que ejecute un escrito automatico para
cada uno de ellos, reemplazando las variables que posee el modelo seleccionado,
con los valores propios de cada causa, y guardando los documentos resultantes, ya
sea enla cola de impresion para luego imprimirlos en forma masiva, como en
Movimientos de cada proceso.

Importante: Los modelos que se ejecuten mediante una operacion masiva, sélo
pueden contener variables de reemplazo automatico. Si existiesen dentro del
modelo preguntas por pantalla o seleccion manual de datos, por tratarse de una
operacidén masiva, no el sistema podra resolverlo u dejara los datos vacios.

Ejecucidn del listado

Una vez establecidas las restricciones, se debe ir al ment Hace > Escrito.
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

Escrito
s an Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones
Estadistica g : : — =
_______________________________________ rrgce s Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Titulo del listado: | |
Formato: | Normal (nimero de carpeta y caratula) ~
Orden del listado: |Alfabético actora w

Alli se debe escoger el modelo de escrito. Luego podremos determinar si los
escritos resultantes se guardan como hechos procesales, extraprocesales 0 no
hechos, y si el destino deseamos que sea la cola de impresion (es recomendable
gue esté vacia), Movimientos de cada proceso, o ambos lugares.

El destino elegido (Cola de imp. / Movimientos) dependera directamente del tipo de
documento que se esté realizando. Soélo se recomienda enviar a Movimientos
aquellos documentos que tengan estrecha relacidén con la historia del expediente.
Caso contrario bastara con enviarlos a la cola de impresion.

Importante: Téngase en cuenta que a través de la confeccidn de escritos masivos
puede generar un documento por cada uno de los expediente que posea cargado
dentro del sistema. Es altamente recomendable verificar bien antes de ejecutar el
escrito masivo, tanto el modelo, como las restricciones para acotar el grupo de
expedientes que seran afectados a dicho modelo.
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Confeccion automatizada de escritos =|
Acepta Cancela

Modelo de escrito: |TrE'|mite |

Descripcign: | REVOCA AUTORIZACION. AUTORIZA,

Hecho: |No ~ | Destino: Cola de impresién . v | Copias:

Dado que desde la cola de impresion podremos lanzar una impresion masiva de
todos los documentos que incluya, es que desde el campo Copias podremos definir
la cantidad de copias que debe imprimir de cada documento.

Listados con actualizacién masiva de rubros contables

Esta herramienta actualiza segun pautas de célculo, todos los rubros contables de
un determinado grupo de procesos.

Muchas veces necesitamos generar reportes que involucren montos originales 'y
montos actualizados de Rubros contables de los procesos.

Antes de realizar el calculo, es importante haber establecido todos los filtros en las
distintas pestafias, ya que los mismos se realizaran sobre los montos de los
expedientes comprendidos por el filtro.
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Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Estado Radicacion | Rubros contables | pryebas Movimientas Gestiones
Procesos con ~ | rubros contables que tengan las siguientes caracteristicas:
Planilla: | Principal b
Desde fecha: |_,-’_,-’_ ‘ Hasta: ‘_,."_,.-‘_ |
Maoneda: |Todas b Rango: | Todos e
Incluye clasif. de proceso: | ‘ Excluye: ‘ |
Cta/Cte de: | |
Incluye clasif.: | ‘ Excluye: ‘ |
Ctafcaja: | | .. y subcuentas []
Tipo de cuentas: |Todas w
Estado: |- indefinido - ~

Calculos

Establecidas las restricciones, presionamos "Calculos" dentro de la solapa Rubros
Contables, establecemos las pautas de célculo y determinamos las pautas de
actualizacion de los rubros.
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¥ Pautas de célculo ot
Aplica cilculos  Quita calculos  Set  Sale
DFEAuTolulls] Wl RAZA EANCO NACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacian
Toma los montos originarios en:  Moneda de origen ~
Obtencion del saldo: | Automatico (suma montos resultantes) ~ A
B
C
D
P Sobre Desde Hasta Descripcion Detalle
1 W MONTO HOY Interés variable Banco Macion - Tasa Activa Promedio Para Operacion
2 M+ Capital + Interés
3
4
5
6
T
]
9
< b3

A presionar Aplica calculos, el sistema procedera a actualizar los registros
contables de los procesos especificados en las restricciones, y guardara en
memoria el resultado de cada actualizacion.

Luego podremos realizar cualquier listado que involucre tanto valores de origen,
como valores actualizados, éstos ultimos seran tomados del calculo realizado
anteriormente y almacenado en memoria.

El resultado del calculo quedard en memoria hasta tanto se realice otro calculo
semejante y/o se cierre el sistema.

¢, Por qué apenas presiono el boton de calculos el sistema me propone escoger de
un listado de sets ?
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Cets n[

Carga Elimina Sale
Descripcion ()
'@} BAMNCO CEMTRAL (Tasa Pasiva) Mensual - Comunicado 14,290 - Serie Estadistica (uso judicial)

{Q‘ BAMNCO MACION (Tasa Activa) CON Capitalizacion cada 30 dias + CER
'E:E' BAMNCO MNACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion

{Q‘ BAMNCO MNACION (Tasa Activa) SIN Capitalizacion + CER

'@‘ BAMCO PROVINCIA DE BUENOS AIRES (Tasa Activa)

O BAMNCO PROVINCIA DE BUENOS AIRES (Tasa Pasiva - Plazo Fijo digital 30 dias) SCBA
'@:‘ BAMCO PROVIMCIA DE BUENOS AIRES (Tasa Pasiva)

":@‘ CAMARA MACIONAL DEL TRABAJO

'3:3‘ IMDICE UVA - Solo actualizacion de monto (sin tasas o intereses)

'@" LIQUIDACIOMES AMTERIORES A LEY DE COMVERTIEILIDAD

'@" PAGOS PARCIALES BANCO MACIOMN

':'Q' PAGOS PARCIALES BEAMNCO PROVIMNCIA DE BUEMOS AIRES

':Q‘ PAGOS PARCIALES COM INTERES FIIO

":Q.‘ PAGOS PARCIALES COM INTERES FIJO + CER

El sistema propondra la pantalla de sets para determinar los parametros de
actualizacion de los rubros contables de los procesos. Se podré utilizar un set o

colocar las pautas manualmente. Es indistinto.

¢, Por qué no actualiza todos los rubros contables involucrados a un proceso ?
Porque cuando se establecen las pautas de actualizacién se pueden restringir gué
rubros contables van o0 no a ser actualizados (fechas, clasificacion o cuenta de caja).

Seguramente haya restricciones que limitan los registros a considerar.

¢, Es necesario realizar los Célculos si el modelo de listado involucra sélo rubros
contables historicos ?

No, con sdlo restringir los rubros contables sera suficiente. El boton célculos cobra
importancia solo cuando deseamos montos actualizados a una fecha determinada.

12.8 Listado por modelo SQL

Listados de Procesos por Modelo SQL

El sistema permite la posibilidad de ejecutar Listados de procesos segun un modelo
de listado definido en el correspondiente menu de Modelos/Listados, y ademas
establecer cual es la instruccién de SQL para ejecutarlo.
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Listados y macros de procesos =|

Hace 5Set Sale

Descripcion del set: [ -

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

Titulo del listadao: | |

Formato: Por madelo de listado h v

Modelo de listado: |Listad0 por sentencias SOL |

Orden del listado: |Alfabético actora o

Condiciones de las instrucciones SQL y de ejecucion.

a) El querie resultante de la instruccidn tiene que traer como minimo y como primer
campo PROC.PROC.

b) El querie no puede estar dividido por ENTER, debe ser Unico y compuesto en una
sola linea de hasta 2048 caracteres.

c) El sistema admite como valida cualquier instruccion SQL-92 compatible.

d) El querie SQL compatible puede contener variables que involucren a los campos
gue forman parte de las diferentes solapas del sistema, para ello el usuario sobre el
campo que desea invocar en forma de variable se debe posicionar y sobre él
presionar F7. Luego trasladarse a la porcion del querie sobre la cual desea pegar la
variable y presionar CTRL + V (pegar). La variable dentro del querie sera
reemplazada por el formato NOMBRE_DE_LA_VARIABLE_DEL_FILTROQ]. El
sistema al momento de ejecutar reemplazara el valor de la variable por el valor que
el campo del filtro posea al momento de ejecutar el listado.
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Ejemplo de querie

Deseamos obtener los Procesos que no tengan un justiciable en caracter de
actuacién actora, o que no tengan un justiciable con caracter de actuacion
demandado, o que no tengan abogado en el justiciable cuyo caracter de actuacién
sea actora o0 que no tengan datos en los campos Auxiliar 1 o Auxiliar2 de los
procesos y donde la fecha de radicacion esté entre un rango determinado,
deseamos obtener los siguientes campos: fecha de la radicacién, el nimero de
expediente de la mesa de entradas Unica y el miembro de la radicacion.

El querie debria ser de este estilo:

select "RADI"."FECH",

"PROC"."EXPO0", "MIEM"."DSCR" as "MIEMBRO" from "PROC" left outer join
"RADI"

on

"PROC"."PROC"="RADI"."PROC" left outer join "MIEM" on
"RADI"."MIEM"="MIEM"."MIEM"

where "PROC"."PROC" in

((select "PART"."PROC" from "PART" where ("CINT" ="") or ("SUJE" <>""and
"CINT" ='4pZoWOFabM' and "ABO1"="") or ("SUJE" <>""and "CINT"
='4pZoW5smFo' and "ABO1"="") or ("SUJE" <>""and "CINT" ='4pZoW05eD9’)
UNION select "PROC"."PROC" from "PROC" where ("PROC"."AUX1"=""and
"PROC"."AUX2"=""))

INTERSECT select "RADI"."PROC" from "RADI" where "RADI"."FECH" between
'20100428' and '20100428") order by "RADI"."FECH";

Considerando que: 4pZoW05eD9 codigo que corresponde al caracter de
intervencion "DEMANDADA", 4pZoW5smFo es el codigo que corresponde al
caracter de inetrvencion "ACTORA" y el rango de fechas pretendido es desde hasta
el 28/4/2010.

Visualizacion en el sistema

© 2021 - Caddel S.A.



Listado de procesos 252

Listados y macros de procesos nl

Hace 5Set Sale

Descripcion del set: [ -

Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares

L sal

Estado Radicacion Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones

Sentencia SQL:

select "RADI"."FECH","PROC"."EXPO", "MIEM"."DSCR" as "MIEMERQ" from "PROC" left outer join
"RADI"on"PROC"."PROC"="RADI"."PROC" |eft outer join "MIEM" on
"RADI""MIEM"="MIEM"."MIEM"where "PROC"."PROC" in ((select "PART"."PROC" from "PART"
where ("CINT" =" ") or ("SUJE" == ' ' and "CINT" ='4pZoW0FabM' and "ABO1"="") or ("SLJE"
<> ' "and "CINT" ='4pZoW5smFo' and "ABO1"=""} or ("SUJE" <> ' ' and "CINT"
='dpZoW05eD%) UNION select "PROC"."PROC" from "PROC" where ("PROC"."AUX1"="" and
"PROC"."AUXZ"="") INTERSECT select "RADI"."PROC" from "RADI" where "RADI"."FECH"
between '20100428' and '20100428") order by "RADI"."FECH";

3

Notese que la sentencia SQL se ingresa sin ENTER.

Ingreso de variables a la sentencia SQL

Las variables nos permitiran universalizar la sentencia SQL para que sirva para
cualquier rango de fechas que ingresemos en la solapa de radicacion en vez que de
guedar fijas.
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Listados y macros de procesos n

Hace 5Set Sale

Descripcion del set: [ -

Estado Radicacian Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones saL
Listado Proceso Tipos de proceso Partes e intervinientes Campos auxiliares
Cadena en caratula: | ‘ Contradictorio: | Todos ~
Desde actora: | ‘ Hasta: | |
Desde demandada: | ‘ Hasta: | |
Desde carpeta: | ‘ Hasta: | |
Iniciado desde: | M ‘ Hasta: |_,-’_,-’_ |
Finalizado desde: | - ‘ Hasta: |_f_f_ |

Para ello vamos a la solapa desde donde queremos extraer el valor de la variable de
restriccion (en este caso la fecha de radicacién desde la cual deseamos se ejecute
el listado) y con el campo marcado presionamos F7.
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Sentencia SOL:

select "RADI"."FECH","PROC"."EXP0", "MIEM"."DSCR" as "MIEMBRO" from "PROC" left outer join
"RADI"on"PROC"."PROC"="RADI"."PROC" left outer join "MIEM" on

"RADI"."MIEM" ="MIEM"."MIEM"where "PROC"."PROC" in ((select "PART"."PROC" from "PART"
where ("CINT" =' " or ("SUJE" <> ' ' and "CINT" ='4pZoWOFabM' and "ABO1"="") or ("SUJE"
<> "' 'and "CINT" ='4pZoW5smFo' and "ABO1"="") or ("SUJE" <= ' 'and "CINT"
='4pZoW05eD9) UNION select "PROC""PROC" from "PROC" where ("PROC"."AUX1"="" and
"PROC™"AUX2"="")) INTERSECT select "RADI"."PROC" from "RADI" where "RADI"."FECH"
between '20100428' and '20100428") order by "RADI"."FECH";l

K

Luego nos trasladamos hasta la sentencia SQL que generara el listado y
presionamos CTRL + V sobre la fecha desde la cual deseamos que el sistema liste

(en nuestro caso "20100428"), dicha fecha es reemplazada por la variable
"[MERAFDESDE]".

En el momento de ejecucién dicha variable sera reemplazada por el valor que posea

el filtro "desde fecha" en la solapa de radicacion.

Xl Agenda

13.1 Generalidades

Generalidades

A la agenda general se accede desde el menu principal "Datos" > "Agenda", o

simplemente presionando el icono de acceso rapido, desde la pantalla principal del
sistema.
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“® Lex-Doctor 11 \

— Datos Utiles Supervision Ayuda

P Actividades en curso
Procesos

o B

Personas

Agenda

Gestiones

Caja

Facturas

Calculadora

Edita texto

b
e
&
E
&
=

Alli podremos agregar agendamientos generales o vinculados a un proceso, y/o a un
miembro del estudio.

Lo que se ingrese en la agenda general vinculado a un proceso, sera visible tanto
desde allicomo desde la solapa Agenda dentro de Movimientos del proceso, y
viceversa.

La agenda general consta de dos paneles, uno superior para manejar los
calendarios, y uno inferior para manejar la informacién.
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Agenda n
=
F2 D_,) F3 F@, F4 Dg 5 D:} F6 F7 F& | F2 D
Agrega Elimina Modifica | Consulta Avisos Hoy Sube Listado
julio 2021 agosto 2021 septiembre 2021
1 2 23 4 sEA 1 2 3
5 6 7 8 9 9 10 n 12 13 6 7 8 9 10 E0k
12 13 14 15 16 7 18 19 20 1314 A5 16 17
D 19 20 21 22 23 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 —
26 27 28 239 30 N 27 28 29 30
N E P |Todoslos miembros »

MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Daiios y Perjuicios

Hora Tipo/ag. Descripcian Responsable Tamafio @
12:30 WVencimient VENCE PLAZO CONSTESTAR CARLOS (h)
14:00 Vencimient VENCE PLAZO PRESENTAR CARLOS (p)
13:30 Wencimient VENCE PRESEMTAR APELA m CARLOS (p)

Todo Pendiente

El panel de calendarios muestra en el centro el mes activo sobre el cual se pueden
agregar, borrar o modificar agendamientos, y a cada lado, el mes anterior y
siguiente.

El panel inferior permite manejar la informacion de la agenda general, mostrando los
agendamientos correspondientes a la fecha seleccionada en el calendario principal.

Si el agendamiento esta asociado a un proceso, el sistema muestra la caratula en la
barra superior, y haciendo clic sobre ésta, podemos acceder al expediente.

N E P Todoslos miembros ~
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS SIPBMS y Perjuicios

v §

A suvez, la agenda general posee dos solapas, que permiten visualizar todas las
actividades, o solamente las pendientes.

Todo  pendiente

e

También se puede filtrar la vista por responsable, y de esta forma cada miembro
puede consultar su propia agenda.
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Todos los miembros e

Todos los miembros

- CALIXTO
CARLOS (h)

E CARLOS (p

1IHMARIA

y PAUILIMA

En la etapa inicial, cuando agregamos a los miembros del estudio, podemos indicar
si deseamos que ese miembro abra la agenda propia o la de todos los miembros.

Sélo podran visualizar las agendas de todos los miembros, aquéllos que posean
atributos de usuarios que lo posibiliten, segun lo definido en el apartado de
miembros . Aquellos usuarios definidos para ver la agenda propia no podran
visualizar las agendas de otros miembros y al ingresar al sistema la agenda se vera
parcializada para él.

Calendarios

Para navegar por las distintas fechas se cuenta con varias posibilidades.
Posicionandonos con el mouse en la fecha que deseamos, o con el teclado
presionando Tab para hacer foco en el calendario y luego presionando las teclas de
flechas para avanzar dia por dia (derecha - izquierda) o semana por semana (arriba
- abajo) (retroceder un mes). También con CTRL + Cursor derecha (avanzar un mes)
y CTRL + Cursor izquierda (retrocede un mes).

dom| lun [ mar | mié | jue | vie |sab

G- SO
9 10 M 12

17 18 19
23 24 25 26
30 AN

El dia seleccionado, tendr4 marcada su celda completa con color negro, el mes
sobre el cual se puede operar siempre es el que corresponde al calendario del
medio y estara en color blanco.

Visualizacién por dia, semana o mes
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El sistema normalmente recorre la agenda por dia, de tal forma el navegador
mostrara siempre los agendamientos que correspondan al dia indicado.

julio 2021 septiembre 2021
1 2 SR e 1203
5 6 7 8 9 9 10 n 6 7 8 9 10 =
B 1516 7 18 3 u o5 6 1

21 22 23 23 24 25 20 21 22 23 24 —

% 6 7 28 29 30 30 AN 27 28 29 30
Filtre diario

Podemos cambiar el rango de visualizacion de dia a semana o mes, de tal forma el
navegador mostrara los agendamientos que correspondan a la semana o al mes
indicado dentro del calendario activo.

Simplemente presionando los botones M, S o D, cambiamos la forma de
visualizacion. Esta funcion resulta muy Util al momento de realizar basquedas de
agendamiento, ya que podriamos poner la vista en modo Mes, y realizar una
busqueda libre.

juio 2021 septiembre 2021
[dom| lun | mar | mié | jue | vie | séb Ml dom| lun | mar | mié | jue | vie | sib Jlldom| lun [ mar | mié | jue | vie | séb]
1 2 P e e R e 1 2 3
5 5 7 8 9 9 13 6 7 8 9 10 .
i 4 15 16 20 12 14 13 16 17
il g 2 ) 23 . 27 20 21 22 23 24 —
28 29 30 30 31 27 28 29 30 L
juio 2021 septiembre 2021
[ VIl com| lun [ inar | mié | jue | vie | [dom| lun | mar | mié | jue [ lun | mar | mié | jue | vie | séb]
1 2 g e e e il 2 3
g%; mensuﬂi 7 8 s 9 10 1u 12 6 7 8 9 10 =
4 15 16 17 18 19 12 14 15 16 17
3 21 22 23 23 24 25 26 20 21 22 23 24 —
26 27 28 29 30 30 31 27 28 29 30 L

Calculadora de plazos

Presionando las teclas + 0 -. 0 bien los botones de la derecha del calendario "+" o
"-" segln se desee sumar o restar dias habiles o corridos. Se coloca la cantidad de
dias a sumar o restar, y una vez realizada la operacion nos posicionara en el dia
resultante.
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Fecha: 23/10/2021 [ [
Acepta  Estandariza Cancela

xS

Cantidad de dias a sumar: 15

Modo de calculo

[ Excluye sabados

[ Excluye domingos
Excluye feriados variables
Excluye feriados fijos

() Dias corridos

También podremos calcular la cantidad de dias que hay entre dos fechas
determinados. Posicionados en la fecha de origen, presionamos sobre el icono de

tres puntos "...", y colocamos la fecha hasta la que deseamos conocer la cantidad de
dias. Como resultado nos informara un nimero.
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Fecha: 23/10/2021 B
Acepta Estandariza Cancela

Cantidad de dias hasta:

Modo de calculo

(O Dias habiles
Excluye sabados
Excluye domingos
Excluye feriados variables
Excluye feriados fijos

Cambiar de mes y afio el calendario

Estando dentro de la agenda, podremos tipear mes y afio al que deseamos ir, y se
nos abrira la ventana de busqueda que, al presionar Acepta, nos lleva a la fecha
indicada. Este sistema de avance o retroceso rapido de meses y afios sélo funciona
cuando se coloca un mes y afio valido segun el siguiente formato:

mm/aaaa

Es decir, dos digitos para el mes, y cuatro para el afio. Ej. 12/2018. Es requisito
colocar el cero (0) delante de los meses de un solo digito. Ej. 03/1994.

Basquedas ni

Acepta  Cancela

L

1072021

L1 0. Busca el mes y afio
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Visualizacion de feriados e inhabiles

Siempre que haya cargados en el sistema dias feriados o inhabiles, los mostrara en

color rojo.
[ wieam agesto 2021
{dom| lun [ mar [ mié | jue | vie | sab Jlldom| lun [mar [ mié | jue | vie | sib lldom| lun [mar | mié | jue | vie | séb |

12 3 4 12 d 25 4 § 0

7 8 9 10 1 s 6 7 s 9 10 1 12 13 =

4 15 16 17 18 22 13 14 15 16 17 18 19 20

D 22 23 24 25 19 20 21 2 23 23 24 25 26 27 —
28 29 30 26 2728 29 30 30 3 I
Dia de la Independencia % N E P |Todoslos miembros o

Asimismo, debajo del calendario, el sistema muestra mediante una leyenda el
motivo del dia feriado o inhabil.

Los feriados el inhabiles pueden agregarse o modificarse desde Datos >
Parametros > Feriados.

13.2 Agregar un agendamiento

Agregar un agendamiento

Posicionados sobre la fecha correspondiente, presionamos Agrega y procedemos a
completar los datos requeridos.

Agenda =|
“¥ Texto de Lex-Doctor ~  Documento
Guarda il Tipo de agendamiento: Vencimiento P~
Sale % Hecho: | No v
Fecha: |23/10/2021| Hora: |00:00 | Repite: Mo v

Descripcién: | Vence plazo para presentar ampliacion de prueba

Responsable: |CARLOS (p) |

Proceso: |MORA‘\'"I'A, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios |

&

Definicién de campos

Tipo de agendamiento
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Nos permite definir segun el tipo de actividad. Por defecto el sistema nos propone
Tarea, Audiencia, Compromiso o Vencimiento. Desde Supervision > Opciones >
Agenda, podremos crear nuevos tipos y/o modificar los existentes.

Hecho
Permite determinar el estado del agendamiento como "no hecho” (pendiente) o
"hecho procesal" o "hecho extra procesal".

23 24 25 26

29 30

N E P Todos

Sin hacerL
esponsable

CARLOS (p)

Fechay Hora
El sistema asume la fecha y hora del momento, no obstante esto es modificable.

Cobran especial importancia cuando registran una actividad prescriptiva.

Repite

Permite definir la periodicidad de repeticion del agendamiento, ya sea todos los
afnos, todos los meses o todas las semanas. Un agendamiento repetitivo s6lo podra
modificarse o eliminarse desde su registro original.

Cuando estamos frente a un agendamiento repetitivo que proviene de un registro
anterior, veremos la fecha de origen entre paréntesis a la derecha del campo
Repite.
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Agenda n
“¥ Texto de Lex-Doctor ~ Documento
Guarda Tipo de agendamiento: | Vencimiento w~
Sale Hecho: |No ~

Fecha: |12/08/2021| Hora: |00:00 | Repite: |Todos los meses v

Mo

Todos los afios
ETodos los meses g
Todas las semanas

Responsable: |CARLOS p) |

Descripcion: | Vence pago cuota de acuerdo

Proceso: |MORA‘FI'A, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios |

Haciendo clic sobre esa fecha podremos ir directamente al registro original para
modificarlo o eliminarlo, una vez que no deseamos que continue repitiendo.

Descripcion
Es el campo que nos permitira ingresar el detalle de la actividad a realizar.

Responsable

Este campo puntero permite seleccionar el miembro encargado de dicha actividad.
No es de carga obligatoria. Es comin que un miembro agende actividades para otro
miembro del estudio.

Proceso

Campo puntero que nos permitira relacionar el agendamiento con un expediente en
particular. Este campo podra quedar en blanco si el agendamiento no tiene relacion
con ningun proceso. En caso de relacionarlo, el agendamiento sera visible desde
Movimientos del proceso relacionado, en la solapa Agenda.

Icono "Etiquetar"

Se lo utiliza cuando deseamos que un movimiento sea visible desde el Impulso de la
persona que se esta etiguetando. Esta funcidn se encuentra activa solamente desde
Movimientos del proceso. Desde Agenda, solo podremos visualizar las personas
relacionadas, siempre que hayan sido etiquetadas desde Movimientos.
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BULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios

o3

Ty

Etiquetar|

Tipo de documento

RIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS S/ Dafios y Perjuicios B

W Texto de Lex-Doctor Documento

— Texto de Lex-Doctor
Coleccidn de imagenes
‘:99 Vinculo o ruta de acceso ~

B Microsoft Access Base de datos

(=] Bitmap Image

072021 | Hora: 0 Documento de Microsoft Word

=l Library Folder

5 Presentacion de Microsoft PowerPoint
B8 Archivo WinRAR

|j Text Document
' RESPONS3fY Hoja de calculo de Microsoft Excel :I

2vTA, cARLOS ENRIQUE. v |l Archivo WinRAR ZIP uicios

alucian

a |

Cada agendamiento podra tener opcionalmente un documento asociado. Para mas
informacién respecto de esta funcionalidad consultar Agrega movimiento dentro de
procesos.

13.3 Avisos de la agenda
Avisos

Los avisos nos permiten visualizar rapidamente actividades programadas para
diferentes fechas. Hablamos de diferentes fechas dado que los avisos pueden
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comenzar con anterioridad a la fecha de la actividad y continuar una vez pasada la
fecha, si no fue hecha.

Los avisos se abren automaticamente cada vez que un usuario accede al sistema, a
modo de recordatorio. También podemos visualizarlos desde el boton Avisos de la
Agenda General.

F6 |

Avisos

Poner un aviso

Al agregar o modificar un registro de agenda, podremos opcionalmente colocarle un
aviso asociado.

Agenda nl

“¥ Texto de Lex-Doctor ~ Documento

Tipo de agendamiento: |Vencimiento P

Guarda
[

Sale Hecho: | Mo ~

Fecha: |23/10/2021| Hora: |00:00 | Repite: Mo v

Descripcion: | Vence plazo para presentar ampliacion de prueba

Responsable: |CARLOS p) |
Proceso: |MORA‘r"I'A, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios |

Presionando el boton de la campana, se accede a la pantalla que nos permite
establecer el aviso para ese agendamiento.

En primer lugar debemos definir con cuantos dias de anticipacion comienza a avisar
(5, 10, 20, 30, 45, 60, 90).
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Awviso nl

Pone Quita Cancela

L3

5 dias antes w
Destinatario

(@ Atodos () Al responsable

E-Mail: El dia anterior o

Luego colocamos a quién debe avisar, ya sea a todos o al responsable, y finalmente
indicamos si deseamos que nos envie un e-mail recordatorio el mismo dia del
agendamiento o el dia anterior.

Al presionar Pone, quedard el aviso aplicado al agendamiento. Del mismo modo,
presionando Quita, podremos sacarle el aviso a agendamiento que estamos
editando.

Avisos automatizados
Dentro de las opciones del sistema hay una solapa Agenda; donde se pueden

establecer pautas generales para automatizar los avisos, para los distintos tipos de
agendamientos (Audiencia - Compromiso - Vencimiento -Tarea).

Por ejemplo, se puede establecer que las Audiencias sean avisadas con 4 dias de
anticipacion, y si se avisa a todos, o s6lo al responsable de la audiencia. También
podriamos indicar que nos envie un e-mail recordatorio el dia anterior a la audiencia.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela
Correo electrénico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos | | Rubros contables
Tipos de agendamiento

Pred Let  MNoembre Aviso automatico  Visible desde Movimientos
| A Procuracién 4T 5
B Tarea ATN
1 C Audiencia 4T1

D C i 4T
O om.pr?mlscr Tipo de agendamiento nl
1 E Vencimiento 4T1
0 E Cuota I& amy  Acepta  Cancela
g G Cautelar i Nuevoir%mbre del tipo "E": |Vencimiento ‘

H
O I Aviso automatizado: |4 dias antes ~
O / A quien avisa: | A todos v

E-Mail: [l dia anterior | v
Control de gest
Age Let Nombre Avise automa Visible desde mavimientos: [
m Gestiones ATl
Continta avisando pasada la fecha: | Hasta 15 dias después ~
Verifica avisos al ingresar al sistema:

Desde Opciones de agenda, también se puede establecer que los avisos se abran
automaticamente al ingresar al sistema., tildando la casilla "Verifica avisos al
ingresar al sistema".

Vista de avisos

Al ingresar al sistema o al presionar el boton Avisos de la agenda general, se nos
abrira la pantalla de visualizacién de avisos, que mostrara todos los avisos, ya sean
los colocados en forma manual, como los programados para cada tipo de
agendamiento.
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= Avisos X
Sale

Fecha Faltan Tipo Responsable Descripcion

280702021 574 Tarea CARLOS (p) LLAMAR AGONZALD GONZALEZ

280702021 574 Compremiso CARLOS (h) REUNION ESCRIBANC PEREZ

3oTz020 34 Tarea MARLA LLAMAR ADANTE 2

3Tz02T 34 Tarea MARLS ENVIAR ESCRITO POR MOTO
i 0210812021 04 Compromiso CARLOS (h) REUNION ESCRIBANLA b

021082021 n/4 Tarea CALIKTO LLAKMAR A CLIENTE - RECORDAR FE CHAAL&NCIA

03082021 174 Tarea CARLOS (h} LLAKMAR A JUAN

03082021 174 Tarea MARLA HACER FOTOCOPIAS DE PODER

04/08/2021 214 Tarea CARLOS (p) MANDAR COPLA CONTRATO ALQUILER

04/08/2021 214 Vencimiente CARLOS (p) WENCE CONTESTACION ®

05/082021 34 Tarea MARLA LLAMAR A MARTIN ORDUFA

05/082021 34 Vencimiento MARLA WENCE PLAZO PRESENTAR

05/08/2021 4/4 Vencimiento CARLOS (p) WENCE PLAZO PRESENTAR

05/08/2021 4/4 Vencimiento CARLOS (p) WENCE PRESENTAR APELA

Haciendo clic sobre cualquiera de ellos, veremos como la agenda en segundo plano

se ira posicionado en el registro y fecha correspondiente al aviso.

La lista de avisos posee una columna que indica cuantos dias faltan, y si fue un aviso

programado, también indica cuantos dias de anticipacion se establecieron para el

aviso.

13.4 Listados de agenda

Listados de agenda

Presionando F 12 - Listado dentro de la agenda general, se accede al listador de la
agenda, que permitira establecer filtros o restricciones para producir listados de
agendamientos que cumplan con una combinacién de caracteristicas a determinar.
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Listado de agendamientos =|

Hace Sale

3

Responsable: |CARLOS (p)

Incluye tipos: | Nombre 2 Desde; |01/10/2021
[ procuracién Hasta: [31/10/2021
[] Tarea

Audiencia

(] Compromiso
Vencimiento
[ Cuota

L] Cautelar

[ pase

[] Confesional Estado
[] Testimonial '

s

(] otras pruebas [JHechos, procesales
[ Hechos, extraprocesales

< >

Cadena:

Proceso:

Modelo de listado:

Se podra por ejemplo listar la agenda de un responsable en particular, incluyendo
Unicamente audiencias pendientes que deban realizarse entre determinadas
fechas.

El campo Cadena, nos permite realizar un filtro por un conjunto de caracteres
(cadena), que pudiera encontrarse en cualquiera de las descripciones de los
agendamientos. Un ejemplo podria ser, que el listado incluya solamente los
agendamientos que posean la palabra "revisar" en sus descripciones.

Este listador produce reportes por pantalla o impresora, y permite utilizar el formato
predefinido por el sistema o bien utilizar un formato definido por el usuario segn un
modelo de listado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o por impresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccién de texto o
tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.
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XIV Gestiones

14.1 Generalidades
Generalidades
Desde el menu Datos - Gestiones, podremos acceder en forma global a todas las

gestiones realizadas y las pendientes, hayan sido creadas en forma genérica desde
aqui, o desde Gestiones del proceso.

— Datos Utiles Supervision Ayuda
Ern Actividades en curso
Procesos

Personas

Agenda

Gestione:

Facturas

Calculadora

Edita texto

il = mo i &y B

Las gestiones se visualizaran ordenadas cronolégicamente, y de acuerdo a su color
sabremos si se encuentran "Hechas", en color negro, o "Pendientes", en color rojo.
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Gestiones

FZE‘O

Agrega

Fs,_?‘ﬁml_g‘/

Modifica

Elimina

Fi2

Listado

F. salida

12/08/2021
12/08/2021
14/07/2021
10/07/2021
15/06/2021
12/06/2021
10/05/2021
19/04/2021
15/03/2021
12/03/2021
15/02/2021
1070272021

F.realiz

Y

15/06/2021
26/05/2021
20/04/2021
25/03/2021
05/03/2021
19/03/2021

15/12/2020 31/12/2020

12/12/2020
15/11/2020
23/10/2020
21/09/2020
12/08/2020

15/01/2021
15/12/2020
15/11/2020
15/10/2020
15/09/2020

Todo Pendiente

F. regreso

08/07/2021
12/06/2021
14/05/2021
15/04/2021
20/04/2021
15/04/2021
02/02/2021
20/02/2021
29/12/2020
12/12/2020
10/11/2020
10/10/2020

Tipo de gestion
Oficio

Oficio

Cédula
Mandamiento
Mandamiento
Oficio

Partida

Oficio

Partida

Oficio

Oficio
Mandamiento
Mandamiento
Oficio
Mandamiento
Mandamiento
Mandamiento
Oficio

Descripcidn

Oficio al Registro de la Propiedad Automotor -= Dominio
Oficio al Registro de la Propiedad Autometor -» Dominio
Cédula Ley 22,172

Iandamiento a La Plata (B4)

Mandamiento a San isidro (BA)

Oficio al Registro de la Propiedad Inmueble

Partida de nacimiento en el Registro Macional de las Perss
Oficio a la Secretaria Electoral

Partida de nacimiento en el Registro Macional de las Pers
Oficio al Registro de la Propiedad Inmueble

Oficio al Registro de la Propiedad Autometor -» Dominio
Mandamiento a Lomas de Zamora (BA)

Mandamiento a Pilar (BA)

Oficio a la Inspeccion General de Justicia

Mandamiento a La Plata (B4)

Mandamiento a General Pacheco (B&)

Mandamiento a San Martin (BA)

Oficio a la Municipalidad de San Miguel (BA)

Observacion

Considerando que al cabo de untiempo Lex-Doctor administrard un importante
nimero de gestiones simultaneas, es importante utilizar la funcion "Listados" para

acceder a todas aquellas que cumplan con un filtro determinado.

¢, Como visualizo todas las gestiones pendientes ?

Seleccionando la solapa "Pendiente”, de la tabla general de Gestiones.

Gestiones

Rl = =l 7 = F12 .

E|° G|* 5 =

Agrega Elimina Meodifica Listado
F. salida F.realiz F.regreso  Tipo de gestion  Descripcidn Observacion L
12/08/2021 Oficio Oficio al Registro de la Propiedad Automotor -» Dominio
12/08/2021 Oficio Oficio al Registro de la Propiedad Automotor -» Dominio
14/07 /2021 Cédula Cédula Ley 22.172
10/07/2021 Mandamiento Mandamiento a La Plata (B4)
15/06/2021 Mandamiento Mandamiento a San isidro (BA)
12/06/2021 Oficio Oficio al Registro de la Propiedad Inmueble
Todo  pendiente

w

Por lo general, las gestiones se tramitan desde cada proceso en particular. Para
conocer mas acerca de como agregar una gestion, y todas sus particularidades,
debemos dirigirnos a la seccién Gestiones del proceso.
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14.2 Listado de gestiones
Listado de gestiones

Los listados de gestiones deben ejecutarse desde el menu de Datos > Gestiones,
ingresando en la opcién F 12 - Listado.

Listade de gestiones =|

Hace k Cancela

3

Salidas desde: |01,/10/2021 Hasta: |31,/10/2021
Realizadas desde: |_/_/ Hasta: | _/_/__
Regresadas desde: [/ / Hasta:|_/_/
Controlar desde: |_/_/___ Hasta:|_/_/
Estado: | Todo ~

Gestor: |Servicios de gestiones empresariales SA

Tipo de gestién: | Oficio

Proceso;

Responsable:

Modelo de listado:

Restricciones

Una vez presente la pantalla de filtros del listado, podremos establecer los
parametros de restriccion que son: Desde/hasta fecha de salida, Desde/hasta fecha
de realizacién, Desde/hasta fecha de regreso, Desde/hasta fecha de control, estado
hechas, pendientes o todas, gestor, tipo de gestidn, proceso, responsable y modelo
de escrito.

Este listador produce reportes por pantalla o impresora, y permite utilizar el formato
predefinido por el sistema o bien utilizar un formato definido por el usuario segun un
modelo de listado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o porimpresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccion de texto o
tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.
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XV Caja

15.1 Generalidades

Generalidades

La caja principalmente ha sido disefiada para llevar el control de ingresos y egresos
econdmicos del estudio, permitiéndonos tener un control exhaustivo de los
movimientos de dinero, y posteriormente sacar reportes diarios, mayorizados y de
sumas y saldos de las distintas cuentas de caja sobre las que imputamos consumos
0 ingresos.

Asimismo, la caja ofrece idéntica funcionalidad que Rubros contables del proceso,
con la salvedad de agrupar exclusivamente aguellas anotaciones o registro que,
sean o no de procesos, posean asignada una cuenta de caja (campo puntero

Cta./Caja).

Es decir, cuando a un registro contable de un proceso le colocamos una cuenta de
caja, dicho registro formara parte del proceso y de la caja general. El caso tipico es
el cobro de honorarios, que por un lado corresponde a un procesos, y por otro
representa un ingreso econémico dentro del estudio, motivo por el cual, no importa
desde donde se impute, sea desde el proceso o desde la caja, deberia tener
siempre el proceso y la cuenta de caja asociados desde sus respectivos campos

punteros.

Para acceder a la caja, desde la pantalla principal del sistema, presionamos el icono
de acceso rapido, o desde el menu Datos > Caja.
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— Datos Utiles Supervision Ayuda
) Actividades en curso
Procesos

Personas

Agenda

Gestiones

Facturas

Calculadora

=MW NEE

Edita texto

Solapas

La tabla Caja posee hasta nueve planillas (solapas) definibles por el usuario desde
Supervisién > Opciones > Rubros contables. que nos permitiran con total libertad,
determinar cémo distribuir la informacion teniendo en cuenta su naturaleza. Permite
por ejemplo definir una para manejar la contabilidad del estudio, otra para
administrar cobranzas, otra para diagramar reclamos judiciales, etc.

Todo Principal Gastos Honorarios

5

Lex-Doctor no establece esas reglas, dependen exclusivamente del criterio y la
necesidad de usuario.

La primer solapa llamada "Todo" permite ver todas las solapas a la vez; la segunda
solapa llamada "Principal” es la que se abre por defecto cuando se accede a la
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caja; las otras solapas auxiliares estaran identificadas por un nimero hasta tanto se
les determine un nombre especifico.

Al abrir una solapa determinadas, el grupo de registros alli presentes integran lo que
habitualmente denominamos una "planilla contable" sobre la que podremos
establecer filtros y célculos para atender una indeterminada variedad de
necesidades. Para mas informacion respecto de las distintas funcionalidades de
célculos, consultar Rubros contables de los procesos.

15.2 Agregar un registro de caja
Agregar un registro de caja

Debemos tener en cuenta que la caja comparte funcionalidad con Rubros contables
de los proceso, pero por lo general, cuando trabajamos desde la caja solo
pretendemos realizar movimientos econdémicos simples para llevar el control de
ingresos y gastos del estudio. Es por ello que en esta seccion solo explicaremos los
campos necesarios para este fin.

Posicionados sobre Caja, presionamos Agrega para incorporar un nuevo registro.

Caja n
Ay
Fecha: |23/10/2021

Guarda % Concepto: | Honorarios del mes de Octubre

Sale

Monta: 75.000,00 | |$ v

Planilla: Honorarios 1

Fecha para célculos: Omite célculos: [

Proceso: |MORA‘\"'I'A, CARLOS EMRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA ¥ OTROS S/ Dafios y Perjuicios

Clasificacion para el proceso:

Cta/Cte de: |I\f10ra}'ta, Carlos Enrique |
Clasificacion para la cta/cte: I:l

Cta/caja: |Honorarios por Abonos |

Estado: | Facturado ~ Enfecha: Comprobante: |

Fecha
Es la fecha del registro.
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Concepto
Descripcidn que identifica la naturaleza del registro.

Monto

El monto es el valor econémico del registro que estara identificado con un tipo de
moneda. Los montos pueden cargarse con signo positivo si son ingresos, y negativo
Si se tratase de gastos.

Planilla

Nos permite determinar a cual de las planillas (solapas), pertenece la anotacion que
estamos realizando. Siempre propone la planilla sobre la que estemos
posicionados.

Ctal/caja

Es la cuenta a la que pertenece la anotacién, ya sea un honorario percibido, un
gasto de viaticos, etc. Es un campo de carga obligatoria y nos permitira agrupar los
registros dentro de cuentas, que luego podremos controlar en forma conjunta o
individual.

Estado
Este campo opcional se lo utiliza definir el estatus del registro, que podra ser
Facturado, Saldado, Moroso.

Fechay comprobante
Cuando un rubro es por ejemplo saldado o facturado, podremos indicar la fecha de
factura y el Nro. de comprobante a los fines de su registro.

Si quisiéramos conocer la funcionalidad completa de la planilla contable para
realizar calculos de actualizacion monetaria, conversiones de monedas, proyeccion
de cuotas, aplicacion de intereses, etc, debe dirigirse a la seccion Rubros
Contables de los procesos.

15.3 Listados de caja

Listado

Para obtener un listado o reporte de todas o alguna de las planillas de la caja,
debemos seleccionar la planilla deseada, si fuera necesario establecer un filtro para
acotar los registros a incluir, ya sea por rango de fechas u otro parametro, y
finalmente presionar "F12 - Listado" para determinar el formato de reporte deseado.
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Hace Sale

Tipo de listado: |Diario

Diario

~1 Fecha

~1 Concepto

| Cta/caja

~ Moneda

= hdonto

= Comprobante
Proceso
Cta/Cte

sumas y saldos

Lo primero que debemos definir es el tipo de listado, entre los que podremos
seleccionar entre Diario, Sumas y Saldos, y Mayor.

= Diario: Nos muestra la actividad de la caja determinada por los registros de
cada dia, y ordenada por fecha.

= Mayor: Expone la sumatoria de los registros mayorizados por cuenta y sub-
cuenta de caja. EI Mayor, describe dentro de cada cuenta todos los registros
que la componen

= Sumas y Saldos: expone la sumatoria de los registros mayorizados por cuenta
y sub-cuenta de caja, pero a diferencia del Mayor, s6lo muestra los totales de
cada cuenta.

Antes de confeccionar el listado, podremos definir también lo datos (columnas) que
deseamos incluir en el reporte, siendo éstos la fecha, el concepto, la cuenta de caja,
la moneda, el monto, el comprobante, el proceso al que pertenece (si lo tuviera
asociado), y a través del campo Cta/Cte. la parte a la que pertenece el registro (el
cliente, oponente, tercero), siempre que lo tuviese relacionado.

Al presionar Hace, podremos indicar si deseamos un listado por pantalla (texto o
tabla), o por impresora. Para el caso de listados por pantalla, la eleccién de texto o
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tabla dependera del objetivo del listado. Por ejemplo, si el objetivo del listado es
exportarlo luego a un archivo externo, las opciones texto y tabla nos proponen
distintos formatos de salida.

XVI Facturas

16.1 Consideraciones

Consideraciones

Datos Utiles Supervision Ayuda

e Actividades en curso
Procesos

Personas

Agenda

Gestiones

Caja

Facturas

Calculadora

Edita texto

s mo N Ay E

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sdlo valido para la Republica Argentina).

El concepto de factura electronica comprende también a comprobantes tales como
Notas de débito y Notas de crédito.

Los comprobantes que emite el sistema son en pesos argentinos, y de tipo A,ByC,
y para el caso de comprobantes tipo A, discrimina IVA segun corresponda, ya sea
21%, 10,5%, etc.
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Los montos de los conceptos a facturar se ingresaran dentro del sistema sin IVA
para el caso de emisor Responsable Inscripto, y montos finales si se tratase de
emisor Exento o Monotributista.

Habilitacién del servicio

Para utilizar el servicio de factura electrénica dentro de Lex-Doctor, debera habilitar
los servicios de factura electronica y tramitar el certificado de firma digital, ambos
desde el sitio web de AFIP. Mas informaciéon en Aspectos técnicos > Factura
electronica.

Crear modelo de factura

Si en el estudio hubiera mas uno o mas profesionales que requieran emitir facturas
electronicas, el sistema permite configurar un modelo de factura para para cada uno
de ellos, con su respectivos datos tributarios. Mas informacién en Modelo de factura.

Confeccionar facturas

Una vez habilitado el servicio, estaremos en condiciones de confeccionar facturas
electronicas homologadas por AFIP desde la ficha de Personas.
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A Factura 0004-00000182
", i Fecha de emisiin: 250072021
Carlos Enrique MORAYTA Eit) imhen bty < g
Emimor: Carlos Envique MORLATTA
Damidilio: Pe. Rodrigo Ortir de Zarate 3444 CUIT: 0168220813
Ciudad: (C1430CNE) Capital Federal, CA BA. Inicio de actividad: 05082006
Condicidn: 'V Responsable rscrigto Ingresos brutos: Convenio Multilate ral $01-231071
Sefiores: Morayta, Carlos Enrique HModo de pago: Contado
Domidilio: Lavalie 1675 Piso 6% *10° (C10484A M) Capital Federal, CA BA. Wenoe: 23/10/7021
CUTT: I0E44105152
Condicion: I'vi Responsable [rsoripto
Ingresos Brutos: Convenio Multilateral
Descripoan Cank ‘Walor Unitario Importe meto VA | Importe IVA
Homoraras 1 TE.m,00 LMD [ 1% 1575000
(Gastos vanas 1 217,00 2137100 M 0,00
Corresponde al mes de Octubre [ 21
e aioran 1 10217 - 01 farsi i ok s mmr e, s s
0] =
Ao
e CAE: 71303056634215
e \enca: 05708/ 2021 t..w, no gravados: 3,371,080
._ purbugravldus: 75 000,00
TVl [ %) 15750, 00
Importe botal 93.121,00

Para ello, ingresamos a la Cuenta Corriente de la Persona.
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16.2 Facturas emitidas

Facturas emitidas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Solo valido para la Republica Argentina).

En este menl veremos acumulados todos los comprobantes electrénicos ya
emitidos, ya sean facturas, notas de crédito y notas de débito, y podremos acceder
a ellos para reimprimirlos, enviarlos por correo electrénico e incluso emitir listados

gue le podran ser requeridos por su asesor contable para realizar las

presentaciones obligatorias en la AFIP.

Facturas

=
(onsuh;a

Fecha

26/07/2021
26/07/2021
26/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
08/07/2021
10/06/2021
14/04/2021
14/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
10/04/2021
07/04/2021
07/04/2021
07/04/2021

F6 |=p F

Exporta Envia

- F12 D

Listado

Tipe Comprobarnte

[ - N [

Factura A 0004-00000183
Factura A 0004-00000181
Factura A 0004-00000180
Nota de débito B 0004-00000001
Nota de crédito B 0004-00000002
Factura B 0004-00000019
Nota de débito C 0004-00000003
Nota de crédito C 0004-00000003
Factura C 0004-00000007
Nota de crédito A 0004-00000008
Factura A 0004-00000179
Nota de débito A 0004-00000008
Factura A 0004-00000178
Nota de débito A 0004-00000004
Factura A 0004-00000170
Nota de crédito C 0004-00000001
Nota de débito C 0004-00000001
Factura C 0004-00000005
Nota de crédito A 0004-00000004
Nota de débito A 0004-00000003
Factura A 0004-00000169
Nota de crédito A 0004-00000002
Factura A 0004-00000168
Nota de débito A 0004-00000002

Importe total

93.060,00
93.060,00
93.060,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
25.000,00
25.000,00
25.000,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
25.000,00
25.000,00
25.000,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00
30.250,00

Emisar

Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Maorayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Maorayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Maorayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)
Carlos Enrique Morayta (4)

Persona

Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue

Bozzo, Hel
Bozzo, Hel
Bozzo, Hel

Morayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Marayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Marayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrique
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Morayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue
Maorayta, Carlos Enrigue

Morayta, Carlos Enrique

Tamafie | *
68,7 KB
670,6 KB
670,06 KB
706,0 KB
7057 KB
705,5 KB
665,2 KB
665,2 KB
663,0 KB
710,7 KB
7104 KB
710,7 KB
710,5 KB
7104 KB
710,0 KB
665,2 KB
663,4 KB
64,0 KB
710,0 KB
710,0 KB
710,0 KB
709,28 KB
709,6 KB
700,6 KB

Haciendo doble clic o presionando Consulta (F5) sobre alguno de ellos, veremos

sus datos técnicos de confeccion, y dispondremos del men

-

permitira visualizar el archivo PDF del comprobante.

U "Documento” que nos
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Facturas

Guarda

Reimprime

Sale

Envia (F11)

@ Foxit Reader PDF Document

w I Documento

Comprobante: Factura A 0004-00000183
Tipo: Factura A
Fecha: |26/07/2021 Hora: 22:33 Importe:
Persona: |Morayta, Carlos Enrigque

Datos de la factura (Incluye CAE)
[FACTURA]

DocTipo=80

DocMNro=30644105152

ComCond=IVA Responsable Inscripto
ComlB=Convenio Multilateral
ComMomb=Morayta, Carlos Enrigue
ComDomi=Lavalle 1675 Piso &% "10" (C1048AAM) Capital Federal, C.AB.A,
VenMomb==Carlos Enrique Morayta
VenDire=Pje. Rodrigo Ortiz de Zarate 3444
VenCpos=C1430CNB

VenCiud=Capital Federal, C.AB.A.
Ptovta=4

Venlni=20060809

venCond=INA Responsable Inscripto
VenlB=Convenio Multilateral 901-231071
ChteTipo=1

Concepto=3

FchServDesde=20211023
FchServHasta=20211121
FchvtoPago=20211023
ChteFch=20210726

Maonld=PES

MaonCotiz=1

ComFoPa=Contado
CAE=713035856634391

93.060,00

Asimismo, desde la lista de facturas emitidas, podremos presionar Enviar (F11),
para enviar o reenviar una factura por correo electrénico, del mismo modo que lo
permite el sistema al momento de confeccionarla.
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Correo electrénico

Envia Procesa:

De: | CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar

Para: | diego@castillo.com.ar

e

CCQ:

Asunto: | Factura A 0004-00000183

Envia come: Adjunto al mensaje, en formato POF

Estimado Diego,

Adjunto envio el comprobante electrénico.
Seguimos en contacto !

Saludos,
Carlos.-

Cuerpo del mensaje (117,/32000)

16.3 Listados de facturas

Listados de facturas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las

disposiciones de AFIP (Sélo valido parala Republica Argentina).

Una vez que ingresamos en Facturas y visualizamos todos los comprobantes

emitidos, podremos presionar el boton Listado (F12), y nos aparecera una pantalla
gue nos permitira en primer lugar definir los filtros deseados, ya sea por fecha, por
emisor mediante la seleccién del modelo de factura, por tipo de comprobante, etc.
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Listado de facturas =|
Hace Cancela

Tabla
Ih‘ 1/10/2021 Hasta: |31/10/2021
Texto

Impresora

Tipos de comprobantes

[Imnotas de déhito
[IMotas de crédito Punto de wventa:

Formato: | Mormal ~

En el campo Formato podremos determinar el tipo de listado deseado.

Formato "Normal"
Si seleccionamos la opcién "Normal”, obtendremos un listado con los siguientes
campos:

Fecha | Hora | Comprobante | Importe

Para ello presionamos el botén Hace y seleccionamos si deseamos que sea tipo
Tabla o Texto.

Formato "Por modelo de listado"

Si tuviéramos la necesidad de generar listados con mas datos, podremos
seleccionar el formato "Por modelo de listado", que nos permitira elegir el modelo
deseado. En caso de no haber creado previamente el modelo de listado segun su
necesidad, podra confecciorlo segun se explica en la seccion Modelos de Listados.
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Hace Cancela

Listado de facturas nl

Tabla |
= % /10/2021 Hasta: |31/10/2021
Texto

Impresora

Tipos de comprobantes

[] Facturas

[Imnotas de déhito

[IMotas de crédito Punto de venta:

Formato: Por modelo de listado

Modelo de listado: [LIERO DE VA VENTAS

-

Abre Exporta Sale
Fechf Planilla XLS IT Cond. IVA Domicilio Tipo comp. Comprobante Neto VA Total ~
87/¢ Planilla XLSX 38644185152 IVA Responsable Irlavalle 1675 Piso 62 3 Nota de crédito A 886 25.888a,808 5.258,80 38.258,88
18/¢ % 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 2284-22888]1 25.088,08 5.258,0038.256,00
RO o 38644165152  IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 B Nota de crédito A €8¢  25.60,80  5.250,0030.250,00
18/6 Documenta TAT 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 2 Nota de débito A 888 25.684a,088 5.258,80 38.258,88
10/€ Documento HTML 38644185152 IVA Responsable Ir Lavalle 1675 Piso 62 11 Factura C 2264-22888¢ 25.080,00 ©,8015.008,00
le/€ Tabla DBF 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 13 Nota de crédito C @@ 25.000,08 @,0015.000,00
18/€ 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 12 Nota de débito C 888 25.688,88 8,88 15.8200,88
14/@4/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 2 Nota de débito A 888< 25.088,08 5.258,0030.256,00
14/84/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 20064-008601 25.0080,00 5.250,00 30.250,00
18/86/2821 Morayta, Carlos 38044185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 2084-202001 25.088,08 5.258,8038.258,80
@8/87/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 2204-82888]1 25.080,00 5.258,0030.250,00
88/a7,/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 2 Nota de débito A 886 25.888a,08 5.258,803@.250,00
88/87/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso B2 3 Nota de crédito A 8@¢ 25.000,00 5.250,0030.250,00
@8/87/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 11 Factura C 2204-228080¢ 25.088,08 @,8015.808,00
88/@7,/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 12 Nota de débito C @88 25.8880,00 8,80 15.2080,0808
88/87/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 6% 13 Nota de crédito C 8@¢ 25.000,00 9,08 15.000,00
@3/87/2821 Bozzo, Hernan Ra 28233745627 Monotributo Maipd 359 Piso 9° "11 6 Factura B 2204-208080¢ 25.080,00 5.258,0030.250,00
@3/@7/2821 Bozzo, Herndn Ra 28233745627 Monotributo Maipd 359 Piso 9° "11 7 Nota de débito B 886 25.888a,08 5.258,803@.250,808
88/@7/2821 Bozzo, Hernan Ra 28233745627 Monotributo Maipd 359 Piso 9° "11 8 Nota de crédito B 8@¢ 25.0600,00 5.250,00 39.250,00
26/87/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 2204-22888]1 75.08@,88 15.758,0033.060,80
26/07/2821 Morayta, Carlos 38644185152 IVA Responsable IrLavalle 1675 Piso 62 1 Factura A 2@84-202881 75.880,88 15.758,0033.868,00
26/67!2@21 Morayta, Carlos 38644185152 Iva Responsable IrLavalle 1675 P1so B2 1 Factura A 20284-208001 5.860,00 .758,0033.000,00
- v
68 / 68

Listado ul

Formato "REGINFO"

Entre los formatos "Normal" y "Por modelo de listado" encontrara dos formatos que
comienzan con el nombre REGINFO. Estos formatos permiten extraer listados
especificos, ya preparados para los sistemas informaticos de AFIP, que le
permitiran cumplir con el régimen de informacion obligatorio para algunos sujetos,
como por ejemplo los Responsables Inscriptos, y que le podran ser requeridos por
su asesor contable. Mas informacion en Régimen de informacion AFIP .
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16.4 Régimen de informacion AFIP
Régimen de informacién de ventas de AFIP

Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Solo valido para la Republica Argentina).

MUY IMPORTANTE: Los listados REGINFO estan hechos en base ala
interpretacién que hemos podido hacer de la documentacion provista por AFIP,
pero que debe ser chequeada en cada caso por el asesor contable de cada
contribuyente, a fin de verificar que se ajuste a sus propios requerimientos
particulares. Asimismo, dichos reportes podrian estar sujetos a cambios debido a
futuras actualizaciones de las normativas de AFIP.

Consideraciones

Para cumplir con el régimen de informacion obligatorio para algunos sujetos, como
por ejemplo los Responsables Inscriptos, se podran generar dos listados
especificos que cumplen con un formato disefiado especificamente para los
sistemas informéticos de AFIP, que le podran ser requeridos por su asesor
contable.

Se trata de los archivos REGINFO_CV_VENTAS CBTE Yy
REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS. Por lo general estos archivos deben ser
generados mensualmente para realizar las presentaciones de ventas ante AFIP.

Generacion de los reportes REGINFO

Ante todo definimos el periodo que deseamos listar, por ejemplo del 1 al 31 del mes
de agosto, luego, en caso de existir configurado en el sistema Lex-Doctor mas de un
emisor de facturas, debemos seleccionar el correspondiente en el campo "Modelo
de Factura".
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Listado de facturas n

Hace Cancela

Desde: |01/10/2021 Hasta: |31/10/2021 i

Modelo de factura:

Tipos de comprobantes
{ [ Facturas
[IMaotas de débito
| [IMotas de crédito Punto de venta:

Formato: |REGIMFO_CWV VEMTAS_CETE ~
ctado: Normal

REGINFO_CWV VENTAS_CETE A

AR T REGIMFO_CY VENTAS_ALICUQTAS 5 d
2001 Por modelo de listado d

Por ultimo seleccionamos el formato REGINFO_CV_VENTAS CBTE Yy
presionamos Hace y elegimos siempre la opcién Tabla.

Listado de facturas =|
Hace Cancela

Tabla
% 1/10/2021 Hasta: |31/10/2021

Texto

Impresora

Tipos de comprobantes

Facturas

[ Motas de débito

[ Notas de crédito Punto de venta:

Formato: 'REGINFO_CV VEMTAS CETE P

Una vez presente el reporte en pantalla presionamos Exporta y siempre elegimos la
opcién "Documento TXT", ya que es el formato de salida valido para la presentacion
en los sistemas de AFIP.

© 2021 - Caddel S.A.



Facturas

288

Listado

Abre Exporta Sale

REGIF Planilla XLS
» Planilla XLSX 13006600008030644105152Morayta,
2817 _ 9 644185152Morayta,
2017 Gl 38644105152Morayta,
2018 Documento TXT D% bee. 1 544185152Morayta,
202¢ Documento HTML eael11l 111 38644185152Morayta,
2 oo = - SR
yta,
28200841400 11 114 644185152Morayta,
20260426001 11 115 3@644185152Morayta,
2026042300 11 11 644185152Morayta,
28268529081 11 11 3@644185152Morayta,
2826052900 11 11 644185152Morayta,
28288529081 11 11 38644185152Morayta,
2826852900 1 1 644185152Morayta,
2820086108081 121 121 38644185152Morayta,
2026061601 644185152Morayta,
282068738081 12 12 38644185152Morayta,
2026102200 1 124 644185152Morayta,
20201022001 1 125 3@644185152Morayta,
2026102200 1 1 644185152Morayta,
28201022001 12 12 3@644185152Morayta,
2820182908 12 12 644185152Morayta,
282081029001 1 1 3@644185152Morayta,

Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos
Carlos

Enrigue

Enrique 1657
Enrique 1657
Enrique 11676
Enrique <]
Enrique 1657
Enrique @
Enrique 1657
Enrique @
Enrique 133
Enrique

Enrique 3565
Enrique e
Enrique

Enrique 33565
Enrique

Enrique 3315
Enrique

Enrique

Enrique B.
Enrique <]
Enrique 3565
Enrique 33565,

1/68

Por ultimo le indicamos un nombre al archivo que podria ser "ventas.txt" o
"alicuotas.txt" segun corresponda, y lo guardamos para luego ser enviado a nuestro
asesor contable.

“® Exporta listado coma...

“— v A * + Este equipo * Descargas

Crganizar « Mueva carpeta

~ =
E Este equipo
; Descargas

% Documentos

B Escritorio

Ventas

| Imdgenes
J‘& Muisica
_J Objetos 3D
m Videos

e Disco local (C)

Red hd

/2 Buscar en Descargas

MNombre de archivo: | Ventas

Tipo: | Archivo TXT (*.TXT)

# Ocultar carpetas

Cancelar

K

Una vez generado el reporte REGINFO_CV_VENTAS_CBTE, respetando el rango
de fechas, debemos proceder con idénticos pasos a generar el reporte
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REGINFO_CV_VENTAS_ALICUOTAS, ya que ambos deben ser presentados
juntos.

XVIl Modelos

17.1 Modelos de escritos

Concepto de modelo de escrito

Lex-Doctor, a diferencia de un procesador de textos tradicional, posee estrecha
relacion entre los documentos que genera y los datos contenidos en las distintas
partes del sistema.

Un modelo de escrito es un texto que se compone de textos fijos, que no varian
nunca, y variables, que corresponden a aquellos datos que varian de acuerdo a cada
proceso. Veamos el siguiente ejemplo:

"...JUAN PEREZ, por mi propio derecho, en los autos caratulados: "Pérez,
Juan c/ Gémez, Pedro s/ Dafios y Perjuicios" (Expediente N° 5333),
manteniendo el domicilio procesal constituido en Av. de las Américas N°
1675 Piso 6°, con el patrocinio letrado del Dr. Marcelo Gbmez, ante V. S.
comparezco y expongo:.."

En el ejemplo vemos que el texto posee cinco datos variables: La parte que se
presenta, la caratula, el nUmero de expediente, el domicilio constituido y el abogado
gue patrocina. El resto del documento es lo que llamamos texto fijo.

Junto al sistema se incluye una serie de modelos ejemplificativos pre-
confeccionados que serviran de base para que cada usuario pueda modificarlos y
crear sus propios modelos.

Al utilizar un modelo no se altera el modelo en si, Sino que se genera un nuevo
documento con el texto del modelo, y con las variables reemplazadas los datos
puntuales del proceso sobre el que se esté trabajando.

Siempre que estemos frente a la necesidad de realizar un escrito, es muy importante
intentar realizarlo como modelo, ya que el mismo podria requerirse en el futuro para
otro expediente, y el hecho de tenerlo como modelo, no solo nos facilitara su
busqueda, sino que nos permitira ahorrar tiempo y evitar errores de transcripcion,
tipeo, etc.

Los modelos de escritos son invocados desde Movimientos del proceso, F7-
Escrito.
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Las imagenes que siguen ejemplifican los mecanismos que se ponen en marcha al
trabajar con un modelo, hasta obtener el escrito.

ACREDITAPUBLICACION DE EDICTOS. SOLICITA AGREGACION.

Sefior Juez:

aV.S. digo:

Extrae informacion
de los procesos.
Dando como resultado :

\ Escrito resultante.

ACREDITA PUBLICACION DE EDICTOS. SOLICITA AGREGACION.

Sefior Juez:

Carlos Emilio Lunardi T2 10 F2 23 del CPACF, apoderado de la parte actora, con
domicilio constituido en Lavalle 1675 Piso 62 de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en los autos
caratulados "PEREZ, Juan Carlos G/ GONZALEZ, Martin Pedro s/ Dafios y perjuicios” (Expte. N2
12345/2015) a V. S. digo:

Dentro de cualquier documento hay elementos que siempre varian, por ejemplo el
nombre de la persona que se presenta, el letrado que la patrocina, el domicilio
constituido, la caratula de los autos, juzgado, fuero, etc., y elementos que no varian
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nunca, como por ejemplo: la inscripcion "Nombre:" que precede al nombre de la
persona que se presenta, la inscripcidén "Juzgado:" que precede al juzgado donde se
estara efectuando ése tramite, etc.

17.1.1 Agregar un modelo de escrito

Agregar un modelo de escrito

Nos dirigimos al menu Datos > Modelos > Escritos.

W Lex-Doctor 11 |

e Igatog Utiles Supervision Ayuda

Procesos

ten curso
Personas

Agenda  Shift+Ctri+A
Gestiones

Caja

Facturas

Parametros 3

Modelos 3

Bases juridicas 3

Escritos

Listados
Correo electrénico Glosarios

Cola de impresian
Listados adicionales  »

Facturas

Calculadora

- Edita texto

Una vez presente la tabla Modelos, debemos determinar de que tipo de modelo se
trata, seleccionando la solapa correspondiente.

Todo Postulacion Prueba Tramite Impugnacion MNotificacion Mediacion Varios  Contratos
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La definicién de las solapas la podremos modificar segun nuestra necesidad o
criterio, desde el menu de Supervision > Opciones del sistema > Modelos.

Al presionar Agrega - F2, se nos presenta una ventana donde completaremos el
nombre del modelos, el grupo (Solapa a la que pertenece), y la descripcion.

Modelos de escrito n

¥ Texto de Lex-Doctor roumen'lg-

Grupo:

Guarda

S Nombre: |DEMANDAS

Descripcidn: | INICIA DEMANDA POR DANQS Y PERJUICIOS

El modelo debera ser identificado con un nombre de hasta 20 caracteres, y una
descripcion. El nombre servira para ordenar alfabéticamente a cada modelo dentro
de los modelos cargados, permitiendo que el operador pueda agrupar modelos
segun su nombre.

Al presionar el ment Documento, se nos abrira el editor de textos en blanco para
gue comencemos a desarrollar nuestro nuevo modelo.

Copiade modelos

Por lo general resulta mas cémodo buscar un modelo similar al que deseamos
crear, y modificarlo en lugar de comenzar a crearlo de cero. En dicho caso, lo
recomendable es posicionarse sobre el documento de base y presionar el boton

Copia - F6.
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Modelos de escrito

‘FZD-HFEHDFS

Agrega

Nombre

TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG
TRAM/ABOG

Todo  Postulacién Prueba Tramite

Elimina Modifica | Consultq

Hi2 D
Listado
Descripcidn
-------------------- ESCRITOS DE TRAMITE (Abogada)
ACOMPARIA (Genérica)

ACOMPANA BONO CPACF I,\\,
ACOMPANA BONO LEY 8480

ACOMPARNA, SOLICITA (Genérica)

ACREDITA (Genérico)

ACREDITA DEPOSITO. DA EN PAGO

ACREDITA EL PAGO DE LA TASA DE JUSTICIA
ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES

ACREDITA EL PAGO DEL IUS PREVISIONAL
ACREDITA PERSONERIA

ACREDITA. SOLICITA (Genérica)

ACUSA LA CADUCIDAD DE LA INSTANCIA
AUTORIZA A COMPULSAR

AUTORIZA A COMPULSAR. (Mas de un autorizado)
CONSTITUYE NUEVO DOMICILIO PROCESAL
CONTESTA (Genérico)

CONTESTA INTIMACION

CONTESTA TRASLADO

CUMPLE INTIMACIOMN

CUMPLE. SE PROVEA

DEJA A CONFRONTE (Genérico)

DENUMNCIA EXTRAVIO. SOLICITA (Genérico)

Impugnacién MNotificacién Mediacién Varios  Contratos ESTUDIO

Tamafio |~

2,2 KB
2,1kB
2,1KB
2,6 KB
2,2 KB
2,6 KB
2,3 KB
2,1 KB
2,1 KB
2,5 KB
2,5 KB
2,6 KB
2,7 KB
2,7 KB
2,1 KB
2,2 KB
2,3 KB
2,6 KB
2,3 KB
2,6 KB
2,3 KB

2,5 KB
v

Esta herramienta genera un nuevo documento basado en otro, permitiendo
modificarlo sin alterar el original.

Busqueda de modelos

Para encontrar un modelo dentro de la némina de modelos que integra el sistema,
gue pueden ser muchos, podremos primero identificar la solapa a la que podria
pertenecer el modelo a buscar. Luego, podremos realizar cualquiera de las

busquedas que ofrece Lex-Doctor en sus distintas tablas.

Por nombre permite busquedas rapidas por indice. También podremos realizar
busquedas libres que aunque pudieran requerir unos segundo mas, nos permiten

buscar tanto por el nombre como por la descripcion. Si necesitamos buscar una
cadena de caracteres dentro del texto de los modelos, podremos seleccionar la
bdsquedas en documentos.

17.1.2 Variables

Tipos de variables

Lex-Doctor ofrece distintos tipos de variables que nos permiten cubrir diferentes
necesidades al momento de confeccionar un nuevo modelo de escrito, sean

variables de reemplazo automético y preguntas por pantalla.
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Variables automaticas

Son aquellas que durante la confeccion del escrito seran reemplazadas por el dato
correspondiente. Es decir, extraen datos de los procesos o de la tabla que
corresponda y lo coloca en reemplazo de la variable, dentro del documento.

Estas variables se caracterizan por tener el sigho @ seguido de un cédigo numérico
de 3 digitos. Por ejemplo:

hcomPANA BONO GPAGF.-

Sefior Juez:

@004, en mi caracter de @000Indicar si el imante es.__
|letradollefrada@ @005 de la parie #@0258#, en los auitos caratulados:
"@002" (Expte. N° @016). manteniendo €l domicilio procesal constituido en
@006, ante V.S. comparezco y expongo: |

Que vengo por €l presente. en legal tiempo y forma, &
acompanar el bone de Derecho Fijo -art 51, d), ley 23.187-, solicitando
desde ya su agregacion al expediente -

Provea V.S. de conformidad, que

SERA JUSTICIA.-

Las variables automaticas pueden colocarse libremente en cualquier parte del texto,
y si quisiéramos que los datos aparezcan encolumnados, podremos colocarlas
dentro de una tabla, como se ve en el ejemplo.
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NOTIFICACION

]
=]
=
>

FECHA DE RECEPCION EN NOTIFICACIONES.......

SELLO DEL FUERO
Sr: @055
D omicilio: @057
CONSTITUIDO
CARACTER:
{Urgente, Natificar en el dia, Habilitacion de dia y hera inhabil}
OBSERVACIONE S E SPECIALE §:
{Insania art. 626 - Ampare - Habeas Corpus - arts. 682683 884 - art. 339441 - CPCC - art. 128 CFPF)
Blegaaaaass c BO09<<|BOI0<< E! No NO

Orden Exp.N*° Zona|Fuerc| Juz Sec. Copias|Pers.|Obs.

Fez otif egativa [:l

Hago saber a Ud. que en el expediente caratulade: "@002", gue se tramita ante este Tribunal, se ha dictado
la siguiente RESOLUCION: @000Tipee la parte pertinente del proveido a notificar @

Preguntas por pantalla

Son aquellas variables que no extraen datos de los procesos, sino que requiere que
el usuario conteste a la pregunta cada vez que se ejecuta el modelo.

Cuando ejecutamos un modelo, el sistema lo detendra cuando encuentre una
pregunta por pantalla, y nos presentara el editor de textos para tipear la respuesta.
Nos abriran el editor de textos en una ventana emergente, con la pregunta en la parte
superior.

Por ejemplo, en el contexto de un modelo de demanda, podriamos utilizar una
pregunta por pantalla que indique: @000 Redactar los hechos @.

Insertar variables
Al momento de confeccionar un modelo de escrito nos encontraremos ante la
necesidad de colocar variables de reemplazo automéatico y/o por pantalla,

dependiendo de cada tipo de dato.

Las variables se las puede tipear manualmente o colocar autométicamente desde el
menu Inserta > Variable.

A medida que vayamos confeccionando el documento, iremos colocando las
variables correspondientes.
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Edicion de texto n'

Archivo Edita Formato | Inserta Tabla Ver

B @R B ey at | W === %X mEEE
Funcién 4 e
B = O ariable — v zi=== & |[5llell7lls
43zt Mot al i IE Ctrl+E2 T TR R TR IR R 1
Salto de pagina fijo Ctrl+F4
Imagenes Ctrl+F5
Glosario Ctrl+F&
Portapapeles de compilaciones Ctrl+F7
Texto del editor auxiliar Ctrl+F8
Texto del anctador Ctrl+F9
Proyeccidn de cuotas L T
Cinta de la calculadora Ctrl+F11
Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P E
Captura Cirl+F12 @000Indicar si el fimante es...
Simbolo b PA&# en los autos caratulados:i

E"@uuz" (Expte. N° @016), manteniendo el domicilio procesal constituido en:
-@DDB ante V.S. comparezco y expongo: :
: Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a
acompanar el bono de Derecho Fijo -art 51, d), ley 23.187-, 50I|C|tandq
-desde ya su agregacion al expediente.-

Provea V.S. de conformidad, que

SERA .Jusncm.-f

2101 L1 |¢:1 | Ins | May Num | Cuerpo | MNota EZ [ T [E]

b= IS A A T U O U -1 U T I T IO T S - B R B

Dentro del menu Inserta > Variable, veremos que el sistema tiene todas las variables
disponibles agrupadas segun su tipo. Para abrir un tipo o familia debo hacer clic
sobre él, o presionar la flecha a derecha.
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™ Yariables automdticas pd
Acepta Cancela Exporta
v .Procesos L]
-.Carpeta ndmero jeal
--Cardtula completa % ez
- Campo exacto me1s
- Parte actora m2es
- Parte demandada m2e7
- Tipo de proceso principal 223
- Todos los tipos de proceso 0126
--Observaciones eas
--Cadigo de barras mzes
--Domicilio constituido meas
--N2  del expediente en 1% instancia @166
--N2 del expediente en 22 instancia 167
--N2 del expediente en 32 instancia 1163
--N2 del expediente en la instancia actual ele
--N2 de instancia actual @169
--N2 del expediente en el archivo me1?
--Pdliza @145
--5iniestro @147
--Previsidn 254
--Prescripeidn {255
--Administrativo @256
--Fecha reclamo me1s
--Cap. reclamado @e1a
--Pres. costas @148
-.Fecha de inicio del proceso @159
..Ferha de finalizaridn del nroceso [ B

Ancha fijo: [

@002

lzquierda

Luego nos posicionamos sobre la variable que deseamos colocar en el texto y

presionamos doble clic o Enter.

Para insertar una pregunta por pantalla, del mismo modo que con las variables
automaticas, nos dirigimos al menu Inserta > Variable > Pregunta por pantalla.

Al hacer doble clic se nos volcara al texto la pregunta con este formato:

@O000Pregunta@
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La idea es que reemplacemos la palabra "Pregunta” (que aparecera seleccionada),
con el texto de la pregunta a realizar, por ej. @000ORedactar los hechos@,

Consideraciones

e Las variables siempre se volcaran al texto, en el lugar donde tengamos
posicionado el cursor.

e El atributo que le demos a la variable le sera asignado al dato final una vez
reemplazada. Por ejemplo, si colocamos una variable en Negrita, el resultado
guedara resaltado en Negrita.

17.1.3 Funciones

Funciones

Las funciones nos permiten alterar el resultado de una variable, por ejemplo,
pasando el resultado a mayusculas o mindsculas, convirtiendo una fecha a formato
de texto, etc.

Desde el menu Inserta > Funcion, se podran elegir entre las funciones disponibles
para formatear el resultado de una variable.
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Edicién de texto B
Archive Edita Formato | Inserta Tabla  Wer
B &R =% Fecha de hoy Ctrl+F |—v| ——— A
5 3 - = Funcidn Pasar todo a maydsculas (SMAY) |T T
Variable Ctrl+F2 Paszar todo a mindsculas (SMIN)
L] Nota al pie Ctrl+F3 Pasar ndmero a letras (SM2L) %
Salto de pagina fijo Ctrl+F4 Pasar fecha a letras (SFZL) s
Imagenes Ctrl+F5 Pasar todo a codigo QR (SOR)
Glozario Ctrl+Fo Verificar dato vacio (SV2E)
Portapapeles de compilaciones Texto puro del codigo de barras (SCET)

Texto del editor auxiliar
Texte del anctador
Proyeccidn de cuotas

Cinta de la calculadora

Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P
Captura Ctrl+F12 @000Indicar si el imante es...
Simbolo b P58# en los autos carmatulados:

T"@l]l]2" (Expte. N° @016), manteniendo el domicilio procesal constituido en
@008, ante V.S. comparezco y expongo:

Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a
acompafar el bono de Derecho Fijo -art 51, d), ley 23.187- solicitando
desde ya su agregacion al expediente.-

Provea V.5. de conformidad, que

SERA JUSTICIA.-

=00 - T O I T T O S T T IS I I ST T T O O Y A 1 Y B

o (=
wh

s 1/1 L1 C: 1 Ins | May MNum Cuerpo Mota BT I T |

Al insertar una funcion, se generaran dos paréntesis entre los que debemos incluir la
o las variables que deseamos afectar a dicha funcion.

Pasar a Mayuscula: SMAY()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga la variable involucrada a
mayuscula.
Ejemplo:$MAY(@022)

Pasar a Minuscula: $MIN()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga la variable involucrada a
mindscula.
Ejemplo:$MIN(@022)

Pasa numeros a letras: $N2L()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga una variable que entregue un
valor numérico a un valor expresado en letras.
Ejemplo:$N2L(@256)

Pasafechaa letras: $F2L()
Esta funcion permite convertir el resultado que obtenga una variable que entregue un
valor de fechas a un valor expresado en letras.
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Ejemplo:$F2L (@159)

Verificacién de dato vacio: $V2E()
Esta funcion permite verificar que el resultado que obtenga una variable posea un
valor. Si esta vacio retorna ERROR.
Ejemplo:$V2E(@160)

Bloque de repeticién anterior
Esta funcion permite obtener dentro de blogue de repeticion los primeros valores de
las variables involucradas.
Ejemplo:#@218{15~}# primeros 15 valores de la variable @218

Bloque de repeticién posterior
Esta funcion permite obtener dentro de blogue de repeticion los Ultimos valores de
las variables involucradas.
Ejemplo:#@211{~5}# Gltimos 5 valores de la variable @211

17.1.4 Recursos
Recursos

A los fines de resolver distintas necesidades en la confeccion de modelos, Lex-
Doctor ofrece una serie de recursos especificos para cada necesidad, ampliando
las posibilidades de trabajo en la confeccién de modelos.

Limitar variables automaticas

Muchas veces, cuando confeccionamos modelos de escritos que corresponden a
formularios, es necesario limitar el ancho de la variable para que, al momento de
reemplazarla por el dato puntual, el resultado no supere una determinada cantidad
de caracteres, a fin de mantenerse dentro de los parametros del formulario.

De este modo, podremos establecer anchos regulares a los datos no importando si
el dato a insertar ocupa mas o menos lugar que el asignado.

Para lograr este efecto, debemos acompafar a la variable automética con el signo
">" 0 "<" (segln estén alineadas a izquierda o derecha). La cantidad de simbolos
gue coloquemos, determinara el ancho fijo.

El ancho de las variables lo podremos determinar al momento de insertarlas, desde
el menu Inserta > Variable, definiendo el ancho y la alineacion, desde los campos
"Ancho fijo", "Caracteres" y "Alineacion”.
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¥ Variables automaticas »

Acepta Cancela Exporta

v Clientes "
--Apellido + Nombre (en mayldsculas) mez21
--Apellido + Nombre me22
—-Nombre + Apellido (en mayidsculas) ma23
- Nombre + Apellido h ma24
- Apellido @115
- Nombre @116
- Contacto @zez
-.Cardcter de parte De25s
- Empresa D226
- Estado civil ma27
- Padre @251
-Madre @282
- Cdnyuge mez2a
--Fecha de nacimiento me29
- Documento de identidad ma3e
~Nacionalidad @157
- Campo auxiliar 1 @1ss
- Campo auxiliar 2 @1sg
--Campo auxiliar 3 @1oe
-.Campo auxiliar 4 @1o1
- Campo auxiliar 5 @192
-Campo auxiliar & @328
- Campo auxiliar 7 @329
-~ Campo auxiliar 8 @338
- Tipo Contribuyente

b
Ancho fijo:

Caracteres; |50 =

Alineacion: | lzquierda ~

Ejemplo: @023>>>>>>>>>>>>>>> @119<<<<<<<<<<<<<

Referenciar preguntas por pantalla
Se utiliza cuando no se dispone de suficiente espacio para insertar una pregunta por
pantalla, como es el caso de los formularios. En la posicion donde se desea insertar
la pregunta por pantalla, colocamos la combinacion: @ seguida del signo de
exclamacion"@!".

Ejemplo.:
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Nombre Domicilio Sexo Edad
@023 @031 @! @!

Luego, al final del documento, colocaremos "//" seguido de la pregunta por pantalla.

/@000 Elegir el sexo | Masculino | Femenino @
/@000 Colocar la edad @

De este modo, cuando se ejecute el modelo desde un proceso, el sistema ira
realizando las preguntas por pantalla y colocando las respuestas correspondientes,
respetando el orden de aparicion de las variables dentro del modelo.

Consideraciones:

e La pregunta por pantalla con // debe siempre estar sobre el margen izquierdo, sin
espacios adelante.

e Entre la // yla @000 no puede haber espacios, siempre deben estar pegados.

Preguntas por pantalla con respuestas predefinidas

Existe preguntas por pantalla de las que sabemos de antemano (es decir cuando
creamos el modelo de escrito), las posibles respuestas, como puede ser, el estado
civil de una persona, o que las respuestas posibles son Si o No.

En dicho caso, podremos utilizar este recurso para crear preguntas por pantalla con
las posibles respuestas predefinidas, con el fin de que al momento de
confeccionarlo, nos limitemos a elegir una de ellas.

Cuando tipeamos la pregunta por pantalla, debemos especificar en primer lugar el
titulo de las pregunta, y luego las distintas posibles respuestas.

Por ej. @000Indique estado civil | Casado | Soltero | Divorciado | Viudo@

Para que el sistema interprete cuando termina una respuesta y comience la otra,
éstas deberan estar separadas necesariamente con el simbolo de la barra vertical " |
" que podremos colocar desde el editor de textos, presionando el menu Inserta >
Simbolo o con la combinacién ALT + 124.

Frase de repeticién
Puede darse el caso de expedientes que contengan varios registros de un mismo

tipo, como por ejemplo, varios testigos involucrados en un proceso, varios
oponentes, etc.
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En dicho caso, durante la confeccion de un escrito automatico, el sistema podria
generar un documento independiente por cada uno de los registros seleccionados, o
bien insertar a todos los registros seleccionados dentro de un mismo documento.

Multiplicar documento:

Enla creacién de un modelo, si desearamos que se genere un documento por cada
seleccidnrealizada, utilizaremos la variable tal como la inserta el sistema.

Un ejemplo seria el caso de un modelo de citacion de testigos, en el que deseamos
gue se genere automaticamente un documento independiente por cada uno de los
testigos seleccionados.

Ingresamos al proceso sobre el que vamos a trabajar, presionamos Movimientos y
luego Escrito para seleccionar el modelo. Buscamos el modelo de cédula de
citacion de testigos y al presionar Acepta comenzara la confeccion.

Luego se detendra y nos solicitara que seleccionemos a los testigos que deseamos
notificar. Nétese que en rojo nos indicara:

"ATENCION: se hara un documento por cada opcién que seleccione”

Opciones para reemplazar la variable nl
Acepta Todo: Minguno Cancela

i P e
SELLQ DEL FUERQ

Sr.:
Domicilio: @067
DENUNCIADO

CARACTER:

(@8 Testimonial: Testigo

ATENCION: se hara un documento por cada opcién que seleccione

Eropia
Propia
RET.0S5 PEREZ Propia
n] HLEERTO MARTINEZ Propia
b1 JOSE CONZRLEZ Propia
Wdf[ iego Hernman CRSTILLO

Alli podremos seleccionar a los testigos que deseamos notificar, y luego
presionamos Acepta.
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Al ir a Movimientos del proceso, notaremos que se ha generado una documento por
cada una de las selecciones realizadas, para el ejemplo, un documento de
notificacion para cada testigo seleccionado.

Multiplicar frase:

En caso que quisiéramos seleccionar mas de una opcion pero que todos se inserten
dentro de un mismo documento, debemos utilizar el recurso multiplicador de frases,
utilizando el signo de numeral #, para encerrar a la frase que queremos repetir.

Tal es el caso del modelo de ofrecimiento de prueba, en el que se repetira la frase
tantas veces como testigos se ofrezcan, ejemplo:

"...Se cite a declarar como testigos a #@066 con domicilio en @067&#,..."

Al aplicarse el modelo, la porcibn enmarcada entre los signos numerales "#", se
repetira tantas veces como testigos se inserten.

"...Se cite a declarar como testigos a Juan Alberto Gonzalez con
domicilio en Méndez 336 de San Isidro, Jorge Gorriti con domicilio en
Pefia 885 de Capital Federal y Martin Legui con domicilio en Paredes
2343 de Ramos Mejia..."

En el mismo ejemplo, se puede ver la utilizacion opcional del signo &, que produce
el formateo automatico de la frase final, separando cada repeticion con una coma,
excepto la Ultima repeticidon que se separara con la letra "y".

A suvez, si se desea que cada repeticion esté en un renglén aparte, se podran
insertar saltos de parrafo (Enter), antes del numeral de cierre. Es ideal para lograr un
efecto de lista entre las distintas opciones seleccionadas.

"...Se cite a declarar como testigos a:
#@066 con domicilio en @067
#.."

En este caso, se muestra como la insercion de las opciones seleccionadas quedan
en forma de lista una debajo de la otra.

"...Se cite a declarar como testigos a:
Juan Alberto Gonzalez con domicilio en Méndez 336 de San Isidro
Jorge Gorriti con domicilio en Pefa 885 de Capital Federal
Martin Legui con domicilio en Paredes 2343 de Ramos Mejia..."
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17.2 Modelos de listados

Concepto de modelo de listado

Del mismo modo que Lex-Doctor genera documentos a partir de modelos de
escritos, nos permite confeccionar reportes, listados e informes, utilizando modelos
de listados disefiados por el propio usuario.

La mecanica de creacién de un modelo de listado es similar a la creacién de un
modelo de escrito en cuanto a la utilizacion de las variables automaticas.

Un modelo de listado es un texto o una tabla que se compone de titulos o rétulos y
variables, que corresponden a aquellos datos que varian de acuerdo a cada
proceso. Veamos el siguiente ejemplo:

Edicién de texto n
Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver
B @R EXE 9o e - ==[E= x pEEE
= 2 “1 =] [+ 'S N I §ab & & +4 A ,[12v Zi= & |56l
L R SN SO VI RN IO NI SO B AR B A T B Rt R - R A IR A R S R E N SR NE- NI

: A
E [:ara‘tula Expte. N2 Inicio Monto Juzgado / Secretaria
2 @002 @166 @159 @018 @009 / @010
i W
P: 171 () Gl Ins Mum Cuerpo Nota  [EZ |9 I [= % =

El sistema ofrece una serie de modelos de listados de ejemplo, que podran ser
modificados por cada usuario en funcion de sus distintas necesidades.

Al utilizar un modelo no se altera el modelo en si, sino que se genera un reporte (por
pantalla o impresora), con las variables reemplazadas por los datos puntuales de
cada proceso involucrado en el listado.

Los modelos de listados podran ser invocados desde muchas partes del sistema,
como ser, listados de procesos, listados de personas, listados de gestiones,
listados de agenda, etc.
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17.2.1 Agregar un modelo de listado

Agregar un modelo de listado

Nos dirigimos al menu Datos > Modelos > Listados.

¥ Lex-Doctor 11 I

— |Datos Utiles Supervision Ayuda

Procesos

Personas

Agenda  Shift+Ctrl+A
Gestiones

Caja

Facturas

Parametros 3

Modelos »

Bases juridicas 3

Correo electronico
Cola de impresign

» N CUrso

Escritos

Listados '
Glosarios
Facturas

Listados adicionales ¢

i Calculadora

‘ Edita texto

306

Una vez presente la tabla Modelos, debemos determinar de que tipo de modelo se
trata, seleccionando la solapa correspondiente.

Todo Horizontales Encolumnados

La definicion de las solapas la podremos modificar segun nuestra necesidad o

criterio, desde el menu de Supervision > Opciones del sistema > Modelos.

Al presionar Agrega - F2, se nos presenta una ventana donde completaremos el

nombre del modelos, el grupo (Solapa a la que pertenece), y la descripcion.
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Modelos de listado n
¥ Texto de Lex-Doctor roumenm%
Grupo: iv

Guarda

sis Nombre: |LISTADO

Descripcion: | LISTADO DE INFORMES AL CLIENTE

El modelo debera ser identificado con un nombre de hasta 20 caracteres, y una
descripcion. El nombre servira para ordenar alfabéticamente a cada modelo dentro
de los modelos cargados, permitiendo que el operador pueda agrupar modelos
segun su nombre.

Al presionar el mend Documento, se nos abrira el editor de textos en blanco para
gue comencemos a desarrollar nuestro nuevo modelo.

Consideraciones

Los modelos de listados podran ser confeccionados en forma libre; las variables
automaticas soniguales a la de los modelos de escritos.

Los modelos de listados no admiten la utilizacion de preguntas por pantalla, ya que
son considerados operaciones masivas afectada por muchos registros.

17.2.2 Tipos de listados
Tipos de listados

Lex-Doctor permite crear dos tipos de modelos de listados, ya sean encolumnados
u horizontales.

Listados encolumnados

Los listados encolumnados se caracterizan por reportar datos dentro de una tabla.
Por lo general se los utiliza cuando sus datos nos son muy extensos o se desea
exportar el listado a una planilla de calculos.

Lo mas usual es que la tabla esté conformada por dos lineas (o filas) con varias
columnas. La primera linea contendra los titulos de cada columna, y la segunda linea
las variables correspondientes a cada titulo.
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Dentro de la segunda linea, la de variables, cada celda puede incluir una 0 mas
variables, y podria también contener texto fijo, como seria en caso de colocar el
signo "$" delante de una variable de monto, o "N°" delante de la variable de nimero
de expediente.

A su vez, cada linea o columna puede ser definida con un formato de fuente distinto
(familia de letra, tamafio, estilo y color). Estos formatos seran validos solo para
listados emitido en formato texto (no tabla).

Edicidn de texto n
Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver
B &R &5XE 9c ol [ H===
= 3 "1 @ [= .S N § §abd & +a A,y Zi= &
L \III\I|||2|||J|I|4|||5\|ISIIITI\I3IIIQIIII-]II\]1III12III13III]RIII]S\IIMIII]TI\IIE}IIIIQII\EiI
Ll
E Caratula —Ewpbe. N2 Inicio ~Aaonto Juzgado / Secretaria
5 @002 Ne @166 @159 | sapis @003 / @010
- —J
_. W
P11 L 22 = Ins Num Cuerpo Nota [EZ | I = h B

Consideraciones

e Las celdas quedaran siempre alineadas a izquierda.

e Si el modelo posee mas 0 menos lineas, sera interpretado por el sistema como un
modelo de listado horizontal.

e La primera linea con los encabezados solo podra tener texto fijo.

e La segunda linea podré tener texto fijo y variables.

Listados horizontales
Los listados horizontales se caracterizan por reportar un dato debajo de otro. Por lo
general se los utiliza cuando se necesita incorporar mucha informacién, muchos

tems y/o items grandes.

Un modelo de listado horizontal puede contener textos fijos, por lo general titulos o
rétulos, y variables automaticas.
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Edicion de texto n
Archive Edita Formato Inseta Tabla Ver

B B8R XK 9c [cb v = 23
= = *1 T = y:S N f S abhd 2 «A A, [pv Zi= & |5ll6|7 s

L I S R A R B B A B R I R IR R A R R A B R - R R R Rt A A N A I R IR R A LR AR N A B A SRR RIS I

Proceso: @002
Informe:
#@170
PR

PRI I R I R B RS S BRI

P11 L: 18 1l Ins Mum Cuerpo Mota  EF B T

Consideraciones

e Si enelmodelo, una o varias variables se encuentran en una frase de repeticion
(entre signos "#"), el sistema incluird sin consulta previa a todas los posibles datos
gue existan para esa variable por cada registro listado, ya sean procesos,
personas, gestiones, etc., Por ejemplo un listado conteniendo a todos los testigos
pertenecientes a los distintos procesos, por tener la frase de repeticion incluira a
todos, pero sin opcion a seleccionarlos. Caso contrario, de no incluir la frase de
repeticion, el sistema incluira solo el primero de los datos encontrados,
descartando el resto si hubiera méas de uno.

e Es recomendable dejar una linea en blanco (presionando Enter) arriba del bloque
de repeticidn para separar los distintos registros encontrados.

17.2.3 Informe del proceso

Informe del proceso

Lex-Doctor provee una variable que nos permite incluir el contenido de uno o mas
textos de movimientos del proceso, por cada expediente listado, con la finalidad, por
ejemplo, de cubrir la necesidad de muchos usuarios de mantener informados a sus
clientes de la evolucion de sus causas.
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Edicién de texto nl
Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver
B @8R 5XME 9c Clbi v = = 1 ZIEIE
= = *1 1] [+ 3 N I S ab A < «A A+ 12~ === & |EllElEE
[ \\l||\1!IIZI|IJIII4I|I5\IIﬁlll?l\IalII9IIIl-]I|\11I|I12IIIIJI|l14lIlli‘Illillll?l\lﬁllllgll‘x'll
~
5 Proceso: @002
. Informe:
z #@170
3 B
= v
P: 111 L:18 C1 Ins Num | Cuerpo | MNota E3 [ T [5] |.% 2

La idea es que se puedan reportar ciertos textos que contengan los informes de
cada proceso dentro de los listados de procesos. A los fines practicos se
recomienda mantener un informe por proceso, pero se podrian incluir mas de uno.

Caracteristicas
= La variable para invocar al informe del proceso es la @170.

= Para que sea considerado informe el movimiento del proceso debe comenzar
con la palabra "Informe" dentro de su descripcion.

Movimientos ~ AGENCIA MARITIMA DODERO 5. A, 5/ Incidente de verificacion de crédito (Por Frigorffico La Ganadera Arenales 54) n
— | F2 -1 | F3 F4 F5 || F6 F7 F8 F9 F11 F12
:RRBRE*BEREY|TRRPR EmEmE

Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado
] NEP DOG
Etapa [1]: 1. Autos para dictar sentencia

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N° Descripcidn Tamafio {(Ly |#
9/04/2021 00:00 ACREDITA PERSONERIA szxe B
20/05/2021 00:00 DEJE ACREDITA PERSOMNERIA

12/08/2021 00:00 PROVEIDO A NUESTRO ACREDITA PERSONERIA 1,1 KB =

INFORME [y 1,7k H

Todo  Maovimientos Agenda

= De existir mas de un movimiento con la palabra "Informe" en la descripcion,
tomara el primero que encuentre (el mas viejo).

= Si se desea cambiar la ubicacion desde donde toma los registros (primeros o
ultimos), y/o la cantidad de informes a listar por proceso, se debera utilizar el
comando de bloque {~}.

= El movimiento de informe debe tener asociado un "Texto de Lex-Doctor" o un
"Documento de texto". En caso de existir movimientos que comiencen con la

© 2021 - Caddel S.A.



311 Manual del usuario de Lex-Doctor 11

descripcién Informe, pero que tengan asociado un documento de otro tipo,
reportard un error de incompatibilidad en el listado.

= Siempre que se incorpore el informe al listado, respetara su propio formato
(tipos y tamarios de letra, etc.), por lo que es recomendable estandarizar los
formatos de los informes para obtener un resultado homogéneo.

Siempre que coloquemos la variable @170 sola, tomara un solo informe y sera el
mas viejo. El ejemplo es el siguiente:

Proceso: @002
Informe:
@170

Si quisiéramos todos los informes del proceso debemos utilizar el recurso de frase
de repeticidon #......#. En este ejemplo obtendremos todos los informes ordenados
del mas viejo al mas nuevo.

Proceso: @002
Informe:
#@170

#

Por ultimo, si deseamos incluir sélo el dltimo informe (el de fecha mas avanzada),
podremos adicionar a la frase de repeticion #......#, el comando de bloque {~}, con
el gue podremos definir desde donde obtiene los informes (desde el mas nuevo al
mas viejo, o del mas viejo al mas nuevo), y la cantidad de registros a considerar.
Para el caso indicamos que tome 3 y que sean |os mas nuevos.

Proceso: @002
Informe:
#@170

{~3#

17.2.4 Funciones y recursos

Funciones y recursos de listados

Tanto los modelos de listados horizontales como los encolumnados contemplan la
utilizacién de funciones y recursos tendientes a resolver distintas necesidades en la
confeccion de los mismos.

Los modelos de listados, al igual que los modelos de escritos, permiten que las
variables estén afectadas a funciones y recursos.

A continuacién mencionamos aquellos recursos que son de uso exclusivo en
listados.
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Numerador

Si quisiéramos numerar a cada proceso listado, el sistema nos ofrece la variable
@165, que se la utiliza como se ve en el ejemplo.

Nro.| Caratula Oponentes | Testigos

@16 @002<<<<<<<<<<<<<K<LLLLLL<L<<<< | # @038 # @066

5 <<
# #

Comando de bloque
Existe el caso en el que deseamos utilizar una variable cuyo resultado podria
devolver una gran cantidad de registros, como ser las variables de movimientos o
informes de un proceso.

Para limitar la cantidad de registros a listar para dicha variable, utilizaremos un
mecanismo que nos permite seleccionar en forma automatizada, tanto la cantidad
de registros, como la ubicacion desde donde seran tomados, sean éstos los
primeros o los ultimos.

El procedimiento consta en colocar antes del numeral de cierre, la siguiente
simbologia:

"Abrimos una llave, indicamos la cantidad de registros a listar, colocamos el tilde de
la efie y cerramos la llave”. La ubicacion del tilde de la efie determina si se tomaran
los primeros o los dltimos registros.

SR {10~}  (si quisiéramos listar los primeros 10 registros)

Heveeeienn {~10}#  (siquisiéramos listar los ultimos 10 registros)

Importante: Si el tilde de la efie no estuviese representado en su teclado, podra
colocarlo desde el menu Inserta > Simbolo.
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Edicidn de texto n
Archive Edita Formato Inserta Tabla \Ver
B [Eh s =9 Fecha de hoy Ctrl+F M = 1 TZ1E]
T p— Funcién 3 ey
= T i.uv:—: & BEEEE
s Variable Ctrl+F2
L \E.u;.“z. Nota al pie Ctrl+F3 l'm"‘11'".12""3'"1"'"’5"'.1""'1""13"'19"‘2"
- Salto de pagina fijo Ctrl+F4 2
: Carat] imbgtocs P dnicio Monto Juzgado / Secretaria
: @00 Glosario Ctrl+F6 @159 s @018 @009/ @010
- Portapapeles de compilaciones
Texto del editor auxili
7 exto del editor auxiliar @
Texto del anotador
= #+ L\\&
- Proyeccién de cuotas
2 Cinta de la calculadora _
E Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P |
< Captura Ctrl+F12 [
Simbolo
£ i
Z S
5 £
- 5 v
B 10 L1 ] Ins = May | Num Cuerpo Mot < =

Ejemplo de modelo de listado utilizando Funciones y Recursos

Nro.|Caratula Tipo de Ultimos 5
proceso movimientos

@16 | @015>>>>>>>>>>>>>>>>>>> | $MAY(@208) | #@218
5 |>>>>> {~5}#

Notese que utilizamos el numerador, que la caratula esta limitada por el recurso para
limitar variables automaticas, que el tipo de proceso esta siendo afectado por la
funcién que pasa el resultado a mayusculas, y los Ultimos movimientos, tanto por la
frase de repeticion como por el comando de bloque.

17.3 Modelos de glosarios

Concepto de modelo de glosario

Los glosarios son bloques de texto que se utilizan en forma recurrente, y podremos
invocar en cualguier momento para incorporar a en documentos, ya sea mediante
una tecla rapida, o seleccionandolos en su tabla.

Los glosarios, a diferencia de los modelos de escritos y listados, no contiene
espacios susceptibles de ser llenados con informacion.

Desde Datos > Modelos > Glosarios, accederemos a la tabla para crear nuestros
propios glosarios.
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% Lex-Doctor 11 |

— | Datos Utiles Supervision Ayuda

Procesos

; &N Curso
Personas

Agenda Shift+Ctrl+A

Gestiones

Caja

Facturas

Parametros 3
Bases juridicas 3 Listados
Correo electronico
Cola de impresian
Listados adicionales  »

Glosarios

Facturas

HOE G W E)s B

Calculadora

' Edita texto

Presionamos Agrega, para acceder a la pantalla de creacién.

Modelos de glosarios nl
¥ Texto de Lex-Doctor roumento%
Guarda Nombre: |kONTRATOS | Tecla rapida:
Sale Descripcion: | CLAUSULA DE MORA AUTOMATICA

Los modelos de glosarios, ademas del nombre y la descripcidn, pueden poseer una
tecla rapida de activacion. Esta tecla de activacion permite, al presionarla, insertar
en donde se estuviese editando texto, el glosario que se desee, evitando asila
busqueda de glosarios de uso frecuente.

¢, COmo se inserta un glosario en un escrito en ejecucion ?
Desde el editor de textos, desde el menu Inserta > Glosario (6 CTRL + F6).
Notaremos que aparece una pequefia ventana para colocar la tecla rapida. Pasados
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unos segundos, si no se ha colocado la tecla rapida, se abrird automaticamente la
tabla de glosarios para que seleccionamos el deseado.

17.4 Modelos de facturas

Concepto de modelo de factura

Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sdlo valido para la Republica Argentina).

El concepto de factura electronica comprende también a comprobantes tales como
Notas de débito y Notas de crédito.

Modelos de facturas es el lugar donde podremos definir los datos fiscales de cada
uno de los profesionales del estudio que emitiran comprobantes electronicos, tales
como CUIT, domicilio, condicion ante el VA, etc. Asimismo, podremos incorporar un
logotipo grafico que serd impreso en cada comprobante.

Es requisito para emitir comprobantes electrénicos, haber previamente tramitado
ante AFIP un certificado digital, que debera ser incorporado al modelo de factura del
profesional emisor.

Consideraciones

Los comprobantes que emite el sistema son en pesos argentinos, de tipo A,ByC,y
para el caso de comprobantes tipo A, discrimina IVA segln corresponda, ya sea
21%, 10,5%, etc.

Los items de un comprobante deben ser ingresados sin IVA. Luego, al momento de
emitir el comprobante, se seleccionara la alicuota de IVA correspondiente que sera
aplicada a todos sus items por igual.

Si en el estudio hubiera méas de un profesional que requiera emitir facturas
electronicas, el sistema permite configurar un modelo de factura para cada uno de
ellos con su respectivos datos fiscales.

Para emitir facturas electronicas, no solo debe configurar su sistema Lex-Doctor,
sino también_habilitar los servicios requeridos en AFIP y generar un certificado de
firma digital en AFIP para cada profesional que vaya a facturar desde el sistema.

Agregar un modelo de Factura

Desde Datos > Modelos > Facturas, accederemos a la tabla para crear el o los
modelos de facturas necesarios para cada profesional que desee facturar desde el
sistema.
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W Lex-Doctor 11 |

E Datos Utiles Supervision Ayuda
Procesos
Personas
Agenda  Shift+Ctri+A
Gestiones
Caja
Facturas
Parametros 3
Escritos
Bases juridicas 3 Listados
Correo electronico

# en curso

Glosarios
Cola de impresidn
Listados adicionales  »

i Calculadora

‘ Edita texto

Presionamos Agrega, para acceder a la pantalla de creaciény completamos los
datos requeridos del emisor de la factura. Es importante que se completen todos los
datos, ya que los mismos son de carga obligatoria considerando las disposiciones
del al AFIP.
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Medelos de factura n
‘Q Texto de Lex-Doctor w I Documento '
Guarda Emisor: |Juan Carlos PEREZ |
geniﬁmo Direccidn: |Pje. Rodrigo Ortiz de Zarate 3444 |
Ciudad: |Capital Federal | ¢ postal: |C1430CNB |
Provincia: |§C.A.B.A. v|

Punto de venta: D Punto de venta para FCE: D
Inicio actividades: [02/08/2006 |

curT: [20168220813 |

Certificado de firma digital

Condicion VA |I\.|’A Responsable Inscripto V|

Condicién 1IBB: |Comre-nio Multilateral V|

NUm. inscr. IIBB: |901-2310?1 |

CBU: [0070005420000024374846 |

Logotipo grafico (96 ppi, hast:

Dr. Juan Carlos Pérez

ABOGADO

Definicion de campos

Los campos "Emisor", "Inicio de actividades", "Direccion" y CUIT podra obtenerlos
de su constancia de CUIT. Es importante que sean cargados correctamente, ya que
seran impresos en cada comprobante electronico que emita.

Campo Punto de venta: Definir aqui el nUmero que se le dio al punto de venta
asociado al servicio de factura electronica (RECE), cuando se lo dio de alta en el
sitio web de AFIP, segun lo indicado en Pre-requisitos para la emision de factura
electrénica.

Logotipo de la factura

En la parte inferior de la pantalla podremos incluir un logotipo gréafico de
identificacion del estudio o abogado. Presionando Importa podremos seleccionar el
archivo que debe estar en formato JPG o BMP, y su tamafio maximo no debe
superar los 300 pixeles de ancho, por 100 pixeles de alto, y una resolucion de
imagen de 96 ppi.
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Si no lo posee, Ud. puede crear el logotipo grafico de su estudio utilizando algun
editor tal como el Paint provisto en su sistema operativos Windows.

Certificado de firma digital

Por cada factura que se desee emitir, el sistema debe solicitar a la AFIP un cdigo
de autorizacion electronico (CAE). Para ello, en forma automatica, establece una
conexion via Internet con un servicio web de la AFIP. Para poder establecer dicha
conexion, la AFIP exige que la conexion incluya un certificado de firma digital
correspondiente al emisor de la factura.

Si Ud. no posee el certificado de firma digital provisto por la AFIP para este fin,
debera consultar los pre-requisitos para generar un certificado digital, y luego podra

7

iniciar el tramite desde el menu "Certificado" -> "Asistente de tramitacion”

Si Ud. ya posee el certificado de firma digital provisto por la AFIP para este fin,
podra importarlo desde el menu "Certificado" -> "Busca e importa certificado”.

Importar certificado digital

a. Posicionado dentro de la definicion del Modelo de Factura correspondiente y
presionar Certificado -> Asistente de tramitacion -> Busca e Importa certificado. Por
defecto el sistema propondra buscar el certificado en la carpeta “Descargas” del
sistema operativo. Si Ud. lo guardé en otra carpeta, simplemente seleccionela 'y
presione “Aceptar”.

b. Defina la contrasefia con la cual guardara en Lex-Doctor el certificado.

c. Indique en el cuadro “Certificado de firma digital” si "Almacena la contrasefia"
en Lex-Doctor.

o Si Ud. no almacena la clave, el sistema le requerira la misma en cada
emision de comprobante que realice. No almacenar la clave es
recomendable si Ud. desea asegurarse que ningin otro miembro del
estudio pueda facturar con sus datos, ya que le requerira la clave en cada
emision.

o Si Ud. almacena la clave, el sistema no requerira la misma en cada
emision de comprobante. Cabe destacar que la misma se encuentra
definida en su base de datos en forma encriptada pero si se realiza una
copia del sistema e instala en otro computador, con sélo poder ingresar al
mismo podrian realizar facturas con este certificado, ya que no les pediria
clave.

d. Por dltimo debera definir el “logotipo” que tendra su factura. Para ello debera
ir al cuadro “Logotipo de factura” y presionar el boton “Importa”, para buscar y
seleccionar el archivo con su logo.
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Al presionar “Acepta” deja definido finalmente el modelo de factura.

MenU Documento

Si presionamos sobre el menu documento, podremos incorporar un texto que el
sistema utilizara luego como cuerpo del mensaje, al momento de enviar por correo
electrénico cada factura emitida.

Una vez dentro del documento, podremos incorporar variables automaticas que se
han creado especificamente para este fin, desde Inserta -> Variables -> Factura
electrénica.

Dichas variables nos permitiran personalizar el texto de mensaje que le llegue a
cada receptor de facturas.

Confeccion de factura electronica

Si Ud. ya genero6 el modelo de factura, habilito los servicios en AFIP y generd el
certificado de firma digital para su CUIT, estara entonces en condiciones de
comenzar a facturar con su sistema Lex-Doctor. Mas informacién en Personas ->
Impulso -> Cuenta Corriente.

XVIII Editor de textos

18.1 Generalidades

Generalidades

El editor de textos se hace presente siempre que se requiera crear, modificar o
consultar un documento de texto. Todas las actividades que puedan ser realizadas
sobre un texto, quedan comprendidas dentro del concepto de edicion.
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Edicién de texto

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

B8R 2 XE ©c |ab -]

= 1][2][3
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P11 L1 I3 = INum | Cvepo [Nota BB T [E] [.% =

Barras de desplazamiento vertical y horizontal

Nos permite desplazar el documento en forma vertical.
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Menus

Estan ubicados en la parte superior, e indican todas las posibilidades de operacion
dentro del editor. Para acceder y operar sobre ellos se deben seguir las

indicaciones generales de los menus.
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Edicion de texto

Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver

mlaline b+ e |calibri v=E=== g [ 51

| e

mpresora ‘% Nl 7 lslas a - A A + == & = I &

Envia -
1III\IIII1III2III3III‘1III5III'SIII?III3III9III1-]III11III

Importa

Becupera texto

Exporta

Exporta PDE

Salva Alt+5
Sale Esc

Poz0o b0 Lol

Barrade iconos de acceso rapido

Esta ubicada debajo de los menus, su funcion es la de facilitar las tareas comunes
posibilitando realizar cualquiera con el puntero del mouse.

B B8R BXE e |l . ==
_ . 1 A NfsabAL'AAL\éTZ"E‘E.__J’ s|[el ==

De izquierda a derecha: Salva el documento, sale del editor, imprime, deshace
operacion, rehace operacion, ejecuta el corrector ortogréafico, selecciona todo el
documento, corta, copia, pega, define familia de letra, tamafio de letra, colores de
letra, aplica negrita, italica, subrayado, alinea parrafo o texto seleccionado a la
izquierda, a la derecha, centraliza, alinea en forma justificada, disminuye o aumenta
indentado del parrafo, pone o quita vifietas, pone o quita numerador, permite no
dividir el parrafo.

Reglas del editor

Son las barras numeradas que aparecen en los bordes superior (debajo de la barra
de iconos); y en el borde izquierdo.
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Edician de texto

Archivoe Edita Formato Inserta Tabla  Ver

[ & [k =X [P 9 e Calib

B = CIEE & [N i|SabAZ-AA,
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Edician de texto

Archivoe Edita Formato |n

B 8 E 85 X[F
B = HE
+||13|||]|||

T I T T Y N O B IR 5 B R - S R B

Barra de estado

Es la barra gris ubicada en el extremo inferior del editor de textos e indica su
estado.
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P: 141 [ER] [¢3] Ins Num Cuerpo nNota  EF |9 TE

.%r}i’

De izquierda a derecha: pagina actual / total de paginas; linea y columna donde se
encuentra el cursor contadas desde comienzo del documento; modo de escritura
(Inserta 0 sobrescribe); mayusculas activadas (muestra May o queda vacio); estado
del teclado numérico (muestra Num o queda vacio); area del texto donde esta
posicionado el cursor (Cuerpo, Encabezado o Pie de la pagina); nota referencial;
vista de disefio de pagina doble; vista de pagina en ancho completo; vista de pagina
completa; vista normal con saltos de pagina; porcentaje de visualizacion del zoom;
botones de estilos rapidos.

Cursor

Se lo identifica como una linea vertical titilante e indica donde se va a comenzar a
escribir.

Atajos con teclado

e Con la teclas de flechas se mueve la posicion del cursor (arriba, abajo, izquierda,
derecha).

e Presionando CTRL + INICIO va al comienzo del documento, CTRL + FIN va al final
del documento.

e ReP4g salta una pagina hacia arriba, AVANZA PAGINA salta una pagina hacia
abajo.

¢ INICIO va hasta el principio de la linea actual, FIN va hasta el final de la linea
actual.

e CTRL + Cursor derecha va hasta el principio de la palabra a derecha, CTRL +
Cursor izquierda va hasta el principio de la palabra a izquierda del cursor.

Seleccién de una porcién de texto

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN,
constituyendo casillero electronico de notificacion en 20224710004, [VA
Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi caracter de apoderado de la parte
actora, en los autos caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ,
MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios %Periuicios“ (Expte. N2 12345/2008),
manteniendo el domicilio procesal constituido en Lavalle 1675 Piso 62 Oficina "10"

(Zona 258) de la Ciudad Autéonoma de Buenos Aires - (011) 15-5610-5333 -

carlos@morayta.com.ar, ante V. S. comparezco y expongo:
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La seleccion de texto es una parte fundamental del editor, e indica sobre qué
porcion de texto se aplicaran operaciones. Por ejemplo: subrayar la letra, aplicar
negrita, cambiar las sangrias, borrar, formatear parrafos, dar formato a las letras,
copiar para luego pegar, etc.

La forma mas simple es con el mouse, posicionados donde deseamos comenzar a
seleccionar hacemos clic con el botdn izquierdo y lo mantenemos presionado
mientras nos movemos hacia abajo o arriba y lo soltamos donde deseamos dejar de
seleccionar.

Con el teclado las funciones son las siguientes:

Seleccion con cursor
Presionando las teclas Shift + Cursor se puede avanzar el sombreado hasta
seleccionar el texto deseado.

Seleccion del péarrafo
Para seleccionar un parrafo, debemos presionar CTRL + ALT + E.

Seleccionar todo el texto
Para seleccionar el texto completo, debemos presionar CTRL + E 6 F5.

Borrar texto

Hacia la izquierda del cursor
Presionar la tecla "Retroceso” tantas veces como sea necesario hasta borrar lo
deseado.

Hacia la derecha del cursor
Presionar la tecla "Suprimir" tantas veces como sea necesario hasta borrar lo
deseado.

También podremos seleccionar un bloque de texto y luego presionar Suprimir para
gue lo elimine.

Insertar o sobrescribir unaletra o palabra

Si se desea sobrescribir una palabra o frase (escribir encima de ella), se presiona
una vez la tecla Insert, y el cursor cambia de modo "Inserta” a "sobrescribe". Para
volverlo a su estado anterior presionar nuevamente Insert. En la barra de estado
podremos verificar el modo en que se encuentra.

Atajos

Las siguientes teclas y combinaciones de teclas, permitiran moverse dentro del
texto, y realizar las operaciones que junto a las mismas se describen.
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Tecla
Insert
Del

Del (seleccionado)

Backspace

Teclas de cursor

Page Up
Page Down
Ctrl + Page Up

Ctrl + Page Down

Home
End
Ctrl + Home
Ctrl + End
Tab
Enter
Escape
Alt + P
Alt+S
Alt+V
F3

F4

F5

F6

F7

F8
Ctrl+N
Ctrl+S
Ctrl + |
Ctrl + Espacio
Ctrl + F2
Ctrl+F
Ctrl+ F3
Ctrl+F4
Ctrl + F5
Ctrl + F6
Ctrl + F7

Ctrl + F8
Ctrl + F9
Alt+T
Alt+E
Alt+F

Alt + 1
Alt+ O
Shift + Cursor

326

Funcién

Habilita / Deshabilita modo inserta / sobrescribe
Borra una letra a derecha del cursor
Borra lo seleccionado

Borra una letra a izquierda del cursor
Mueve el cursor: izq., der., arriba y abajo
Retrocede una pagina

Avanza una pagina

Va al principio del documento

Va al final del documento

Va al principio de la linea

Va al final de la linea

Va a la primera linea visible en pantalla
Va a la Ultima linea visible en pantalla
Inserta un tabulador

Genera una nueva linea(en modo inserta)
Sale del sistema

Imprime

Salva el documento y continda

Permite abrir o cambiar de ventana
Diccionario

Halla y reemplaza

Selecciona todo el texto del documento
Corta seleccidn/envia al portapapeles
Copia lo seleccionado al portapapeles
Inserta portapapeles en el cursor
Habilita / deshabilita letra negrita
Habilita / deshabilita letra subrayada
Habilita / deshabilita letra italica
Normaliza la letra

Consulta listado de variables automaticas
Inserta la fecha de hoy

Inserta un separador de columnas

Inserta un salto de pagina
Inserta un grafico

Inserta un glosario a eleccion

Inserta una consulta de una compilacion de Base
Juridica

Inserta el texto completo del editor auxiliar
Inserta el texto completo del anotador
Permite acceder al menua Archivo
Permite acceder al Menu Edita

Permite acceder al mend Formato
Permite acceder al menu Inserta
Permite acceder al menu Opciones
Comienza el modo seleccion
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Shift + F5 Selecciona parrafo completo
Ctrl + Cursor Izq. Salta una palabra a izquierda del cursor
Ctrl + Cursor Der. Salta una palabra a derecha del cursor

18.2 Menu Archivo

18.2.1 Imprime - Impresora

Imprime

Para imprimir el texto hay que hacer clic con el puntero del mouse sobre la opcién
Imprime dentro del menu de Texto, ejecutar la combinacion de teclado ALT + P.

Edicion de texto

Archivoe Edita Formato Inserta Tabla Ver

Imprime  Alt+P [ja(f'; oc |Ca|ibri M EE=EEZEE A BHEEE
Impresora ; S
2 1 R N i|Slab A 2 + A A ,|l12v| Zi= == # [Ellellzlle
Enwia -
1III\IIII1I|IZIIIJIII4I|I5I|I'SIII?IIIEIIIQIIII-]I|I11I|I12
Importa =]

Recupera texto

Exporta

Exporta PDE

Salva Alt+S
Sale Esc

ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

Sefior Juez:

R

También podremos hacer clic sobre el icono de acceso rapido.

Edicion de texto

Archive Edita Formato Insetta Tabla  Ver

E & [E = R E e |Calib

= Tmprime 2 ] B[N 1[s|a A 2~ 4
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T

o
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Luego apareceran opciones para determinar la forma de impresion deseada.
Aclaracién del didlogo de impresién

Desde aqui podremos definir distintas pautas de impresion.

Imprimir el documento n
Acepta Estandariza Set |mpresora  Cancela

Impresion  Hoja

Copias: 1 2-2, 3 Intercalado:

Paginas a imprimir
® Todas O Actual () Numeros

Caras a imprimir

® Ambas O Impares ) Pares
Mumerar Posician del nimerao
OmNunca @l centro

(CEn el encabezado (O Contra el margen

(® En el pie de pagina (O En el margen

Imprimir encabezado y pie de pagina

(O Nunca

(® En todas las paginas

(C En todas las paginas excepto primera

(0 En todas las paginas excepto primera y (ltima
(O En todas las paginas excepto en la Ultima

(U Solamente en la primer pagina

(O Solamente en las paginas impares

(O Solamente en las paginas pares

Copias

Este campo permite definir la cantidad de copias que queremos que se impriman en
forma simultdnea. Si este campo tiene un valor diferente a 1, se activara el campo
de intercalado que permite imprimir de dos formas: todas las paginas seguidas
(1,2,3,4,etc.) o tantas copias como se hayan seleccionado de la primer pagina,
después tantas de la segunda, etc. (1-1-1,2-2-2, 3-3-3, etc.)
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Paginas aimprimir
Es un campo I6gico que también permite habilitar el campo siguiente para el ingreso
de las paginas a imprimir.

Si desplegamos el menu de este campo, tendremos tres opciones: imprimir todo el
documento, imprimir la pagina actual o imprimir nimeros de pégina a definir. Con
esta Ultima opcion seleccionada se habilita el campo siguiente, llamado nimeros de
paginas en el que escribiremos las paginas como explicamos a continuacion.

Si el formato de ingreso es XX-XX, el sistema imprimira desde/hasta el nimero
deseado, ejemplo: 1-12 (desde pagina 1 hasta pagina 12), 14-26 (desde la 14 hasta
la 26).

Si el formato de ingreso es XX,XX el sistema imprimira solo las paginas
ingresadas, ejemplo: 1,12 (la pagina 1y la pagina 12), 14,26 (la 14 y la 26).

Menus

Estandariza
Opcionalmente, desde el menu podremos guardar la configuracion predefinida para
futuras impresiones, presionando Estandariza.

Set

Si tuviésemos distintas configuraciones de impresion que utilizamos
recurrentemente, podremos guardar estas definiciones con un nombre que debemos
colocar en el campo "Predefinido" y luego presionar Set > Guarda nuevo.

Luego, cuando deseemos abrir un ser guardado, presionamos Set > Carga.
Impresora
Desde aqui podremos definir la configuracion de la impresora. Podremos acceder a

esta configuracion desde Archivo > Imprime, menu Impresora, o directamente desde
Archivo > Impresora.
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Edician de texto

Archivo  Edita Formato Inserta Tabla  Ver

Imprime Alt+P L 45 o |Calibri

I ! :
mpresora % ‘% Nfﬁabp';'ﬂﬁv

Envia

1|||l‘||||1|||2|||3|II4III5I
Importa

Recupera texto

Exporta

Exporta PDE

Salva Alt+5
Sale E=c

'E\CREDITA ELPAGO DE LOS APC

Sefior Juez:

D - TR N (|

Bésicamente desde aqui podremos cambiar el tamafio de papel y la orientacion
(horizontal o vertical).

Importante: Cabe aclarar que la pantalla que se presenta no pertenece a Lex-
Doctor, sino al sistema operativo, y podra variar dependiendo de la impresora que
posea.
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Configurar impresién >
Impresora
Mombre: | HP Laser Jet 2310 - Propiedades...
Estado: Listo
Tipo: Microsoft Software Printer Driver
Ibicacion:
Comentario:
Papel Crientacion
Tamafio: |Ad e (®) Vertical
Origen: | Seleccién automética W () Horizontal
Red... Cancelar
-

Los cambios que realice desde aqui, no quedaran guardados en el sistema
operativo de la PC, sino que quedaran en memoria temporalmente mientras tenga

abierto el sistema. Una vez que salga y vuelva a entrar, volveran los parametros de
impresora originales.

Para que los cambios queden guardados definitivamente en su PC, debera

realizarlos desde el Panel de Control > Impresoras de su sistema operativo, fuera de
todo aplicativo.

18.2.2 Envia correo electréonico

Envia por correo electrénico

Esta herramienta tiene como funcién enviar el documento que estamos editando o
consultado por medio correo electrénico.
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Edician de texto

Archivo  Edita Formato Inserta Tabla  Ver

Imprirme Alt+P L 45 o |Calibri

:Emﬂrresnra L A N rfslas 2 2 .88,
nvia

% 1 1 10 o1 b2 3040150
Importa '

Recupera texto

Exporta

Exporta PDE

Salva Alt+5
Sale E=c

'E\CREDITA ELPAGO DE LOS APC

Sefior Juez:

D - TR N (|

A través de las opciones siguientes, se podra configurar la informacion que el
sistema necesita para efectuar el envio del correo electronico a través de un servidor
de correo electronico determinado.

Campo De
Aqui podremos definir el envio se realizara desde la cuenta de correo del usuario
gue esta operando el sistema, o0 con la cuenta de correo genérica configurada.

Campo Para

Podremos colocar la direccion de correo electronico manualmente, o presionando el
icono situado a la derecha, podremos acceder a la lista de persona, para
seleccionar la deseada. Téngase presente que si la persona seleccionada no posee
e-mail cargado, no podra determinar el destinatario.

Campo CCy CCO
Estos campos nos permiten seleccionar un remitente copiado en forma visible (CC)
y/lo copiado en forma oculta (CCO).

Campo Asunto
Determina el motivo del mensaje o titulo del correo.
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electrénico.

Campo Enviacomo
Este campo solo se encuentra habilitado, cuando el envio se esta realizando desde

el editor de textos, ya que el sistema podra realizar la conversion a las opciones
disponibles, solo estando dentro de él.

Campo Cuerpo del mensaje

El el correo en si mismo. Desde aqui podremos realizar cualquier comentario
relativo al documento que estamos enviando como adjunto del correo.

Correo electrénico =|

Envia

De: | CARLOS ... carlos@morayta.com.ar ot
Confirma [:$ ) 5 i
Sale Para: | diego@castillo.com.ar DQ
cc F‘
D
CCo: F‘
>
Asunto: | Factura A 0004-00000183

Envia como: Adjunto al mensaje, en formato POF
Cuerpo del mensaje (117/32000)
Estimado Diego,

Adjunto envio el comprobante electrénico.
Seguimos en contacto !

Saludos,
Carlos.-

Envia

Al presionar Envia, el sistema no realizara necesariamente el envio del correo en el
acto, sino que lo copiara en la tabla Correo, dentro del proceso, y luego se realizara
el despacho en forma automatica (o manual), segun parametros de configuracion
definidos en el sistema, dentro de Supervision > Opciones del sistema > Correo

18.2.3 Exporta - Importa

Exporta e importa
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La opcién Exporta permite enviar un texto hacia otro Lex-Doctor u otra aplicaciéon
gue permita edicion de textos, y la opcidn Importa permite ingresar un documento
generado por Lex-Doctor u otro aplicativo que posea edicidn de textos.

Exporta

Edicidn de texto

Archivo Edita Formato [nserta Tabla Ver

i Imprirme Alt+P L &5 g+ | Calibri
Impresora -
A

Nfﬁa—bﬁla‘_ﬂvl‘i&'
Envia =
R R
Importa -

Recupera texto
Exporta
Exporta PDE [h

Salva Alt+5

Sale E=c

'QCRE DITA EL PAGO DE LOS APC

Sefor Juez:

=R - I I T T A T 1 B (S |

La exportacion consiste en guardar el texto que se esta editando en un archivo
externos independiente del sistema.
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“® Exporta como... et
= v ; » Este equipo * Descargas v | O Buscar en Descargas

Organizar « Mueva carpeta aE ¥ e

A
3 Este equipo Mingun elemento coincide con el criterio de blsqueda.

* Descargas

|z=| Documentos
I Escritorio

=/ Imagenes
J‘J Musica

J Objetos 3D

E Videos

iy, Disco local (T

¥ Red W

Mombre de archivo: | Caredita el page de aportes —h‘ -
Tipo: | Acrobat Reader (*.PDF) w

A Ccultar carpetas Cancelar

Cuando presionamos Exporta, debemos definir la unidad de destino y la carpeta en
la que se almacenard el archivo (por ejemplo: carpeta Mis documentos).

Luego colocaremos el nombre del archivos y seleccionaremos el tipo de formato con
el que lo guardara.

Formatos posibles de exportacion

RTF
Este formato de exportacién es compatible con la mayoria de los editores de texto
de Windows. Su nombre completo es Rich Text Format.

Como ventaja, un documento que ha sido exportado con este formato mantendra la
mayoria de sus caracteristicas (negrita, subrayado, tipo y tamafio de letra, formato
de los pérrafos, etc), es el formato de intercambio universal de Windows.

TXT

Este formato de exportacién es compatible con cualquier editor de texto. La
diferencia con el formato RTF o el TLD consiste en que en el formato TXT el
documento se exporta sin atributo alguno (negrita, subrayado, margen), el
documento pierde todas sus caracteristicas, motivo por el cual también se lo llama
texto puro.

TLD
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Este formato de exportacidn (Textos de Lex-Doctor) es 100% compatible con otros
Lex-Doctor (ver. para Windows). Un documento que ha sido exportado con este
formato mantendra todas sus caracteristicas (negrita, subrayado, tipo y tamafio de
letra, formato de los parrafos, etc.). Es el formato natural de intercambio entre dos
sistemas Lex-Doctor.

PDF

Este formato de exportacion es compatible con sistema que permita la lectura de
archivos del estilo Adobe Portable Document Format. Se ha hecho tan importante el
uso de este formato que hemos agregado una opcion especial en el menu para
exportar directamente a PDF. Los archivos PDF conservan todos los formatos que
tenga el documento. Son ideales para intercambio de informacidén con agentes
externos, ya que no son editables y resultan compatibles con casi todos los sistemas
operativos, incluso los moviles.

Al exportar a formato PDF, luego de definir el archivo destino se podra optar por el
tipo (PDF, PDF/A-1a o PDF/A-1b) y también se podra elegir un certificado para
firma digital.

Parametros del PDF =|
Acepta Estandariza Cancela

Formato PDF Extension: | pdf ~

Firmar con: |PDF/A-1a

PDF/A-1b

OO

Visualizacion: Todas las paginas

NOTA: Los distintos formatos PDF obedecen al requerimiento de atender distintas
necesidades. Hay algunos poderes judiciales -por ejemplo- que exigen determinado
formato. El formato PDF basico es el mas recomendado para el intercambio
informal con terceros, por ser suficiente y liviano.

Los otros tipos (PDF/A) son los indicados para casos en los que se requiere
conservar la informacion por muchos afios, ya que son formatos que almacenan mas
datos relativos a fuentes, y otras caracteristicas, de modo tal que aunque cambien
las tecnologias puedan seguir siendo legibles. Los formatos PDFA son
considerablemente mas grandes por la cantidad de informacion que llevan dentro.

Importa
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“® Importa archivo...
= v * » Este equipo * Descargas v | D

Organizar «

Py
@ OneDrive

|j_ Este equipo
* Descargas
|‘::'] Documentos

Acredita pagos
B Escritorio

art. 20

& | Imagenes
J& Musica
) Objetos 3D

a Videos

i, Disco local (C:)

¥ Red

W

Mombre de archivo: | Acredita pagos art. 20

Buscar en Descargas

MNueva carpeta = ~ T @

y ‘ MS-WORD (*.DOCK) v

Cancelar

La importacion es la incorporacién de un documento dentro de otro que puede estar
vacio o poseer texto. Al presionar Importa el sistema solicitar4 que seleccionemos el

archivo a importar.

Permite importar textos de Lex-Doctor y de otros sistemas que hayan
exportados en formato TXT o RTF.

sido

Si estamos importando un documento desde un texto en blanco lo hace
directamente. Si encuentra que el texto en el que estamos posee texto, preguntara lo
siguiente: "El documento actual tiene contenido" y nos da tres opciones: Inserta,

Sobrescribe, Cancela.

Confirmar

Ca—

El documento actual tiene contenido

Inserta Sobrescribe Cancela

Formatos posibles de importacion
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El sistema permite en forma estandar la importacion de documentos mediante
conversores propios los formatos TLD, RTF, TXT (MS-DOS) y TXT (Windows) .

Sin embargo esta funcionalidad puede verse ampliada por los conversores de
formato que el usuario tenga instalado en su ordenador. En caso de detectarlos
ofrecerd mas opciones en forma automatica.

18.2.4 Recupera texto
Recuperacion de un texto perdido

Es comun que frente a un corte de la energia eléctrica o un apagado involuntario de
la PC o un desperfecto técnico, se pierda el texto que estamos editando.

Debido a la gravedad del problema, el sistema tiene una herramienta que puede
solucionar total o parcialmente el inconveniente. Cada cierto periodo de tiempo
determinado (configurable por el usuario), el sistema graba en forma automética el
documento en un archivo temporal, archivo que borrara una vez que se haya
guardado correctamente el documento.

Ante esta circunstancia, se debe abrir o crear nuevamente el documento que se
estaba editando, y presionar Texto > Recupera texto.
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Edician de texto

Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

Imprime Alt+P L. 45 > |Calibri
Impresora |
A

Envia

N I|SabA < «A A,

1|||l‘||||1|||2|||3|II4I|I5I
Importa =i

Recupera texto %

Exporta

Exporta PDE

Salva Alt+5
Sale E=c

'QCREDITA EL PAGO DE LOS APC

Sefior Juez:

= LI U J T R R T S B T 1 B B B |

Apareceran en pantalla uno o mas documentos con nombre temporales que
comienzan con el signo $. Luego debemos ordenar por fecha y seleccionar el que
corresponda en fecha y hora a la eventualidad.
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¥ Recupera texto... et
Yk « Temp » LEXTEMP » AUTOSALV v | O 2 Buscar en AUTOSALY
Organizar « Mueva carpeta =« [H e
& OneDrive el Mombre Fecha de modificacion Tipo 2]
] @ SASV156065U0KPS 8/8/ Formato det
3 Este equipo
M| SASV3I342641PXI0 8/8/ Formato det
-‘ Descargas B SASY34264IPK 1 B8/ Formato det
=l Documentos W] SASV334264IPXI2 8/8/ Formato det
I Escritorio M| SASV3I342641PX13 8/ Formato det
| Imagenes | SASV3342640PXK 4 /8 Formato det
i E 8/ 8/ ormato det
J», Miisica M SASV3242640PXI5 8/8/. F !
J Objetos 3D M| $ASV3I342641PXK 6 8/8/. Formato det
E o W SASV33A264IPXIT 8/8/72 Formato de t
ideos
Mz SASV3342640PXK )8 8/8/2021 1%:27 Formato det

. Eeeofocic) M| SASV2342641PXJ0

E} Red A=l SASWRA1ANT | VXN S 02 Frrrnatn e 00
w £ >

Formato det

MNombre de archivo: | SASY156065U0KPT w ‘ Todos los archivos (*.%) ™

m Cancelar

¢, Si salimos del escrito sin guardar lo, podemos recuperar el escrito con la opcion
recuperatexto ?

No, porque al salir voluntariamente del texto, el sistema asume que no se lo desea
guardar. La funcion Recupera texto sélo es valida para documentos perdidos
involuntariamente.

¢ Si se borra un texto mediante el botdén F3 - Elimina, se puede recuperar con
Recuperatexto ?

No, ningun dato borrado con F3 - Elimina se puede recuperar. La funcion Recupera
texto solo es valida para documentos perdidos involuntariamente.

¢, Hay que poner el auto salvado cada vez que se hace un escrito ?
Una vez establecido el autosalvado, el sistema lo aplicara a todos los documentos
gue se estén editando en todo el sistema.

¢, Como puedo variar la cantidad de tiempo entre auto salvados consecutivos ?
Dentro del menu Ver > Opciones > Autosalvado donde se podra fijar la duracién en
segundos, y la cantidad de archivos temporales queremos que mantenga.
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18.2.5 Salvay Sale
Salvay Sale

Son las opciones que debemos ejecutar para salir de un documento, ya que la
primera lo guarda y la segunda cierra la ventana.

Salva

Edicign de texto

Archivo Edita Formato Inserta Tabla  Ver

Imprime Alt+P . 45 ¢* |Calibri
Impresora ‘ )
5 | A (N 1S A< AA,
Envia
1|||.||||1|||2|||3|||4|II5I|
Importa

Recupera texto
Exporta
Exporta PDE

Salva Alt+5
Sale Esc

'QCREDITA EL PAGO DE LOS APC

Sefor Juez:

LI A= N N TR T T O T 1 I I B |

La operacion Salva guarda el documento en un archivo temporal, del mismo modo
gue lo hace la funcion Autosalvado. En caso de pérdida del documento, podremos
recuperarlo mediante la funcion Recupera texto.

Es comun que se salve un documento manualmente cuando se hayan realizando
modificaciones importantes, independientemente del autosalvado.

El salvado manual se lo puede realizar desde Archivo > Salva, o con la combinacién
ALT + S. También podremos hacerlo con mouse presionado el icono de acceso

rapido.
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Edician de texto

Archive Edita Formato |Insetta Tabla  Ver
BEE.J Bl S % | 9 e |calib
u NEE A Wi[EeAz AR -

flll'3|_I|1||_|1'|'||rf||||1|||2|||3|||4|||5||

Sale

Edicign de texto
Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver

Irnprime Alt+P h = ¢* |Calibri

Impresora |
B N I Slab A vA A,
Envia - J 'J
v|||1|||2|||3|||4lll5ll
Importa

Becupera texto
Exporta
Exporta PDE

LECRE[HTAIELFUKGC!DEIJ]SJ&P

Sefor Juez:

L N N T T T T N D N O [
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Edician de texto

Archive Edita Formato |nserta Tabla  Ver
= E] E"'l S 4 :_-.:':3 = ¢ |Calibri
N > A NI Sa A< +A A,

L 53|Ei|'3|||2|Illlll.'_ll'1'|'EIII3|I|4|I|5|II

il
+
=T}

I|I3I|I.L

Para salir de un documento podremos hacerlo de tres formas, desde el Menu
Archivo > Sale, desde el el icono de acceso rapido, o presionando la tecla Escape.

Si el sistemas detecta que se ha realizado algun cambio, nos preguntara si
deseamos guardarlos. Caso contrario, sale sin preguntar.

Confirmar

jGuarda los cambios realizados?

SP E ! Mo Cancela

Recién cuando se sale del documento, el sistema lo guarda definitivamente en la
base de datos de Lex-Doctor, y borra los archivos temporales de autosalvado.

18.3 Menu Edita
Deshace / Rehace
Estos dos comandos nos permiten deshacer o rehacer las ultimas modificaciones

gue se hayan realizado sobre el texto. Simplemente presionando el icono
correspondiente tantas veces como sea necesario, veremos que se produce el

efecto.

Diccionario
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Cuando se genera un escrito se pueden cometer errores de tipeo y de ortografia. El
sistema tiene dos herramientas que ayudan a corregirlos. El corrector ortografico
posee cargadas las palabras mas empleadas del idioma, y permite incorporar las
desconocidas.

Edicion de texto

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

B @0 =X E e |l ~I== =
E; 3 OO E R [N/ SabA Z+AA, v TiEEEE=E &£
I_4|||]|||2|||1|||\|%I|1|||3||3|||4|||5|||-5|||'_-'|||5|||9|||
= Corrige u:urtngrafl'al

Para activarlo disponemos de 3 formas. Desde el icono de acceso rapido,
presionando F3 o desde el menu Edita > Diccionario. De esta manera aparece la
ventana de correccion. El corrector se abrira si la palabra revisada es incorrecta. El
sistema considera incorrectas a todas aquellas palabras que no se encuentran en el
diccionario. Es recomendable ir incorporando nuevas palabras para optimizar las
futuras correcciones.

Archive Edita Formato |nserta Tabla  Ver

B @R BXME 9o [ v

(Ll

il
(i
=

= = *1 [T [« ' N I Sab A < +vAA +|12v & [5l]e 8

C N st 2 a3 A s e a LI R I - A B IR BT TR - 0 B T

g A
= Corrector ortografico ﬂ

Sale

Siguiente

apoderare
e Ignora todas

. apoderase

£ ACREDITA EL PAG( apoderados Reemplaza todas

- apodar

= apoderarse Agrega al diccionario

7 abadernar

- Sefior Juez: apeadero

- aptero .

z abotargar EElit

z D abatir ] _ T2 16 F2 835 de la CSIN,

constituyendo casillero electrénico de notificacion en 20224710004, IVA
Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi caracter de apoderad de la parte
5 actora, en los autos caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ,

P: 141 (7 CG70 | Ins Num | Cuerpo | Nota [EF KN I (5] |.% =

Podemos elegir que no se corrija la palabra presionando el botdn Siguiente, o
preferir que saltee todas las palabras iguales a la marcada por el corrector con el
boton Ignora todas; también podemos optar por incorporar palabras nuevas al
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diccionario, presionando el boton Agrega al diccionario para enriquecerlo con
términos empleados usualmente.

El campo "Cambiar por:" permite hacer correcciones manualmente. Asimismo el
sistema presenta palabras similares para realizar la correccion automatica. Sélo
debemos hacer doble clic sobre el término correcto.

Opcionalmente podremos activar el modo de correccion visible mientras estamos
trabajando, con la finalidad de ir corrigiendo el texto mientras lo estamos
procesando.

Edicién de texto ﬂ

Archive Edita Formato |Inserta Tabla Ver
B8R =X m 9c [whn "
= ) Tl @ [* & N I §ab & +«AA |12V

L TS o a2 3 4 s

z ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

Sefior Juez:

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN,

PRI N IV S AR

constituyendo casillero electrénico de notificacion en 20224710004, IVA
Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi caracter de apoderad de la parte
actora, en los autos caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ,
- MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios y Perjuicios" (Expte. N2 12345/2008),

[Py PRGNS P [t Py J || Pyt [ re P D PRy Wy PR 7L 7NN . TPy WV gy 7 Y.V !]

P:1/1 L7 C:59 Ins Mum Cuerpo Nota B2 I T3 [E

Esta configuracion la realizamos desde el menu Ver > Opciones > Corrector.

Buscay reemplaza

La opcién Busca, nos permite solamente buscar una palabra en el texto, y la opcion
Busca y remplaza, ademas de buscar, nos permite reemplazar la palabra buscada
por otra.

La palabra encontrada sera marcada y el usuario tiene la opcion de reemplazar solo
esa palabra, reemplazar todas las que encuentre similares o podra cancelar.

La casilla de seleccion Palabra completa, cuando la activamos mediante un clic de
mouse, hace que el sistema busque el texto como palabra completa y no como parte
integrante de una cualquier palabra.

Por ejemplo, si colocamos que busque "LO" y no marcamos esta casilla, buscara
"LO" como palabra suelta y a la vez dentro de todas las palabras que contengan esa
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silaba. Por eso, para reemplazar palabras sin ocasionar errores, debe estar
marcada esta opcion.

Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver
B8R 5XE 9 [l ll===-
= 2 1 1] [+ & N I §a A 2 v A A v 12+ == é’
L frir3n 2o t1 20 13 140 L L 170 ran LI L O (4 T T = ST I P O - I IS © LU NS 5 B SRS A B
4 ~
- Busca =
= Préximo Anterior Reemplaza Todos Cancela
- Texto a buscar: ‘Io |
z Reemplazar por: ‘LO |
5 Diferencia mayusculas y mindsculas: [
& ACREDITA EL PA( Desde el comienzo: [
: Palabra completa; [7]
“ Seflor luez:
- Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN,
= constituyendo casillero electrénico de notificacion en 20224710004, IVA
n Dacmnancahla incarinta AT A0 TINANA nn mi cavdcrtnr dn amadarada A ln nartn &
P:1/1 L:14 C:28 Ins Mum Cuerpo Nota B2 I T3 [E =

También podremos indicarle que haga la distincion entre palabras con mayudsculas y
minusculas.

Permite ubicar la palabra no importando como se encuentre tipeada en el texto. Si
marcamos esta casilla, buscara la palabra exactamente como esta escrita en el
campo Texto a buscar.

¢ Como se busca algo reemplazandolo por texto vacio ?
Se ingresa el texto que se quiere buscar, y en la palabra de reemplazo se tipean uno
0 MAas espacios.

Selecciona/ Corta/ Copia/ Pega texto / Borra
Es muy comun que se requiera copiar un texto completo o un bloque en particular de
un documento a otro, 0 mover dentro del mismo documento. Para ello se debe
seleccionar el texto que luego copiaremos al portapapeles, para luego pegar en el
area de documento deseada o en un nuevo documento.

También es util seleccionar un bloque de texto que deseamos borrar. En dicho caso,
seleccionamos y presionamos Del, o desde el menu Edita > Borra.

Mover un bloque de texto dentro del mismo documento

Primero se debe seleccionar la parte del texto que deseemos mover (texto
completo, parrafo, bloque libre, palabra, etc,.) ya sea usando la combinacién de
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teclas (Shift + Flechas del cursor) , por medio del mouse, o mediante las funciones
Selecciona todo o Selecciona parrafo del menu Edita.

Una vez que el texto esté seleccionado presionamos Corta, ya sea con el botén
derecho del mouse, desde el Menu Edita > Corta, o desde el icono de acceso
rapido.

Edicidn de texto

Archive Edita Formato Inseta JTabla Ver

M BR §XE 9c b v\ E==E X HIHE
"1 [ b, M /| S ab A < +A A 12v :Ti=&= = & |5)6]F

Cor‘taloseleccionadoi
| B tlr 20 03l or 40 0 S & 70 r @ b9 1 o1 o120 | 130 |

ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

|
+

.
w

Sefior Juez:

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de |

constituyendo casillero electronico de notificacion en 2022471000

CRUN IR SRR SV (RN PR N R R

Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi caracter de apoderado de

actora, en los autos caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/

Después se debe colocar el puntero del mouse en el lugar del documento en el que
se desea hacer la insercion, y presionar Pega, al que accedemos del mismo modo
gue Corta (botén derecho del mouse, icono de acceso rapido, menu Edita).

Edicion de texto

Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver

F &R B 9 e |calibr v
B = i 5] A NI SabadZrAaAA 2y

_:.:&SE?S
L

I_JIII]III > I1I|I‘II|I1I|I2I|I]I|I4I|I5I|IﬁIII?I|I3I|I9I||1':||||11|||12|||].
Pega 5

AL
T i
i
=

20000100
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Finalmente, el texto aparecera pegado en la posicion indicada por el cursor dentro
del documento.

Edicion de texto

Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver
B8R & XE 9c [l =
- = Tl [*] o N I §ab A < «A A |12 =

Il
o

Jif
i
Ii
73
B
%

= E 7/ 8
I_llll]lllZl ; 10 1201 0301 v 40 1S ra 20 0@ 09 e 1201 130 |
Pega solo texto

Hay casos donde el bloque de texto copiado posee formatos que no deseamos
trasladar al texto de destino. En dicha circunstancia, podremos copiar (o cortar), y
luego al pegar seleccionamos la opcién "Pega solo texto”.
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Edicien de texto

Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

El E Deshace Ctrl+Z | e =
= Rehace S ab A £ 4 A & ) = *E 1
|_-1| EiCCiDnariD F3 i|_2|||3|||4|||5|||'5|||.'-'||

i — Busca Ctrl+B i

i Busca y reemplaza Ctrl+R

% Selecciona todo Ctrl+E

- Selecciona parrafo Ctrl+Alt+E

i Corta

- Copia Ctrl+C

- Copia solo texto Ctrl+Alt+C

o Pega Ctrl+V

: Pega especial Pega imagen |

= Borra Del Pega texto planc Ctrl+Al+T

- . Pega texto enriguecido Ctrl+ Alt+C

Copiar un bloque de texto de un documento a otro

En este caso, una vez ejecutada la opcién de Copia una porcién de texto, salimos
del documento actual y abrimos otro que sera el de destino del texto, le hacemos las
modificaciones necesarias para ubicar el contenido, fijamos la posicion de insercién
con el puntero del mouse, y accionamos la opcion Pega (mediante el accionamiento
del menu, presionando CTRL + V o con un clic en el botdn de acceso rapido) para
gue se traslade la informacion que reside en el portapapeles en el lugar escogido.

¢, Como sabemos que informacién hay en el portapapeles ?

El portapapeles no se puede visualizar. Siempre conserva la Ultima seleccion
cortada o copiada, lo que nos permite conocer cuél sera su contenido en la medida
gue recordemos la Ultima operacién realizada.

Portapapeles

El portapapeles es una memoria donde el sistema coloca transitoriamente el dltimo
bloque de texto copiado o cortado. La informacién alli acumulada estara disponible
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hasta que salgamos del sistema o la reemplacemos enviando nueva informacién
hacia alli. Siempre conserva exclusivamente la Ultima seleccién copiada o cortada.

El portapapeles es una funcion del sistema operativo, por lo que sera compartido
por distintas aplicaciones. De este modo podremos copiar un bloque de textos de
un documento de otro procesador y luego volcarlo a Lex-Doctor. También podremos
copiar informacion extraida de Internet.

Importante: Siempre que el origen del texto copiado no sea Lex-Doctor, es
recomendable al momento de volcarlo al sistema, seleccionar la opcién "Pega solo

texto”, con el fin de evitar la insercién de caracteres extrafios que podrian afectar el
correcto funcionamiento del editor de textos de Lex-Doctor.

18.4 MenU Formato

Menu formato

Desde aqui podremos definir distintos parametros relativos al formateo de texto.
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Edician de texto

Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver
= [E,] E.l Pagina %
Parrafo
¢ =
4 0 1 1 3 EDFdES}"SDmbras

Tabulador
Objeto

Fuente
Megrita
Italica
Subrayada
Mormal
Predefinida

Conversiones

Ctrl+M

Ctrl+|
Ctrl+5
Ctrl+ 0O
Ctrl+P

Estandariza fuente predefinida

Begistra estilo en ...

3
E‘
g‘
;
;
g“
g’

Formato > Pagina

A

’;'f
==

A

A

- [

ic O T I B T O R - I |

El formato de pagina es la forma en que se acomoda el documento dentro la hoja
fisica, y finalmente cdmo se lo imprime. Existen dos pautas fundamentales: el
tamafio de la hoja y los margenes de la misma.
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J:Mérgen Supenar

DA CUMPLIMIENTO
Sefior Juez
| Sangria
Margen | 1erfinea

<— o RICARDO HORACLE, Abogado, Tomo ¥, Folis 69, C.PACF, en m Eﬂ::’g:'_l-'n
caracter de Latrado apoderado de la parte actors, con domicihio legal constitmids en la

calle , en log autos camtulados: “ACEVEDQ, EDUARDO GUSTAVO C/PEREZ
IGNACIO OMAR 5/ Accidente de Trabajo (Art 1113)", (Expte. N* 67 8%785), &
¥.5. digo

Izquierda

Sangria
zqu?erda e vengo a acompafiar el Derecho Fijo (art. 51, d) Ley 23 187, solicitandn se

< provea la dernands inferpuesta.

e wengo a acompafiar el comprobante del shono de la Tasa de Justicia,

Frovesr de conformidad,
Sera Justicia,
LTI
I Margen infarior
S R Ancho de la hoja ----------------- >

El sistema tiene un formato estandar, cuyos valores son tomados segun sea el
tamano de la hoja que posea configurado el sistema operativo para cada impresora.

Independientemente del tamafio prefijado dentro de la impresora de Windows,
desde aqui se puede establecer el tamafio de hoja valido para el documento que
esta siendo editado.
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Formato de pagina

Acepta Estandariza 5et |mpresora  Cancela

wrederrco: [

Impresién Hoja

Tamafio: | A4 (21 cm x 29,7 cm)

ra
[=]
=

]
Lo

J
=]

Margen superior:

hargen inferior;

Margen izquierdo:

Margen derecho:

Espejado:

Margen para encabezado:

Margen para pie de pagina:

Apaisado:[]

4,00

2,00

4,00

2,00

2,00

]

1,00

[l

Cm.

cm.

cm.

crm.

cm.

Ccm.

Campo espejado

Indica si se desea realizar la inversion de los margenes pares respecto de los
impares. Este tipo de inversion es la més usada y frecuente dentro del ambito de la

justicia para impresién del formato judicial.

Estandariza

Opcionalmente, desde el menu podremos guardar la configuracién predefinida

presionando Estandariza.

Set

Si tuviésemos distintas configuraciones de formato que utilizamos recurrentemente,
podremos guardar estas definiciones con un nombre que debemos colocar en el
campo "Predefinido" y luego presionar Set > Guarda nuevo.
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Luego, cuando deseemos abrir un ser guardado, presionamos Set > Carga.

Formato > Parrafo

Edicion de texto
Archive Edita Formato |nserta Tabla Ver
| & [EII] E;j' Pagina
E“ = Parrafo Ih A Z . A & .
Bordes y sombras
|_1III3I 3 0 4 0 ] 05 0]
Tabulador
Objeto

Fuente

Megrita Ctrl+MN
Italica Ctrl+I
Subrayada Ctrl+5
Maormal Ctrl+0
Predefinida Ctrl+P

Conversiones L4

Estandariza fuente predefinida

Registra estilo en ... r

{1 T N - T T IR R BIE(1[( E E [ T

Sobre elllos parrafos o todo el documento seleccionado previamente, se puede
aplicar formato de parrafo. Para hacerlo accedemos a la opcion parrafo dentro del
menu formato, determinando qué sangrias y separaciones deben tener segun el
formato de la pagina visto anteriormente.
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Formate del parrafo n
Acepta Estandariza 5et Cancela

predefinido: |

Alineacion: |i Separacion anterior; 0,00
Sangria 1° linea: 2,00 cm. Separacidn posterior: 0,00| cm.
sangia izquierda: 0,00 cm. Interlineado: | Uno y medio
Sangria derecha: 0,00 cm. Valor: 1,50

Mo dividir parrafo; [

YOO0K Y000 30000 J000K 30000 000K 30000 J000( 1000 J000( J000( J000( 200K 300K

Ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo
ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo
ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo
ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo
ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo

O OO, e T, T, T D o, D e, ST D O OO O,

Alineacion

La alineacién permite agrupar texto segun se le indique, a izquierda, derecha,
centralizado o justificado Este Ultimo ajusta el texto de modo tal que se complete
todo el ancho de la hoja. Se puede activar desde esta opcion o bien desde los
botones de accionamiento rapido.

P BRE 5XEm 9 [ 1EE== % pEEE
E, = m A N I S§abA 2 +«AA.|2v = Alineacion izquierda 518 713
Sangrias

La sangria es un espacio libre entre el texto y el margen izquierdo o derecho, en
centimetros. En el sistema existen 3 tipos de sangrias, la de primera linea de
parrafo, la general que comprende a las demas lineas y la sangria del margen
derecho. Para establecerla el cursor debe estar en el parrafo al cual se va a aplicar

la nueva medida de sangria y se elige la opcion deseada en centimetros para cada
una de ellas.

Interlineado
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Es un campo acotado, con cinco posibilidades. La quinta de ellas, ESPECIAL, esta
en combinacién con el campo siguiente. Si la separacion entre lineas es de UNO,
UNO y MEDIO, DOS, o TRES la separacion entre las lineas sera la establecida y
variara automaticamente a medida que el tamafio de la letra varie. Si se establece la
separaciéon especial, quedara fijada de tal forma que si el tamafio de la letra varia, la
separacion no.

¢, El interlineado, puede ser diferente en distintos parrafos ? ¢, Como se establece
uno diferente para cada uno ?

Si, elinterlineado puede colocarse en cada parrafo y establecer en el campo
separacion entre lineas, el valor que se desea, mediante este menu. Cada parrafo
podra tener el interlineado que se establezca.

Formato > Bordes y sombras.
Desde la opcion Bordes y sombras del menu Formato, podemos aplicar a uno o

mas parrafos seleccionados, un borde simple, doble o punteado, de distinto
espesor, separacion entre el borde y el texto y color.

Bordes y sombras nl
Acepta  Cuita Cancela

Tipo: Punteado &~ Sombra:
Espesor: |3 = Color:
Separacion: |3 = Intensidad: |10 - | %

color: | NN - |
Separa parrafos:

! Ejemplo giemplo siemplo gemple ejigmplo sjemplo ejsmple sjemplo
ejemplo sjemplo siemplo sjemple sjemplo sjempls sjemple sjemplo
ejemplo siemple elemplo sjemple ejfemplo sjemplo ejemple sjemplo
ejemplo ejemplo siemplo ejemplo ejemple ejemplo ejemple siemplo
ejemplo sjemplo siemplo sjempls ejemplo sjempls sjemple sjemplo
ejemplo sjemplo semplo

]
LITEEEIIINEEEINE

También podremos sombrear el interior del parrafo con distintos colores y distintas
intensidades de color.
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Formato >Tabulador

En el sistema se pueden fijar tabuladores en posiciones determinadas dentro del
parrafo. Los tabuladores fijan posiciones desde las cuales el texto sera escrito luego
de haber presionado la tecla de tabulacion.

Respecto de dicho tabulador el texto sera alineado a izquierda, a derecha, centrado
o el tabulador fijara la posicion decimal de un nUmero, segun sea el tabulador
aplicado. Existen dos formas béasicas de aplicarlos:

Fijacion de tabuladores mediante el uso de laregla del editor de textos

R I R R R TR R I SR T

Dirijamos el puntero del mouse en la posicion donde desee insertar el tabulador,
presionando por primera vez insertard en esa posicion un tabulador izquierdo,
presionando sucesivamente sobre el tabulador insertado se cambiara el estado del
mismo a tabulador derecho, centrado o decimal.

Fijacion de tabuladores mediante el uso del mena

Formato del tabulador n
Acept.‘:lk Estandariza Cancela
Distancia: |k .

Dentro del Menu Formato > Tabulador, se define cada cuantos centimetros desde el
margen izquierdo habra un tabulador fijo. Esta operacién se aplica a todo el
documento. Se anularan si se activan tabuladores en la regla.

Indentado del tabulador

Elindentado es la forma en que rapidamente podemos fijarle a uno o una serie de
parrafos su formato de tabulacion.
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Edicién de texto n

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

B &k : 3
= 3 7 [ [ A N I SabA <« AA 2y == & BEEEE

(¥

¢ B 9 o [caibn v

I B B I B A T R S R R O S S - BT B A S B I - S R R O A S - B N B - B R B I I A R R O R e I S B I AN I IR IR - 2 B - A

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN, constituyendo casillero

electronico de notificacion en 20224710004, IVA Responsable inscripto, CUIT
20-22471000-4, en mi caracter de apoderado de la parte actora, en los autos
caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y
OTROS. S/ Dafios y Perjuicios” (Expte. N2 12345/2008), manteniendo el domicilio
procesal constituido en Lavalle 1675 Piso 62 Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad
Autdnoma de Buenos Aires - (011) 15-5610-5333 - carlos@morayta.com.ar, ante V. S.
COMparezco y expongo:

Ly

Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a acreditar el pago de los aportes

Tl e b s e e aa bz b ol e

previsionales.-

Lvar

P14 L1 Gl Ins Num Cuerpo Nota E‘ |—=| I

Cada vez que se presiona el botdn indentado los parrafos que estén indicados
pasardn a tener un valor de tabulacién que sea igual al préximo posterior o inferior
segun haya sido el caso.

Edicién de texto :

Archive Edita Formate Inserta Tabla Ver

B &

=) ! N '3 N I § ab A =
b 4

(B De |Ca|ibn

111
%

B R R R A R I R IR R IR -t

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN,
constituyendo casillero electrénico de notificacion en 20224710004, IVA

Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi cardcter de apoderado de la parte

actora, en los autos caratulados: "MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS C/ PEREZ,

MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios y Perjuicios” (Expte. N2 12345/2008),

7ol Lus a3

manteniendo el domicilio procesal constituido en Lavalle 1675 Piso 62 Oficina "10"
(Zona 258) de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires - (011) 15-5610-5333 -

carlos@morayta.com.ar, ante V. S. comparezco y expongo:

Que vengo por el presente, en legal tiempo y forma, a acreditar el pago de

los aportes previsionales.-

ol @ Lvg bog 1

S| L: 15 C:28 Ins Num Cuerpo Nota E‘ = I

Formato > Objeto

Sélo se activa cuando tenemos dentro del texto un objeto, como es el caso de una
imagen gréfica.
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Posicionado sobre la imagen, presionamos Formato > Objeto, desde donde
podremos determinar la relacion y la posicion del texto dentro del objeto.

En esta ventana podemos ver las distintas opciones de ajustes que Lex-Doctor
ofrece para los objetos.

e Caracter: Esta opcion considerara a la imagen que hemos insertado como un
caracter, es decir la imagen se comportara como si fuera una letra, 0 un nimero
mas parte del texto.

e Parrafo: Esta opcién permite determinar en que alineacion deseamos colocar la
imagen.

1. Automatica: Este tipo de ajuste se caracteriza porque permite y da la
libertad de mover y flotar la imagen a la posicion a la que nosotros
deseemos llevarla, a diferencia de la anterior (Caracter), donde no es
posible mover la imagen con libertad, solo de cambiarla de posicion en
el texto.

2. Alaizqg: El texto queda alineado a la izquierda de la imagen

3. Ala der: El texto queda alineado a la derecha de la imagen

4. A ambos lados: El texto se acomoda de manera que quede en ambos
lados de la imagen

5. Debajo: El texto queda por debajo de la imagen, aunque queda una
parte del texto oculto por la imagen, ya que esta se coloca sobre el texto
y lo cubre.

6. Encima: El texto queda por encima de la imagen, dandole un sombreado
al texto y quedando la imagen de fondo.

e Pagina: Amplia el objeto sefalado al tamafio de una hoja completa, enviando el
texto a la hoja siguiente utilizando las mismas alineaciones anteriormente
mencionadas.

Formato > Fuente
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Edician de texto

Archivo  Edita
B & &
B =

L] RIS
=

Formato

Inserta Tabla Ver
Pagina
Parrafo

Bordes y sombras

Tabulador

Objeto

Fuente

Megrita % Ctri+MN
Italica Ctrl+|
Subrayada Ctrl+5
Marmal Ctrl+ 0
Predefinida Ctrl+P

Conversiones

Estandariza fuente predefinida
Registra estile en ...

{(Zona 258) de la Ciudad Autor

carlos@morayta.com.ar, ante V. §

4

A#_'A.A.v'lz

b 3 0 | 1 4 0] 15 1] 1§

Carlos Emilio Lu
casillero electré
scripto, CUIT 20-22
utos caratulados: '

Y OTROS. S/

domicilio procesa

360

El formato de los caracteres, establece el tipo de fuente, el estilo, el tamafio, los
efectos y el color de las letras dentro del editor de textos.
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Fuente b4
Fuente: Estilo de fuente: Tamario:
Calibri Normal Aceptar
Californian FB
Calisto MT Cursiva
Cambria Megrita
Cambria Math v | |Cursiva negrita
Hectos Ejemplo
[ ] Tachado
[ i AaBbYyZz
Calor:
| I Nearo | Affabeto:
| QOccidental w
Esta es una fuente OpenType. Esta fuente se usara en la pantalla v
en la impresora.

¢, Se puede cambiar el estilo de letra a una palabra o parte de un parrafo ?
Si, se selecciona la palabra o parte del parrafo a modificar, luego se accede al
menu Formato > Fuente, y se escoge el estilo deseado.

¢, Existe una forma mas rapida de hacerlo ? ¢ Se pueden poner varios estilos de
letras alavez ?

Si, en lugar de hacerlo por mend, presionamos con el texto ya marcado las teclas
CTRL + N (negrita), CTRL + S (subrayada), CTRL + I (italica), o bien con el puntero
del mouse y haciendo clic sobre los botones de accionamiento rapido. Si deseamos
poner dos estilos de letras a la vez (negrita y subrayada), luego de presionar CTRL +
N, inmediatamente presionamos CTRL + S.

B EBR EXE 9 [lb Y\ ===BE ¥ BEEE
B 5 OEE B NI SabA Z.AA. .2y Tice=s » EHEEE
L "|‘ Fr3 vl X 1o lé‘ 1 I]N_Egrltai L I = O I I A | (- T I O - I ) [ A N I A B ] L~ T T T+ T I & A T A T - T ST & Y A IO I C B | Igl 1 115

¢, Como se quitan los estilos de letras ?

Conla parte de texto marcada previamente, vamos presionando CTRL + (lo que
corresponda) para sacar el tipo de letra establecido, o los desactivamos
presionando nuevamente los botones de acceso rapido.

¢, Como se hace para que todo escrito o documento nuevo empiece con un
determinado tipo de letra ?

Con la parte de texto marcada previamente, y el tamafio y familia de letra adecuada,
vamos al menu formato-estandariza fuente, y de allien mas cualquier documento
nuevo creado tendra como letra inicial la indicada.
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Fuente normal y predefinida

Desde la opcion de fuente Normal, podremos quitar con una sola operacion, los
atributos que tenga el texto seleccionado, ya sea Negrita, italica, subrayado, etc.

También podremos seleccionar un bloque de texto e indicarlo que le aplique la
fuente predefinida en el editor.

Convierte a mayusculas y minusculas

Estas dos funciones nos permiten de un solo paso convertir a mayusculas o
minUsculas. La funcién la aplicara a todo el texto seleccionado.

Estandariza fuente predefinida

Para estandarizar una fuente, debemos posicionarnos sobre una letra o palabra que
posea la fuente que deseamos estandarizar, y luego presionamos esta opcion.

El sistema nos solicitara confirmacién. Al presionar Si, quedara confirmada.
Registra estilo en...

El menu "Registra estilo en..." permite guardar hasta ocho formatos distintos de
textos para luego aplicarlos automaticamente.

En primer lugar debemos configurar el formato que deseamos guardar desde
Formato > Fuente; luego debemos elegir la posicion donde sera guardado (1 a 8),y
por ultimo definir un nombre al formato elegido para facilitar su identificacion.

Esta opcidn sera utilizable por todos los miembros definidos dentro de Lex-Doctor y
se podré utilizar desde cualquier terminal.

18.5 Menu Inserta
Menu Inserta
Inserta > Fecha de hoy
Al presionar esta opcion, el sistema procedera a colocar la fecha del dia
(configurada enla PC que se esté operando), en el lugar donde se encuentre
posicionado el cursor. El formato de fecha sera del tipo DD de (mes) de AAAA. Por

ejemplo, 25 de mayo de 2015.

Inserta > Funcién / Variables
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Estas dos opciones se las utiliza exclusivamente para la confeccion de modelos de
escritos y listados.

Para mas informacion de funciones presione agui...

Para mas informacidn de variables presione aqui...

Insertar > Nota al pie

Con esta funcion podremos colorar en el texto, referencia a notas que se
incorporaran al pie.

Notaremos que al presionar Nota, nos coloca inicialmente el Nro. 1 como se ve en el
ejemplo, y luego continuara numerando por cada nota que coloquemos.

Este es un primer texto que contiene un referencia a una nota al final *
Este es un segundo texto que contiene referencia a una segunda nota al final 2

Luego, para visualizar o modificar la nota, hacemos clic sobre el nUmero de
referencia, y notaremos que se activa la opcion Nota en la barra de estado (zona
inferior de la pantalla). Al hacer clic sobre Nota podremos editarla.

Lviase Cédigo Civil comentado, T2 10, pag. 23
2 yvéase Cddigo Procesal Civil y Comercial de la Nacidn comentado, T2 20, pag. 05 I/\\,

PUETTTE L om bz s

P:1/1 L22 1 Ins Murm Cuerpo Nota [ = T

Inserta > Salto de péagina fijo

Permite producir un salto de pagina, en cualquier lugar no importando que se haya
llegado al final de la misma, continuando de allien mas en la siguiente pagina. De
esta manera, sin importar el largo de pagina del documento, podemos forzar a un fin
de la pagina en cualquier lugar.
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Edicign de texto

Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver

& E] E’i =i og Fecha de hoy Ctrl+F | |

E = - e Funcidgn 3 | . H
Yariable Ctrl+F2

L| el el Mota al pie Ctrl+F3 SEL

2 Salto de pagina fijo Ctrl+F4

T Imagenes [% Ctrl+F3

i Glosario Ctrl+Fé&

- Portapapeles de compilaciones

~ Texto del editor auxiliar

i Texto del anotador Ctrl+F9

- Proyeccion de cuotas

- Cinta de la calculadora

. Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P

: Captura Ctrl+F12 iPOR’

- Simbolo >

~ Sefior Juez:

A Dr__Carlns_Emil

Con el cursor debajo de la que sera la Ultima linea de la pagina y accediendo al
menu Inserta > Salto de pégina fijo, 0 CTRL + F4; se inserta el salto. Se muestra en
pantalla con una linea punteada que la cruza en forma horizontal.

¢, Como se saca el salto de pagina ?
Posicionandose con el cursor encima del mismo y presionando la tecla Suprimir
(SUPR).

¢, Se puede poner el salto de pagina en cualquier lado ?

Si, pero es importante entender que para las paginas comunes hay que dejar que el
sistema ponga el salto en forma automética segun se haya establecido el largo de la
pagina.

Inserta > Gréfico
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Edician de texto

Archivo Edita Formato | Inserta  Tabla  Ver

B & kB 5K
B = 0O
,'_|___J-||3|||2||§

Fecha de hoy CrleF | |
Funcign
Variable Ctrl+F2 "B
Mota al pie Ctrl+F3 P
Salto de pagina fijo Ctrl+F4
Imdgenes Ctrl+F5
Glosario % Ctrl+F&
Portapapeles de compilaciones
Texto del editor auxiliar
Texto del anctador Ctrl+F9
Proyeccidn de cuotas
Cinta de la calculadora
Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P -
Captura Ctrl+F12 \PORT
Simbelo

Sefior Juez:

DueCowloo Boaild

El sistema permite la insercion de un grafico dentro del texto en los siguientes
formatos WMF (Windows Metafile), BMP (Microsoft Windows Bitmap), JPG (uno de
los formatos estandar de la WWW) y EMF (Enhanced Metafile - como la
representacion 32 bits de WMF).

© 2021 - Caddel S.A.



Editor de textos 366

¥ Inserta imagenes desde ...

Organizar « Mueva carpeta = -
A
& Onelrive

E Este equipo

* Descargas !

-
Documentos
Lego Escudo

B Escritorio Macional

[&] Imagenes
ﬁ Musica
;l Objetos 3D
E Videos

i Disco local (C:)

¥ Red

W

— v * » Este equipo * Descargas w ] £ Buscar en Descargas

m @

Mombre de archivo: | Logo Escudo Nacional w ‘ |Tadcrs los archives (*.%)

W |

| Abrir [§| Cancelar |

Una vez escogido el grafico correspondiente de la unidad que se desee, se lo debe

Abrir para que el sistema lo incluya dentro del texto.

Edicién de texto

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

BEBR 5X®E 9c | Y =EBE== ¥ EEEE
B = [CIEHE A NI sasarsriAd. ] o=t = & BEEE

1-|-3-|-1-|-1-|-‘£-\-1-\-z-\-J-\.4.\.5.\.a.\.7.\.a.\.g.|.m.|.u.|.1z.|.u.|.u.|.g.|.m.|.

ACREDITA EL PAGO DE LOS APORTES.-

Sefior luez:

Dr. Carlos Emilio Lunardi, abogado, T2 16 F2 835 de la CSIN,
constituyendo casillero electrénico de notificacion en 20224710004, IVA

Responsable inscripto, CUIT 20-22471000-4, en mi cardcter de apoderado de la parte

Pogo oz bvge bosebvav o3 bz b bl

Art o An lac antace caratiiladac: "RAADAVTA ~ADINAC CAIDIAIIC V ATDNAC ~/ DEDE?

R
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Una vez insertado dentro del texto, si seleccionamos el grafico haciendo sobre él un
clic, dejara visible el marco dentro del cual esta contenido permitiendo las siguientes
operaciones.

Aumentar o disminuir su tamafio
Tomando cualquiera de los 8 puntos marcados dentro del marco, permite aumentar
o disminuir su tamafio en la direccién que corresponda.

Moverlo dentro del texto
Tomandolo con el mouse con el botén izquierdo apretado, permitira trasladarlo
libremente sobre el texto del documento.

Insertar > Glosario

Desde aqui podremos insertar bloques de texto que tenemos guardados como
modelos de glosarios.

A presionar sobre el ment Inserta > Glosario (6 CTRL + F6), notaremos que
aparece una pequefia ventana para colocar la tecla rapida. Pasados unos
segundos, si no se ha colocado la tecla rapida, se abrird automaticamente la tabla
de glosarios para que seleccionamos el deseado.

Modelos de glosarios nl
“% Texto de Lex-Doctor Documento
Guarda Nombre: |kONTRATOS | Tecla rapida:
Sale Descripcion: | CLAUSULA DE MORA AUTOMATICA

Una vez presente el texto del glosario en pantalla podremos continuar con su
edicion.
Los glosarios pueden utilizarse tantas veces como sea necesario.

Inserta > Portapapeles de compilaciones

Las compilaciones tales como LD-Textos, poseen un portapapeles independiente
del portapapeles del sistema operativa, ya que ofrecen mayor funcionalidad, como
acumular documentos, etc.

Es por ello, que si deseamos luego insertar dentro de un texto el contenido de dicho
portapapeles, debemos hacerlo con una funcién especifica, y no con la opcién Pegar
tradicional.
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Presionando Inserta > Portapapeles de compilaciones, se pegara en el texto, el
contenido que se haya incorporado en las busquedas de compilaciones.

Por tratarse de un portapapeles, se mantendrd en memoria mientras permanezca en
el sistema. Una vez que sale y vuelve a entrar se vacia.

Inserta > Texto del editor auxiliar

El sistema permite trabajar con dos documentos simultdneos, permitiendo abrir el
editor de textos auxiliar de modo emergente.

La ventana de texto activada, o en foco, permite todas las posibilidades para
cualquier texto. Si luego de trabajar se salva, cuando se active nuevamente
apareceran los datos salvados.

Para alternar entre el texto de la ventana principal y la ventana nueva, se debe
presionar ALT + V.

Edicidn de texto

Archivo Edita Formato | Inserta  Tabla Ver

M E] Ej* =N Fecha de hoy Ctrl+F
- o= Funcidn 3
E” + T L v
Variable Ctrl+F2
Ll tehsee Mota al pie Ctrl+F3 P
Saltoc de pagina fijo Ctrl+F4
Imdgenes Ctrl+F5
Glosario Ctrl+F&

Portapapeles de compilaciones

- Texto del editor auxiliar Ctrl+F3

~ Texto del anctador % Ctrl+F9

- Proyeccidn de cuotas

E‘ Cinta de la calculadora \POR1
= Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P

; Captura Ctrl+F12

. Simbolo >

5

Dr. Carlos Emili

Froloro5 0 01

g:q : 1 L
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Luego, presionando Inserta > Texto de la otra ventana, podremos pegar su
contenido en la que estemos trabajando.

¢, Al salir del sistema se pierde el contenido del editor auxiliar ?
Al salir del sistema la informacion permanece dentro del editor auxiliar.

Inserta > Texto del anotador

Nos permite insertar el contenido de texto que posea el anotador del usuario, sin
necesidad de seleccionar, copiar y pegar.

Edicidn de texto

Archivoe Edita Formato Inserta Tabla Ver

f B IE] Eh =1 qﬁ; Fecha de hoy Ctrl+F
+ - =

] - Funcign 3

|:.' -+ T L ¥
Wanable Ctrl+F2

L tehnsieEd Mota al pie Ctrl+F3 P
Salto de pagina fijo Ctrl+F4
Imagenes Ctrl+F5
Glosario Ctrl+Fo

Portapapeles de compilaciones

- Texto del editor auxiliar Ctrl+F3

E* Texto del anctador L}. Ctrl+F9

e Proyeccion de cuotas

E‘ Cinta de la calculadora \POR1
= Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P

; Captura Ctrl+F12

2 Simbolo r

5

Dr. Carlos Emili

I T I T T '

g:a | i locs

Desde aqui podremos insertar el texto que se encuentre en el anotador, en caso de
haberlo escrito alli por razones de urgencia o necesidad y éste quiera ser volcado en
un escrito u otro documento del editor.

Al activar la opcion Texto del anotador, del menu Inserta, se colocara directamente
todo su contenido en el documento a partir del lugar donde se encuentre el cursor.

© 2021 - Caddel S.A.



Editor de textos

370

Inserta > Proyeccién de cuotas

Cada vez que hayamos realizado una proyeccion de cuotas, el resultado quedara
guardado en memoria. Luego, desde cualquier documento de texto podremos
volcarlo presionando Inserta > Proyeccion de cuotas.

El sistema lo insertara dentro de una tabla con sus fechas, montos en intereses.

No Fecha Cuota Capital Interés

1 01/01/2015 3.500,00 3.500,00 0,00

2 01/02/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
3 01/03/2015 3.983,29 3.500,00 483,29
4 01/04/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
5 01/05/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
6 |01/06/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
7 01/07/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
8 |01/08/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
9 01/09/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
10 |01/10/2015 4.017,81 3.500,00 517,81
11 |01/11/2015 4.035,07 3.500,00 535,07
12 |01/12/2015 4.017,81 3.500,00 517,81

Inserta > Cinta de la calculadora

Si hemos realizado un calculo con la calculadora del sistema, podremos luego
desde cualquier documento de texto, pegar el contenido de la cinta

+

1.250

1.250

15

18.750

18.750

650

19.400

19.400

100

19.300

1,21

23.353

23.353
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Inserta > Simbolo

Aqui el sistema nos facilita los simbolos que podremos necesitar para distintas
aplicaciones. Principalmente para la confeccién de modelos de escritos y listados.

Edicién de texto nl

Archive Edita Formate Inseta Tabla Ver

Fecha de hoy Ctrl+F v === o B
= === . 3|4

Funcian ' Ol

v 12 v IZ = == 5 6 7 8
Variable Ctrl+F2 y
Notaalpie Ctr|+F3 LR LRI I & I | I.]ZI Prg3e b v140 1 0150 Illﬁll 11700 rdd 18 1 200
Salto de pagina fijo Ctrl+F4 s
ImaGEDes B nicio Monto Juzgado / Secretaria
Glosario Ctrl+Fo @159 $ @018 @009/ @010
Portapapeles de compilaciones
Texto del editor awuxiliar @

Texto del anotador "
Proyeccidn de cuotas [k

& Cinta de la calculadora

Portapapeles de campos Shift+Ctrl+P |
- Captura Ctrl+F12 [
Simbelo
’ i
= 5
5 £
= > 2
P11 L:1 il Ins | May  Num Cuerpo Mot « .. E

18.6 Menu Tabla

Menu Tabla
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Archivo

B BE SXE 9 |calbnug v

L

Edita Formato |nserta Tabla Ver

Il
5

E B N i Sab A +AA. v Si=2== & 567

T e A T T S T T S N T T N T S BT S S BTN S BT A S BT S S BN B A AT ' IO SR C M RN P S R I A

+.
[l ]

A T AR (R S S T SRS RN TRC I IR BRI

Cheque N2 Monto Fecha

23101971 S 10.000 19/04/2021
30011978 $15.000 20/05/2021
01012021 S 20.000 12/05/2021
01041991 S 25.000 21/11/2021

Las tablas se componen de celdas ordenadas en filas y columnas que se pueden
rellenar con texto. Las tablas suelen utilizarse con frecuencia para organizar y
presentar informacion, pero también pueden utilizarse para alinear nUmeros en
columnas.

Nueva
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Edician de texto

Archive Edita Formato  Inserta

B &8xE 5 XE
B = [0O&CG

]

{1 T Y - T VIS Y Y S| 1 [ [ S R S

ool oI 2o ovd oo

Tabla Ver

A

Mueva %

Selecciona

Agrega linea
Agrega columna
Borra linea
Borra colurmna

Eorra tabla completa

Al presionar la opcion Nueva dentro del menu Tabla, aparece un menu de seleccion
de opciones para definir la cantidad de columnas y lineas (filas), el ancho y la
alineacion de la tabla, ademas de sus bordes.

Tabla nueva

Acepta Cancela

Columnas: |3 ¥

Lineas: |3

Anchao: |73

Alineacion:

VI Bordes:

También podemos definir si deseamos distribuir la tabla en todo lo ancho de la
pagina o en un porcentaje menor, mediante la seleccion del campo Ancho, donde
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podremos hacer clic para aumentar o disminuir el tamario de la misma entre los
margenes.

Asi quedaria una tabla segun las opciones seleccionadas:

Archive Edita Formato Inserta Tabla  Ver

B @8R = XE 9c |calbrigt VEEE=E % nas
prd = “1 IF] [+ ' N I S ab A <2 +» A A 4|12 =I= & [El8l2
L (T T S R T S T T O BT B S S SR O - S A SR S S B BRI I B BRIt S R A P I B I = I
: X

Agrega linea

Con esta opcion podremos agregar una linea (o fila) debajo de la que esté el cursor
posicionado.

Agrega columna

Con esta opcidn podremos agregar una columna a la derecha de la que esté el
cursor posicionado.

Borralinea

Con esta opcion podremos eliminar la linea (o fila) en la que esté el cursor
posicionado.

Borracolumna

Con esta opcion podremos eliminar la columna en la que esté el cursor
posicionado.

Borratabla completa
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Con esta opcion podremos eliminar la tabla completa, siempre que esté el cursos
posicionado en alguna celda de ella.

18.7 Menu Ver

Menu Ver

El menu Ver se divide en tres secciones. La primera contiene el area de
visualizacion (cuerpo, encabezado, pié), la segunda el modo de disefio (Normal,
saldos de pagina, y disefio de pagina simple o doble), y la tercer area permite
acceder al editor de textos auxiliar y las opciones de visualizacion.

Veremos en la primera seccién marcada con un punto la opcién cuerpo, ya que
estamos viendo en pantalla el cuerpo del documento. Permite también seleccionar la

visualizacién del encabezado o del pie de pagina, opciones que podemos elegir con
un clic de mouse.
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Edician de texto

Archive Edita Formato  Inserta Tabla  Ver

B =®E S XE 9c I 3
o Encabezado

E = X ) 1% v 1

£ Pie

L SEEEEEEEE R 2

| Mormal

Saltos de pagina
® [isefio de pagina

Disefic de pagina doble

Editor auxiliar Alt+V

Opciones

ACREDITA EL PAGO DE LOS APORT

Sefior Juez:

[ TR T I - T IR O I I (O 0 e

N o o il

En la siguiente, podemos optar por la pantalla normal, ver los Saltos de pagina o
bien el Disefio de pagina simple o doble. En este dltimo caso, podemos observar la
vista de la pagina y la distribucion del texto en ella, conforme los margenes y el
disefio elegido. Al ingresar al menu esta activada la opcién normal.
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Edicion de texto

Archivo Edita Formato |Inserta Tabla er
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La tercera parte permite abrir el Editor de textos auxiliar y definir opciones que

deseamos definir y estandarizar.

Opciones
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Edician de texto

Archivo Edita Formato |nserta Tabla @ Ver

A ®kE 2 XER ¢ E | Cuerpo ﬂ =

E 4 - o IS N Encabezado }_, =

L N = [
Marmal

Saltos de pagina
#® Diserio de pagina

Disefio de pagina doble

Editor auxiliar Alt=V

Dpciones l\_

TSRO RS Tl T T o |

ACREDITA EL PAGO DE LOS APOR]

Sefior Juez:

[ I T T T I

Dr_ Carlas Emil

Las opciones se dividen en tres pestafias: Visualizacién, Corrector, Autosalvado.

Pestafa Visualizacion
Desde las opciones de visualizaciéon podremos establecer parametros que nos
permitan luego operar dentro del editor de textos mas comodamente.
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Opcicnes nl

Acepta Estandariza Cancela

Yista . Modo de zoom

() Mormal () Manual

() Mermal con saltes de pagina (® Ancho completo
(®) Disefio de pagina (O Pégina completa

() Disefic de pagina doble 100 =

Elementos visibles en el texto Reglas visibles:

] Fines de parrafo

[ ] Tabuladores

[ ] Espacios

[]Espacios fijos

[]Linea de fin de documento
Linea de margenes

Zoom: Establece la amplificacién que debe tener el documento, esto es muy Util si
se va a trabajar con diferentes tamafios de letras, y uno de dichos tamarios es
pequefio en comparacion con el otro.

Caracteres visibles: Permite determinar qué tipo de caracteres se pueden visualizar,
individualizando rapidamente donde se ha presionado ENTER, donde se han puesto
tabuladores y donde hay espacios de mas. Estos caracteres no se imprimen al
enviar el documento a la impresora.

Regla visible: Permite determinar si se visualiza o no la regla del editor de textos.

Vista: Permite determinar como es el tipo de visualizacién del editor de textos, si se
le indica que incluya los saltos de pagina permitird escoger opcionalmente si se
desea visualizar la linea del fin del documento.

Pestafia Corrector

Desde aqui podremos definir si las palabras mayusculas no acentuadas debe
mostrarlas como error o no.

También podemos determinar si deseamos que se active la correccion automatica
mientras se esta editando el texto.
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Opcicnes nl
Acepta Estandariza Cancela

Visualzacian §

[ Requiere acentos en mayusculas

Revizion autemadtica mientras se edita

Pestafia Autosalvado
Aqui podremos fijar cada cuantos segundos debe recuperarse un texto perdido, y la
cantidad de archivos temporales queremos que mantenga.
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Opcicnes =|

Acepta Estandariza Cancela

Visualzacion Corrector |

Salva una copia del documento cada:

Lid

0 % | segundos

=

Conserva las Gltimas: (10 5 | copias

Es importante saber que el autosalvado no guarda el texto en la base de datos de
Lex-Doctor, sino en archivos temporales en el disco local de la PC enla que se lo
esté operando. La forma de guardar el documento en la base de datos siempre es
voluntaria presionando manualmente Salva y Sale.

XIX Procesador de Imagenes

19.1 Fundamentos del procesador de Imagenes
Fundamentos del procesador de imagenes

El sistema cuenta con una herramienta especifica para poder manejar imagenes,
gue tiene como principales objetivos:

e Administrar imagenes en forma sencilla y ordenada

e Optimizarlas en favor de su almacenamiento econémico en el sentido de
capacidad ocupada de almacenamiento

e Simplificar las operaciones de captura o escaneo de informacién
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e Gestionar la produccion de archivos PDF de tamafio reducido
e Compartir facilmente la informacion

Es fundamental tener presente que las imagenes ocupan mucho espacio, aun
aquellos formatos que esta disefiados para optimizar los tamafios, la capacidad que
han adquirido los dispositivos de captura de imagenes cada vez es mayor, por lo
gue al aumentar su precision, en forma directa y proporcional, el volumen ocupado
por los archivos resultantes también ha aumentado.

Esta herramienta facilita la administracion de las mismas, ordenandolas y
optimizando los recursos utilizados, porque almacenar imagenes con esa calidad
requiere de una capacidad y dindmica de almacenamiento compleja.

Pero como adicional poder ver, editar o compartir esas imagenes, consume
muchisimos recursos de hardware y de recursos de conectividad (entiéndase ancho
de banda de internet, o de transmision en una red local, etc.), que termina generando
lentitud en la diaria operacion.

Los aplicativos de las redes sociales (por citar un ejemplo) suelen optimizar el
tamafio de las imagenes basados en cual es uso dentro que se piensa dar a las
mismas dentro de un ambiente especifico, el procesador de imagenes del sistema
propone la misma légica.

Por lo tanto, las imagenes que se almacenen dentro de las colecciones de
imagenes seran optimizadas en tamarfio conservando su aspecto proporcional,
tomando como base el uso juridico de las mismas y contemplando las resoluciones
de impresién disponibles, teniendo en cuenta que la imagen siempre tenga una
calidad adecuada para ser apreciada dentro de un archivo PDF, en tamarios de
pagina A4.

Lex-Doctor permitird guardar dichas colecciones respetando los limites de tamafio
maximo establecido para el sistema.

Mas alla de ese limite, se podran guardar en la carpeta de archivos externos que se
configure en Supervision > Opciones del sistema > Varios > Carpeta de archivos
externos.

Esta carpeta debe ser configurada en cada instalacién, y se recomienda (de haber
adquirido el sistema con licencias de red local) que debe estar localizada en una
unidad a la que puedan acceder todas las terminales que utilicen Lex-Doctor, dicha
unidad puede inclusive ser definida como una unidad de almacenamiento en
Internet, de las variadas que existen en el mercado, para que los archivos sean
accesibles incluso por terminales del tipo remoto.
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19.2 Generalidades del procesador de Imagenes

Generalidades del procesador de imagenes

El procesador de imagenes es invocado cuando se requiera la ediciéon de una
colecciones de imagenes (como ejemplo podrian ser 20 paginas escaneadas, o una
serie consecutiva de dorsos de cheques, etc.).

El formato estandar para administrar las colecciones de imagenes es el tipo TIFF
(Tagged Image File Format), que es el formato escogido para guardarlas dentro de
Lex-Doctor, este tipo de archivo (TIFF) sera reconocido dentro del sistema como
“Coleccion de imagenes”.

El sistema utiliza el formato TIFF para almacenar imagenes porque facilita su
incorporacion dinadmica.

Movimientos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS. 5/ Dafios y Perjuicios

Guarda

Sale

Fecha: [23/10/2021 | Hora: |00:00 |

= Texto de Lex-Doctor

~| Documento

¥ Texto de Lex-Doctor

B Coleccién de imagenes
69 Vinculo o ruta de acceso
0] Microsoft Access Base de datas
|=] Bitmap Image

@5 Documento de Microsoft Word

Descripcion: | DIGITALIZACION DE IMAGENES

| Library Folder
[¥] Presentacian de Microsoft PowerPoint
8 Archivo WinRAR

=] Text Document
Fojas N% I:l ReSPONSH A% Hoja de calculo de Microsoft Excel

MORAYTA, CARLOS EMRIQUE Y

8 Archivo WinRAR ZIP

uicios

Cuando unregistro tenga un tipo de documento identificado como “Coleccién de
imagenes”, dicho documento sera editado con el procesador de imagenes.
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Coleccidn de imagenes n[
Archive  Edita
Captura directo| Captura v|
~
[  MATERIALES HUIDOBRO S.A. o RESUPUESTO Recorta
TODO PARA LACONSTRUCCION N? iﬁ s‘i 51
T Y = Cancela
{E KHIONT) Capial Federal FOORE: . e Fasiaromss s o
Ty 1 1 4542722 o
e curn e sassannana Original
1A Responsanls bacrpta s sevciade SIS
Seflor [ es;
e e [ A ey e =
Lecaldnd: e lf-=306 SEA
pua- G Pl O] HoRmpoasie [] Resp Mcrcertuto [
i Emots [ woece Evestint [ Res bsorgn [ C¥ITE
I DETALLE (uroRTE
i BoLSONN DRI | Zoo2
{0 | Comanto rpiadl 2750
L= | Soccon vioozn RN
| om e a8 | /G5O,
j =7 SR < ) | W
i[7 | = 70 cezers 375
12 [Be slompoe 22
L etis  wia s
7 | Ha Slaus D 225 |
= S 6 TS )
W T 7oL [ 4568
A _Besgres | =S50 |
3 s | /% 350
DI G BElDe AL Zol ] o
] Cotore —— l‘l"7 r%h H L
10 imagenes

El procesador de imagenes se presentara como un formulario dividido en dos areas
de trabajo.

En el panel izquierdo o navegador, se vera la lista de las imagenes que componen al
archivo (recordar que la coleccién de imagenes puede estar compuesto por 1 0 mas
imagenes), y en el panel derecho o vista se vera en tamafio ampliado la imagen
actualmente seleccionada en el nevagador de la izquierda.

19.3 Manejo del procesador de imagenes

Manejo del navegador de imagenes

En el navegador, se puede mover a través de las imagenes disponibles (lista de
imagenes), con las flechas de cursor, y con el mouse.

Conlos mismos medios se pueden seleccionar items, aplicando los conceptos
generales del entorno de Windows (Mayusculas + Cursor o Mayusculas + Boton
lzquierdo).

© 2021 - Caddel S.A.



385

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Coleccidn de imagenes n
Archive  Edita

Captura girecloH Captura | | ~ |

10 imagenes

Cuando una imagen sea seleccionada en el navegador, la vista (derecha) mostrara
la imagen, y permitira realizar tareas basicas de edicion (rotar izquierda / derecha y
recortar).

icia herramienta de recorte

© 2021 - Caddel S.A.



Procesador de Imagenes| 386

Las imagenes que formen parte de la coleccion podran ser incorporadas por medio
de la captura (a través de escaneres o camaras fotograficas, previamente
configurados), o de la insercién de archivos existentes.

Todas las imagenes incorporadas a la coleccién, en la medida de las posibilidades
seran procesadas previamente para verificar su tamafio y reducirlo.

19.4 Incorporacién de imagenes
Captura e Insercion de imagenes

El procesador de imagenes permite incorporar imagenes provenientes de: capturas
a través de escaneres o inserciones de imagenes previamente guardadas.

Captura de imagenes

Se puede realizar mediante dispositivos TWAIN (en general son escaneres)
disponibles (previos a ejecutar el sistema Lex-Doctor) enla PC, en caso de
disponer de varios dispositivos, se podra elegir cual de ellos utilizar:

Coleccidn deimdgenes n

Archivo Edita
BB E & Captura directo | Captura |v

L < Scan Jet 2310 [

0 imagenes

Formas de captura de imagenes

Hay dos formas de capturar imagenes, mediante el boton “Captura directo” o
mediante el boton "Captura".
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El botén "Captura directo" generara que el sistema invoque al dispositivo de
escaneo por defecto que corresponda, cuyo software manejador proveera un
diadlogo basico de administracion y espera (indicativo del progreso de la operacion),
como ejemplo adjuntamos la siguiente pantalla:

3'] i Captura directo Captura <. Scan let 2310
A RECIEQ DE SUELDC
= Emp asdcr ———— . Comisiia LCLIT:
= PEEIMIy NOTEres ‘Traxasccr) LI
e Feca dé rersn ———————
Cet ==n -i

Percco ijdicado: woofx boood. Domicilio da page: — . Cuarta banariz nd - ————

Lantidades Loncepie Haberes Deds coon es
b meam 1,00 suddoba @ L,us
——— [fE) | Ang Edad £.0d
- P'raentiame L0l
TitLlo profeaiand L,07
Escaneando pagina 1 X

=l L
| B

En ese caso, la captura se realizara con los parametros ya definidos con
anterioridad en ese dispositivo se podria asimilar el boton ™Captura directo” a la
siguiente accion: capturar con el dispositivo por defecto, con el software del
dispositivo de captura preestablecido con los parametros ya establecidos dentro de
dicho software.

WiguiL nes C,0a
Zuddo anuzl @mpla aria ZAI) 01
5 S0 INEE TAT 1 1ars Lt

Utilizando el boton “Captura” el software manejador del dispositivo normalmente
propondra un dialogo mas completo mediante el cual se podran elegir diversas
opciones, adjuntamos la siguiente pantalla como ejemplo:
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= HP TWAIN

Escanear atajos

Seleccione una tarea y pulse el botdn Escanear
Documento de color
Documento en grises
Documento en blanco y negro

[A4] Forografia

= X
Configuracidn del atajo para escanear -
Mas >
Documento en blanco y negro
Escanear
Tipo de elemento Lado de la pagina
Documento ~ 1cara ~
Tamafio de pagina
A4(210 x 297 mm) ~ Orientar automaticamente

Origen

Alim de doc, si esta cargado ~

Imagen
Modo color

Blanco y negro ~

Mostrar visualizador luego del escaneo

En ambos casos, la operacion dependera integramente del dispositivo de captura y
su software manejador; al finalizar, el software mencionado le entregara el resultado
al procesador de imagenes de Lex-Doctor, y éste procedera a insertarlo en la

coleccioén.

Debe tenerse presente, que algunos dispositivos pueden demorar para operary
terminar; durante todo el procedimiento, el sistema Lex-Doctor quedara suspendido
en su ejecucion, a la espera de la respuesta. Si se deseara cancelar el
procedimiento, esto debera ser hecho mediante el didlogo que presente el
dispositivo, el sistema Lex-Doctor le ha cedido momentaneamente el control de la

interfase.

Insercién de archivos

La otra forma de incorporar imagenes es mediante la insercion de archivos
disponibles enla PC, que podran ser elegidos de a uno o varios a la vez mediante

un explorador estandar.
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Coleccién deimagenes n[
Archivo  Edita

Salva Alt+5 Captura directo | Captura V|

Sale Esc L

Limpia ¥ Insertaimagenes desde ... *

Inserta desde ...

e ssae L\\g 4 &=l » Esteequi.. * Imdgenes v O Buscar en Imagenes

Importa desde PDF

Exporta Organizar « MNueva carpeta =+ [H e

Exporta seleccién ~ ~

& OneDrive === T w
Envia =

[ Este equipo
‘ Descargas

|| Decumentos

Envia seleccidn

2017-12-27 2018-09-03 2013-09-03

[ Escritorio Gestoria Permiso Materiales Recibo

& Imagenes honorarios

J’\ Muisica

J Objetos 3D —

m Videos E“ —= :

i Disco local (C) —
2018-09-10 2018-09-14 2018-09-21

=& Rad Y Materiales Recihn Vnlauete b

MNombre de archivo: | "2018-09-10 Materiales” ~ | |Todos los archivos (*.%) ~
Cancelar

0 imagenes

Se han habilitado para su insercion los formatos mas comunmente utilizados: JPG,
PNG y BMP; también pueden insertarse colecciones de imagenes provenientes de
archivos TIFF (recordar que en dicho caso el sistema siempre incorporara toda la
coleccion incluida en el mismo).

El didlogo explorador esta configurado de modo tal que puedan seleccionarse
multiples archivos a la vez, podra por ejemplo seleccionarse un conjunto de
imagenes, el procesador de imagenes las incorporara en el orden que hayan sido
escogidas.

19.5 Edicion de imagenes

Tareas de edicion

Se podran realizar tareas de ordenamiento de imagenes dentro de la coleccion.
Para ello se podra seleccionar una 0 mas imagenes, para luego arrastrarlas y
soltarlas en la posicion deseada.

También se podran insertar nuevas imagenes o eliminar algunas de las existentes.
Cuando se seleccione una imagen, la misma se mostrara en el panel derecho, y
mediante su botonera lateral podra ser rotada o recortada. Mientras no se navegue
hacia otra imagen, los cambios se pueden deshacer, con el botén “Original”.
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Coleccidn de imagenes n
Archive Edita

Captura gitectoH gaplum| |

10 imagenes

El ancho del navegador y del visor pueden ser modificados para ver mejor uno de
los dos paneles. Esto puede ser util si hay muchas imagenes.

Coleccion de imagenes n
Archivo Edita

|Capl1.|r.a gireclngaplura| |

10 imagenes
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El visor permite ademas modificar el zoom con el mouse, aumentandolo o alejandolo
con el boton derecho o izquierdo del mouse, o seleccionando la imagen y utilizando

la rueda del mouse.

© 2021 - Caddel S.A.



Procesador de Imagenes

392

Entre los botones de edicion del visor también hay dos botones de zoom rapido,

para ver ancho completo o imagen completa.
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> il [ i3
e D -y
Ancho cu:umplet-:ui Pagina c-:umpletal

Exportar y enviar

Como se dijo, el objetivo principal de este procesador es proveer una forma sencilla
para generar colecciones de imagenes que luego se puedan compartir facilmente,
en especial, para subir a los sitios de los poderes judiciales, pero también para
enviar por correo electrénico.

Para exportar a PDF se podra utilizar las opciones “Exporta” y “Exporta seleccion”
del menq, o también en la tabla de movimientos podra utilizarse en forma directa la
opcidén para preparar PDF incluida en el menu de contexto del navegador de
registros.
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“® Exporta como... *
« v ; s Este equi.. » Descargas w | 0 A Buscar en Descargas
Crganizar = Mueva carpeta =S 0
~ T
! Eofeiciinpn Meormbre Fecha de modificacidn Tipo
* Descargas Mingudn elemento coincide con el criterio de blisqueda.
Documentos
[ Escritorio
[E] Imagenes
J‘J Musica
_J Objetos 3D
B Videos
s Disco local (C:)
v £ >
Mombre de archivo: | Documental para demanda v
Tipo: | Acrobat Reader (*.PDF)
Acrobat Reader (*.PDF)
Coleccign de imagenes (*.TIFF)
# Ocultar carpetas |Todos los archivos {*.*}

Si se optara por exportar a PDF se podra elegir el tipo de PDF (PDF, PDF/A-1a o
PDF/A-1b) y se podra elegir un certificado para firmar digitalmente el PDF.

S O
FADORAD 358 A
(L TEEROAT Cagetsl Faderal Ficha: ‘;‘o ) ﬁ £ f

Ted A543 . U8 T A%6H. FTEL
U ot o b e

o IR Pipesaat Inacnpin

| CAg/ ne

Parametros del PDF
Acepta Estandariza Cancela

Formato PDF: [PDF ~ | Extension: pdf V|

Firmar con: PDF/A-1a i
. ... |PDF/a-1b
Visualizacion: ' L

| Todas las paginas
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lgualmente se puede gestionar el envio de imagenes en formato PDF, a través de
las opciones “Envia” y “Envia seleccion”.

XX Bases juridicas

20.1 Concepto

Concepto

Bases Juridicas es la zona de Lex-Doctor que permite administrar contenidos
juridicos, que luego podran compilarse para permitir busquedas libres e
instantdneas de todo o parte del contenido incluido.

Dentro de este concepto englobamos a cualquier texto ordenado dentro un temario
en forma de arbol, conindexacion de todas o grupos de palabras que permitan
luego la busqueda por voces.

El sistema permite administrar, acumular, buscar y compilar informacion juridica
para uso propio del estudio, ya sea legislacion, jurisprudencia, doctrina, o la que
considere conveniente para su labor diarias.

Opciones del sistema

Antes de comenzar a cargar informacion es importante determinar si vamos a
necesitar definir distintos tipos de ramas. Los tipos de ramas nos permitiran, una vez
compilada la base, realizar busquedas,ademas de por voces, por los tipos
definidos. Asimismo, si el tipo de rama incluira articulado, podremos también
realizar busquedas por nimero de articulo.

Si por ejemplo quisiéramos incluir legislacion y jurisprudencia, y dentro de la
legislacion deseo incorporar constituciones, tratados, leyes, decretos y resoluciones,

deberia definir a cada tipo ingresando a Supervision > Opciones del sistema > Base
Juridica.

Es importante tildar el campo Artic, cuando el contenido que deseamos incorporar
requerira luego ser buscando por N° de articulo. Como se ve en el ejemplo,
Jurisprudencia no lleva tildado el campo Articulo, pero silos campos de legislacion.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables
Correo electrénico Varios | Base Juridica % Pruebas Estados Acceso web
Artic  Let  Mombre o
[ A Constituciones
B Leyes
C Tratados
D Decretos
E Resoluciones
] F
| G
] H
O [
[l ] Sumarios
O K Plenarios
| L Acordadas
] M
| M
] 0
O p
(] Q
O R
O 5 v

En el ejemplo anterior se han incorporado los tipos de ramas para Legislacién enlas
primeras posiciones, luego se han dejado posiciones libres para nuevos tipos de
ramas de legislacion que pudieran surgir mas adelante, y desde la posicion "J" se
han incluido tipos de ramas para Jurisprudencia.

Acceso

Ingresamos presionando sobre el menu Datos > Bases Juridicas > Propia.
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= Lex-Doctor 11 I

— :Qatns Utiles Supervision Ayuda

Cola de impresion

Listados adicionales  »

= Procesos L‘}
ﬂ Personas
Agenda  Shift+Ctrl+A
.::._.‘ Gestiones
= Caja
- Facturas
Parametros J
= Modelos k _
' Bases juridicas Propia '
é Carreo electrénico Compilacioties 1
=

¢, Puedo tener simultaneamente varias bases juridicas propias compiladas ?
No, el sistema permite sélo una base propia compilada por licencia de Lex-Doctor.

¢, Cuantas veces puedo compilar mi base juridica propia ?
Tantas veces como sea necesario.

20.2 Creacion del arbol tematico
Creacion del arbol temético
Lo primero que se debe hacer es crear el arbol temético, donde luego se incluirdn

los textos correspondientes. Para crearlo se debe hacer clic en Agrega e ingresar
los datos solicitados.
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A T :
Descripcic’m:|Lrg|s|acmntr|butar|a |

Guarda % Obsenracic'm:| |

Sale Tipo (completar salo en rama cabecera): | Leyes ~

Fecha de publicacion:
Fecha de incorporacion a la base: [23/10/2021

Esta rama y sus subramas no se compilan: []

Explicacién de campos

Descripcion: Campo obligatorio. Es donde se incorpora el nombre de la rama /
sub-rama. Si se desea incorporar mas de untipo de contenido, por ej. jurisprudencia
y legislacion, deberian crearse las dos ramas principales "Jurisprudencia™ y
"Legislacion” respectivamente. Luego, como sub-rama de "Jurisprudencia”
podriamos agregar "Superior Tribunal de Justicia", "Camara Civil", "Camara
Comercial", etc., y como sub-rama de "Legislacién" podriamos agregar
"Constitucion de la Nacion Argentina”, "Codigo Civil. Ley 340", etc.

En caso de ingresarse un solo tipo de contenido, por ejemplo legislacion o
jurisprudencia, se puede prescindir de crear la rama principal homoénima.

Observacion: Campo opcional. Podremos agregar informacion adicional de
referencia interna.

Tipo: Campo opcional. Es donde indicamos el tipo de rama (previamente definido
en Supervisién > Opciones del sistema > Base Juridica. Al indicar un tipo de rama,
podremos filtrar en las busquedas los contenidos exclusivos de dicho tipo. Si se lo
indica en la rama principal, las sub-ramas heredaran el tipo seleccionado. En caso
de querer clasificar una sub-rama con un tipo diferente al de la principal, se lo podra
indicar para esa rama en particular.

Fecha de publicacion: Campo opcional. Para el caso de una sub-rama que sea
una ley, se podria indicar la fecha de publicacion en el Boletin Oficial. Para el caso
de un sumario de jurisprudencia, la fecha de la sentencia. Es una referencia de uso
interno que no tiene implicancia en la base compilada.

Fecha de incorporacion a la base: Campo opcional. Es la fecha en que se
incorporo el dato en la base. Es una referencia de uso interno que no tiene
implicancia en la base compilada.

Estaramay sus sub-ramas no se compilan: Campo opcional. Permiten excluir
una rama completa de una compilacion. Se lo utiliza por ejemplo cuando la carga de
una rama o sub-rama no se encuentra finalizada, o esta pendiente de verificacion.
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Finalmente, para guardar el registro se presiona Guarda y queda incorporada la
rama.

Base juridica propia (arbol tematico) n
n
SR E e E A1 ae|Fi2 [
Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado
4

Descripcian Tipo Textos Ramas a

Legislacidn I,\\,

44

Jurisprudencia

Si se desea crear una sub-rama, se debe hacer clic sobre la flecha que se encuentra
a la derecha de la rama principal.

Una vez que ingresamos, se visualiza arriba la rama precedente. Luego
presionamos Agrega para incluir la sub-rama. En este caso podriamos crear, dentro
de la rama Legislacion, la sub-rama Constitucion de la Nacion Argentina.

Baze juridica propia (drbol tematico) =|

Descripcion: |C0nstitucidn de la Nacidn Argentina |

Guarda Observacion: | |
Sale Tipo (completar solo en rama cabecera): | Constituciones ~
Fecha de publicacion: o
P Constituciones. h.‘
Fecha de incorporacian a la base: |Leyes

. Tratados
Esta rama y sus subramas no se compilan: |pecretos
Resoluciones
Sumarios
Plenarios
Acordadas

Cabe aclarar que dentro de la rama Legislacion, podriamos crear sub-ramas
clasificadas con distinto tipo de rama segun corresponda al contenido a cargar,
como ser "Constituciones", "Leyes", "Decretos", etc. desde el campo "Tipo". Del
mismo modo para el caso de la rama Jurisprudencia, sus sub-ramas podrian estar
clasificadas con el tipo "Acordadas", "Plenarios”, etc.

De este modo, cuando realicemos una busqueda, podremos indicar que deseamos
gue sélo lo haga en contenidos de untipo de rama.
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20.3 Movimiento dentro de las ramas

Movimiento dentro de las ramas y sub-ramas
Bajar un nivel alaramainmediata inferior

Para ingresar a una sub-rama, se debe presionar sobre la flecha ubicada a la
derecha de la rama deseada.

Base juridica propia (3rbol tematica)

= FZE.FEL_‘@HDFSD_FSF7q§;F12D

Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado
[ 4
Descripcidn Tipo Textos Ramas
Legislacidn 1] 17
Jurisprudencia 3

Subir al nivel maximo disponible

48

&7

Presionando sobre la tecla de acceso al nivel superior, accedemos directamente a

él, no importando donde nos encontremos.

Base juridica propia (arbol temético)

_ |2 [E] F3|__|ﬁF4['LF5|__|F5F7=E‘=F12|:|
- £ o <

Aglega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado
b
Ledislacidn
Dascapicion Tipo Textos Ramas

Constitucién de la Nacién Argentina Constitucion 1
Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires Constitucion
Constitucion de la Provincia de Buenos Aires Constitucion
Cadigo Civil y Comercial de la Macion. Ley 26994 Leyes
Cadigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340 Leyes
Cadigo de Comercio. Ley 15 Leyes
Declaracion universal de Derechos Humanos Tratados
Convencién americana sobre Derechos Humanos. "Pacto de San José de Costa Rica” Tratados
Declaracién americana de los derechos y deberes del hombre Tratados
Decreto 2310/71 Decretos
Decreto 2111/08 Decretos
Decreto 1208/10 Decretos
Decreto 2005/12 Decretos
Decreto 1904/14 Decretos
Resolucion general 1344/02. Administracién Federal de Ingresos Publicos Resoluciones
Resolucion 10/03. Unidad de Infarmacion Financiera Resoluciones

Resolucidn conjunta 1304/10 y 3222/10. Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social y Ministerio de Justicia, Segur Resoluciones

Subir al nivel inmediato superior

4400080000000 00040

Presionando sobre la flecha de acceso al nivel inmediato al que nos encontramos,

podremos acceder a él.
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Base juridica propia (drbol tematica) n

- FZE,:!;FSFﬁFnIDFSGIFEF?:;%@HZD

greg Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado

3

by, Legisig idn
{rjp Corfstitucién de |a Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Descripcid) Tipo Textos Ramas

20.4 Agregar textos

Textos
El sistema permite incorporar textos dentro de las ramas. Sin embargo, no
necesariamente todas las ramas deben contener textos; en algunos casos podria
tratarse de ramas de referencia, como por ejemplo la rama Jurisprudencia que de
por sino deberia llevar textos, sino en sus sub-ramas.

Carga de textos dentro de unarama

Para carga textos dentro a una rama, posicionados sobre ésta, hacemos doble clic,
Enter o F6 - Textos.

Base juridica propia (arbel tematica) n

= FZE,:!;HF@HDFSEIFBFT¢§¢.F12|:|

Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos% Compila Listado

-
b Jurisprudencia Edita textos de la rama
| Jurisprudencia de |a Provincia de Cérdoba
Descripcion Tipa Textos Ramas &

Luego presionamos F2 - Agrega, y una vez presente el registro, incluimos la
descripciony las voces asociadas.
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Base juridica propia (textos de la rama) n

¥ Texto de Lex-Doctor I Documentc

Descripcion: | Suarez Péres, Rodolfo ¢/ Med Key y otros s/ Despido ordinario

Guarda

Sale

Vioces: | Apelacion. Denegacion de recurso. Falta de agravios.

Compila con formato enriquecido: [ Nivel de aprobacién:

e Descripcién: Campo obligatorio. Es donde identificamos al texto que se incluira
como sumario, articulo, etc. Importante: Si se trata de un articulo de legislacion,
para que el sistema permita busqueda por N° de articulo, se requiere que el
campo descripcion sea dicho nimero. Para el caso de un "bis", se debe incluir la
palabra "bis" seguida del nimero, sin espacio. Ejemplo: 14bis .

e \Voces: Aqui se ingresaran las voces por las cuales se desea que el sistema de
blusqueda recupere a este texto. Es necesario incluir voces de busqueda,
solamente en el caso que la palabra (voz) no se encuentre dentro del texto que
sera asociado, ya que por defecto, el sistema indexa como voces a todas las
palabras incluidas en el texto.

e Compila con formato enriquecido: Este campo sera tildado en la medida que el
texto que se vaya a agregar requiera un formato enriquecido, como por ejemplo en
el caso de documentos extensos como los fallos completos, o cuando el
documento incluya tablas, imagenes, etc.

Importante: Es recomendable NO tildar esta casilla cuando se trate de textos
pequeiios que no requieran formatos especiales, a fin de mejorar la performance del
sistema; tal el caso de articulos de legislacion o sumarios de jurisprudencia.

¢ Nivel de aprobacion:
Luego de completar los campos solicitados hacemos clic en Documento para

acceder al procesador de textos y comenzar la redaccién del texto (articulo, sumario,
etc.).
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Edicién de texto

Archive Edita Formato Inserta Tabla Ver

B 85 = XE 9c gt W ===EF x nEEE
B = OGBE A& N1 §aAZAA, 1y =1 & EEEE
I IDI|\lll\I].Z\|I]jIIIHI\I]j\lllﬁl\\l?l\wllﬂ\lllgll

] -|w1-\-Zw|-1-|wz-\-3w|-4-|w5-\-6-|-7-|wa-\-9\

Dependencia: Sala Segunda de la Cdmara del Trabajo de la Ciudad de Cardoba.

Autos: Suarez Perez, Rodolfo ¢/ MED KEYS SRL v otro Ordinario - Despido Expediente N° 203778/37.
Resolucion: Auto n.2 59

Fecha:31/03/2014

Jueces: Luis Fernando Farigs, Dra. Silvia Diaz y Dr. Danigl Godoy

PRI N B S A A RO B

SUMARIO:
By

RECURSO DE APELACION. Procedencia. Caracter irreparable del agravio. La expresion de agravios.

5

Z El art. 94 de la Ley 7987 establece que el recurso de apelacion soélo procederé contra las resoluciones del juez de
= conciliacién, que causen gravamen irreparable o expresamente la ley lo determine, entendiéndose por
z gravamen irreparable el que causa una resolucidn que, una vez consentida, su efectos son insusceptibles de
= subsanarse en la sentencia definitiva. Cuando se interpone el recurso de apelacién en subsidio del recurso de
= - rrmnciniAn Adaba mamcicnscss Al aseavia ircsmarable miis Al cachiosa desekn Gkisen s acaciase sl iesoenania
P L:13 c2 [ ms | [Num | Cvepo [ Mota EZ K T [.% &

Textos asociados

Existen casos, como podria ser la carga de fallos completos con sus sumarios
asociados, enlos cuales se requiere incorporar textos (sumarios), que vinculen a un

texto principal (fallo completo).

~& Base juridica propia (arbol teméatico) li‘_‘-lg“
Agrega Elimina Modifica Consulta Textos ‘Compila Listado
b -
Descripcion Textos Ramas -
CIVIL'Y COMERCIAL il =30 |
PENAL 29 =3
» . LABORAL
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVD o>
SUMARIOS ADMINISTRATIVOS (=3
FAMILIA (=3
5Tl (3
ADMIMISTRATIVD >

Para incorporar un texto asociado a un principal, nos posicionamos sobre la
descripcion del texto principal y presionamos la flecha a la derecha. Una vez dentro,

presionamos F2 - Agrega, e incorporamos el nuevo texto.

Podremos agregar tantos textos como sean necesarios asociados a un principal. El
ejemplo tipico es el principal como fallo completo, y los sumarios asociados a éste.

Solo los textos asociados seran indexados al momento de la compilacion (F7 -

Compila), es decir que estaran accesibles en las futuras busquedas; y cuando se los
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consulte, permitirdn acceder a través de un vinculo a su texto principal (fallo
completo). Un texto principal puede tener uno o varios textos asociados. Todos los
textos asociados vincularan a su texto principal.

~¥ Base juridica propia (textos de la rama) — .
Fe |3 E|Fa G|rs Q
Agrega Elimina Modifica Consulta
 LABORAL
Descripcion Tamaiho |Asociados B
0 Amaya Myriam Ramona v otro o Prevencion 2.R.T. 54, - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos] Recursa de Casacidn, Expediente M2 45615/37 12KB 1 = L
0 Tufidn Dana'Yael of Febru 5.4, - Ordinario - Despido Recurso de Casacidn Expediente N® 142317/37 10KB (2 =
0 Suarez Perez, Rodolfo o MED KE'WS SRL v atro - Ordinario - Despido Expediente N* 203778/37 20KB 3 =
0 Acosts, Laura Beatiz ¢/ Swiss Medical 54 Continuadors de Swiss Medical Group 54 - Drdinario - Despido - Recurso de Casacion N2 403470, 11KB 1 -3
0 Fenero Manfredo Stelvio cf Prominente 54 - Ordinatio - Despida - Apelacidn en Ordinarios Expte. N2 192754/37. 15KB 1 =
0 Cabrera, José Omar Cf PREVENCION &R T. S 4. - Ordinario - Incapacidad - Recurso de Apelacion Expte. N? 773423 8KB 1 -3
0 Corza, Cristhian Ariel ¢ Provincia ART 5.4, - Medidas Autosatisfactivas - Expte. N2 231461/37 20KE 1 3
0 Gonzalez Jorge Javier ¢/ Lopez, Alberto Fernando p otro - Ordinario - Despido - Recurso de Cazacion N2 141679/37. 12KB 1 3
0 Gamera Selene Matalia ¢/ Falabella S4 - Ordinario - Despido - Enfermedad - Recursos de Casacion N® 84980737 15KB 1 3
0 Malina, Francisca José v obros o Banco de la Provincia de Cardoba p otra - Ordinario - Haberes - Recurso de Casacian N2 78439737, 10KE 1 3
0 Dzan, Chrigtian Marcelo p otrog ¢/ José Minetti y Cia. Ltda. SACI - Ordinario - Haberes - Recurso de Casacion M2 S0406/37. 11 KB 1 3
4 m Amaya Myriam Famona v otro o Prevencion A.R.T. SA, - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos] Recurso 1, Expediente N® 45615437 _’
. - . . 7 .
Para que el sistema de busqueda permita esta modalidad, sera necesario, al
momento de compilar la base (F7 - Compila), definir en la solapa Opciones del
. -, , .
compilador, el campo Interpretacion del arbol de textos como Asociada. Caso
. -z . , . .
contrario (opcion Plana), se indexaran tanto los textos principales como los
. s e
asociados y no generara el vinculo entre ellos.
“¥ Base juridica propia (textos de la rama) | =l = |
F2 |3 E|Fa | §
Agrega Elimina Modifica Consulta
[ LABORAL
| Amaya Myriam Ramona y ofro of Prevencion AR.T. SA. - Ordinario - Accidente (Ley de riesgos) Recurso de Casacidn, Expediente N° 45615/37
Descripcion Tamaiio =
3 | d

~¥ Base juridica propia (textos de la rama) -> Agrega

Acepta Documento Cancela

Descripcién:  Amaya Myriam Ramona y ofro of Prevencion ART SA-Ordinario -Accidente (Ley de Riesgos) Recurso
de Casacién Expediente N° 45615

Voces: LEY DE RIESGOS DEL TRABAJO: Contingencias cubiertas. Accidente en ocasién del trabajo:
Interpretacion |

(&)

Compila con formato enriquecido: [ Nivel de aprobacién: 0 -

20.5 Operadores
Operadores
Al momento de realizar la redaccion del texto, se deben tener en cuenta la aplicacion

de distintos operadores, que nos permitiran definir algunas particularidades que
tendra el documento al momento de ser compilado.
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Es altamente recomendable utilizar dichos operadores, ya que son los que nos
permitiran optimizar las busquedas futuras, una vez compilada la base.

No se requiere utilizar operadores cuando se trata de textos principales, como fallos
completos, que no seran indexados, sino vinculados desde sumarios.

Incluir voces no visibles
{X+} ... {X-}

Abreny cierran areas que no se visualizaran en el texto final (ALFANUMERICO).
Predefinido cerrado {X-}

Significa que todo lo que se redacte entre estos operadores sera indexado y
permitira busquedas por esas palabras que no se visualizaran en la compilacién
final. Ejemplo:
{X+}deuda mora comercio{X-}

Incluir basqueda por referencias normativas

{R+} ... {R}

Abreny cierran areas que se indexaran como referencias normativas
(ALFANUMERICO). Predefinido cerrado {R-}

Cuando estamos frente a una referencia normativa que consideramos que pudiera
ser utilizada en busquedas futura, debemos utilizar este operador para que el
sistema la indexe, ya que de forma predeterminada el sistema no indexa nimeros.
Ejemplo:
{R+}ley 19.550{R-}

Incluir busqueda por fechas

{F+}..{F-}

Abreny cierran areas que se indexaran como fecha (reconoce formatos dd-mm-yyyy
0 dd/mm/yyyy, pero solo permite buscar por yyyy). Predefinido cerrado {F-}

Se utiliza en caracteres del tipo FECHA. Indicara que se debe indexar el texto
comprendido. De forma predeterminada, no se indexaran caracteres del tipo fecha.
Ejemplo:

{F+}21-09-2012{F-} 6 {F+}21/09/2012{F-}
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Evitar zonas indexadas

{I-} ... {I+}

406

Cierrany abren areas que se indexaran como palabras (ALFABETICO). Predefinido

abierto {H+}

Considerando que el sistema de forma predeterminada indexa todas las palabras
del texto, para el caso en que se desee evitar que un bloque de texto sea indexado,
se debe cerrar el operador primero, y luego abrirlo para que continte indexando.

Ejemplo:

{F}Aqui va el texto que no se desea indexar, aunque si se visualizara{l+}

En el siguiente ejemplo se puede apreciar la utilizacion de algunos operadores en un

sumario de jurisprudencia:

Edicién de texto
Archive  Edita
B &R =K o |calbig: N
’ - A

L N 0 o2

Formato [nserta Tabla Ver

= N [ §abhA £ «A A 11~ =i=

= T

P IR A BRI SR S

Sede: Ciudad de Cérdoba.

Resolucion: Auto n.2 59
Fecha: {F+}31/03/2014{F-}
Jueces: Luis Fernando Farias, I%a. Silvia Diaz y Dr. Daniel Godoy

SUMARIO:

P: 141 L:18 Gel Ins Num Cuerpo Nota

Dependencia: Sala Segunda de la Cdmara del Trabajo de la Ciudad de Cordoba.
Autos: Suarez Perez, Rodolfo ¢/ MED KEYS SRL y otro Ordinario - Despido Expediente N° 203778/37.

{X+}Recurso de apelacién. Procedencia. Cardcter irreparable del agravio. La expresién de agravios.{X-}

£l art. 94 de la {R+}Ley 7987{R-} establece que el recurso de apelacién sélo procedera contra las
resoluciones del juez de conciliacion, que causen gravamen irreparable o expresamente la ley lo determine
entendiéndose por gravamen irreparable el que causa una resolucidn que, una vez consentida, su efectos

EBEIE|.-» 2

Puede darse el caso en el que se requiera combinar mas de un operador, como por
ejemplo si desearamos incluir una referencia normativa que no deseamos que se

visualice en el texto final. En dicho caso utilizamos la combinacion de los operadores

del siguiente modo:

{X+H{R+} ........ {R-HX-}

Si desearamos incluir un comentario, es decir un texto que no debe visualizarse ni

indexarse, utilizariamos la siguiente combinacion:

XA o {H}{X-}
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20.6 Compilar base propia
Compilaciones juridicas propias

Una vez creadas las ramas, sub-ramas y cargados todos los textos que se desean
publicar, el sistema permite generar una base juridica compilada, que podra ser
distribuida para su utilizacién en otras licencias, permitiendo busquedas (no edicion
de datos), de forma instantanea por cualquier palabra que esté incluida en el texto
asociado a una rama, o por las voces adicionales de busqueda que se incluyeron en
cada uno de los textos.

Para proceder a compilar una base juridica propia, debemos presionar sobre la
base juridica propia la tecla F7 - Compila.

Base juridica propia (arbol tematico) n
_ FzDF;FﬁHDFS D_Fs%‘] F7¢§,~_,F12[|
Agrega Elimina Modifica | Consulta Textos Compila Listado
[V
b Legislacion Genera base de consulta
Descripcion Tipo Textos Ramas (ad
Constitucion de la Nacién Argentina Constitucion =5
Constitucién de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires Constitucion o
Constitucién de la Provincia de Buenos Aires Constitucion =
Cadigo Civil y Comercial de la Nacién. Ley 26994 Leyes =4
Cddigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340 Leyes =54

El sistema propone una pantalla donde podremos ingresar los datos relevantes al
momento de realizar la compilacién.

Definicién de campos

Solapa Compilacion
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Compilado
Sale

Compilacion  Opciones Procedimiento

Ohbra:
Autor:

Copyright:

Edician:

Base propia

Carlos Enrique Morayta

CEM &

23/10/2021

e Obra: Nombre de la publicacion

¢ Autor: Persona u oficina que publica la obra.

e Copyright: Quien posea los derechos de propiedad intelectual de la obra.
¢ Edicion: Fecha de la publicaciéon

Solapa Opciones

408
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Compilado nl

Sale

Compilacién | Opciones | procedimiento

_____________________________ A

Carpeta de instalacion: BPS7535632

Interpretacion del arbol de texos: |Asociada ~

MNivel de aprobacion minimo requerido: |0 =

4k

Indexa palabras hasta un largo de: |10 Agrega rama "TODO']

Procede

e Carpeta de instalacion: Indica el nombre de la carpeta donde queremos que esta
compilacion se aloje, esta carpeta estard como sub-carpeta de
LEX10E\ COMPIL\, que contiene a todas las compilaciones juridicas.

e Interpretacion del arbol de textos: Podremos definirlo como Asociada, para que se
genere el vinculo entre el texto principal y los textos asociados, y se prescinda de
indexar los textos principales Es recomendable para el caso de carga de
jurisprudencia con fallos completos (principal), y sumarios (asociados). La otra
opcion es la Plana, que indexara tanto los textos principales como los asociados y
no generara el vinculo entre ellos.

¢ Nivel de aprobacion requerido:
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e Agrega la rama Todo: Para el caso en el cual exista mas de una rama principal,
permite crear una rama anterior a todas las principales, que permite hacer
consultas o busquedas sobre todas las ramas a la vez.

e Indexa palabras hasta un largo de: Nos permite definir el tamario del indice de
palabras. De ellos dependera en parte el tamafio en bytes de la compilacion.

Solapa Procedimiento

Compilado nl

Sale

Compilacion Opciones

Compila en: | CALEXTTE\_COMPILY,

Comienzo programado: [00:00

Procede

e Compila en: Muestra en la carpeta sobra la que se realiza el proceso de
compilacion.

e Comienzo programado: Permite determinar a que hora se dispara el proceso
automatizado de compilacién. Si se deja en 00:00 se realiza en el acto.
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Al presionar Procede, el sistema ira mostrando el avance de la misma hasta que
finalice.

Compilado nl

Sale

Compilacion  Opciones Procedimiento

Base propia

Carlos Enrique Morayta

20:32:35: Comenzd a cormpilar

20:32:35%: Comenzad a crear las claves del arbol tematico (100%)
20:32:3% Comenzd a contar el total de textos a compilar (100%5)
20:32:35: Comenzo a abrir la tabla de textos (100%)

20:32:35%: Comenza a analizar 1 textos (100%5)

20:32:35: Comenzd a integrar el arbol tematico (100%5)

20:32:3% Comenzé a integrar el indice de textos (100%)
20:32:35: Comenzd a integrar los filtros (100%)

20:32:35: Comenzd a integrar el indice de filtros (100%)
20:32:3% Cornenzéd a integrar el indice de palabras (1003%5)
20:32:3% Comenzod a integrar el listade de tipos de ramas (100%)
20:32:35: Comenzd a integrar los datos de |a edicidn (100%)
20:32:35: Terminé de compilar

20:32:3% Cormenzé a instalar la compilacién en el servidor

20:32:3T: El servidor terming de instalar la compilacién Ih

Entradas en el indice: 83 /105

¢, Puedo realizar una compilacion y darsela a otro usuario registrado del sistema ?
Si, las compilaciones son trasladables a otras licencias Lex-Doctor, siempre que no
superen el tamafio maximo permitido, establecido en 5SMB. Como referencia
podemos citar que el Cadigo Civil de la Republica Argentina compilado tiene un
tamafio inferior a 1MB.
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XXl Compilaciones

21.1 Concepto

Concepto

Llamamos compilacion a los distintos paquetes de contenidos juridicos propios o de
terceros compatibles con Lex-Doctor.

¥ Lex-Doctor 11 I

— | Datos Utiles Supervision Ayuda
Procesos L}
Personas

Agenda  Shift+Ctrl+A
Gestiones

Caja

Facturas
Parametros 3

Modelos 3

Bases juridicas Propia
Correo electronico Compilacione
Cola de impresion

Listados adicionales

[ I
-
=2
B
B
_n.'.-

Las compilaciones pueden provenir de tres fuentes, producto de compilar una base
juridica propia, de haber recibido la compilacion de la base juridica de otro estudio,
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o de haber adquirido una compilacion en formato compatible con Lex-Doctor, tal es
el caso del paquete de legislacién y jurisprudencia argentina LD-Textos.

Para acceder a ellas existen dos formas desde el menu de Datos, o desde la barra

de icono en la ventana principal del sistema.

W Lex-Doctor 11

Datos Utiles Supervision Ayuda

Actividades en curso

Las compilaciones son base juridica consultable (no editables), que permiten

busquedas mudiltiples, especificas e instantaneas.
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“® Bases Juridicas / Compilaciones >

""""" B

_LD-Textos | Base propia

% CEM

Obra: LD-Textos Fecha edicion: 01/07,/2021
Autor: Caddel 5.4, Fecha licencia: 30/07/2021
Copyright: Caddel 5.4, Fecha vencimiento: 31/07/2022

21.2 LD-Textos
LD-Textos

LD-Textos es la compilacion de una base juridica comercial que incluye informacion
legislativa y jurisprudencial, al que podran acceder aquellos usuarios de Lex-Doctor
gue hayan adquirido esta compilacion.

La informacion legislativa contenida en LD-Textos, corresponde a informacion
recopilada por Caddel SA, que surge de una seleccidén de normas hecha por nuestra
oficina respectiva.

No contiene toda la normativa vigente, sino una seleccion basada en nuestro propio
criterio, enriquecido con las sugerencias de nuestros usuarios, basada en ofrecer un
compendio de las mas importantes normas juridicas, para un mejor y mas rapido
desenvolvimiento profesional.

La informacion jurisprudencial es provista por cada uno de los organismo
jurisdiccional con los que hemos hecho convenio, siendo obligacién de nuestra
empresa no alterar los contenidos que cada organismo otorga, mas alla de la
modificacion de los formatos de carga para ordenarlos en la I6gica de busqueda y
visualizacion del producto final.

La licencia de LD-Textos permite actualizar los contenidos durante un afio, con una
periodicidad aproximada de 2 meses entre cada edicion. Asimismo, los usuarios
podran ir descargando en el acto los textos que se vayan preparando para la
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proxima edicion, sin necesidad de esperar los dos meses, mediante la opcion
Proxima edicion. Esta funcionalidad es sumamente Util cuando se requiere

inmediato acceso a una nueva ley por ejemplo.
Instalaciéon

Ver lo referente a la instalacion de compilaciones

Utilizaciéon del sistema

¥ Lex-Doctor 11 |

E @5 Utiles Supervision Ayuda
Procesos

Personas

Agenda  Shift+Ctri+A
Gestiones

Caja

Facturas

Parametros 3
Modelos 3

Bases juridicas Propia

Cola de impresion
Listados adicionales

£
2
R
e
&>
E
&
=
4
=

Correo electrénico Compilaciones >

Una vez instalado LD-Textos, se podran hacer consultas desde el menu de Datos >
Bases juridicas > Compilaciones >LD-Textos, o desde la barra de icono en la

ventana principal del sistema.
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¥ Lex-Doctor 11

Datos Utiles Supervision Ayuda

Actividades en curso

>

2
B
e
-
&3
N
BY

Contenido de la edicién

Una vez que acceda a la compilacion, aparecera la pantalla que muestra el
contenido de la edicion, desde donde podré realizar una busqueda mediante el
botén Busca, ver los textos desde el primero mediante el botén Texto, o descargar
los contenidos de la préxima edicion.

Préxima edicion

El servicio que ofrece la empresa con LD-Textos, provee la posibilidad de descarga
de los contenidos que se estan agregando para la proxima edicion..
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Para que los usuarios puedan acceder a dichas novedades (entre la Ultima edicion
publicada y la que esté proxima a publicarse), las mismas estaran disponibles para
su descarga desde el mismo sistema.

Para ello el usuario debera previamente estar conectado a Internet por medio de los
medios con los que acostumbre a hacerlo. Con la conexién establecida, debera
ingresar al sistema y dentro del arbol tematico se debe presionar el boton F10.

LD-Textos (Edicién 01/07/2021) B
8 () |§] F10

Busca Textos Movedades

— Ly

Descripcion Textos Ramas s
Todo 1.110.936

Legislacién 80.490 627 =14
Jurisprudencia 1.030.446 17 L

Se desplegara una ventana con los titulos de las novedades ya cargadas dentro del
computador del usuario, con una opcién al final de la ventana que permite actualizar
la lista con la informacion ya publicada por nuestro Departamento de Legislacion.

'g LD-Textos / Novedes de la préxima edicion EI = @

Busca Sale

B.O. Ingreso Morma
E3N22014  19/02/2015  Impuestos internos. Decreto 257814
07/01/2015  18/02/2015 Educacion nacional. Ley 27045
08/01/2015  18/02/2015  Ejercicio de la profesion de terapeutas ocupacionales, terapistas ocupacionales y licenciados en terapias ocupacionales. Ley 27051
12/01/2015  19/02/2015  Personal de la Policia Federal Argentina. Decreto 2630/14
20/01/2015  23/02/2015  Contrato de Trabajo. Ley 27073
26/01/2015  23/02/2015  Codigo de Mineria. Ley 27111
27in1201s @023201 5 Justicia Penal Nacional. Ley 27097
28/01/2015 02/2015  Prevencion y sancion de la trata de personas. Decreto 111/15
03/02/2015  28/02/2015  Prewvencion y control del dopaje en el deporte. Ley 27109
100022015 19/02/2015  Decreto 14015
25/02/2015  26/02/2015  Bienes personales. Resolucion general 3741/15. Administracion Federal de Ingresos Plblicos

¢, El servicio tiene algun costo adicional ?

No, el servicio es parte del servicio brindado a todo usuario con la Ultima version
publicada vigente, que sea posterior a Marzo de 2002. Luego de publicada una
nueva version el usuario para acceder al servicio debera actualizar la version que
posee.

¢, El servicio me trae toda lainformacion desde la ultima edicion vigente hasta el dia
en que lo consulto ?
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Si, el servicio trae toda actualizacion cargada por nuestro Dto. de Legislacion a ser
incorporada en la proxima edicidn, siempre que el usuario posea la Ultima version
vigente.

¢, Cada cuanto debo ingresar al sistema para que me mantenga actualizado ?

No importando cuanto tiempo haya transcurrido sin consultar, cada vez que se
ingrese al sistema de novedades éste siempre podra actualizar la totalidad de las
novedades entre la Ultima edicién de LD-Textos y el dia de consulta.

¢, Puedo pagar el servicio aun con LD-Textos desactualizado ?

No, el servicio es gratuito para todos los usuarios que posean la Ultima edicion de
LD-Textos (posteriores a Marzo de 2002) y se brinda hasta que se edite una nueva.
Una vez alli, se podra seguir usando el sistema sin ningun tipo de restriccion, pero no
el servicio de novedades.

¢, Puedo efectuar alguna busqueda sobre lainformacién de actualizacion ?
No, la incorporacion de la informacién es completa pero plana.

21.3 Busqueda

Busqueda

Las restricciones sobre una base juridica, permiten efectuar basquedas mas rapidas
y efectivas sobre el contenido de la compilacion. Existen dos restricciones donde y

gué buscar, una vez establecido donde buscar se puede establecer qué.

Como se establece donde buscar

LD-Textos (Edicion 01/07/2021) B
F8 F (2% |F1o 5=
|=F |E2E
L= ——
Busca Textos | Novedades

o

Descripcion Textos Ramas @
Todo 1.110.936

Legislacién 80.490 627 =
Jurisprudencia l}s 1.030446 17 =

Es en el navegador del contenido de la edicion de la compilacién sobre la cual
gueremos consultar, el sistema permite determinar sobre que rama o subrama se va
a trabajar.

Ejemplo: Podemos trabajar en Doctrina y Jurisprudencia a la vez (toda la base), en
Doctrina, en Jurisprudencia, llegado el caso y de acuerdo a la base en una ley en
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especial, en un cédigo en particular, en la jurisprudencia del fuero civil del Dto

Judicial de Capital Federal, etc.

¢, Si quiero trabajar sobre unaley, como la ubico por su niumero ?

LD-Textos (Edicién 01/07/2021)

Fspnm

Textos | Novedades

b

| Legislacidn
Descripcion
Constitucion Nacional
Estatuto de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Constitucidn de la provincia de Buenos Aires
Constitucidn de la provincia de Catamarca
Constitucién de la provincia del Chaco
Constitucién de la provincia de Chubut
Constitucidn de la provincia de Cérdoba

Constitucidn de la provincia de Corrientes
o T > Bisquedas
Constitucién de la provincia de Entre Rios

S = Acepta  Ci |
Constitucion de la provincia de Formosa opta o ancth

Constitucidn de la provincia de Jujuy 16550

Constitucidn de la provincia de La Pampa

Constitucidn de la provincia de La Rigja 110. Busca libre

Constitucion de la provincia de Mendoza

Textos Ramas Lol
149 4 =
166 4 »
223 1 =
300 14 =
226 1 =
204 =
218 »
268 =
208 13 =
193 7 b
228 14 =
134 8 =
189 14 =
247 13 3

v

Presiono el nimero buscado en forma directa. El sistema abrird automaticamente

una ventana con los hallazgos y las ramas de temas de la compilacion en las cuales
dicha busqueda ha sido exitosa. EI nimero debe ingresarse sin antecederle nada, y
sin punto separador de miles. Ejemplo: 19550, 7681, 340, 23766.

LD-Textos (Edicion 01/07/2021)

Fspmsm

Textos | Novedades

b

| Legislacidn
Descripcién
Ley general de sociedades. Ley 19550

Empresas del Estado. Ley 13653
Sociedades del Estado. Ley 20705
Sociedades de economia mixta. Decreto-Ley

2 hallazgos
Acepta Cancela

Empresas nacionales, Pago de tributos. Ley e RS T
Cooperativas. Ley 20337

Ley de sancion. Ley 19550
Fundaciones. Ley 19836

Asociaciones mutuales, Ley 20321
Inspeccion General de Justicia, Ley 22315
Sindicatura general de empresas publicas. L
Registro Pliblico de Comercio de la Capital |
Mercado de capitales. Ley 26831

Comision Macional de Valores. Control de s/
Fondo comiin de inversiones. Ley 24083
Obligaciones negociables. Ley 23576
Mercado de Valores, Régimen de las sociec

Titulos valores. Sociedades de capital y cog| €

L

is del Atldntico Sur. Ley 22316

39

i. Decreto 289/90

Mominatividad de los titulos valores privados. Ley 2435/

4348383383338 8383888 8

¢, Si quiero trabajar sobre unaley, como la ubico por una palabra que la

identifique ?
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Bisquedas nl

Acepta Cancela

cadigo civil

0. Busca libre

idem anterior pero ingresando las primeras letras de una palabra que identifique a la
ley. Ejemplo: codigo civil, transporte, convenio,etc.

3 hallazgos =|

Acepta Cancela

...cadigo civil... T
Codigo Civil y Comercial de la Nacion. Ley 26994 % ~

Titulo I. Reformas al Codigo Civil y Comercial de la Macion
Codigo Civil de la Repiblica Argentina. Ley 340

Ley de sancion del Cadigo Civil. Ley 340

Titulo V1. Reformas al Codigo Civil

¢, A pesar de que laley esta porque lavi, no la puedo ubicar, porqué ?
Puede ser que la palabra que se busca no esté en el titulo de la ley o puede ser que
el nimero con el que se la esta tratando de ubicar no es el correcto.

¢, Unavez que encontré lo deseado, cobmo hago paraindicarle al sistema que sélo
quiero trabajar sobre esa informacion ?

Sobre el titulo o sub-titulo que nos interesa debemos presionar Enter, efectuar un
doble clic o la opcion Busca (F8).

¢, Como hago para ver todaunaley ?
Con la ley seleccionada en pantalla presiono F9 y en forma rapida me mostrara los
textos relacionados a la ley sobre la cuél estoy.

¢, Como hago para ver todo un capitulo de unaley ?
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Ubico primero la ley, luego abro el arbol con F6 y ya sobre el capitulo en pantalla
presiono F9, me mostrara los textos relacionados al capitulo sobre el cual estoy.

¢, Como hago paraver el articulo de unaley ?
Una vez indicada la ley, presione Enter y establezca una busqueda por articulo seguin
se explica a continuacion.

Como establecer qué buscar

Si bien estableciendo donde buscar puede parecer suficiente, es muy comun que se
desee adicionalmente indicarle al sistema qué buscar.

Ejemplo: en jurisprudencia que existe sobre cheque entre 1996 y 1997, en
legislacion que existe sobre ecologia, en ambos que existe sobre derrame de
petroleo, en el codigo civil que existe sobre moral, 0 en el Codigo Civil el art. 1113.

El campo en donde se efectuaran las busquedas se denomina Expresion.

Blasquedalibre

LD-Textos (Edicién 01/07/2021) [ < [

m Expresion: | derechos del niﬁo|

Busca
el [Q Blsqueda Expresidn de blisqueda Textos

Este campo permite buscar expresiones, o voces dentro de la compilacién; la
busqueda se efectuara sobre la rama que se haya escogido previamente a esta
pantalla.

Se podran combinar voces con distintas conjunciones (y, 0, y no, sin con, pero no,
mas, menos), en mayusculas o minusculas, en forma indistinta, las normas a tener en
cuenta para las busquedas son: las conjunciones son analizadas de izquierda a
derecha; al no utilizar conjuncién se presume conjuncion "y".

Cuando se establece una busqueda por voces, se dice que se establecio un filtro de
busqueda.

BlUsqueda exacta
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LD-Textos (Edicién 01/07/2021) B

m Expresién: | "dafio emergente’| k

Busca

Textos Blsqueda Expresidn de blsqueda Textos

Sale

Otra posibilidad es la que nos permite ubicar expresiones exactas que aparezcan
redactadas enla norma, tal y como fueron ingresadas. Para ello en el campo Busca
se debe poner la expresion entre comillas ("dafio emergente").

Blusqueda por articulo

LD-Textos (Edicisn 01/07/2021) B

m E)(pregién: 1113

Busca
ol o % Busqueda Expresidn de busqueda Textos

Sale

Establece la basqueda de un articulo determinado dentro de una ley o cuerpo legal,
gue se haya previamente seleccionado.

Es operante cuando se efectlian blisquedas sobre una ley o cuerpo legal, si se
escoge jurisprudencia no tendra efecto alguno.

Si una compilacién posee mas de una ley, si se escoge una rama o subrama que
contiene mas de 1 cuerpo legal, tampoco el sistema habilitara el botén de
busqueda. Ejemplo: habiendo escogido el cédigo civil, el art. 1245, 1115, etc.

Para iniciar la busqueda por articulo se debe ingresar el nimero que se desee
buscar en forma directa.

Busqueda por tipo de rama
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LD-Textos (Edicisn 01/07/2021) B

P—
m Expresion: | derechos del nito @leyes

Busca
Toxios % Blsqueda Expresidn de blsqueda Textos

Si quisiéramos buscar contenidos que se encuentren exclusivamente dentro de un
tipo de rama, por ej. para el caso de legislacion podrian ser las ramas Leyes y
Decretos, segun lo hayamos definido al momento de crear el arbol tematico,
podremos indicarlo con una arroba como prefijo del tipo de rama. Ej.: @leyes y/o
@decretos. De este modo acotaremos la busqueda a los contenidos que se
encuentren exclusivamente dentro de la o las ramas indicadas.

Las busquedas por tipos de ramas pueden combinarse con busquedas libres, de
este modo podriamos buscar contenidos que traten por ejemplo sobre derechos del
nifio exclusivamente en tratados ( derechos del nifio @tratados ), como se ve enla
imagen de ejemplo.

Si estuviéramos realizando una busqueda de legislacién en LD-Textos, podremos
filtrar por los tipos de ramas predefinidos en el médulo, que son: Constituciones,
Leyes, Tratados, Decretos y/o Resoluciones. (@constituciones, @leyes, @tratados,
@decretos, @resoluciones).

Visualizar los textos de la busqueda

Una vez completados los datos en los campos correspondientes, presionando Enter
el sistema comenzard la tarea de verificar cuales registros del contenido de LD-
Textos cumplen las condiciones establecidas. Si la busqueda fue establecida por
articulo el sistema si verifica la existencia en forma directa lo muestra.
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LD-Textos (Edicién 01/07/2021) = |

Expresian; | derechos del nifio @Ie}fes|

Busca

Textos

oz Textos
Sale + derechos 93.105
+ nifio 7.681

+ @leyes 42,531

Resultado combinadeo: 96

Si la busqueda fue establecida por voces ( se establecio un filtro de busqueda), el
sistema indica en pantalla una estadistica de datos relevantes de la busqueda, luego
si la busqueda fue exitosa se pueden ver los textos encontrados presionando el
boton correspondiente.

Ejemplos de busquedas por voces

Ejemplo: mora y vencimiento y dafio, se buscara primero mora, al resultado que se
obtenga se lo comparara con vencimiento y luego al resultado de mora y
vencimiento lo comparara con dafio.

Ejemplo: se desea buscar todos los articulos en los que se combinen la palabra
"alimentos" con "esposo 0 marido o conyuge": esposo o0 marido o conyuge y
alimentos; esposo, marido, conyuge y alimentos; esposo, marido, cényuge +
alimentos; esposo o marido o conyuge con alimentos.

Ejemplo: se desea buscar articulos en los que aparezca la palabra "heredero", pero
gue no se encuentre en el mismo articulo la palabra "forzoso": heredero sin forzoso;
heredero - forzoso; heredero pero no forzoso.

Para buscar todas las que empiecen de una forma determinada, se podra utilizar el
signo "*" al final de la voz.

¢, Porqué si busco la palabra "quiebra”, no me encuentra la palabra "quiebras" ?
Las voces se buscaran segun fueran ingresadas, si se busca "quiebra”, no se
encontrard "quiebras".

Para buscar todas las que empiecen de una forma determinada, se podra utilizar el
signo asterisco (*) al final de la voz.

Ejemplo: quiebra* buscaré quiebra y quiebras; here* buscara herencia, heredero,
hereditario, heredar, etc; mora* buscara mora, moral, morales, moratoria, etc.
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Si una expresion de busqueda contiene mas de diez letras, el sistema cortara la
palabra hasta la letra novena y le agregara un *.

Al ingresar un nimero dentro del campo voces, el sistema lo interpreta como un
articulo o ley referenciada en la jurisprudencia, excluyendo automaticamente de la
busqueda a la legislacion.

Los nimeros deben ser ingresados sin puntos, ni comas que los separe, ejemplo:
17418 y obligaciones del asegurador; 1113 y accidente de transito; 260 y expresiéon
de agravios.

Si se desea restringir por afio, se debe ingresar el afio desde y/o hasta el cual se
pretende restringir. Los afios deberan siempre tener 4 digitos y estar divididos por
un caracter "/". Las busquedas por afio seran excluyendo automaticamente a la
legislacion, ejemplo: 1995/1995 y despido (sOlo para fallos del afio 95); 1989/1994 y
culpa y contagio (solo fallos del periodo 89-94).

Si se desea jurisprudencia hasta un determinado afo, sin importar desde que afio, o
viceversa, se debe omitir la condicion correspondiente, ejemplo: 1995/ y despido
(s6lo fallos desde el afio 95); /1991 y antigliedad (sélo fallos hasta el afio 91).

El magistrado interviniente, debe ser tratado como una voz comun, salvo en el caso
gue tenga apellido compuesto, donde se lo debe ingresar sin separacion, ejemplo:
Cavagnamartinez e insania, Morayaraujo y quiebras, Garciacastillo y mala praxis.

¢, COmo combino una bldsqueda nueva con una anterior ?

Las busquedas realizadas quedan listadas en la ventana inferior de la pantalla de
busqueda, en forma numerada.

El sistema conserva las Ultimas 11 busquedas numeradas de B1 hasta B11, para
combinarlas con palabras nuevas se debe referenciar el numero de bldsqueday la
conjuncion, ejemplo: B2 y mora e interés (combina la busqueda nimero 2 con mora
e interés); B11 y perjuicio (combina la busqueda nimero 11 con perjuicio); B3 y B5
(combina la busqueda nimero 3 con la 5)

¢, Cuando combino 2 busquedas, el resultado es nulo, sin embargo deberian
aparecer datos, qué sucede ?

El sistema no permite combinar 2 busquedas realizadas en distintos lugares,
ejemplo: busqueda 1 en el Codigo Civil, busqueda 2 en el Codigo de Comercio, el
resultado sera nulo. En ese caso es mejor realizar las busquedas en todos los
archivos.

¢, Por qué no se habilita el campo busqueda por articulo ?

Si el tipo de rama o sub-rama a la cual pertenece el texto, no posee tildado el campo
"artic" (Ver Supervision > Opciones del sistema > Base Juridica), implica que
cuando se consulta la compilacion, al elegir esa rama no se habilitara el boton de
busqueda por articulo.
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21.4 Ver textos

Visualizacion de una busqueda

Una vez establecido el filtro de la busqueda y presionando el boton correspondiente
podremos visualizar los textos.

LD-Textos (Edicion 01,/07/2021)

Busca

Textos

Sale

- Jurisprudencia
I Nacional
> Corte

Expresi6n: dafios perjuicios accidente transito

ASEGURADORA DE RIESGOS DEL TRABAJO - SENTENCIA ARBITRARIA - RESPONSABILIDAD
CIVIL - ACCIDENTE DE TRANSITO - ACCIDENTE EN L& VIA PUBLICA - FUNDAMENTOS DE LA
SENTENCIA

Es arbitraria la sentencia que condend a la ART por los dafios v perjunicios sufridos
por un trabajador gue fue embestido por un taximetro mientras realizaba tareas para
su empleador conduciendo en la via puablica una motocicleta de su propiedad, pues no
ze explica de gué modo alguna actividad positiva de prevencidn por parte de esa
compafila hubiese evitado el accidente de transito gue repercutid negativamente en la
integridad del trabajador, en tanto si bien, no existe razdn para poner a una
aseguradora de riesgos del trabajo al margen del régimen de la responsabilidad
civil, no lo es menos gue, en el caso, las omisiones

que le pudieran imputar a la apelante no guardan relacidn de causalidad adecuada con
el accidente

sufrido por el trabajador, méxime cuando la propia actora otorgd al suceso el
caracter de repentino y lo

atribuyd al accionar de un automdvil que no pudo ser identificado.

CNT 074656/2014/1/RH0O01

Recurso Queja N° 1 - DE LA FUENTE, ALEJANDRC DAMIAN c/ QBE ARGENTINZ ART S5.4. Y OTROC
s/ACCIDENTE - LEY ESPECIAL

15/04/2021

Fallos: 344:566 %

Porta papeles | Imprime Saca filtro n = 356 / 358 = n

Primer, anterior, proximo, o Ultimo documento o articulo

Porta papeles | Imprime Saca filtro n = 356 / 358 = u

Estos botones permiten dentro del filtro establecido o la busqueda por articulo ir
visualizando los documentos. En el caso de haber establecido un filtro cada una ira
respectivamente al lugar que el boton indique dentro del filtro. En el caso de haber

establecido una restriccion por nimero de articulo dentro de un cuerpo legal o ley, el
accionar los botones moveran a ley segun corresponda.
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Acumulacion de textos de la compilacion juridica en el portapapeles

Recurso Queja N° 1 - DE LA FUENTE, ALEJANDRC DAMIAN </ QBE ARGENTINZ ART S.4A. Y OTRC
s/ACCIDENTE - LEY ESPECIAL

15/04/2021

Fallos: 344:566

Agrega el texto E@
Agrega contexto y texto

Visualiza el contenido

Lirpia el contenido

Porta papeles | Imprime Saca filtro n = 356 / 358 = n

Presionando el botdn correspondiente permitira agregar el texto que se esta viendo,
en forma acumulativa y dentro de un portapapeles especial de la compilacién, que
eventualmente podremos imprimir.

Recurso Queja N® 1 - DE LA FUENTE, ALEJANDRO DAMIAN c/ QBE ARGENTINZ ART S.4A. Y OTRO
s/ACCIDENTE - LEY ESPECIAL

15/04/2021

Fallos: 344:566

Agrega el texto
Agrega contexto y texto %

Visualiza el centenido

Lirnpia el contenido

Porta papeles | Imprime Saca filtro n = 356 / 358 = n

Esta operacion se hara en forma inmediata, y el usuario podra continuar revisando
otros textos. No obstante lo cual también tendra acceso al contenido completo del
portapapeles.

© 2021 - Caddel S.A.



Compilaciones| 428

Edicién de texto B
Archivo Edita Formato Inserta Tabla Ver
=] - Courier New
B8k = = SEasties s 1]2][3]|a
B = N I §a A 2 A A, |0 sl[elF (=
L S (IR E I R R O O NI SO O B A O B BT SO B N SO R RNt U R = SR TR IR R P B C A I I - AR e A
~
-
Jurisprudencia
z Nacional
Corte [s
ASEGURADORA DE RIESGOS DEL TRABAJO - SENTENCIA ARBITRARIA -

RESPONSABILIDAD CIVIL — ACCIDENTE DE TRANSITO — ACCIDENTE EN LA VIA
3 PUBLICA — FUNDAMENTOS DE LA SENTENCIA

Es arbitraria la sentencia que condend a la ART por los dafios y
perjuicios sufridos por un trabajador que fue embestido por un

- taximetro mientras realizaba tareas para su empleador conduciendo
- en la via publica una motocicleta de su propiedad, pues no se
explica de gué modo alguna actividad positiva de prevencién por
parte de esa compafiia hubiese evitado el accidente de transito gue
repercutidé negativamente en la integridad del trabajador, en tanto
si bien, no existe razdn para poner a una aseguradora de riesgos

- del trabajo al margen del régimen de la responsabilidad civil, no
lo es menos gque, en el caso, las omisiones ]

P:1/1 L:30 C:16 | Ins Num | Cuerpo | Nota [EF |5 T [E]

El portapapeles estara completo cuando posea mas de 18000 caracteres,
equivalentes a un promedio de 10 articulos del Cédigo Civil con indicacién de titulos
y sub-titulos. También nos sera posible ir visualizando el contenido de la informacion
gue hemos acumulado en el mismo mediante la opcidn correspondiente.

Cada vez que se ingrese al sistema de consulta de compilaciones juridicas, el
portapapeles sera borrado.

Sacar el filtro de labusqueda

Esto permite momentaneamente remover las voces establecidas (filtro de
busqueda) y ver un cuerpo legal o ley en forma secuencial. Ejemplo: mientras se
consulta sobre cheque en general se visualiza un articulo de una ley, y sin dejar de
continuar la consulta que se ha efectuado se quiere consultar los tres articulos
siguientes al que se esta visualizando. Se debe sacar el filtro, consultar los préximos
tres articulos y restablecer el filtro.

¢, Puedo imprimir toda unaley ?

El sistema no posee ninguna herramienta especifica para la impresion directa de
una ley completa. Para realizarlo hay que efectuar sucesivas consultas al sistema de
legislacion e ir acumulandolas dentro de un documento o el portapapeles, e ir
imprimiéndolas desde alli.
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XXl

Cola de impresion

Concepto

La cola de impresion permite crear, acumular y modificar escritos. Los escritos
acumulados provienen de modelos ejecutados desde los procesos, liquidaciones de
cuentas corrientes y macro operaciones de escritos.

= Lex-Doctor 11 I

— | Datos Utiles Supervision Ayuda

= Procesos .50
ﬂ Personas

Agenda  Shift+Ctri+A
J:.._.. Gestiones
— Caja
- Facturas

Parametros »
= Modelos 3

Bases juridicas »

é Correo electronico

Cola de impresién
% Listados adicionales
=

Los escritos creados en la cola de impresion, sélo podran contener informacion
ingresada por el operador (no podran ser generados a partir de modelos), ejemplo:
una carta personal.

Su sentido practico, es acumular los escritos generados, para después imprimirlos
en forma automatica, ahorrando el tiempo dispensado de mas en la impresion cada
vez que se genero el escrito.

Colade impresién automética
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Presionando "Impr. todo - F6" se imprimiran en forma directa todos los escritos que
hayan sido acumulados en la misma, respetando la cantidad de copias que tenga

cada uno.
Cola de impresidn
F2 3 |[=2l|F J| F5 F6 [ F7
Agrega Elimina Modifica | Consulta | Impr. todo Purga

Imprime las copias pendientes de toda la cola de impresién CARLOS (p)

Nombre Descripcién Tamafio |~

o o MamoaaT 1 CA oL Mz A7 AaaDuA 1Al o= s 4 — o

El formato de impresién esta definido en cada escrito, segun el modelo que lo
genero. El sistema comienza a imprimir por el primer escrito ingresado a la cola, y
terminara con el dltimo, mostrando cual esta siendo impreso.

Cada escrito impreso sera marcado como ya impreso, pero no sera borrado de la
cola, el usuario voluntariamente debera borrar todos los escritos, o algunos.

Filtro por miembro

Desde el menu de seleccidn, podremos filtrar los documentos de la cola, a los
generados por un responsable en particular, de modo tal que cada cual puede
manejar sus propias impresiones, o se pueden manejar todas junta, dependiendo de
la modalidad de trabajo de cada estudio.

Cola de impresién =

F2 B [=|m = F6 (=) | F7

Agrega Elimina Modifica | Censulta | Impr. todo Purga

CARLOS (p) < -
Todos los miembros i

Nombre Descripcidn CALIXTO

Demandas MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ GONZALEZ, MARIA, LAURA 5/ Dafios y Perjuicios CARLOS )

Demandas MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ HEFFEL, LUCIANO S/ Dafios y Perjuicios MARIA

Demandas MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C/ JUAREZ. MARTIN ALEJANDRO S/ Dafios y Perjuicios PAULINA T o

¢, Cuando se trata de imprimir la cola, un cartel indica que no existen datos, sin
embargo la cola contiene escritos, qué sucede ?

Cada escrito al ser impreso en forma automatica es marcado, en el caso de que
todos los escritos hayan sido marcados como ya impresos, la cola de impresion no
encuentra datos para imprimir en forma automatica.

¢, Sobre qué escritos se realiza la impresion automatica ?
La impresion automatica de escritos es realizada sobre aquéllos que no estuviesen
marcados como ya impresos.

¢, Siyase imprimio todo en forma automética y se quiere reimprimir un escrito
cémo se hace ?

© 2021 - Caddel S.A.



431

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Se lo debera editar con Modifica, y colocar un valor en el campo Copias a imprimir
con la cantidad deseada. Otra opcidn es ingresar al texto e imprimir en forma
normal.

¢, Se puede guardar un escrito en la cola de impresién ?

No se debe dado que el sistema no provee herramientas adecuadas para
administrarlos, y puede pasar que por descuido se borre todo el contenido de la
misma. El lugar correcto es movimientos del expediente.

¢ Qué diferencia hay entre cola de impresién y movimientos ?

La cola de impresién es un lugar transitorio de impresion de escritos, en
movimientos tenemos un lugar permanente de administracion e impresion de
escritos y datos cronoldgicos.

Borratodos los documentos de la colade impresién o purga

|COIa de impresién H!

F2 ) A —1|Fs Fe (| Fr =2 ‘

Agrega Elimina Modifica | Consulta | Impr. todo Purga |
Vacia la cola de impresién CARLOS (p) ~
~

D e AACDAMVTA _CADIAC ERIDLOLIE /AR TALCT RAADIA L ALID LS, D, e 1 il d - B

Nombre Descripcién Tamafio

Esta opcidn, debe usarse en caso de querer borrar todos los escritos
pertenecientes a la cola de impresidn, no importando si han sido impresos o no.

¢, COmo se hace para borrar algunos escritos ?

Para ello se debe ingresar en la opcidn abre cola, y luego hacer clic sobre los que
se desee dar de baja, y presionar F3, Elimina. Si se desea borrar todos los escritos
se debe utilizar la opcion borra todos los documentos de la cola de impresion.

¢, Qué pasasiseborro la colade impresion ? ¢ Existe forma de recuperar algo
I?

Debemos recordar que la cola de impresién no es un lugar para almacenar escritos,
sino para una acumulacién transitoria de una impresién inmediata. No existe forma
de recuperar escritos enviados a la cola de impresion o generados en la cola de
impresion luego de haberla borrado.

XXIlI Correo electrénico

Correo electrénico
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% Lex-Doctor 11
E Datos Utiles Supervision Ayuda
- Procesos Fo
Personas
Agenda Shift+Ctrl+A
'i Gestiones
N i
Caja
- Facturas
Parametros
= Modelos
) Bases juridicas
W
6 Correo electronico
Cola de impresion
i Listados adicionales
Esta opcién permite al sistema administrar los correos electronicos, permite
diferentes modalidades de trabajo.
Colade correo electréonico
Correo electrénico ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE. ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS 5/ Dafios y Perjuicios n
FZF‘OFSD,@HQFSEIFG@
Agrega Elimina Modifica | Consulta | Envia todo
De Para Fecha Hora Tamafio *
CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar estudio@morayta.com.ar Reunién Escribania Castillo y Aseciados 23/10/2021 17:52

CARLOS (p) ... carlos@morayta.com.ar
CARLOS (p) .. carlos@morayta.com.ar

cemorayta@gmail.com
danielpieg@hatmail.com

Estudio Morayta ... estudio@morayta.com.ar  carlos@morayta.com.ar

Todo  Pendientes Enviados

Comprobante de gastos

Pedido de copias certificadas de la documenta 28/07/2021 17:52

26/05/2021 12:29
18/10/2020 12:01

Este navegador administra todos los correos electronicos provenientes de las

diferentes terminales (en el caso de poseer un sistema con capacidad multiusuaria).
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Todo  pendientes Enviados

Las solapas del navegador permiten restringir la visualizacion de los correos que
han sido enviados, aquellos que estan pendientes de envio o todos, cuando el
sistema los ha enviado les cambia el color para que permita una visualizacion

rapida.

Procesamiento local de la cola de Correo Electréonico

Coneddn a los Comerddna Interret
sewicios de FOFS v del Proveador
- -
- —
[ —
Conpatadora que se conecta Proveedor de servicio de
a hterret Internet

e

Interret

En esta modalidad la PC se conecta directamente con el servicio de correo
brindado por un proveedor, y efectla el envio de todos los correos electrénicos

acumulados en la cola.

Estos cola de correo acumula todos los correos provenientes de los diferentes

lugares dentro del sistema donde se permite enviar un correo.

En el tiempo prefijado para realizar el envio, asi como los parametros de
configuracion de la cuenta de correo y esquemas de seguridad de ingreso al
servicio deben ser fijados segun corresponda en las opciones del sistema.

Procesamiento remoto de la cola de Correo Electrénico
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Copezadm a los Coreradna ntenet
servicios de FOFS del Proveador
IMTP
Conpatadora que se conecta Proveedor de servicio de Interet
a hterret Internet

o T LN

SRS
| 4 ¥ ¥ 9 9§

Tenninales de la red intesrma

En este caso la terminal envia el correo electronico a la Cola, que es procesada por
la terminal adecuada.

Para que la terminal no procese directamente sus correos electrénicos, los
paradmetros deben ser establecidos en las opciones del sistema.

XXIV Utiles

Mensajes internos

La mensajeria interna permite enviar mensajes entre los usuarios del sistema,
existird entonces siempre un remitente y pueden existir uno o varios destinatarios.
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¥ Lex-Doctor 11 I

— Datos  Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos ;
Anotador . b

Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T
Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+|
Calculadora Shift+Ctrl+C
Proyeccidn de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio

ER D =mo HE s B

—&

Anotador

Desde el mena Utiles > Anotador, como desde los iconos de acceso rapido,
podremos exportar el contenido del anotador a un archivo externos de tipo texto
(TXT).o imprimirlo
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= Lex-Doctor 11 |

— Datos | Utiles Supervision Ayuda
Mensajes internos
Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T lmprl'me
Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+|
Caleuladora Shift+Ctrl+C
Proyeccion de cuotas

Configura impresora
Inicializa opciones del escritorio
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Calculadora

Permite realizar operaciones matematicas basicas. Para acceder a ella también se
lo hace desde el botdn de acceso rapido desde el menu.principal.
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= Lex-Doctor 11 I

Datos | Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos

Anotador b
Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T
Editor de imagenes awxiliar  Shift+Ctri+I

Calculadora Shift+Ctrl+

Proyeccidn de cuotas
Configura impresora
Inicializa opciones del escritorio

W= We W H E

También presionando en el teclado CTRL + SHIFT + C .

Calculadora n

Copia cinta al portapapeles

Imprime la cinta

Se divide en dos partes. La primera es la parte que permite la imputaciony
operacion. La segunda, ubicada a la derecha, permite visualizar los resultados que
se obtienen a medida que se la opera.
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Operaciones de la calculadora

=0 Enter

+

/

*

—XT>0O0VZZSN

suma

resta

divide

multiplica

totaliza

extrae porcentaje

ingresa el total parcial a la memoria sumandolo
ingresa el total parcial a la memoria restandolo
traslada la memoria al total y borra la memoria

borra lo recientemente ingresado en el display superior
borra el contenido de toda la calculadora

imprime la cinta

invierte el signo del valor ingresado recientemente
realiza la inversa del valor que contenga el total parcial

Para volcar los resultados en un escrito:

CTRL + SHIFT + L baja el resultado de la calculadora en letras
CTRL + SHIFT + N baja el resultado de la calculadora en nimeros

Proyeccion de cuotas

438
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% Lex-Doctor 11 |

—— Datos | Utiles Supervision Ayuda
Mensajes internos
Anotador

Calculadora

Proyeccidn de cuotas

Configura impresora

Editor de textos auxiliar
Editor de imagenes auxiliar
Shift+Ctri+C

Shift+Ctrl+T
Shift+Ctrl+I

Inicializa opciones del escritorio

3
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Desde aqui podremos calcular en forma independiente a cualquier otra seccién del
sistema, un sistema de cuotas proyectadas en un tiempo, con una periodicidad

determinada y eventualmente con intereses simples aplicados.

El modo de utilizacién es analogo a la misma funcién explicada en Rubros contables

de los procesos. Para mas informacion presione aqui...

Editor de textos auxiliar

© 2021 - Caddel S.A.



Utiles| 440
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— Datos | Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos
Anotador 3
Editor de textos awxiliar Shift+Ctr+T

Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+I
Calculadora Shift+ Ctrl+C
Proyeccion de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio
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El editor de textos auxiliar permite realizar la confeccién de cualquier documento, sin
necesidad de que esté relacionado con una seccidn particular del sistema.

Asimismo opera como texto auxiliar en la edicion de textos de cualquier documento,
permitiendo trabajar con dos textos abiertos al mismo tiempo, ya que el editor
auxiliar puede ser invocado en cualquier momento, y mediante las funciones
pertinentes, se puede volcar el contenido del editor auxiliar en un texto principal,
como se explica agui...

Su operacion es analoga a la explicada en el apartado del editor de textos.

Editor de imagenes auxiliar
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= Lex-Doctor 11 |

— Datos | Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos

Anotador 3
Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T
Editor de imagenes auxiliar Shift+Ctrl+

Calculadora Shift+Ctri+C
Proyeccidn de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio

AEmEO Y E.E

Con este editor podra seleccionar imagenes y trabajarlas de manera independiente
a cualquier sector del sistema que maneje el procesamiento de imagenes.

El sistema cuenta con una herramienta especifica para poder manejar imagenes,
gue tiene como principales objetivos:

Administrar imagenes en forma sencilla y ordenada

Optimizarlas en favor de su almacenamiento econémico en el sentido de
capacidad ocupada de almacenamiento

Simplificar las operaciones de captura o escaneo de informacién

Gestionar la produccion de archivos PDF de tamafio reducido

Compartir facilmente la informacion

A su vez podra operar el mismo como auxiliar en el manejo del editor de imagenes y
obtener asila posibilidad de trabajar en simultaneo con dos documento de
imagenes distintos.
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Configura Impresora

Desde aqui podremos definir la configuracion de la impresora.

¥ Lex-Doctor 11 |

- Qatoalgt[les Supervision Ayuda

Mensajes internos

Anotador 3
Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T
Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+I
Calculadora Shift+Ctrl+C
Proyeccidn de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio”
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Basicamente desde aqui podremos cambiar el tamafio de papel y la orientacion
(horizontal o vertical).

Importante: Cabe aclarar que la pantalla que se presenta no pertenece a Lex-
Doctor, sino al sistema operativo, y podra variar dependiendo de la impresora que
posea.
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Configurar impresién >

Impresora

Mombre: | HP Laser Jet 231071 - Propiedades...
Estado: Listo
Tipo: Fowit Reader POF Printer Driver

Ubicacion:  FOXIT_Reader:
Comentario:

Papel Crientacion

Tamafio: |Ad e (®) Vertical
Origen: | Virtual Bin w () Horizontal

Red... Cancelar
i

Los cambios que realice desde aqui, no quedaran guardados en el sistema
operativo de la PC, sino que quedaran en memoria temporalmente mientras tenga
abierto el sistema. Una vez que salga y vuelva a entrar, volveran los parametros de
impresora originales.

Para que los cambios queden guardados definitivamente en su PC, debera
realizarlos desde el Panel de Control > Impresoras de su sistema operativo, fuera de
todo aplicativo.

Inicializa opciones del escritorio

Con esta opcion podremos recuperar la configuracion definida de fabrica de los
tamafios de las ventanas. Es Util cuando por algun motivo no se puede acceder a
una ventana para cerrarla 0 no se visualizan datos porque han quedado ocultos
debajo de la pantalla.

Alinicializar las opciones de escritorio se puede definir un porcentual para
incrementar o disminuir proporcionalmente el tamafio de los didlogos y textos, a
partir de la configuracion que tenga definida el escritorio de Windows.

Presionando Inicializa opciones del escritorio, podremos poner la escala al 100 %, y
se restauraran las ventanas y las podra volver a definir a su gusto.

Todas las ventanas del sistema son escalables y van a respetar la resolucion de
pantalla y escala definida para el escritorio de Windows, manteniendo alta calidad
de imagen.
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Ademas, el usuario de cada puesto de trabajo puede definir una escala especial
para Lex-Doctor, distinta a la que tenga el escritorio de Windows. Por ejemplo, si el
escritorio de Windows es pequerio (por ej. 1366 x 768) podra establecerse que Lex-
Doctor funcione a una escala de 90% para tener mas espacio para desplegar los
navegadores y editores. O, si por ejemplo el monitor es de muy alta definicion, podra
establecerse una escala de 125% para que Lex-Doctor muestre sus navegadores y
editores en un tamafio mayor.

Por defecto, Lex-Doctor usara la escala de Windows, pero el usuario podra
inicializar las opciones de escritorio indicando una escala especial.

“® Lex-Doctor 11 |

—— Datos | Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos

Anotador 3
Editor de textos auxiliar Shift+ Ctrl+T
Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+|
Calculadora Shift+ Ctrl+C

Proyeccion de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio
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Podra seleccionar una escala especial para Lex-Doctor que le permitira una mejor
visualizacion segun sus necesidades. Esta configuracion sera exclusiva para esta
aplicacion.
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Tamaric de didlogos y textos nl
Acepta Cancela

Usa escala especial:

- s
Escala: |95 =

Puede establecer una escala especial para facilitar la
lectura. Para obtener un mejor desempeno, puede
definir la escala en la configuracion de pantalla del
sistema operativo. 5i lo hace aqui, afectara sdlo a
esta aplicacion,

Si se desea un mejor desempefio podra definir la escala de su eleccién en la
configuracion del sistema operativo.

XXV Mensajes internos

Mensajes Internos

La mensajeria interna permite enviar mensajes entre los usuarios del sistema,
existira entonces siempre un remitente y pueden existir uno o varios destinatarios.
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¥ Lex-Doctor 11 I

— Datos  Utiles Supervision Ayuda

Mensajes internos ;
Anotador . b

Editor de textos auxiliar Shift+Ctrl+T
Editor de imagenes auxiliar  Shift+Ctrl+|
Calculadora Shift+Ctrl+C
Proyeccidn de cuotas

Configura impresora

Inicializa opciones del escritorio

ER D =mo HE s B
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En la siguiente ventana se nos presentara el navegador de "mensajes". Presionando
en "Nuevo" el sistema permitird redactar y enviar un mensaje
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Mensajes nl

Fecha Hora |Cuerpo o Responde | Envia Descarta Todos Minguno

~Y

£ >

Recibidos Enviados

Envio de un mensaje

Mensajes nl
Muevo Responde Envia | Descarta | Todos | Ningunao |
[CICaLXTO [IMARIA

[ICARLOS (h) Q ClpauLiMa

Se indicaran con un tilde el o los destinatarios del mensaje a enviar. Permitiendo con
las opciones "Todos" y "Ninguno" seleccionar o no a la totalidad de miembros, para

luego redactar debajo el texto del mensaje.y por Ultimo seleccionamos la opcién
"Envia".
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Mensajes

Muevo Responde | Envia gescartarodos-’Ninguno_

CALIXTO MARIA
MCARLOS (h) MPAULIMNA

Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr. Diego H. CASTILLO.

Si no desea enviar lo redactado podra presionar "Descarta” y confirmar si desea o

no cancelar el envio de su mensaje

Mensajes

Muevo Responde | Envia | Descaria | Todos Ningunog

CALIXTO M IMARIA
CARLOS (h) A PAULINA

Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr. Diego H. CASTILLO.

Confirmar

@ ;Desea cancelar la edicion del mensaje?

Visualizacion de mensajes enviados
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En la pantalla principal del navegador de Mensajes se encuentra la opcion
"Enviados" al final de la misma. Desde alli podra ver la totalidad de los mensajes
ordenados y haciendo doble clic o presionando Reenvia sobre el que desee podra
reenviar el mensjae original o redactar uno nuevo.

Mensajes nl

Fecha Hora |Cuerpo * |MNuevo| Reenvia |Envia Descarta Todos Minguno
12/08/2021 1946  Porfaver, contactarse de formi FICALNTO  FIMARIA

EICARLOS (h) E1PAULINA

Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr.
Diego H. CASTILLO.

< >

Recibidos E

Recepcion de mensajes

¥ Lex-Doctor 11

Datos Utiles Supervision Ayuda | 1 mensajes |

Actividades en curso l&

TXILL

Navegador de Mensajes
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Al recibir un mensaje en la pantalla principal o de inicio del sistema encontrard un
aviso del mismo en color rojo. Presionando el mismo accedera el navegador de
Mensajes posicionado en la opcion "Recibidos”

Utilizacién del teclado en el navegador de mensajes

Para facilitar la navegacion utilizando el teclado, disponemos de las siguientes
combinaciones de teclas:

ALT + FLECHA DERECHA yALT + FLECHA IZQUIERDA permite cambiar
de solapa.

ESPACIO permite establecer el estado "leido"

ALT + ESPACIO permite establecer el estado "atendido”

Mensajes n

Fecha Hora Cuerpo *~  Muevo Responde | Envia Descarta Todos Minguno
2/08/2021 19:46 : ;
12/08/2021 19:46  Porfavor, contactarse de form CARLOS (p)

Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr.
Diego H. CASTILLO.

< >
Atendidos []

i Enviados

En el navegador de mensajes recibidos, tendremos el listado de los mensajes
enviados por diferentes usuarios del sistema ordenados por fecha y hora. Haciendo
doble clic sobre uno de ellos podremos contestarle al remitente del mismo con la
posibilidad de agregar o no mas destinatarios.
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Mensajes nl

MNuevo Responde | Envia | Descarta | Todos | Ningunr::u|

CICALIXTO I%gmmm
M CARLOS (p) PALULIMNA
OK ! En breve me comunico.
CEM (h)

[12/08/2021 - 19:46 - CARLOS (p)]:
Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr. Diego H. CASTILLO.

Si deseamos ver los mensajes "Atendidos" tenemos la opcion de seleccionar
debajo de la pantalla del navegador

Mensajes nl
Fecha Hora |Cuerpo e Responde | Envia Descarta Todos Minguno

12/08/2021 1946 Porfavor, contactarse de formi

[“ICARLOS (p)

Por favor, contactarse de forma urgente con el Cdr.
Diego H. CASTILLO.

u

Mensajes vinculados a procesos y personas
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También podremos redactar mensajes desde la lista de procesos y de personas,
donde se incluird también, un vinculo al proceso o a la persona en la que estemos
posicionados.

Ingresamos a la ficha del proceso o la persona y debajo tendremos la opcion para
enviar mensaje haciendo un clic sobre la misma

Procesos ~ MORAYTA, CARLOS ENRIQUE Y OTROS Cf PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS. 5/ Dafios y Perjuicios

Guarda
Partes
Abogados
Vinculados
Caontables
Pruebas
Movimientos
Gestiones
Carreo

Sale

l Elr“'fn |

Grupo: | En tramite
Caratula: | MORAYTA, CARLOS ENRIQUE ¥ OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS.
Dafios y Perjuicios
CObservacion:

Nimero de carpeta:

CARLOS (p) Fec. finalizacion:

Mivel de acceso requerido:  Mivel 1

Otros tipos de proceso

Campos auxiliares

Lavalle 1675 Piso 6° Oficina "10" (Zona 258) de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires - |

94 | dnica | Juzgado Macional de 12 Instancia en lo Civil | Capital Federal (Civil)

Mas datos de la Oficina Judicial

Instancia: |Primera
Mum. 12 Inst: | 12345/2002
Murmn, 2° Inst: | 9876/2
MNum, 3° Inst: .

Num. archive: M - 2008

Fec. inicio: 29/02/

I

—_—
2008

=

wn
i

i

Luego, cuando los destinatarios abran el mensaje, podran acceder a la ficha de la
persona o al proceso haciendo clic sobre el vinculo superior.
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ESTUDIO MORAYTA

Mensajes n
Fecha Hora |Cuerpo * || Nuevo | Responde | Envia  Descarta Todos  Minguno

12/08/2021 20:08 Hola ! Por favor, en este expedi > MGRAVTA. CARLOS ENRIGUE ¥ OTROS €1 PERE
12/08/2021 19:56 OK!En breve me comunico, | rﬁo. . /
LOS (h)

Hola ! Por favor, en este expediente hay que hacer las
notificaciones de traslado de demanda.
Muchas gracias !

< >
Atendidos [

Recibidos Enviados

XXVI Supervision

26.1 Opciones del sistema
Opciones del sistema

Las opciones permiten adecuar y configurar al sistema segun sean los
requerimientos particulares del estudio. Esto significa estas opciones aplicaran

sobre todos los usuarios del sistema.
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Las opciones se dividen en pestafias de las que mencionaremos las definiciones
mas importantes de cada una.

Rubros Contables

Aqui podremos definir los diferentes parametros de la seccion rubros contables de
cada proceso.
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Opciones del sistema nl
Acepta Cancela

Correo electrénico Varios Base luridica Pruebas Estados Acceso web

Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables{l\\;

Planillas auxiliares Estados del rubro contable

Pred Mum  MNombre Let MNombre
1 Principal A Facturado
| 2 Gastos B Saldade
1 3 Honorarios C Moroso
O 4 Cuotas D
| 5 E
O ] F
[l 7 G
O 8 H
O 9 [
J
K
Moneda / Simbolo L
M
d | N
; Q
2 | |
3 | |
4 JUS Ley 14967 I
Filtro de caja predefinido:
5¢ |JUS Dec 8904/77 o | =
inguno ~

Esta solapa permite establecer como se van a denominar las planillas contables
auxiliares, los nombres que indiqguemos aqui se reflejaran en los rubros contables de
los procesos, estableciendo el nombre de las solapas inferiores del navegador,
segun las vemos en el siguiente gréfico.

Todo Principai . Gastos Honorarios Cuotas

Permite definir también las monedas conque el sistema va a trabajar, de no indicar
ninguna el sistema tomara como base el peso, como segunda moneda el délar y
como tercer moneda el euro.

Correo electronico

Esta pantalla permite definir los diferentes pardmetros para la configuracion de los
servicios de correo electrénico.
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Upciones del sistemna

Acepta Cancela

Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Correo electrénico \Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

Remitente predeterminado

Nombre: |Car|os Enrique MORAYTA |

Direccian: |carlos@mora}¢a.com.ar |

Configurar conexion |

Esta teminal procesara el correo pendiente: |En cada envio ~

Remitente preestablecido

Es el remitente que el sistema toma por defecto cuando se envian correo
electrénicos.

Este correo electrénico no sera tomado por defecto, en la medida que un usuario
haya ingresado al sistema con su clave de acceso y nombre de usuario y se le haya
definido su propio correo electrénico. De todas formas el sistema siempre que
exista, permite escoger dentro de las opciones de remitentes disponibles.
Recuerde que es la direccidn que otras personas utilizaran para contestar su correo.

Configurar conexion

Estos parametros deberan ser proporcionados por su proveedor de correo.
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carlos@morayta.com.ar

Acepta Cancela

Autenticacion:

Servidor correo saliente

Puerto:

Mombre de la cuenta:

Clave de la cuenta:

En servidor de correo saliente

0 Re g 3 Mo
: |mai|.m0ra],rta.mm.ar |
Requiere conexion cifrada: Mo b

|carl05@m0raj,'ta.mm.ar

Varios

Aqui permite definir el tiempo de revisiony la cantidad de dias que conserva los
mensajes internos; al igual que la ubicacion de la carpeta en la que almacenard los
archivos externos manualmente.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela

Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Correo electronico Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

..... I:}
Salvar localmente las opciones de visualizacién del editor de textos: []
Las casillas de mensajes internos se revisan cada: |30 seg. ~
Purga mensajes internos atendidos, después de: | 365 dias et
Dias de conservacién de los registros de eventos: |43 =

Carpeta de archivos externos:
CALEXT1ENARCHIVOS ‘ Ezl

Habilitar también en terminales remotas:

Eliminar carpetas vacias

Con la opcion salva localmente podremos indicar que recuerde las opciones de
visualizacion elegidas de manera individual para cada terminal. Esta opcion es Util
cuando se desea personalizar el editor de textos para cada usuario, manteniendo
cada uno sus propias opciones de visualizacion.

En esta pestafia también podremos configurar la frecuencia de revision de las
casillas destinadas a los mensajes internos del sistema, de la misma forma permite
establecer el periodo de tiempo conque los mensajes seran eliminados
automaticamente.

Carpeta de archivos externos

Si deseamos administrar documentos de gran volumen asociados a los procesos,
podremos definir una carpeta externa para su almacenamiento. Es recomendable
gue se trate de una carpeta compartida en la red, para que la puedan acceder
desde todas las terminales.

Hasta tanto no se haya definido esta opcién, el sistema no tendra habilitada la
funcionalidad en movimientos del proceso.
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Cuando un usuario de Lex-Doctor 8 0 9 migre su base de datos a Lex-Doctor 10, el
conversor de datos incorporara dentro de los movimientos del sistema todos
aqguellos archivos externos que no superen el limite.

Aquellos archivos que lo superen, quedaran almacenados provisionalmente en una
carpeta llamada ARCHIVOS dentro de la carpeta de instalacion de Lex-Doctor. Por
ejemplo, si la carpeta de instalacién es C:\LEX11E, los archivos se almacenaran en
la carpeta "C:\LEX11E\ARCHIVOS", dentro de cual se generardn subcarpetas para
cada proceso.

Quedaré a cargo del administrador de la instalacion establecer la ubicacion final de
la carpeta de archivos externos, luego de lo cual debera definir la ruta de acceso a la
misma que debera ser una carpeta compartida, comun a todas las terminales de la
red local que vayan a accederla.

Cuando se haga uso intensivo de esta funcionalidad, tal vez lo mas recomendable
sea colocar la carpeta de archivos externos en un disco rigido aparte, o
directamente en otro servidor, y proveer una adecuada generacion de copias de
resguardo de dicha informacion.

Los archivos externos se administraran totalmente por el sistema operativo de la PC
(con funcionalidades mas amplias). La gestion de Lex-Doctor se limita a facilitar la
localizacién, no teniendo mayor injerencia sobre los archivos, y el operador podra
valerse de todas las funcionalidades tipicas de un explorador de carpetas y archivos
(crear archivos, editarlos, copiarlos, eliminarlos, etc.).

Carpeta de Archivos externos relacionada con Dispositivos de
almacenamiento en Internet (Google Drive, One Drive, etc.)

La Carpeta de archivos externos bien puede ser una carpeta que se haya definido
dentro del equipo para que sea sincronizada con una carpeta de almacenamiento en
Internet com o por Ejemplo Google Drive, One Drive, Massive Drive, etc.

En el caso que el usuario haya escogido dicha carpeta, automaticamente el sistema
quedara linkeado al almacenamiento en Internet y cada vez que se escoja dicha
opcion en Movimientos se vera el listado de documentos disponibles.

Es importante en el caso que se posee al sistema en red que la carpeta de
sincronizacion no esté relacionada con el usuario que esta logueado al equipo, ni a
ninguna carpeta personal de él.

Por ejemplo es recomendable que todos los usuarios posean una carpeta dentro de
sus equipos denominada "C:\SYNCGDRIVE", dado que si poseen "c:
\Users\admin\Google Drive\carpeta compartida" estara relacionada al usuario
logueado y no siempre sera accesible por el sistema.
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Dias de conservacion de los registros de eventos

Desde esta opcidén podremos configurar la cantidad de dias que el sistema
almacenara los registros de eventos.

Siendo el plazo maximo configurable de 45 dias corridos.
Base juridica

El sistema permite definir los diferentes tipos de ramas, a los que son factibles de
asignarse las ramas principales dentro de la Base Juridica Propia.

Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Correo electrénico Varios BESEJUFIdICE Ik Pruebas Estados Acceso web

Artic  Let  Mombre o

A Constituciones

B Leyes

C Tratados

D Decretos

E Rescluciones

] F

| G

] H

| [

J Surmarios

K Plenarios

L Acordadas

] M

| M

] 0

O p

(] Q

O R

| 5

Este criterio es valido solo para las ramas principales de la Base Juridica Propia,
las sub-ramas son englobadas por el mismo criterio que la principal.

Los tipos de ramas que tengan tildado "artic", al compilarse tomaran la primer
cadena continua de caracteres del campo "Descripcion” de cada texto, y lo usaran
como numero de articulo, siempre que el primer caracter sea numérico. Por ejemplo,
"67" 0 "67bis".
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Pruebas

Esta pantalla permite definir los diferentes parametros para la configuracion de la
seccion pruebas dentro de un proceso.

Opciones del sistema

Acepta Cancela

Motificadores

Correo electrénico Varios Base Juridica

Modelos Personas Abogados Procesos

Grupos de pruebas

Mombre
Propia
Contraria
Citada

Pruebas que se agendan en forma automatizada

Agenda
Estados

Pred  Let
A
] B
] C
] D
] E
Age  Let
T
u
v
w
X

Mambre Aviso automatice  Visible desde Movimientos
Confesicnal 471
Testimonial 47
Otras pruebas 4T
Pericial 471
Informativa a7

Rubros contables
Acceso web

En este lugar el sistema permite definir a los diferentes cuadernos.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables
Correo electronico Varios Base Juridica : [a Estados Acceso web
Grupos de pruebas
Pred Let MNombre
A Propia
O B Contraria
1 C Citada
] D
| E
Pruebas que se agendan en forma automatizada
Age Let  Mombre Aviso automatice  Visible desde Movimientos
T Confesional 4m Tipo de agendamiento n'
U Testimanial 4T B
v Otras pruebas 4T
W Pericial AT Muevo nombre del tipo "U": | Testimonial
v X Inf ti 4a7m = . 5
ekl Aviso automatizadao: |
A quien avisa: A todos el
E-Mail: | El dia anterior ~
Visible desde movimientos: []

También aqui se definen cuales tipos de pruebas seran automaticamente
agendadas dentro del sistema a medida que se carguen las fechas, si son visibles o
no los agendamientos des los movimientos y quien es la persona a la cual se le
debera dar aviso.

Estados

Aqui podremos definir los nombres o rétulos para cada uno de los 8 estados que se
pueden utilizar dentro de movimientos en un expediente.
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Opcicnes del sistema nl
Acepta Cancela

Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas

Campo / Mombre

Estado 1: |Etapa

D\i Acceso web

Estado 2: |Region

Estado 3: |Embargo

Estado 4: |Relevancia

Estado 5: |Varios

Estado &:

Estado T:

Estado &: |Patologia

Téngase en cuenta que no se deben asignar estados concurrentes en los procesos,
ya que el estados debe reflejar la situacion actual de la causa. No es histérico. La
historia se refleja en los movimientos del proceso.

Los estados pueden utilizarse también como clasificaciones del proceso, por lo que
la asignacion de rétulo puede resultar muy Util.

Notificadores

Aqui permite definir los campos auxiliares de la informacidén que podra ser
incorporada a la ficha de cada oficina o persona que actta de notificador .
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Opciones del sistema nl
Acepta Cancela

Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web
NUUﬁCEdUrES | Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Campo / Nombre

Auxiliar 1: ‘ZDHE

Auxiliar 2: ‘f\rea

Modelos

Aqui se definen las solapas en las cuales podran ser agrupados tanto, los modelos
de escritos como los modelos de listados.
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Opcicnes del sistema

Acepta Cancela

Correo electronica

Motificadores

Grupos de Escritos Grupos de Listados

Pred Let

OJodddOooOobooodoon
OZ T RS- "I MOn @D

Nombre

Postulacion
Prueba
Tramite
Impugnacidn
Motificacion
Mediacién
Varios
Contratos
CARLOS

Enviar a ...

Varios

Personas

=)
-
m
(=9

ooooooooooooooo

Base Juridica

Abogados

Let

OZ =T -/ T IoTMmmMmgnme

Pruebas

Procesos

Nombre

Horizontales
Encolumnados
CARLOS

Enviar a ...

Estados

Agenda

Acceso web

Rubros contables

En ambos casos, presionando la casilla Pred, podremos definir que solapa abrira

por defecto.

Personas

Aqui se definen los campos auxiliares que forman parte de la ficha de las personas
dentro del sistema.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela

Caorreo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

Motificadores Modelos

% Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Campo / Nombre

Auxiliar 1: |Fecha ingresa

Auxiliar 2: |Fecha egreso

Auxiliar 3: |

Auxiliar 4 |

Auxiliar 5: |

Auxiliar 7 |

Auxiliar 8 |

Informacién tributaria 1 |Tip0 Contribuyente

Informacian tributaria 2: |CU|T

|
|
|
|
|
Auxiliar & | |
|
|
|
|
|

Informacian tributaria 3: |

A cada campo auxiliar se le podra asignar su nombre (o rétulo), y definir su formato,
es decir, si serd un campo alfanumérico, un campo fecha o un campo numerico.
También se podra indicar que sea un campo de carga obligatoria y que se pueda
ordenar la tabla completa por ese campo, indicando el indexado. Esta Ultima opcion
es valida sélo para la definicion de campos tipo alfanuméricos.
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Opciones del sistema

Acepta Cancela

Correo electrénico Varios

Motificadores Modelos PEFSDHESQ Abogados Procesos Agenda Rubros contables

Base Juridica

Pruebas Estados

Campo / Nombre

Auxiliar 1: |Fecha ingreso

Auxiliar 2: |Fecha eqreso

Auxiliar 3
Auxiliar 4;

Auxiliar 5:
Auxiliar 6:
Auxiliar 7;

Auxiliar 8:

Informacién tributaria 1: |Tipe Contribuyents

Informacian tributaria 2; |CUIT

L
.
L
-
[ipo Contribuyen
oor
[

Informacian tributaria 3:

Auxiliar 1z

Acepta Limpia Cancela

b
=

. | s - -
Tipo: {Caracteres alfanuméricos

sdlo maytsculas: [#]

i |

Indexada: !Aﬁabético
: e =
ezipejelziel gl el SnE e =]
=]

]
KL

e EE T e £ e E S

Campo obligatorie: [

Acceso web

Abogados

Aqui permite definir los campos auxiliares de la informacion que podra ser
incorporada a la ficha de cada abogado, perteneciente al estudio juridico.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela

Caorreo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

Motificadores Modelos Personas

Campo / Mombre

Auxiliar 1: |Ab0gado

Procesos Agenda Rubros contables

Auxiliar 2: |T® - F® Colegio

Auxiliar 3: |

Auxiliar 5: |

Auxiliar & |

Auxiliar 7 |

|
|
|
Auxiliar 4: | |
|
|
|
|

Auxiliar 8: |

Procesos
Grupos de procesos

Es recomendable antes de comenzar a utilizar Lex-Doctor, que se definan los
grupos (solapas) de procesos que resulten de utilidad al usuario. El objetivo de los
grupos, es ordenar los datos, facilitar el acceso y las busquedas, optimizar los
listados, etc.

El usuario podra crear hasta 15 grupos distintos. Haciendo doble clic sobre el
nombre se accedera a la pantalla de carga.

Tildando el campo "Pred" de alguno de los grupos creados, le indicaremos al
sistema cual sera el que deba de abrir inicialmente cuando ingresemos a la tabla
Procesos.
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Opcicnes del sistema n.
Acepta Cancela
Caorreo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web
Motificadores Modelos Personas Abogados

% Agenda Rubros contables

Grupos de Procesos Campo / Nombre

Pred Let MNombre

Auxiliar 1: |P6I|'za

En tramite
Archivados Auxiliar 2: |Sin|'estro
Mshia s Auxiliar 3 |Previsic’m

Extrajudiciales

i iliar 4: |Prescripcion
Asuntos varios Auxiliar 4 | p

Auxiliar 6: |Fecha reclamo

Auxiliar 7: |Cap. reclamado

Dictamenes Auxiliar 5: |Admin|'strati\ro |

Auxiliar 8: |Pres. costas

0000000000000 no®E
OZ T - xR - T Io0oMMmOM @D

Separador de partes: I:I
[ |

Separador de tipo de proceso:

0 I T
Abre movimientos en; iMowmtentos ~

Campos auxiliares

En esta solapa se pueden definir los 5 campos auxiliares de los procesos.
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Campo / Mombre

Auxiliar 1: |Paliza

Auxiliar 2: [Siniestro

Auxiliar 3¢ [Prevision

Auxiliar 4: |Prescripcidn

Auxiliar 5: |Administrativo

Auxiliar 6 |Fecha reclamo

Auxiliar 7: |Cap. reclamado

Auxiliar 8 |Pres. costas

A cada campo auxiliar se le podra asignar su nombre (o rotulo), y definir su formato,
es decir, si serd un campo alfanumérico, un campo fecha o un campo numérico.
También se podra indicar que sea un campo de carga obligatoria y que se pueda
ordenar la tabla completa por ese campo, indicando el indexado. Esta Ultima opcion
es valida sélo para la definicion de campos tipo alfanuméricos.
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Campo / Nombre

Auxiliar 1 |Paliza

Auxiliar 2; [Siniestro

Auxiliar 3 [Previsidn

Auxiliar 4; |Prescripcidn

Buxiliar 1z nl

Tipo: iCaracteres alfanuméricos P

Tamafio: (40 < Sélo mayisculas: [+]
Indexada: Alfabético w

Sep: -
Abre me 0o X

Campo obligatorio: []

Separador de partes

Dado que el sistema diferencia a los fines del orden del navegador de procesos las
partes segun sea el separador que se escoja, este campo permite indicarle al
sistema cual se va a elegir.

Separador de tipo de proceso

El sistema confecciona la caratula de los procesos como la suma de la caratula y el
tipo de proceso. Aqui se puede indicar que tipo de sigla se desea que el sistema
interponga entre esos valores.

Movimientos Solapa/predefinida

El sistema permite establecer aqui, cual es la solapa por defecto que se encontrara
habilitada cuando el usuario ingrese a la opcion de movimientos dentro del impulso
procesal.

Agenda
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Desde aqui se podran definir los distintos tipos de agendamiento y sus respectivos
avisos automaticos, ya sean de la agenda general como de envio de correo

electrénico.
Opcicnes del sistema n.
Acepta Cancela
Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos AQEﬂdE . Rubros contables
Tipos de agendamiento
Pred Let MNombre Aviso automatico  Visible desde Movimientos
| A Procuracién 4T 5
B Tarea ATN
1 C Audiencia 4T1
O D Compromise 4T
1 E Vencimiento 4T
| F Cuota 4TN
1 G Cautelar ATH
| H
O I
1 J Pase ATH s

Control de gestiones

Age Let  Mombre Aviso automatico  Visible desde Movimientos
m Gestiones ATl
Continta avisando pasada la fecha: | Hasta 15 dias después ~

Verifica avisos al ingresar al sistema:

Esta pantalla permite asignar los valores por defecto, con los que se desea que el
sistema efectle los avisos para los diferentes tipos de agendamientos.

La opcién Contindia avisando pasada la fecha, permite establecer cuantos dias mas
se sigue mostrando un aviso pasada su fecha original de cumplimiento. También, se
puede habilitar o no, la verificacion automatica de avisos al ingresar al sistema.

© 2021 - Caddel S.A.



473

Manual del usuario de Lex-Doctor 11

Opcicnes del sistema

Acepta Cancela

Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesas | [Q Rubros contables
Tipos de agendamiento
Pred Let MNombre Aviso automadtico  Visible desde Movimientos
| A Procuracién 4T 5
B Tarea ATN
1 C Audiencia 4aT1
| D Compromise 4T
1 E Vencimiento 4T
| F Cuota 4TN
1 G Cautelar ATH
| H
O I Tipo de agendamiento nl
| J Pase ATN
Acepta Cancela
e e el [uevo nombre del tipo "U": | Testimonial
Age Let  Nombre Aviso automdtico % Aviso automatizado: | d|553”t95&"
m  Gestiones am A quien avisa: A todos e

Continda avisando pasada la fecha: |Hasta 13

Verifica avisos al ingresar al sistema:

E-Mail: | El dia anterior |

Visible desde movimientos: []

Acceso web

Desde aqui podremos definir la configuracion del acceso web, tanto para uso interno

de los miembros, como para la consulta

de causas por parte de sus clientes. Es pre-

requisito haber habilitado los servicios correspondientes para cada funcionalidad.
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Opcicnes del sistema n|
Acepta Cancela
Motificadores Modelos Personas Abogados Procesos Agenda Rubros contables
Correo electronico Varios Base Juridica Pruebas Estados Acceso web

-

Cantidad maxima de movimientos; [100 &

Quitar marca al editar registros ingresados por interfaz mavil : [

Opciones de acceso para clientes
Habilita:

Wisualiza movimientos: | Todos ~

Incluye agenda:
Visualiza estados:

Dominio propio: ‘

E Copia el vinculo de acceso para miembros al portapapeles i

%

Cantidad de movimientos: Considerando que la consulta web puede estar siendo
realizada desde un smartphone, o desde una tablet, es que podremos limitar la
cantidad de movimientos a mostrar de cada expediente al que accedamos.

El minimo de movimientos permitidos es 5 y el maximo es 100. Si el expediente
tuviera mas de 100 movimientos, sélo podran visualizarse los ultimos 100.

Quitar marca al editar registros ingresados por interfaz mévil: Siendo que la
interfaz mévil admite ingresar registros en movimientos, dichos datos quedaran
marcados en el sistema con un icono distintivo.
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Mevimientos ~ MORAYTA, CARLOS EMRIQUE Y OTROS C/ PEREZ, MARIA PAULA Y OTROS. S/ Dafios y Perjuicios n
= | F2 F3 F4 F5 2] F7 2] > | Fo F11 F12
:PEBI*BE*B|=B*T|7 8= P|* B3| E
Agrega Elimina Modifica | Consulta Filtros Escrito Estado Importa Envia Listado
FO0O0 NEP @

Etapa [1]: 1. Sentencia firme
Embargo [3]: 3. Embargao

Fecha Hora Tipo/ag. Foja N° Descripcién Tamafio il i

19/04/2017 00:00 DEJE APELA i
5/00/2017 00:00 NOVEDADES

|

08/09/2021 00:00 WVER DESDE FS. 125 EN ADELANTE - EN ESPECIAL PRESENTACION PERITO v

Todo Movimientos Agenda

Presionando este tilde, podremos indicar que, cuando editamos desde la aplicaciéon
algun registro que fue originalmente ingresado desde la interfaz mévil, dicha marca
sea eliminada. Dado que podemos filtrar en un listado los expedientes que poseen
registros cargados desde la interfaz movil, puede resultar Gtil que una vez editado se

elimine la marca, de modo de indicar que ya fue procesado o revisado desde la
aplicacion, evitando que vuelva a aparecer en futuros listados.

Opciones de acceso para clientes

Habilita: Desde aqui podremos habilitar o deshabilitar la posibilidad de consulta
web para Clientes.

Visualiza movimientos: Nos permite definir los tipos de movimientos que seran
visualizados por los clientes que accedan desde la interfaz movil. Podremos
seleccionar entre: Procesales, Procesales y extraprocesales, Todos (procesales,
extraprocesales y no hechos) o Ninguno.

Incluye agenda: Nos permite indicar si deseamos que los clientes visualicen o no
la agenda del proceso.

Visualiza estados: Nos permite indicar si deseamos que los clientes visualicen o
no la grilla de estados del proceso.

Dominio propio: Si se posee IP fija y/o dominio propio asociado a una IP fija,
podra definir la IP o el dominio, de modo que cuando envie el vinculo de acceso para
consulta a sus clientes, el mismo estaré compuesto por dicha IP 0 dominio.Si no
posee IP fija, no complete este campo. Si tiene dudas al respecto, consulte con su
proveedor de Internet.

Boton "Copia el vinculo de acceso para miembros al portapapeles™: Este
botdn se activa s6lo cuando el servicio se encuentra habilitado. Al presionarlo, copia
el vinculo web (URL) que deberan usar los miembros para acceder desde sus
dispositivos. Previamentente los miembros deben estar habilitados para utilizar el
senvicio.
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Atencion

Se copid el vinculo al portapapeles

http:/fwww. lex-doctor.net/movil/?nserie=37535632

Prueba & Regresa

Si presionamos "Prueba”, nos abrira el explorador de Internet para que podamos
chequear el correcto funcionamiento del vinculo.

26.2 Niveles de usuarios
Niveles de usuario

Permite establecer quién o quienes tienen acceso a determinada tabla o area del
sistema, y que tipo de operaciones pueden realizar sobre ellas.

Los niveles de usuarios prestan 2 servicios fundamentales: seguridad y
confidencialidad. Ambas prestaciones son efectivas Unicamente dentro del sistema.
Lex-Doctor no puede brindarlas si el sistema operativo permite acceder a los
archivos.
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¥ Lex-Doctor 11 |

= ] ;
— Datos Utiles Supervision Ayuda

Opciones del sistema I

Acl 2 "
Miveles de usuarios  » Mivel 1
Actualizaciones L Mivel 2
Licencias Mivel 3
Validacion Mivel 4
Estadisticas Mivel 5_: !

Registro de eventos
Correo electranico 3

[ |
ES
=
e

' 3
=

Al conjunto de restricciones se las agrupa y se les da el nombre de nivel de usuario.
Existen 6 niveles denominados del 1 al 5 y Supervisor. Cada miembro del estudio
podra pertenecer a un determinado nivel de usuario. El nivel supervisor carece de
restricciones. Los cinco restantes pueden determinarse segun la necesidad del
estudio.
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Nivel 5 B

Termina Inicializa

Modelos de listados (o
hovimientos / vista personas

Movimientos / vista proceso

Modos

Motificadores

Oficinas Judiciales

Otras pruebas

Partes

Pericial

Personas

Procesos

Rubros contables ,r“[%ta Proceso
Tablas de conversion monetaria
Tasas

Testimonial

Tipos de gestiones

Tipos de proceso

Vinculados

Zonas de recorrida

El mal manejo de los archivos a nivel del sistema operativo (ejemplo: copiar parte de
un sistema sobre otro sistema), puede provocar que el sistema considere la
existencia de una violacion a la seguridad, y no permita desde ese momento el
ingreso.

Definicion de cada nivel

Esta tarea se debe realizar desde el menu Supervisién > Niveles de usuario.
Ejemplo: estudio compuesto de 10 personas donde el trabajo se divide asi: 5 se
dedican al ingreso de expedientes (Juan, Pedro, José, Julio, Pablo), 3 se dedican al
impulso del proceso (Maria, Marcela, Carolina), 1 es el encargado de revisary
corregir los despachos (Carlos) y 1 es el titular (Francisco).
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Comandos n

Acepta Cancela

Grupos
Let Mombre F2 Agrega
Todo DFBEIIH‘IIHE [%
A En tr.a'mitE [“1F4 Modifica
E il
] Extrajudiciales L Eepe
E Asuntos varios F7
F Dictamenes Fa
Fa
F10
F11
F12 Listado
[]ver los registros del grupo

Opciones especiales

b Acceso a la tabla

Definimos los niveles. Al primero (consultante si asiha quedado definido) le
daremos todas las atribuciones de agregado pero no de borrado ni modificacion, en
cada una de las opciones de Borra y Modifica indicaremos la negativa de la
atribucion desmarcando el campo con un clic del mouse.

Luego, dentro del nivel basico, permitiremos la modificacion sobre procesos,
clientes y oponentes, pero limitaremos la opcién Borra de todos esos archivos. En el
nivel avanzado limitaremos la opcién Borra de todas los archivos.

Asignacién de un nivel auna persona
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Agregaremos 10 miembros con sus niveles, asignandole a cada uno un nombre de
usuario y una clave de acceso para identificar su entrada. Esta operacion se efectia
en el mena de Datos-Parametros en miembros.

Consideraciones de los niveles de acceso

Si un proceso tiene asignado un nivel determinado de acceso, podra ser accedido
por usuarios de igual nivel o superior o el miembro del estudio asignado al proceso,
no importando su nivel de acceso.

Si el miembro asignado a un proceso tiene caracter de supervisor, y el nivel de
acceso requerido para ingresar es de reservado (5), podra ser accedido solamente
por dicho supervisor. Salvo este caso, el nivel de supervisor y de reservado son
idénticos.

La restriccion "acceso al archivo", permitira limitar la visualizacion de la informacién
respectiva, la restriccion por listado, limita la salida por impresora y pantalla.

Designamos a todos los miembros con sus niveles, pero el sistema no restringe lo
gue se le pide. ¢ Qué pasa ?

Hasta no haber un usuario que posea el nivel 4 o de supervisor, los niveles no tienen
resultado efectivo.

¢ Sidefinimos un usuario como supervisor y nos olvidamos la clave, cobmo se
averigua ?

No existe forma de averiguar la clave de supervisor una vez definida. Es primordial
gue no se olvide dicha clave.

La clave es definida por el usuario y no por el sistema, por lo tanto es el Unico que
sabe qué clave ha asignado. Téngase en cuenta que al definir un supervisor, el
sistema avisara esta circunstancia y obligara a una confirmacién especiffica.

Un supervisor puede cambiar y ver cualquier clave, incluso la de otro supervisor.

En caso de cometer tres errores seguidos al ingresar el usuario y la clave, el sistema
cerrara la pantalla de acceso.

¢, Tratamos de entrar al sistema, y nos indica que tipeemos el nombre del usuario
en vez de la clave de acceso, porqué ?

En la pantalla inicial, desde que haya usuarios definidos, no preguntara la clave de
acceso convencional sino el nombre del usuario y luego su clave de acceso.

¢, Como se ingresa como supervisor ?
Cualquier persona puede ingresar como supervisor, basta que se fije dicho nivel de
acceso cuando se define al usuario, y se ingrese al sistema como dicho usuario.

¢, Como se cambia unaclave de acceso ?
Para cambiar las claves de acceso, se debe ingresar como supervisor. Este puede
modificar incluso los nombres de usuario.
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26.3 Actualizaciones

Actualizaciones

% Lex-Doctor 11 |

— Datos Utiles | Supervision Ayuda

Qpciones del sistema
Ad =

Miveles de usuarios  »

Actualizaciones

Licencias

Validacion

Estadisticas

Registro de eventos
Correo electrénico 3

-

9
=
B
=

-
=

a) Del sistema
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= Lex-Doctor 11 |

—— Datos Utiles | Supervision Ayuda

Opciones del sistema
Miveles de usuarios  »

Acl

Actualizaciones Del sistema b1
Licencias De informacion
Validacian

Estadisticas
Registro de eventos
Correo electranico 3

Permite actualizar la version de su servidor de Lex-Doctor a la Ultima publicada
oficialmente por la empresa.

b) De lainformacién
Le permite incorporar actualizaciones de algunas de sus tablas, que por sus

caracteristicas son susceptibles de ser actualizadas, tal es el caso de los indices y
tasas, los modelos, las oficinas judiciales, etc.
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Actualizaciones n
Sale

Opciones  Fuentes para monedas

indices y tasas: | INSTALA ~| Diccionario ortografico: | ACTUALIZA w

Cotizacion de monedas: | INSTALA i Modelos: |NO ~

Sets de calculo: |INSTALA ~ Manual del usuario: |NO w
Oficinas Judiciales: | NO = Procede

MUY IMPORTAMTE:

La informacién contenida en la base de datos original de Lex-Doctor se publica actualizada
en Internet; la misma, no forma parte de las prestaciones provistas con la licenda del usuario,
¥ su uso es libre y gratuito. Los usuarios de esa informacion tienen plena libertad para
adaptarla a necesidades, modificarla, reemplazarla o compartirla con terceros bajo su
propia responsabilidad. Solo se publica la base de datos original de la dltima version oficial
de Lex-Doctor.

* [NDICES ¥ TASAS: . borra t s indices y tasas, e instala los
publicados; la opcion ACTUALIZA, sélo sincroniza los indices y tasas publicados sin variar los

nas aya cargado.
demas que haya cargado

* COTIZACIOMES DE MOMEDAS: la opcion INSTALA reemplaza la informacion de cada tipo de
moneda con la obtenida en las fuentes definidas en la solapa fuentes de monedas.

* SETS DE CALCULQ: Instala un conjunto de formulas de calculo para realizar las liquidaciones
y actualizaciones mas comunes, basadas en los indices y tasas publicados.

* DICCIOMARIO: la opcion INSTALA borra todas las palabras existentes, e instala las
publicadas; la opcion ACTUALIZA incorpora las palabras que su diccionario actual no posea.

* QOFICINAS JUDICIALES: la opcidn INSTALA borra todas las definiciones de jurisdicciones,

Existen en algunas de las opciones, dos formas basicas de hacerse de la nueva
informacién: instalando o actualizando.

Instala: Consiste en agregar los datos actualizados a la informacion que se posee
en el sistema, borrando previamente los viejos existentes

Actualiza: Consiste en agregar los datos actualizados a la informacion que se posee
en el sistema, sin borrar los existentes.

Consideraciones
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e La informacion contenida en la base de datos original de Lex-Doctor, no forma
parte de las prestaciones provistas con la licencia del usuario, y se otorga para su
uso libre y gratuito.

e Los licenciatarios tienen plena libertad para adaptar la informacion a sus
necesidades, modificarla, reemplazarla y compartirla.

e Este servicio sdlo es vigente para usuarios gue posean la Ultima version
disponible.

e Las actualizacion permite a los usuarios en forma totalmente libre y gratuita, y bajo
Su propio riesgo, incorporar las datos actualizados que se van produciendo.

e Los usuarios de versiones discontinuadas, siempre cuentan con la posibilidad de
actualizar sus licencias por un precio especial de actualizacion.

e Caddel SA se reserva todos los derechos de seguir publicando actualizaciones de
informacion.

26.4 Estadistica

Estadisticas

¥ Lex-Doctor 11 |

— Datos Utiles | Supervision Ayuda

Opciones del sistema

Ad i ;
Miveles de usuarios 3
Actualizaciones 3
Licencias
Validacion

Estadisticas

Registro de eventos ™
Correo electrénico >

B
2
F
e
=
&
=

Tienen la funcién de brindar datos indicativos del volumen de informacién de los
archivos que componen al sistema.
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W Estadicticas o
Utiles  Sale

Tabla o grupo Registros ™
| Procesos [ Todos ] 4 55
Procesos [ En tramite | b 49
Procesos [ Archivados ] ]
Procesos [ Mediaciones ] 0
Procesos [ Extrajudiciales ] 5
Procesos [ Asuntos varios ] 0
Procesos [ Dictamenes | 1
Movimientos [ Todo ] 1.002
Movimientos [ Movimientos ] LT
Movimientos [ Agenda ] 16
Movimientos [ Texto asociados | 613
Ruk. contables [ Todo ] 210
Rub. contables [ Principal ] 125
Rub. contables [ Gastos ] 53
Rub. contables [ Honorarios ] 26
Rub. contables [ Cuotas ] 6
Gestiones 15
Pruebas [ Confesional ] 2
Pruebas [ Testimonial ] 30
Pruebas [ Informativa 1

Desde el mena Utiles, podremos copiar la estadistica al portapapeles pos is se
requiera insertar la informacion en un documento de texto.

26.5 Correo electrénico

Correo electrénico

Estos aspectos son netamente técnicos y pretenden colaborar en la deteccion de
errores al momento de realizarse los envios de correos desde Lex-Doctor.
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= Lex-Doctor 11 |

— Datos gtiles!gupervisiﬁn Ayuda

Opciones del sistema

Miveles de usuarios  »
Actualizaciones »
Licencias

Validacion

Estadisticas
Registro de eventos

Correo electrénico Errores de envios realizados en esta PC
Registro de envios realizados por el ser'.rid

Ecd
e
&
=
&

Errores de envios realizados en esta PC

Aqui se informa cudl fue el dltimo error al enviar un correo. A diferencia del item
siguiente, s6lo se muestra
el error de la terminal que intent6 realizar el envio.

Registro de envios realizados por el servidor

Aqui se muestra un listado con los envios realizados por el equipo servidor,
informando fecha, hora, miembro relacionado y
asunto. Se indica también si el mail se envié correctamente o si hubo un error.

26.6 Registro de eventos

Registro de eventos
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® Lex-Doctor 11 I
— Datos Utiles |Supervision Ayuda

Opciones del sistema

Acl : )
Miveles de usuarios  »
Actualizaciones 3
Licencias
Validacion
Estadisticas

Registro de eventos
Correo electronico

Me Ml HBE) B

Una nueva tabla accesible por los usuarios de nivel supervisor, podra ser consultada
para controlar las operaciones realizadas por todos los usuarios.

Registro de eventos H
1| F6 ? F7 @
Consulta Filtros Purga
Direccién IP Estacién Miembro Fecha Operacién
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 Ingresa
127.0.01 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 salié
127.0.01 CALI-ASUS CARLOS (p) 16,/08/2021 Modificacion  Maokimientos / vista proceso
127.0.01 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 Modificacién  Makimientos / vista proceso
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 Modificacion  Maolimientos / vista proceso
127.0.01 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 Ingresé
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) Ik 16/08/2021 salié
127.0.01 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 Madificacién  Progesos
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 17:3p:21 Alta Makimientos / vista proceso
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 17:34:19 Ingresd
127.0.0.1 CALI-ASUS CARLOS (p) 16/08/2021 salié
v

Se controla ingreso y salida del sistema, altas, bajas y modificaciones.
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Registro de eventos
w Fecha: |16/08/2021 19:39:09 )
Guarda IP; {127.0.01
Gentiia Equipo: CALI-ASUS
Sale Operacién: Ingreso
Miembro: CARLOS (p)
-

A través de F6 Filtro, se podran filtrar los registros de eventos de un responsable en
particular, sean tanto altas, bajas como modificaciones; inclusive los accesos y

salidas del sistema.
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Filtro para el registro de eventos

Aplica Cancela Cuita

Desde fecha: [01/10/2021

Hasta:

31/10/2021

Miembro: |CARLOS (p)

[ Miembros

[l Modelos de escritos

[ Modelos de facturas

[ I Modelos de glosarios

[1 Modelos de listados

[ Movimientos / vista personas
%l Movimientos [ vista proceso
[IModos

[ Motificadores

[] Oficinas Judiciales

[ | Otras pruebas

[ Partes

[ Pericial

I Personas

[l Procesos

[ Rubros contables / vista proceso
[1 Tablas de conversion monetaria
[ Tasas

[] Testimonial

[ Tipos de gestiones

[ Tipos de proceso

[ Winculados

[[1 Zonas de recorrida

[JLibro de caja (Rubros contables / vista caja)

Ingresos

Salidas

Altas

Eajas
]
W

En las opciones del sistema se podra configurar el tiempo de almacenamiento de
estos registros de control, que podran permanecer guardados hasta un maximo de

45 dias corridos.

XXVI Acceso remoto y movil
I

Concepto
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Lex-Doctor, adquiriendo licencia anual de acceso remoto, permite habilitar tres
funcionalidades pensadas para cubrir distintas necesidades, tales que:

1. Los miembros puedan utilizar Lex-Doctor desde una PC remota a la instalacion
principal. Esta funcionalidad permite utilizar el sistema completo, tal como es,
pero en forma remota. Para ver esta funcionalidad presione aqui...

2. Los miembros puedan acceder a datos Lex-Doctor desde un navegador de
Internet (smartphone, tablet o PC). Esta funcionalidad permite consultar Personas,
Agenda, Mensajes internos, Procesos, Movimientos del proceso y los
documentos asociados a cada movimiento, como asi también agregar nuevos
movimientos, con o sin texto asociado. Para ver esta funcionalidad presione

agui...

3. Los clientes puedan consultar Lex-Doctor desde un navegador de Internet, y
acceder exclusivamente a la lista de causas en las que figuran como parte. Una
vez dentro, podran visualizar las caratulas, los movimientos, los estados y los
documentos de los movimientos. Para ver esta funcionalidad presione aqui...

Nota: De acuerdo ala cantidad de acceso requeridos para cada una de las
funcionalidades, se debera determinar cuantas licencias de acceso remoto anual
seran necesarias. Para mayor informacién contactar con nuestra area de ventas.

27.1 Acceso remoto para miembros
Concepto

Esta funcionalidad permite utilizar el sistema completo, tal como es, en forma
remota. Se podra tener instalado en cualquier lugar, ya sea en su casa, en otra
oficina, e incluso en un pen-drive, el mismo sistema Lex-Doctor que se utiliza en la
oficina, pero con la particularidad de utilizar Internet como red para acceder a la
base de datos de su instalacion principal.

Pre-requisitos

1. Cumplir con los requerimiento técnicos para el uso de terminales remotas.

2. Haber adquirido y tener activa al menos una licencia de acceso remoto de validez
anual.

3. Haber definido nombre de usuario, clave, nivel de acceso de los miembros que
deseen acceder.

Funcionalidad

Esta forma de trabajo ofrece la posibilidad de operar el sistema en linea y en tiempo
real sinimportar donde se encuentre, permitiendo que los profesionales que
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requieran movilidad geografica o posean oficinas en distintos puntos, puedan operar
y controlar su datos en cualquier momento y desde cualquier lugar.

Version 11
Estudios Juridicos
11.0.0.16 - FB

‘DOCTOR"

Esta licencia de uso pertenece a:

ESTUDIO MORAYTA
Terminal: L1
Mombre de usuario: CITL]
Clave de acceso: |-uuu n

Copyright © Caddel 5A. Para usar esta obra se requiere licencia.

El uso implica |a aceptacion expresa de estos términos.

Principales motivos para acceder de forma remota a Lex-Doctor:

e Transparencia: Operar Lex-Doctor en forma remota es transparente, ya que se
hace exactamente del mismo modo y con la misma herramienta que se utiliza en la
oficina.

e Portabilidad: La licencia remota se puede instalar en cualquier PC de uso
recurrente, como ser en la PC del hogar, en tu notebook, o en una segunda oficina.
También se la puede llevar instalada en un pendrive, para acceder luego desde
cualquier lugar.

e Privacidad: Al acceder remotamente desde Lex-Doctor no se ocupa una PC de la
oficina, ya que se accede directamente al sistema.
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e Practicidad: Al imprimir desde Lex-Doctor remotamente, se podra optar por
hacerlo directamente en la impresora local de la PC en la que se esta trabajando.

e Velocidad: Operar Lex-Doctor remotamente, otorga maxima velocidad y
performance, ya que el sistema es ejecutado localmente, pero conectando a la
base de datos en forma remota.

e Seguridad: Toda la informacion que se procesa remotamente desde Lex-Doctor,
viaja por la red de modo comprimido y encriptado, ofreciendo maxima seguridad.

e Simplicidad: La licencia remota es muy simple de instalar, y no requiere la
utilizacion de aplicativos de terceros en los distintos puntos desde donde se desea
acceder.

La licencia de acceso remoto de Lex-Doctor tiene validez de un afio a partir de la
fecha de su adquisicién, y su renovacion es opcional una vez vencida.

Teniendo licenciamiento de acceso remoto, también se podra habilitar distintas
funcionalidades para que, desde una interfaz web utilizando smartphones, tablets o
PCs, puedan:

e Los miembros, acceder a los datos del sistema (personas, agenda, procesos,
movimientos, documentos y mensajes internos). Para ver esta funcionalidad
presione aqui...

e Los clientes. acceder a la consulta de sus causas (visualizaran sélo aquellos
expedientes en los que se encuentran identificados como parte). Para ver esta
funcionalidad presione aqui...

27.2 Acceso movil para miembros
Concepto

Esta funcionalidad de Lex-Doctor se encuentra especialmente optimizada para
dispositivos moviles con pantalla tactil (smartphones y tablets), y permitira consultar
desde el navegador de Internet del dispositivo, Personas, Agenda, Mensajes
internos, Procesos. Estados, Movimientos del proceso, Documentos de los
movimientos; y ademas agregar nuevos movimientos y con opcion a asociarles un
texto. Se podran realizar algunas configuraciones desde el menu Supervision >
Opciones del sistema > Acceso web.

Pre-requisitos

1. Cumplir con los requerimiento técnicos para el uso de terminales remotas.
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2. Haber adquirido y tener activa al menos una licencia de acceso remoto de validez
anual.
3. Haber habilitado el puerto del servidor web desde el servidor de Lex-Doctor.

Habilitacién de miembros desde Lex-Doctor

Para que los miembros del estudio puedan utilizar esta funcionalidad deben
encontrarse habilitados. Para ellos, desde Datos > Parametros > Miembros, debera
acceder a cada uno de los que desea habilitar y asignar nombre de usuario, clave,
nivel de acceso, y tildar la opcion "Acceso web".

Funcionamiento desde el dispositivo

Una vez habilitados los miembros, debera acceder al navegador de Internet de su
dispositivo movil (opcionalmente podria ser una PC) y colocar la siguiente URL:

www.lex-doctor.net/movil
Al abrir, solicitara que coloque el nimero de serie de su sistema Lex-Doctor, de
modo que pueda identificarlo. Si no conoce el nimero de serie, podra obtenerlo
desde Lex-Doctor, accediendo al menu "Ayuda > Acerca de Lex-Doctor".
Para facilitar los futuros accesos al sistema de consulta web, se recomienda
agregar su nimero de serie como parametro de la direccion web (URL), del
siguiente modo:

www.lex-doctor.net/movil/?nserie=(su namero de serie de 8 digitos)
Ejemplo:

www.lex-doctor.net/movil/?nserie=23101971
Asi, podra guardar la URL completa con su nimero de serie en "Favoritos" del
navegador de Internet ("Marcadores" en Google Chrome), y/o afiadir un icono de

acceso directo al inicio de su dispositivo que al presionarlo abra directamente con el
nimero de serie ya colocado.
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- Nueva p‘?Slaﬁa

Lex-Doctor

Nueva pestaiia de incognito

e N. serie;
il 1’-31019?{ Marcadares
Accede Pestafas recientes
Historial
Descargas
Compartir._.. L)

Buscar en la pagina

I Anadir a pantalla de inicio

Ver como ordenador O

Ajustes

Una vez que presione Accede, le solicitard Usuario y Clave, que seran los mismos
gue utiliza para acceder a su sistema Lex-Doctor.
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N. serie: carlos
23101971
[ 1117 X]
Accede Recordarme:
Ne
1 |
Ingresa
I I
\ j \ '
1 Cy 2 Q, /i b ! Cr = Q /i
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Alingresar, lo llevara al mena Procesos.

Procesos

Se podra especificar las busquedas en cuatro modalidades, dependiendo del modo

gue se complete el campo "Buscar...", como por ejemplo:

e perez (busca libre tanto en actora como en demandada).

e pere ¢/ gom (busca por actora ¢/ demandada y no requiere incluir la caratula
completa).

e perez c/ (busca solo por actora)

e c/ gomez (busca solo por demandada)

También se podra indicar si se desea buscar entre todos los expedientes 0 en

alguna pestafa en particular.
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‘ Procesos LEX-DOCTOR | Procesos LEX-DOCTOR

mora mora

Todos | Todos

Busca Busca

Todos

En tramite

Archivados
Mediaciones
Exfrajudiciales
Asunlos varios

Por iniciar
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Procesos LEX-DOCTOR

Busca

MORAYTA CARLOS ENRIGUE 0 GOMNZALEZ, M.

MORAYTA CARLOE ENRIQUE G HEFFEL. LUC...

RIDRAYTA CARLOS ENRIGUE 0V JUAREZ, MAK...

MORAYTA CARLOS ENRIQUE ) FEREZ. MARIA. ..

MORAYTA CARLOE ENRIQUE (3 FEREZ, MARLA. ..

MORAYTA CARLOSZ ENRIQUE O PEREZ, MARA. ..

MORAYTA CARLOE ENRIOUE O PEREZ, MARLA. ..

MORAYTA CARLOS ERRIQUE G ROBLEDD, JAl...

Se ehcontraron B reglstros

Busca

Una vez presente la lista de procesos se podra acceder a cada uno de ellos,
consultar su radicacion, visualizar los estados, sus movimientos con sus documentos
y agregar nuevos movimientos.

Visualizar un movimiento: Al acceder a un movimiento se vera la fecha, fojas, y su
descripcion, Cuando un movimiento posee documento asociado, si se trata de un
texto realizado desde Lex-Doctor (RTF) o un texto plano (TXT), lo mostrara en la
misma pantalla y dara también la opcién de descargarlo al dispositivo. Cuando se
trate de otro tipo de documento, como por ejemplo un PDF, un JPG, etc., se podra
descargarlo, pero su visualizacion en linea dependera del navegador que se esté
utilizando.
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| |
Busca . Busca
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C... | Fecha: 251002018 Hera: 00:00 |
Tipe de agendamiento: Mo
Instancia: 17 (Exple 12345/2008) Hecho: Procasal
dJurisdiceion; Capital Frseral (Coily Fojas N
Fuere o Competencia; Juznads Macions de 1° Responsablea:
Inslanci en la Civil Deserpelén: PROVEIDD A NUESTRO ACREDITA
Nominacian: 94 FERSUMERIA
Sub-Nominacidn: Uniza
Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950 "Buencs Aires, 23 de OCTUBRE de 2016, Por prasentada an
Direccign: Av. e s Inrmigranles 1580 P 8 | Cagital al caracier invocados & marnto dal poder afunte v rabficads o
Federal | domicilio alectrénico denunciado. De 1o petconado cormsse

traslado a la demandada por el plaze e sinco dias

Estados MNOTIFEIUESE. Foo.: Dr. Disgo Heman CASTILLO - Jusz®

AN2017 000 VER DESDE FS 125 EM AQELA. ..
Descargar documento RTF

24ME2017 00:00 VER 5 SE MOTIFICARON

1TWIBZ01T 00.00 DEJAR CEDULAS

Agregar un movimiento: Una vez que se ingreso al proceso, se veran sus
movimientos. Al final de los movimientos aparecera el boton Agrega.
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0110972008 14.27 DN
0100972008 14:25 CARTA DOCLUMENTO

TR0 142 FOTO DL AGTINENTE

0740712007 00:00 Recorrida de Tribunales 5.

070712007 0000 Recorrida de Tribunaies C...

0140972007 00.00 Recomida de Trbunaies C...

2L ETT 0000 RESUMEM

Agrega

0110972007 00.00 Recorida de Tribunaies 5.

2RO GO PROYEIDD A KUESTRO. ..

Se encontraron 44 registros

JPGE

PG

PG

FOF

RTF

RTF

™

Al presionarlo podra indicarse si se trata de un movimiento No hecho, Extraprocesal

0 Procesal. Luego se ingresara la fecha correspondiente (si se deja en blanco

colocara la fecha y hora del momento), las fojas, la descripcién del movimiento y si
fuera necesario se podra incluso agregar un texto largo que luego quedara asociado

al movimiento dentro de la aplicacion.

Finalizada la redaccion se podra indicar si el movimiento debe ser agendado o no, y
en dicho caso seleccionar entre las opciones previamente definidas en la aplicacion

de escritorio.
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@ W sy \
| FHABIETT 00,00 RESUMEN RTE l

Se encontraron 44 reglsiros

Agrega

m Extraprocesal Procesal

23.10.2017 10.52

2710

Perito médico se notificd del traslado

Mo agendar

Mo agendar

Procuracian

Busca T |

Finalmente al presionar Guarda se guardara el movimiento y saldra. Cabe aclarar
gue como se esta trabajando en linea con la base de datos de la instalacién
principal, el dato guardado quedara autométicamente disponible en el sistema para
todos los usuarios que tengan acceso a ese expediente.

Personas

En el campo "Buscar" debe tipearse el apellido o el nombre de la persona a
consultar.

Si se deseara ampliar la busqueda para que la realice en todos los campos,
debemos incorporar un asterisco (*) delante del texto que coloquemos (Ej.:
*independencia), para buscar personas que tengan domicilio en la calle
Independencia.

También se puede acotar la busqueda por la clasificacién de las personas, y/o a
través del desplegable, segun sutipo, sea relacion, cliente, oponente, tercero o
gestor.
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| |
Persenas LEX-DOCTOR PErsonas LEX-DOCTOR

carlos Busca

“oneia, Cerlos Enrique

Todos
S8 ancontraron 1 regletros

Relaciones

Clientes
Oponentes

Terceros

Gestores | |

Al presionar Busca el sistema devolvera la lista de personas que cumplan con los
filtros establecidos. Luego se podra presionar sobre la persona a visualizar para que
muestre sus datos completos.
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Personas LEX-DOCTOR

Busea

Persona: Moraya, Carlos Enngue
Direccion; Lavalle 1675 Pisn 6° "10"
Cludad: Capits! Federal
C.Postal: CO48A5M
Telefono: +54-811-5610-5333
E-Mall: yentas@®lex-doctor.com

| Sitio: hitp:fwww. lex-doctor.com

(El registro no pasee un documento asociada)

Busca

Si la persona tiene cargado el campo teléfono, con el solo hecho de presionar sobre
el nimero, abrira el discador telefénico del dispositivo para realizar la llamada. Del
mismo modo si tiene e-mail y/o sitio web, al presionarlos abrira el correo electrénico
o el navegador de Internet del dispositivo segun corresponda.

Agenda

Podremos indicar si la busqueda se realizara sobre los registros del dia, de la
semana o del mes. Asimismo, podremos buscar en la agenda de todos o de alguno
de los miembros.
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Agenda LEX-DOCTOR

23102017

ﬂ Semana Mes

CARLOS (p)

Busca

lodos

CALIXTO
CARLOS (h)

CARLOS (p)

IWVANA
MARIA

PAULIMA

._/’ o °® wmmw N

Agenda LEX-DOCTOR

Busaca

lunes, 23 de octubre de 2017

1500 LLAMAR A CLIENTE - RECORDAR FECHA. ..
Procesn; WEGA, GRAGIELS G ALOMSC ALO0 S Ejpoub o
Responsable; Masia

martes, 24 de octubre de 2017

0730 WENCE PRESENTAR APELA
Proceso: MCRAYTA, CARLCS ENRIOUE Cf PEREZ, MAFIAF

Respensable: CARLOS (p)
miércoles, 25 de octubre de 2017

11:00 LLAMAR A MARTIM CROLUAA
Proceso MORAYTA, GARLDS EMRIDUE CF PEREZ, MAFIAF
Responsable: CALIXTC

Se encontraron 3 reglstroa

Busea
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Agenda LEX-DOCTOR

Buaca

Fecha: 24110/2017 Hora; 07:30

Hecha: Ho

Tipe; Vencimienlo

Proceso: MORAYTA, CARLOE EMRIQUE Cf PEREZ
MARIA PAULA Y OTROS &7 Dadfas v Perjuicios
Responsable: CARLOS (p)

Descripeldn: WENCE PRESENTAR APELA

(El registre no poses unh documents asociado)

Al presionar Busca se listaran todos los agendamientos que cumplan con el/los
filtros indicados. Al presionar sobre un registro, mostrara todos sus datos (fecha,
hora, hecho, tipo, proceso, responsable y descripcion). Si el registro tuviese
documento asociado, lo abriria en la misma pantalla para su visualizacion.

Mensajes
Permite leer los mensajes internos que enviaron otros miembros.
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Mensajes LEX-DOCTOR | Mensajes LEX-DOCTOR

Busea Busca

Proceso: MORAYTA, CARLOS ENRICUE & PEREZ
MARIA PALLAY OTROE &7 Dadfias v Perjuicios

Hola, buenos dias |
Fecha: 160402017 Hera: 20037

| Rembtenta: KARIA
Fecha: 161082017

Hora: 20057
Se encontraren 1 reglstros Remitente: MARLA

Busca Hela, buenos dias
Por fawer, poorias werlficar 8l 213 comgleta k3 docurmental
necesarla para & traglads de |a demanda.

GEraciag |

Marfa.-

Cerrar sesion
Presionando esta opcién del menu, se cerrara la aplicaciony se eliminaras los datos
de acceso para mayor seguridad.

27.3 Consulta web para clientes
Concepto

Esta funcionalidad permite que sus clientes puedan consultar Lex-Doctor desde un
navegador de Internet (ya sea desde una PC o desde cualquier dispositivo movil,
como ser un smartphone o una tablet), y acceder exclusivamente a la lista de causas
en las que figuran como parte. Una vez dentro, podran visualizar las caratulas, los
movimientos, los estados y los documentos de los movimientos.

Pre-requisitos
1. Cumplir con los requerimiento técnicos para el uso de terminales remotas.

2. Haber adquirido y tener activa al menos una licencia de acceso remoto de validez
anual.
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3. Haber habilitado el puerto del servidor web desde el servidor de Lex-Doctor.
4. Haber habilitado la funcionalidad general de consulta de clientes desde
Supervision > Opciones del sistema, solapa Acceso web.

Habilitacion de clientes y envio de claves desde Lex-Doctor

Para dar acceso a los clientes, debemos habilitarlos y asignarles una clave de
consulta web desde Personas > Clientes > Modifica, solapa Acceso web.

Al presionar el tilde "Habilitado", autométicamente el sistema generara una clave de
consulta en linea, si es que el campo se encuentra vacio, de modo de facilitar la
asignacion de claves. Si fuera necesario o lo considera pertinente, se podran
ingresar las claves manualmente.

Luego, presionando el boton "Envia informacion de acceso al cliente” se le enviara
un e-mail con el vinculo de acceso al sitio web de consulta, junto a su clave de
acceso.

Acceso para consulta por parte del cliente

Cuando su cliente reciba el e-mail, podré hacer clic sobre el vinculo para que le abra
el navegador de Internet y le solicite que ingrese la clave de consulta en linea que le
fue asignada.

Nota: Las imagenes de ejemplo estan tomadas desde un smartphone, pero la
funcionalidad puede ser utilizada desde cualquier dispositivo que posea navegador
de Internet, como ser unatablet, una notebook o una PC de escritorio.
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LEX-DOCTOR

024VUS 1DKOSY

Recordarme:

No

Ingresa

Una vez colocada la clave, accedera a su lista de procesos.

Procesos

Si presionamos el botdn Busca, nos devolvera las 300 primeras causas. Si fueran
mas o se desease buscar un expediente en particular, su cliente podra completar el

campo "Buscar...", segun las siguientes modalidades: Ej.
e perez (busca libre tanto en actora como en demandada).

e pere ¢/ gom (busca por actora ¢/ demandada y no requiere incluir la caratula

completa).
e perez c/ (busca solo por actora)

e ¢/ gomez (busca solo por demandada)
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Procesos LEX-DOCTOR . Pracesas LEX-DOETOR

mora Busca

Todos
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE G GONZALEZ, M...

| Busca MORAYTA CARLOE ENRIQUE G HEFFEL. LUC...

RMORAYTA CARLOS ENRIGUE ) JUAREZ, MaK. ..

MORAYTA CARLOS ENRIQUE ) FEREZ. MARIA. ..

MORAYTA CARLOE ENRIQUE (3 FEREZ, MARLA. ..

MORAYTA CARLOSZ ENRIQUE O PEREZ, MARA. ..

MORAYTA CARLOE ENRIOUE O PEREZ, MARLA. ..

MORAYTA CARLOS ERRIQUE G ROBLEDD, JAl...

Se ehcontraron B reglstros

Busea

Una vez presente la lista de procesos podra acceder a cada uno de ellos, consultar

su radicacion, visualizar los estados, sus movimientos y leer sus documentos, segun
haya sido configurado desde su Lex-Doctor en Supervisién > Opciones del sistema
> Acceso web.

Visualizar un movimiento: Al acceder a un movimiento vera la fecha, fojas, y su
descripcion, Cuando un movimiento posee documento asociado, si se trata de un
texto realizado desde Lex-Doctor (RTF) o un texto plano (TXT), lo mostrara en la
misma pantalla y dard también la opcion de descargarlo. Cuando se trate de otro
tipo de documento, como por ejemplo un PDF, un JPG, etc., podra descargarlo,
pero su visualizacion en linea dependera del navegador que se esté utilizando.
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A W \ A O \
Precesos LEX-DOCTOR Procesos LEX-DOCTOR

Busca | Busca |
MORAYTA, CARLOS ENRIQUE C... Fecha: 251002018 Hera: 00:00
Tipe de agendamiento: Mo
Instancia: 17 (Exple 12345/2008) Hecho: Procasal
Jurisdiceion; Capital Fregeral (Cwvil) Folas N*
Fuere o Competencia; Juznads Macions de 1° Responsablea:
| Inslanci en la Civil | Deserpelén: PROVEIDD A NUESTRO ACREDITA
FERSUMERIA

Hominacian: 94

Sub-Nominacidn: Uniza
Zona: Cap. Fed. - Inmigrantes 1950 "Buenos Airas, 23 de QCTUBRE de 2016 Por prasentada an
1

Direccign: Av. e s Inrmigranles 1580 P 8 | Cagital | al caracier invocados & marnto dal poder afunte v rabficads o |

domicilio alectrenico danunciada, De 1o pabccnads cormsss

Fedaral
traslado a la demandada por el plaze e sinco dias
1) i 5 . H ~ASTI ¥ 1)
Estados MOTIFFIUESE. Fdo.: Dr. Diego Hemén CASTILLO - Juez
|
R0 T 0000 VER DESDE FS 125 EN ADELA. .. | |

Descargar documento RTF

24ME2017 00:00 VER 5 SE MOTIFICARON ‘
1THIB201T 00.00 DEJAR CEDULAS ‘

Busca
1 1
=] ir e (7 J =l r s @ J
o __ : . o
e — e —

Cerrar sesion
Presionando esta opcién del mend, se cerrara la aplicaciony se eliminaras los datos

de acceso para mayor seguridad.

XXVI Aspectos técnicos
Il

28.1 Requerimientos técnicos
Requerimientos técnicos minimos

Equipo individual o Servidor de red:

e Tipo de procesador: Intel Pentium Quad core
e Velocidad del procesador: 2.8 Ghz
e Memoria RAM: 8 Gbytes (libres)
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e Capacidad libre en disco rigido: 50 Gbytes

(*) Estos requerimientos son los minimos para atender 1 terminal, y deben ser
ampliados segun la cantidad de terminales y/o el volumen de datos que se vayan a
administrar dentro de la aplicacion.

Terminal de red:

e Tipo de procesador: Intel Pentium Dual core
¢ Velocidad del procesador: 2.8 Ghz

e Memoria RAM:4 Gbytes

e Capacidad libre en disco rigido: 10 Gbytes

Sistemas operativos:

e Equipo individual o terminal de red: Microsoft Windows Vista (Home / Business
Edition), Windows 7, 8, 8.1y 10

e Servidor de red: Microsoft Windows Server 2008, 2012 y 2016
Monitor:

El tamafio del escritorio resulta de la combinacion entre la resolucion de pantalla y la
escala definidas en la configuracién de Windows, lo que dar& por resultado una
dimension medida en puntos. Cuantos mas puntos de ancho y de alto tenga el
escritorio, mayor sera la cantidad de informacion que podra verse simultaneamente.

e El tamafio 6ptimo recomendado es de 1920x1080 o superior.
e El tamafio minimo recomendado es de 1680x1050.
e Eltamafio minimo soportado 1366x768.

Otras caracteristicas:

e Internet: Requerido.
e Protocolo de comunicaciéon: TCP

¢ Redes locales LAN: Se deberan respetar las normas de la ICANN (Internet
Corporation for Assigned Names and Numbers). Las mismas establecen que las
siguientes clases de redes y direcciones nunca seran asignadas publicamente y
pueden ser usadas en forma privada:

o Clase A: 10.0.0.0 a 10.255.255.255
o Clase B: 172.16.0.0 a 172.31.255.255
o Clase C:192.168.0.0 a 192.168.255.255
e Cableado de red: Tipo estructurado categoria 5 (UTP)
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e Router propio y/o que permita abrir puertos (Ver Configuracion de red)

e Servidor que atiende terminales remotas: Conexién a Internet de al menos 256K +
128K por terminal que se conecte en forma simultdnea (preferentemente
simétrica)

e Servidor que atiende terminales remotas: Conexion a Internet de al menos 256K +
128K por terminal que se conecte en forma simultanea (preferentemente
simétrica). Para operar Lex-Doctor en forma remota, se requiere una licencia
especial de acceso remoto y que se abra un puerto especifico en el router que
provee Internet al servidor de Lex-Doctor. Para méas informacién consulte con su
técnico de confianza.

e Terminales remotas: Conexion a Internet de 1 Mb (simétrica o asimétrica). No se
requiere abrir un puerto en el router que le provea acceso a Internet.

Lex-Doctor es marca registrada de Caddel SA. Pentium es una marca
registrada de Intel Corp. Windows y Windows Server en todas sus versiones
son marcas registradas de Microsoft Corp.

28.2 Arquitecturay Base de datos

Arquitectura

Lex-Doctor ha sido disefiado en un modelo que se define técnicamente como de 3
capas, bajo protocolo TCP.
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Terminal de red

Servidor
de Base de Datos

<//o/’/ >

Servidor de Aplicativo

Terminal remota

Capade usuario

Es la que ve el usuario (también denominada "capa cliente"), es la capa sobre la
cual el usuario interactlta, sobre ella se piden resultados y a ella se le envia
informacién.

Capa de aplicativo o0 negocio

Es donde reside el programa que procesa las peticiones de los usuarios. Esta capa
es el nexo entre las otras dos capas; con la de usuario, para recibir sus solicitudes y
devolverle los resultados, y con la de datos, para solicitar acciones sobre los datos.

Capa de datos

Esta capa esta formada por un motor de bases de datos (gestor de datos), dentro
de los que podemos mencionar como compatibles con Lex-Doctor a PostgreSQL®O,
Oracle© y Firebird®©. Alli se almacenan los datos, y se procesan las solicitudes que
realiza la capa de negocio.

Cada capa de las mencionadas puede residir en un ordenador separado o puede
llegar a compartirlo con otra capa, de tal forma podriamos tener 3 ordenadores, 2
ordenadores o 1 ordenador para todas las capas. A dicha division se la denomina
nivel.

Entonces puede ser que tengamos diferentes niveles dentro del mismo esquema de
3 capas.
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¢ Un solo ordenador (usuario, aplicativo y datos), es de tres capas y un nivel.

e Dos ordenadores (usuario, aplicativo + datos o usuario + aplicativo, datos) es de
tres capas y dos niveles.

e Tres ordenadores diferentes para cada capa es de tres capas y tres niveles.

El usuario de acuerdo al volumen de datos administrado, la seguridad que ofrezca el
motor de base de datos, la velocidad de respuesta y grado de satisfaccién
pretendido, dimensionara el esquema técnico e instalara el motor de base de datos
gue mas se adecue a su hecesidad.

Trabajo en red local

En al configuracion mas sencilla una red esta compuesta por una serie de
computadoras terminales que interactdan con una central (servidor), que a su vez
conecta con un motor de datos, en el que se aloja y centraliza la informacién.

Lex-Doctor puede ser ampliado con licenciamiento para acceder en forma
concurrente desde las terminales de una red local, lo que permite que todos los
usuarios de una organizacion (Estudio Juridico, Empresa, Organismo Publico, etc.),
puedan operar simultdneamente el sistema desde sus puestos de trabajo,
conectados a una Unica base de datos centralizada.

Este tipo de operacion, impacta en la productividad de la organizacion, ya que
ofrece diversas ventajas respecto de operar instalaciones independientes del
sistema en las distintas computadoras.

El servidor asi como cada una de las terminales deberan tener una configuracion
dinamica y acorde a las especificaciones indicadas, que deberan ser
dimensionadas segun los criterios explicados.

El uso y/o prueba de funcionamiento del sistema bajo otro tipo de redes que no sean
las especificamente nombradas en los requerimientos técnicos no esta garantido,
guedando bajo la exclusiva responsabilidad del licenciatario.

Trabajo remoto

Les doctor puede ser ampliado con licencias de acceso remoto que permiten tener
instalado en cualquier lugar, ya sea en su casa, en otra oficina, e incluso en un Pen-
Drive, el mismo sistema Lex-Doctor que utiliza en su estudio, pero con la
particularidad de utilizar Internet para establecer la comunicaciéon con la base de
datos central, alojada por lo general en su estudio.

Esta forma de trabajo ofrece muchas ventajas a los abogados y estudios de
cualquier tamafio, tanto por la posibilidad de operar su sistema Lex-Doctor en linea y
en tiempo real sin importar donde te encuentres, como por el ahorro entiempo y
costos, permitiendo que los profesionales que requieran movilidad geografica o

© 2021 - Caddel S.A.



Aspectos técnicos| 514

posean oficinas en distintos puntos, puedan operar y controlar su datos en cualquier
momento y desde cualquier lugar.

Otra de las ventajas de esta solucion, es el aumento de la productividad laboral, al
permitir la movilidad y el teletrabajo de sus integrantes. En términos empresariales,
la movilidad es la capacidad que tienen los profesionales para acceder a los
recursos corporativos desde cualquier lugar. Esto permite trabajar directamente con
todo el contenido de tu Lex-Doctor desde cualquier otro lugar, sin necesidad de
duplicar los archivos en dispositivos externos antes de salir de la oficina.

Consideraciones al instalar el sistema en red

Las siguientes consideraciones deberan ser tenidas en cuenta respectivamente en
el uso e instalacién del sistema en un entorno de red.

e El protocolo aprobado para el uso del sistema es TCP/IP, se debe evitar el uso
innecesario de protocolos en la red.
e El sistema no se encuentra garantizado bajo el uso de redes inalambricas WIFL.

Bases de datos

Una base de datos o banco de datos es un conjunto de datos pertenecientes a un
mismo contexto y almacenados sistematicamente para su posterior uso. (* segun
definicion de Wikipedia).

En este sentido, una biblioteca puede considerarse una base de datos compuesta
en su mayoria por documentos y textos impresos en papel e indexados para su
consulta.

Enla actualidad, y debido al desarrollo tecnolégico de campos como la informatica y
la electrénica, la mayoria de las bases de datos estan en formato digital (electronico)
y son administradas por los denominados "motores de bases de datos", que ofrece
un amplio rango de soluciones al problema de almacenar datos.

Estos motores permiten almacenar y posteriormente acceder a los datos de forma
rapida y estructurada.

El sistema Lex-Doctor permite interactuar con diferentes motores de bases de datos
dentro de las cuales estan: Firebird, Oracle y PostgreSQL, todos ellos cubren un
amplio espectro de posibilidades no sélo técnicas sino que de costos de
licenciamiento.

La elecciény uso del motor para almacenar y administrar los datos, es ajena al
sistema Lex-Doctor, y queda bajo la exclusiva responsabilidad y albedrio del
usuario, quien puede solicitar asesoramiento a nuestro departamento de soporte
técnico en caso de considerarlo necesario.
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Consideraciones

El sistema ha sido disefiado para el manejo de todas las actividades vinculadas con
la administracién de las tareas de la actividad juridica.

Su buen funcionamiento depende en gran parte de lo seguro y sélido de los
componentes a ser utilizados para su uso, sera tan sélido como la computadora que
lo opere, tan estable como sea la corriente que la alimenta, y tan confiable como
pueda ser el disco rigido que contendra la informacion cargada dentro del sistema.

Es vital una correcta seleccion del hardware, ya que sera el soporte de toda la
informaciony de los procesos del sistema, aunque existen ciertas fallas que son
producto de malas configuraciones del sistema operativo, que generan
inconvenientes sin necesidad que el equipo tenga falla alguna.

28.3 Seguridad en la comunicacion

Seguridad en la comunicacion

El sistema de gestidn juridica Lex-Doctor permite organizar e implementar muchos
mecanismos de seguridad de acuerdo con las exigencias del cliente.

Por ser una aplicacion distribuida, se pueden instanciar sus distintas capas en
ambientes separados, cada uno de los cuales puede tener sus propias condiciones
de seguridad.

Dada la naturaleza del sistema y la conformacion normal de la instalaciones de los
usuarios, lo habitual es que tanto el servidor de datos que se vaya a utilizar, como el
servidor de aplicacion de Lex-Doctor se encuentren en entornos fisicos controlados,
aungue no es un requisito. No es el caso de la capa cliente del sistema, que esta
especialmente disefiada para comunicarse con la capa servidor, a través de redes
publicas sin ninguna condicién de seguridad previa, ya que cada conexion con el
servidor se establece después de ser aprobados varios elementos de validacion
gue se detallardn seguidamente.

Por empezar, una vez establecida la conexion TCP entre cliente y servidor, todas las
comunicaciones se realizan en forma comprimida (método Lempel-Ziv-Huffman) y
encriptada por clave. Resultard entonces imposible realizar operaciones en el
servidor de Lex-Doctor si no se respeta dicho protocolo. La compresién, no solo
aliviana las comunicaciones haciéndolas mucho mas rapidas, sino que ademas
incrementa la seguridad por agregar aleatoriedad total al cifrado de datos; se podria
decir que cada paquete de datos original opera como una verdadera clave de
encriptado de tamafio variable.
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Una vez superado ese escollo que presenta la compresion encriptada por clave, el
servidor solamente hara operaciones especfficas a partir de la instanciacién de
componentes que expresamente deben ser identificados por el cliente de Lex-
Doctor, que a su vez estaran expresamente autorizados por las medidas de
seguridad del administrador del equipo en que opera el servidor de Lex-Doctor.

Si se superara satisfactoriamente la instanciacion de componentes autorizados,
comienza el proceso de log-in, en donde como primera medida se verifican las
credenciales del cliente, a partir de una licencia también encriptada y comprimida
gue opera al modo de firma digital; tanto el cliente como el servidor deben contar
con exactamente la misma copia de licencia.

Tras verificar las credenciales, el servidor procedera a chequear que la versién del
cliente se corresponda exactamente con la version del servidor.

Una vez cumplidos con todos los requisitos antes descriptos, el servidor validara por
fin el nombre de usuario y la clave de acceso, que son los elementos de seguridad
manejados por los administradores del sistema.

Por ultimo, se puede configurar que cada determinada cantidad de segundos, el
cliente revalide sus credenciales y si ese procedimiento falla el servidor procedera a
la inmediata desconexion.

No debe dejar de tenerse en cuenta a su vez, que todos los documentos
almacenados en Lex-Doctor viajan siempre en sobres digitales, comprimidos y
encriptados por clave, y que pueden estar opcionalmente validados con firma digital.

28.4 Copias de seguridad
Copias de seguridad o backup

Lex-Doctor maneja toda su informacién dentro de una Unica base de datos que
contiene un conjunto de tablas, conformando una Unica unidad de datos. Los
archivos son la representacion fisica de las tablas del sistema. Determinadas fallas
ajenas al sistema pueden dafar parcial o totalmente uno o varios indices o tablas del
sistema.

La seguridad de los datos ingresados, no depende del sistema, y depende
totalmente de lo integro que resulte el equipo que se utilice para manejarlo y de la
solidez del motor de base de datos escogido para administrar la base.

Cualquier suceso que interviniese en el normal funcionamiento del equipo (virus,
dafo en el disco duro, apagado del computador en medio de una operacion de
escritura, apagado no controlado de un servidor de datos, pérdida de cadenas de
datos del disco rigido, cortes de luz, etc.), puede llegar a provocar una falla no
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deseada, que podra reflejarse en la pérdida parcial y/o total de datos dentro del
sistema.

La Unica manera de prevenir y minimizar éste tipo de catastrofes, consiste en
realizar con la mayor frecuencia posible, distintos juegos de copias de seguridad o
respaldo.

Cada usuario debe (a través de su técnico, cursos, manual del sistema operativo,
etc.) realizar sus copias de seguridad, asisi el usuario experimenta uno de los
accidentes ejemplificados, podra recuperar la informacion que posea, basado en su
ultima copia de seguridad; por lo tanto, cuanto menor sea el intervalo entre ellas,
menor sera el riesgo de pérdida.

La empresa en ningun caso puede garantizar la reparacion de archivos dafiados; y
es ajena al resultado obtenido frente al intento de recuperacion de datos perdidos o
dafados. Si Ud. pretende hacer uso intensivo de Lex-Doctor debera efectuar, con la
asiduidad minima que considere necesaria, copias de seguridad completas del
mismo.

Se sugiere tener varios juegos distintos de copias de respaldo rotativas y que se
encuentren en diferentes lugares fisicos al lugar donde el equipo que maneja la base
datos se encuentre, para minimizar el impacto eventual en caso de incendio o robo.

Si Ud. no realiza copias de seguridad en intervalos regulares, es recomendable que
no trabaje con Lex-Doctor, ya que si Ud. tiene un accidente relacionado a su
computadora, podria perder todo su trabajo.

La existencia de mdltiples juegos de copias de seguridad reducen a niveles muy
bajos suriesgo. Trate de tener varios juegos de copias de respaldo de distintas
fechas, si no sabe cémo hacerlo, hAgase asesorar por un especialista o técnico en
computacion.

Si Ud. tuviese las copias realizadas, y por algin motivo tuviese algun problema con
sus archivos, asegurese de no sobrescribir la copia que posee con un nuevo
backup. Si desea hacer una copia de seguridad en este caso, utilice medios de
copia nuevas.

Para la confeccién de copias de seguridad, el sistema operativo de su computadora
puede ser que le brinde herramientas especificas, que podra consultar en su manual.
También podra utilizar otras herramientas mas sofisticadas que hay en el mercado.

Como la copia de seguridad sacara una copia de los archivos a un determinado
momento; se recomienda establecer el regimen adecuado al volumeny a la
necesidad de no pérdida de datos, para establecer el lapso entre copias. En caso
de tener que recuperar los datos desde la Ultima copia de seguridad realizada no se
perderd mas alla de este periodo.
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La copia de seguridad se debe hacer sobre la base de datos del sistema, con todas
las tablas que ella contenga.

Caracteristicas de los archivos para hacer backup

Todas las tablas e indices del sistema esta siempre contenidos dentro de la Unica
base de datos.

Para realizar copias de seguridad de su informacion, le aconsejamos contactarse
con nuestro departamento de soporte considerando que la forma de
almacenamiento de la informacion que administra Lex-Doctor, dependera del tipo
de licenciamiento que se haya adquirido.

Por ejemplo en el licenciamiento bajo servidor de base de datos embebido, la base
de datos se encuentra en c\LEX11ENDATOS, en dicha carpeta el sistema guarda la
base de datos, pero debido a que el usuario puede tener licenciamiento con
motores de bases de datos externos al sistema es que recomendamos que efectle
una consulta al servicio de Soporte técnico.

Como realizar una copia de seguridad de mi sistema Lex-Doctor (sélo valido
para licencias estdndares con motor de datos embebido):

1. Detenga el servidor de Lex-Doctor (Menu: Servidor -> Detiene).

2. Cierre el servidor de Lex-Doctor (Menu: Servidor -> Cierra).

3. Copie la carpeta C:\LEX11E\ del servidor y péguela en un pendrive, CD-ROM,
disco extraible u otro medio elegido para almacenar su copia de seguridad.

Si poseo licencia de Lex-Doctor para motor de datos externo (PostgreSQL®O,
Oracle®©), ¢ Cémo realizo la copia de seguridad ?

Las politicas de copias de seguridad aplicadas sobre licencias Lex-Doctor para
motor de datos externos son ajenas a nuestra empresa.En dicho caso, deberan
formar parte de la politica de seguridad de su corporacion, y administrada por los
responsables del &rea (DBA).

¢, Sirven las copias de seguridad incrementales o acumulativas ?

No, algunos sistemas, permiten sacar una copia de seguridad de aquéllos archivos
gue se han modificado, con el consiguiente ahorro de tiempo, pero dicho modo de
resguardo puede resultar inconsistente en muchos casos.

¢, Si se efecta unarestauraciéon de lainformacién segin una copia de seguridad se
borralo anterior ?

Si, la restauracion sobrescribe cualquier informacidn que hubiese cargada,
borrandola. Es recomendable nunca efectuar una restauracién sobre un sistema que
contenga datos (aunque rotos o dafiados). Recuerde que si la copia de resguardo
contiene errores, no sélo no se podra efectuar la restauracién, sino que tampoco se
podra recuperar informacion de su sistema.
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28.5 Factura electréonica
Factura electronica

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (S6lo vélido para la Republica Argentina).

Habilitacion del servicio

Para utilizar el servicio de factura electréonica dentro de Lex-Doctor, debera
previamente cumplir con los siguientes pasos:

1. Habilitar los servicios de factura electronica desde el sitio web de AFIP. Mas
informacioén en Pre-requisitos para emitir facturas.

2. Tramitar el certificado de firma digital desde el sitio web de AFIP, que utilizara
luego Lex-Doctor para establecer conexion con los webservices de AFIP, a los
fines de autorizar cada comprobantes electronicos. Mas informacién en
Tramitacion de certificado digital.

Una vez habilitado el servicio estard en condiciones de emitir facturas. Mas
informacién presionando aqui...

28.5.1 Pre-requisitos para emitir facturas

Pre-requisitos para emitir facturas

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electronicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Sélo valido para la Republica Argentina).

1. Adherirse al régimen de factura electrénica (RECE) desde el sitio de AFIP
IMPORTANTE: Para poder adherirse al régimen de factura electrénica (RECE) es
necesario poseer Clave Fiscal Nivel 3. Si Ud. no posee dicho nivel deber&a
presentarse con DNI, en la dependencia AFIP donde se encuentre inscripto, para
solicitar la clave nivel 3.

Para el caso que aun no haya habilitado este servicio debera:

a. Ingresar en AFIP con su clave fiscal e ir a la opcion “Administrador de
relaciones de clave fiscal’.
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izinY

AOMIMET A CION - EDE R
DE INSRESOS PUBLICOS

Clave Fiscal Nivel 3

strar detalle se

Servicios Administrativos Clave Fiscal

e Aceptacion de Datos Biométricos
e Administracion de Certificados Digitales

e Domicilio Fiscal Electrénico

Aceptacion de Designacion

Servicios Habilitados

e ART Provincia de Rio Negro

e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales -
Contribuyentes

a Aportes en linea

a CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

@ Consulta CAl
@ Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas

&Yy Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes

e ASPA - Aplicacion para Seleccién de Personal AFIP

e Administracion de puntos de venta y domicilios

s Autorizacion de Impresion de Comprobantes

s Comprobantes en linea

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
e Convenio Multilateral - Padron Web

&y DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

b. Seleccionar el botén de “Adherir servicio”.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permrte gestlonar tlncorporary revocar) auterizaciones para operar servicios en nombre suyo odela persona que

Utilizando el boton "Hueva Relacmn podra generar nuevas autorizacicnes para utilizar servicios.

| oo oo ocinnoo o

a algln servicie en su nombre.

ADHERIR SERVICIO

RBuaws BalariAn

. Utiizande el betén "Consultar” pedra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i+ discriminades por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representades (Personas CONSULTAR

que Ud. representa).

. Ud. se encuentra representando a otra persona. Utilice el botdn "Consultar” para controlar si tiene
i~ Autorizaciones pendientes de Aceptacion para esta persona. A través de esta transaccion podra CONSULTAR

aceptarlas.

c. Presionar el boton AFIP y seleccionar Servicios Interactivos.
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Administrador de Relaciones

EBienvenido Usuario
Actuando en representacion de

[

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que
[30-64410515-2]le ha autorizade a administrar. Los mismos se an ordenad &ti Por favor
seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacian.

v

b-dServicios Interactivos
: ebservices

"B AnsEs

£

m_}\dm Prov. de Impuestos
Provincia de SantaFe 4

(aThi\ Administracion Tributaria |

d. Buscar y seleccionar “Regimenes de facturaciony registracion
(REAR/RECE/RFI)", y por ultimo confirmar en la pantalla siguiente.

B Recupero de IVA por Exportacion
Recupero de IVA por Exportacion

Q Regimenes de Informacion
Regimenes de Informacion

Y Regimen Informativo de Combustibles Exentos RG 2756
Regimen Informativo de Combustibles Exentos RG 2756

Q Regimen Informativo de Combustibles Exentos
Regimen Informativo de Combustibles Exentos

‘ Registracion de Operaciones con Instrumentos y/o Contratos Derivados
Registracion de Operaciones con Instrumentos y/o Contratos Derivados - RG 3421

Y Registracion de Transferencias de Participaciones Societarias
Registracion de Transferencias de Participaciones Societarias

‘ Registracion del Formulario de Valor
Declaracion del Valor en Aduana - Formulario OM 1993/1 A - Reqgistracion

‘ Registro Unlco de Servicios Publicos
Registro Unico de Servicios Publicos

Si Ud. ya posee el servicio habilitado debera:
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a. Ingresar en AFIP con su clave fiscal y en “Servicios habilitados” buscar
“Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI).

e Domicilio Fiscal Electronico

e Turnos Web

Servicios Habilitados

e ART Provincia de Rio Negro

e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales -
Contribuyentes

e Aportes en linea

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl
e Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas
e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos
(DJNR) RG 3279

© Declaracion en linea

& Formulario 960 N.M.

& MiCertificacion - ANSe S

© Mis Facilidades

e Mis Retenciones - Reclamos
e Personal de Casas Particulares

e REAR - Régimen Electronico de Almacenamiento y
Registracion-

e Remision Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de
Comprobantes Electronicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes
Auténomos y Monotributistas

e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

e Administracion de puntos de venta y domicilios

e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e Comprobantes en linea

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
e Convenio Multilateral - Padrén Web
e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracién de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
y de la seguridad social

& Fiscalizacion Electronica

& Gestion de Controladores Fiscales
e Mis Aplicaciones Web

& Mis Retenciones

e Monotributo

A PR Tl W ETE TS

e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RF

e Rentas Tucuman

e SIRADIG - Empleador

b. Seleccionar la opcion “Empadronamiento REAR/RECE/RFI".
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QDEDDU REAR/RECE/RFL

cia: AGEMCIA NRO

AOMPESTRACICN FEDERAL.

Salir

2 Empadronamiente REAR/RECE/RFI

L Ver Tramites Pendientes

O Ver Empadronamiento Actual

2 AIB/M de Puntos de Venta

2 RG N° 3749 - Dificultades de Implementacion

Miercoles, 17 de febrero de 2016

c. Regimenes de facturacion.

/_/) 20 0% " REAR/RECE/RFL

AGENCIA HRO

ADMEESTRACON FECERAL

Salir

#  Menud Empadronamiento

& Regimenes de Facturacion

2 Registro Fiscal de Imprentas, Autoimpresores e Importadores

4 Volver

Miércoles, 17 de febrero de 20186

d. Seleccionar por dltimo “Empadronamiento REAR/RECE”.
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/LXDgDDG ' REAR/RECE/RFI

A e s Jependencia: AGENCIA NRO

Salir

#  Menu Empadronamiento  Regimenes de Facturacidn

2 Empadronamiento REAR | RECE

2 Presentacion de Excepcion de la obligacion de factura electronica

2 Empadronamiento Factura Electrénica para Motos y Motopartes

& Factura con Detalle de las Operaciones

2 Empadronamiento Solicitud de CAEA

2 Solicitud de CESP (Cdadigo Electrénico de Servicios Piblicos)

1 Volver

Miercoles, 17 de febrero de 2016

e. En el formulario propuesto por AFIP informar:

Teléfono

Correo electronico.

Reorganizacion de sociedad “NO”.

Rubro | apartado “C” marcar “RECE” Factura electronica — Régimen
obligatorio.

Rubro Il completar con datos donde dejaran copia electronica de los
comprobantes.

Rubro lll Periodo de inicio propuesto.

Rubro IV marcar S|, si sus comprobantes seran almacenados por Ud.

Por dltimo “Aceptar”.
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#  Menu Empadronamiento REAR / RECE ' Empadronamiento REAR / RECE

Domicilio Fiscal
Calle N® Piso Ofic./Depart. Provincia Localidad
LAVALLE 1675 6 10 CAPITAL FEDERAL
Teléfono Correo electranico
. Es reorganizacion de sociedad? sio ] NO =

RUBRO L. A) OPCION DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO

|| Titule | - Duplicados de facturas, notas de débito, notas de crédito o documentos egquivalentes.
ADHESION AL REGIMEN
Art. 8% de la R.G. N? 1361/2002

Art. 8% de la R.G. N® 1361/2002

Titulo |l Apartado B - Registraciones

RUBRO L. B) OBLIGACION DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO DE REGISTRACIONES
Titulo Il Apartado A - Registraciones

Inc. a) delArt. 18 [ | Inc. d) del Art. 18
|| Inc. b) del Art. 18 Inc. e) del Art. 18
|| Inc. c) del &rt. 18 Inc. f) del Art. 18

RUBRO L. C) RECE(FACTURA ELECTRONICA ¥ FACTURA ELECTRONICA EN LINEA)
|#| RECE - Factura Electronica - Régimen Obligatorio

Factura Electronica - Expertacion de Servicios

Facturador en Linea

Webservice/Facturador Plus

Codigo Postal Argentino
1048

RUBRO . DOMICILIO DE RESGUARDO DE LOS SOPORTES -Inc. b) del Art. 18 -
Calle N*®

Provincia Localidad

L v

\

Piso Of./Dpto. CP Teléfono

RUBRO Hl. PERIODO DE INICIO PROPUESTO
v | 2ME v

RUBRO V. EQUIPAMIENTO

Volviendo luego al punto “b” en la opcidn “Ver tramites pendientes” podra
visualizar si su pedido ha sido ya procesado y en “ver empadronamiento actual”

podra constatar su inscripcion al régimen.
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AFOD -

A TRACION FEDERAL

#  Empadronamiento Actual

Domicilio Fiscal:
Teléfono:
E-Mail:
Reorganizacion de sociedad: MO
Domicilio de Resguardo de los Soportes:
Equipamiento para almacenamiento: Sl

526

REAR/RELE/RFL

Tipo de empadronamiento

RECE - Factura Electronica - Régimen Qbligatorio
Inc. d ) del Art. 24

Titulo | de la R.G.MN® 1361/2002 - Duplicados de facturas, notas de débito, notas de crédito o
documentos equivalentes.

4 Volver

Migrcoles, 17 de febrero de 2016

2. Dar de alta un punto de venta:

Periodo
propuesto

Periodo
autorizado

11/2010
112010

112010

Salir

a. Ir dentro de Servicios Habilitados a la opcién “Administracion de puntos de

venta y domicilios”
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e Domicilio Fiscal Electronico s Turnos Web

Servicios Habilitados

Q ART Provincia de Rio Negro ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP
e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - A dministraci : 5 de venta y domicilios
Contribuyentes

e Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl s Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente

& Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padrén Web

e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos s Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
(DJNR) RG 3279 y de la seguridad social

& Declaracién en linea & Fiscalizacién Electrénica

& Formulario 960 N.M. & Gestion de Controladores Fiscales

Q Mi Certificacion - ANSe S 9 Mis Aplicaciones Web

& Mis Facilidades & Mis Retenciones

& Mis Retenciones - Reclamos & Monotributo

Q Personal de Casas Particulares 9 Presentacion de DDJJ y Pagos

e REAR - Régimen Electrénico de Almacenamiento y e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI)

Registracion-

e Remision Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de e Rentas Tucuman
Comprobantes Electrénicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes e SIRADIG - Empleador
Autonomos y Monotributistas

b. Seleccionar “A/B/M de puntos de venta”.

/AF00

AOES TRACION FECERAL

AGENCIA NROD

# Menu Principal

0 A/B/M de puntos de venta »

Domicilio - Punto Venta -
o ) 3
Vincular

Miercoles, 17 de febrero de 2016 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
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c.- Presionar botdn “Agregar”.

/AP0 -

AP TRACICN FECERAL

ia: AGEMCIA NRO

#  Menu Principal  A/B/M de Puntos de venta

ATENCION L 4+ ]

IL Filtro.. w Orden.. [ia]

Pagina: 1 de 1 Tamaifio de pagina:| 10 Total registros: &

| Nimero ‘ Nombre de Fantasia Sistema | Baja |

Factuweb (Imprenta) - Responsable Inscripto
Centrolader Fiscal

Factuweb (Imprenta) - Responsable Inscripto
RECE para aplicative y web services

5 FACTURASE Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
(RESGUARDO)

§ FACTURAS B Factuweb (Imprenta) - Responsable Inscripto
[RESGUARDO)

7 FACTURAS A Factuweb (Imprenta) - Respensable Inscripto
(RESGUARDO)

1000 RECE para aplicative vy web services

1675 | 1675 -SISTEMAS CASA Factura en Linea - Responsable Inscripto
CENTRAL

Seleccione un regisiro para ver mas opciones

[ujAgregar.] mprimir listado..

4 Valver

Miercoles, 17 de febrero de 2016 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

d. Completar los datos (recordando especialmente lo puesto en “NUumero” ya que
sera un parametro que le pedira Lex al momento de facturar) y luego presionar el
botén “Aceptar”
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#  Menu Principal  A/B/M de Puntos de venta

Listado de Puntos de Venta

1L Filtro.. % Orden.. fia)

Alta de Punto de Venta x

Pagina: - 3

ATENCION: EN CASO QUE NO 5E VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA DEPENDENCIA
A REGULARIZAR LA SITUACION.

MNiamero: | 666 |

Nombre Fantasia: | Juan Carlos Pérez

Sistema: | RECE para aplicative y web services

Nuevo domicilio: | FISCAL - 001 -

Cancelar

7

Seleccione un registro para ver mas opciones

O Agregar.. & Imprimir listado..

Miércoles, 17 de febrero de 2016

Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

Una vez generado el punto de venta, podremos proceder a generar la solicitud de
certificado digital.

28.5.2 Tramitacién certificado digital

Tramitacion certificado digital en AFIP

Nota: Lex-Doctor permite emitir facturas electrénicas en concordancia con las
disposiciones de AFIP (Solo valido para la Republica Argentina).

IMPORTANTE: Todo el procedimiento expuesto en el presente tutorial debera ser
realizado “EN UNA UNICA PC”. Una vez finalizado e instalado el certificado digital
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en Lex-Doctor, se podra utilizar la funcionalidad de Factura Electrénica desde
cualquier PC que corra el sistema.

1. Asistente para tramitacion de certificado digital

Para generar un certificado de firma digital, es necesario subir al sitio de AFIP una
solicitud de certificado. Dicha solicitud podré ser generada desde Lex-Doctor,
yendo a Modelos de Facturas y accediendo al modelo generado para el CUIT que
deseamos tramitar el certificado digital, o bien agregando un nuevo modelo de
factura para un nuevo CUIT.

El pedido de certificado contendra los datos ingresados en el modelo de factura
sobre el que estemos trabajando.

a. Accedemos al modelo de factura deseado, y desde el menu Certificado
presionamos "Asistente de tramitacion” -> "Genera solicitud de certificado
(CSR)".

"g Modelos de factura -= Agrega — >
Acepta Documento | Certificade | Cancela

Asistente de tramitacion > Genera solicitud de certificado (C
Emisor: |Jual = = (CRS) %
Imperta un certificade Busca e importa certificado (CRT)
Direccidn: |Mon - _ .. .
Remueve el certificado Elimina solicitudes previas (CRS)
Ciudad: |Ciuus

Praovincia: | C.AB.A. ~

Punto de venta: Inicio actividades: |23/10/2000 Cetificado de firma digital

CUIT: |20153220313

Condicidn VA | IVAResponsable Inscripto w

Condicidn IBB:  Convenio Multilateral w

Nim. inscr. IBB: [901-23101971-CAL

Logotipo grafico (96 ppi, hasta 300 x 100 pixeles)

Dr. Juan Carlos Pérez

ABOGADO

El sistema generara en forma automatica una archivo de solicitud, indicando la
carpeta donde ha sido guardado y dejando copiado en el portapapeles de Windows
la ruta de acceso al mismo, lo que nos facilitara luego subir este archivo al sitio web
de AFIP.
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8 Atencidn

Suba al sitio

X

Se guardd |a solicitud de cerificado de firma digital (CSR)y la clave privada (KEY)
¥ 5e copid la ruta de acceso al CSR en el portapapeles

de AFIP el siguiente archivo:

"CAlsers\CALADocumentsiLex-Doctor\CRTcertificado_Y00000000C .car”
Una vez que descargue de AFIP su certificado (CRT), ejecute la opcidn del mend:

"Busca e importa certificado (CRT)"

Ocultar detalle

| Acepta DI !

2. Realizar el pedido de certificado digital a AFIP

a. Ingresar al sitio web de AFIP y acceder con su clave fiscal.

b. Sele

ccionar “Administracion de Certificados Digitales".
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Aceptacion de Datos Biométricos

e Administracion de Certificados Digitales

e Domicilio Fiscal Electronico

e Aceptacion de Designacion
e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

e Turnos Web

Servicios Habilitados

e ART Provincia de Rio Negro

e Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales -
Contribuyentes

e Aportes en linea

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

e Consulta CAl
e Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas
e Convenio Multilateral - SIRCREB - Contribuyentes

e Declaracion Jurada informativa conceptos no remunerativos
(DJNR) RG 3279

& Declaracién en linea

e Formulario 960 N.M.

& MiCertificacion - ANSe §

© Mis Facilidades

e Mis Retenciones - Reclamos
e Personal de Casas Particulares

Q REAR - Régimen Electronico de Almacenamiento y
Registracion-

e Remisién Archivo Solicitud de Autorizacion de Emision de
Comprobantes Electrénicos

e SICAM - Sistema de Informacion para Contribuyentes
Autonomos y Monotributistas

c. Seleccionar la opcién “Agregar alias”.

e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

e Administracion de puntos de venta y domicilios

e Autorizacion de Impresion de Comprobantes

e Comprobantes en linea

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
e Convenio Multilateral - Padron Web
e DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A

e Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
y de la seguridad social

& Fiscalizacion Electrénica

e Gestion de Controladores Fiscales
e Mis Aplicaciones Web

© Mis Retenciones

& Menotribute

e Presentacion de DDJJ y Pagos

e Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECEIRFI)

e Rentas Tucuman

e SIRADIG - Empleador

Actuando en representacicn de Juan Carlos Pérez

[ 30-0000000CK ]

Certificados

Alias

Agregar alias

Ver Detalle
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d. Colocar un nombre indicativo cualquiera en el campo “Alias”, por ej. "Perez", y
presionar “Seleccionar archivo”. Desplegado el cuadro de diadlogo para seleccionar
el archivo posicionarse en el campo “Nombre” y presionar botén derecho del mouse
y elegir Pegar. Notaremos que se pega la ruta donde Lex-Doctor ha dejado el
archivo de solicitud de certificado digital.

Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-20000000-X 1
9(2 Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-20000000¢-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT XXX

Alias Juan Carlos Pérez

Para obtener unfffuevo cenmcado, debe subir un ertificate Signing Request) en formato PKCS#10.
Seleccionar archive | Ningfin archive seleccionado

X
&« ~ 4 % * Esteeguipo » Discolocal (C3) v Buscar en Disco local [C 2
Organizar v Nueva carpeta ==« [N e
£3 Dropbox MNombre Fecha de modifica... Tipo
) Archives de programa 21/2/2016 242 p. m.  Carpeta de archi
& Onelrive
Archivos de programa (x86) Deshace ks
@ Este equipo Compartida Cortar s
4_ Descargas Jo-n-rlcads Copiar bs
= Documentos Drivers Pegar -
netpub o E\i ks
B Escritorio Eliminar
) LEX10C R
=/ Imagenes LEX10E Selecoonar todo ks
Musica .
J PerfLogs Lectura de derecha 2 izguierda F:
Video i -
. e Usuarios Mostrar caracteres de control Unicode F
&= Discolocal (C) Windaws Insertar caracter de control Unicode » ¢
aa LENOVO (D:) )
- I Abrir IME >
Reconvers
LU | e Doctor\CRT certificado 20
Cancelar

En el campo “Nombre” quedara la ruta y el nombre del archivo generado en Lex,
presionando luego “Abrir” para subir el archivo
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Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuaric Juan Carlos Pérez [ XX-XXKXKXKX-X 1
Q‘t Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-0000000-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT  XK-XOO0O00O0K-X

Alias | |
fir
€ Abri X
KCS#10.
" <« Lex-Doctor » CRT v O Buscar en CRT el
QOrganizar » Mueva carpeta ==~ [ e
~
[ Este equipo () Mombre Fecha de modifica.. Tipo

; Descargas Mj certificado_XX-XHMXXHAR-X 7/02/2016 10:14 Archive C5SR
| certificado_y)-20000000-X 7/02/2016 10:14 Entradas de

5| Documentos
B Escritorio

=/ Imagenes

J‘S Musica

m Videos

‘e Disco local (Cx)

Unidad de DVD F

Mombre: | sctor\ CRT  certificade_io0000000x .csr ~

Cancelar

e. Por dltimo debemos presionar “Agrega alias”.

Administracién de Certificados Digitales

Bienvenide Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-KXKXMHXKX-X 1
Qtz Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XxX-0000000K-X 1

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT  XX-00000000-K

Alias |Juan Carlos Pérez

Para cbtener un nueve certificade, debe subir un CSR [Certificate Signing Request) en formate PKCS#10.
Seleccionar archivo CUsers\ . \CRTcertificado_X0000000000 csr
= 1

e
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f. Una vez agregado el alias, presionamos sobre el vinculo “Ver’ que se
encuentra a la derecha del mismo.

Administracién de Certificados Digitales

Bienvenide Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-0000000¢-X 1
Q-r Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-20000000-X 1

Certificados
Alias et
Juan Carlos Pérez Ver

Agregar alias VOLVER

g. Por Ultimo presionamos sobre el boton “Descargar” que se encuentra a la
derecha del certificado, para guardar el certificado digital emitido por AFIP. Es
recomendable guardar el certificado en la carpeta Descargas de su sistema
operativo, ya que el sistema luego lo buscara alli.

Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-20000000¢-X 1
g: Actuande en representacion Juan Carlos Pérez [ X-0000000-X 1

CUIT Juan Carlos Pérez
Alias FKoR-XOOOOO00U-K
DN C=ar, O=duan Carlos PérezSERIALNUMBER= XX-XKXXXXXX-X , CN=lexdoctori0

Nro Serie Fecha Emision Fecha Vencimiento Estadd Descargar
62272bccbclaBasf 2/15/2016 11:28:03 AM 2/21/2017 2:31:55 PM VALID &J

Agregar certificado VOLVER

3. Asociar el certificado a “Produccion”

a. Dentro del sitio de AFIP, en la pantalla principal ir a “Administrador de
Relaciones con Clave Fiscal’.
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' - ~ CUIT: XX-X00000004-X

BOMINIST RACION
DE MNERESOS P

Clave Fiscal Nivel 3

strar detalle se:

Servicios Administrativos Clave Fiscal

a Aceptacion de Datos Biométricos e Aceptacion de Designacion

e Administracion de Certificados Digitales

9 Domicilio Fiscal Electronico e Turnos Web

Servicios Habilitados

@ ART Provincia de Rio Negro e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP

@ Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - e Administracion de puntos de venta y domicilios
Contribuyentes

@ Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes
Q CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
@ Consulta CAl e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
& Convenio Multilateral — SIFERE WEB - Consultas & Convenio Multilateral - Padron Web

b. Presionamos sobre el botén “Nueva relacion”.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por faver tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utiizando el botén “Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
- nueva opcién mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el misme no es valide para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicic en representacion de otra perscna.
Utilizando &l boton "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.

Las autorizacicnes podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder| Mueva Relacion
a algun servicio en su nombre.

Ltiliz ando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

Ld. ze encuentra representando a otra persona. Utilice el boton "Consultar” para controlar sitiene

i Autorizacicnes pendientes de Aceptacion para esta persona. A través de esta transaccion podra CONSULTAR
aceptarlas.

c. Seleccionar en el campo "Representado” al emisor de la factura

(generalmente sera el mismo que “Representante”) y en “Servicio” presionar el boton
“Buscar” ubicado a la derecha
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Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX¥-20000000(-X 1
gz Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-X0000000-X1

Incorporar nueva Relacian

Autorizante -
{Dador) Juan Carlos Pérez [ XX-XXXXXXXX-X ]
Representado | Juan Carlos Pérez [ XX=-XXXOOX-X ] v |

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

d. Seleccionar la opcion AFIP y entrar en “WebServices”.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-X0000000-X 1
Qf! Actuando en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-20000000¢-X 1

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que Juan Carlos Pérez [ XX-X00xXX-X ]
le ha auterizade a administrar. Los mismos se encuentran ordenados affabéticamente. Por faver
seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.
-
yA W L

I Servicios Interactivos
I 7 WebServices

£,3 ANAC s

By ansEs

Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de 5anta Fe

@ Administracion Tributaria
VAN R =

ARMIRISTAAAERL THSNNTANAE BT DAL MRS

S8 st I

e. Buscar y seleccionar “Factura Electronica”.
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-:é IV Salialiv pala ciindaiajes us auc a
Control Sanitario para Embalajes de Madera

«~ Coraza Electronica de Seguridad (CES)
Coraza Electronica de Seguridad (CES)

« Creacion de VEPs para entidades externas
Creacion de VEPs para entidades externas

«~ Digitalizacion de Depositario Fiel
Digitalizacion de Depositario Fiel

« Factura Electrénica con Detalle - MTXCA
Factura Electronica con Detalle - MTXCA

s Factura electronica de exportacion
Factura electronica de exportacion

. Facturacion Electronica
Factura electronica

« Funcionalidades Depositarios
Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistarios

. Gestion Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior
Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior

«~ Informacion Anticipada Aerea XFFM

Flight Manifest Message

~ Informacion Anticipada Aerea XFHL

House Manifest Message

lnfmrrmn mmimem Rmdinimands Aavas VEVAID
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f. Seleccionar la opcién “Buscar” en el campo “Representante” y elegir en el
campo “Computador fiscal” el nombre del Alias que contiene nuestro pedido de
certificado y luego presionar “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

Bienvenide Usuario Juan Carlos Pérez [ XX-2000000((-X 1

gtz Actuande en representacion Juan Carlos Pérez [ XX-x0000000-X 1

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electrdnica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computader Fiscal habilitade y aseciado a la perscna que esta Ud. representande, o bien designar a ctra perscna que si
tenga un Cemputador Fiscal.

La persona Juan Carlos Pérez [ XxX-X00000006X 1
para delegar este servicic en su nombre.

Computader Fiscal

culmcuiLco
Usuario

Juan Carlos Pérez XX-

)VI
L —

Puede delegar el WebSe _

- Seleccione —

El tercere debera tener,
| Juan Carlos Pérez XX-XxXx000MX-X |
l CONFIRMAR .

4. Instalacion del certificado digital en Lex-Doctor.

Por ultimo, debera importar el certificado dentro de su sistema Lex-Doctor,

lo ha autorizado

BUSCAR

asociado al modelo de factura correspondiente. Para mas informacién acceda a
Modelos de facturas.
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